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BASES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
LPN/SECTEI/IEMS/02/2026

El Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica del Gobierno de la Ciudad de
México, denominado Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México (IEMS), con
domicilio en Dr. Rafael Lavista numero 181, Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06720, Ciudad de México, teléfono 55 5636 2500 Ext. 300-301; en cumplimiento de lo dispuesto
por el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 8,
apartado A, y 60, numeral 1, parrafos primero y cuarto, de la Constitucion Politica de la Ciudad de
México; asi como en apego a los articulos 26, 27 inciso A, 28 primer parrafo, 30, fraccion |1, 33, 34, 36,
37, 38, 39, 39 BIS y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, y 36, 37, 39, 40 y 41 de su
Reglamento; convoca a las personas fisicas y morales interesadas en participar en la LICITACION
PUBLICA NACIONAL NUMERO LPN/SECTEI/IEMS/02/2026, bajo el rubro: “CONTRATACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL
DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026", con la finalidad de asegurar las
mejores condiciones en cuanto a calidad, oportunidad, financiamiento y precio, de conformidad con
las siguientes:

BASES

1. Objeto de la Contratacién, Descripcion Especifica, Suficiencia Presupuestal y Clausula de
Igualdad y No Discriminacién.

1.1. Objeto de la Contratacion:

El objeto de la presente Licitacion consiste en la “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL
DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS,
PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026", de conformidad con los
requerimientos técnicos y operativos especificados en el ANEXO | “ANEXO TECNICO
ESTANDARIZADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN
PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26
DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026", de las presentes Bases.

Con fundamento en el articulo 30 Fraccion |, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
el presente procedimiento de contratacion sera de caracter Nacional, por lo que se acepta la
participacion de Micro, Pequeias y Medianas Empresas (MIPYMES) nacionales y locales, asi
como de todas las sociedades mercantiles legalmente constituidas y personas fisicas con
capacidad legal para contratar, cuyo objeto social o actividad empresarial esté directamente
relacionado con la prestacion de los servicios objeto de esta licitacion, siempre y cuando
cumplan con el pago de bases y con la totalidad de los requisitos exigidos en las mismas.
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De conformidad con el articulo 26 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, el
presente procedimiento de Licitacién Publica Nacional, se llevara a cabo bajo la modalidad
PRESENCIAL, por lo que no se aceptaran proposiciones (técnicas, econémicas, legales o
administrativas) enviadas a través de servicios postales, mensajeria, correo electrénico o
cualquier otro medio digital o remoto; siendo condicion indispensable que las propuestas
sean presentadas de manera personal y directa por el participante o su representante legal
durante los actos formales del procedimiento.

1.1.1 Descripcién especifica

Los servicios, asi como los materiales, equipos y herramientas necesarios para su
ejecucion, deberan cumplir estrictamente con las especificaciones técnicas
establecidas en el ANEXO | “ANEXO TECNICO ESTANDARIZADO PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y
EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31
DE DICIEMBRE 2026" que forma parte de estas Bases; por lo que no se aceptaran
opciones, alternativas, ni propuestas de servicios similares o equivalentes.

Asimismo, en cumplimiento con el marco ecoldgico aplicable, los materiales,
suministros, equipos y herramientas de limpieza, deberan privilegiar el menor impacto
ambiental, observando en lo conducente los "Lineamientos Generales para la
Adquisicion de Bienes con Caracteristicas y Especificaciones de Menor Grado de
Impacto Ambiental”, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 21 de
septiembre de 2022.

1.2. Suficiencia Presupuestal:
Para la celebracion de la presente Licitacion Publica Nacional, la Convocante cuenta con
presupuesto autorizado para ejercer los recursos con cargo a la partida 3581 “Servicios de
Limpieza y Manejo de Desechos”, de conformidad con el oficio
SECTEI/IEMS/DG/DAF/SF/479/2026, de fecha 05 de octubre de 2026.

1.3. Clausula de Igualdad, Inclusion y No Discriminacion:

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 1° de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, el articulo 11 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, y la Ley
para Prevenir y Eliminar la Discriminacion del Distrito Federal, en la integracion, interpretacion
y ejecucion de las presentes Bases, en la evaluacion de las propuestas, asi como en la
determinacion y aplicacion de sanciones, queda estrictamente prohibida cualquier forma de
discriminacion, sea por accion u omision, basada en el origen étnico o nacional, género, edad,
discapacidad, condicion social, condiciones de salud, religion, opiniones, preferencia u
orientacion sexual, identidad o expresion de género, estado civil, apariencia fisica o cualquier
otra que atente contra la dignidad humana.
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Para tales efectos, se entendera por discriminacion toda distincidn, exclusion, restriccion o
preferencia que tenga por objeto o resultado anular, menoscabar o restringir el
reconocimiento, goce o ejercicio, en condiciones de igualdad, de los derechos y libertades
fundamentales de las personas, asi como la igualdad real de oportunidades en el acceso a
los procedimientos de contratacion publica del Instituto.

2. Servidores Publicos Responsables.

Con fundamento en el articulo 33, Fraccion XXV, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
las personas servidoras Publicas responsables del presente procedimiento seran,
indistintamente; la LIC. NALLELY MARQUEZ MEZA, DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS y la L.R.C. ALMA BEATRIZ RAMIREZ DE LOS SANTOS, SUBDIRECTORA DE RECURSOS
MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS. Para dar continuidad y seguimiento de acuerdo
a sus funciones, la LIC. ANA MARIA VELAZQUEZ CASTILLO, JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
DE SUMINISTROS e ING. CHRISTIAN CRUZ MENDOZA, JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS, todos adscritos al Instituto de Educacion Media Superior de la
CDMX.

De la misma forma, de conformidad con lo dispuesto por los “LINEAMIENTOS PARA LA
PRESENTACION DE LA DECLARACION DE INTERESES Y MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE
INTERESES A CARGO DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL Y HOMOLOGOS QUE SE SENALAN" publicados en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el dia 23 de julio de 2015; en correlacion con el "ACUERDO POR EL QUE
SE FIJAN POLITICAS DE ACTUACION DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL QUE SE SENALAN, PARA CUMPLIR LOS
VALORES Y PRINCIPIOS QUE RIGEN EL SERVICIO PUBLICO Y PARA PREVENIR LA EXISTENCIA DE
CONFLICTO DE INTERESES", publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 27 de mayo de
2015, asi como los preceptos aplicables de la LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA CIUDAD DE MEXICO, las personas servidoras publicas sefialadas en las presentes Bases,
seran las encargadas de atender y desahogar los actos, procedimientos y requerimientos en
materia de prevencion de conflictos de intereses derivados del presente procedimiento licitatorio.

3. Calendario de Eventos.
Con fundamento en los articulos 33 fracciones Il y Ill y 43 de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, el presente proceso adjudicatario se llevara a cabo de acuerdo con los siguientes
eventos y fechas:
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Evento Fecha Horario
Publlcamon' de 8 de octubre de 2026 No aplica
convocatoria
8y 12 de octubre 2026 [10:00 a 14:30 y de 16:30 a 18:00 horas
Venta de bases
9 de octubre de 2026 10:00 a 14:30 horas
Visita a planteles y
edificio de la direccion 13y 14 de octubre 2026 [10:00 a 14:30 y de 16:30 a 18:00 horas
general donde se
realizaran los servicios
Junta de aclaracion de 15 de octubre 2026 10:00 horas
ases
Entrega de muestras
(Oficina JUD de 16 de octubre 2026 10:00 a 14:30 horas
Mantenimiento y
Servicios)
Acto de presentacion y 20 de octubre 2026 10:00 horas
apertura de propuestas
Acto de fallo 23 de octubre 2026 10:00 horas
Firma de contrato Una vez adjudicado y cumpliendo con los requisitos solicitados

3.1 Consultay Venta de Bases.

a)

b)

La venta de las presentes Bases estaran a disposicion de los interesados los dias 8 de
octubre 2026 de 10:00 a 14:30 y de 16:30 a 18:00 horas; 9 de octubre 2026 de 10:00 a
14:30 horas y 12 de octubre 2026 de 10:00 a 14:30 y de 16:30 a 18:00 horas en las
oficinas de la Subdirecciéon de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios (o la
Jefatura de Unidad Departamental de Suministros) del Instituto de Educacion Media
Superior de la Ciudad de México, ubicada en Dr. Lavista numero 181, 2° piso, Colonia
Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México; o bien, para su consulta
gratuita, en cualquier horario a través de los portales de internet:

http://www.iems.cdmx.gob.mx
https://www.tianguisdigital.cdmx.gob.mx

Las presentes bases tendran un costo de $3,000.00 (Tres mil pesos 00/100 M.N.), .V.A.
incluido, el pago debera efectuarse mediante depdsito a la cuenta bancaria AFIRME
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000136119362, con Clabe Interbancaria 062180001361193623, a nombre del Instituto
de Educacion Media Superior de la Ciudad de México; por concepto de la Licitacion
Publica Nacional numero LPN SECTEI IEMS 02 2026.

El comprobante original de depdsito o transferencia bancaria debera ser presentado
acompanado de la constancia de situacién fiscal, en la Subdireccion de Recursos
Materiales, Abastecimientos y Servicios del Instituto de Educacion Media Superior de la
Ciudad de México para recibir las bases correspondientes, en los horarios establecidos
en el inciso a).

Es importante que los Licitantes anticipen sus tiempos, con la finalidad de realizar el
tramite completo de registro, validacion de pago y compra de las bases dentro del
periodo establecido.

3.2 Presentacion de solicitud de Aclaraciones a estas Bases.

Para una mejor conduccién del presente procedimiento adjudicatorio y a efecto de que la
convocante esté en posibilidad de aclarar, precisar y dar respuestas a las preguntas, dudas 'y
cuestionamientos de los participantes, en los términos previstos en el articulo 43 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, las personas participantes deberan presentar su
solicitud de aclaraciones o dudas por escrito, en idioma espanol, en la Subdirecciéon de
Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, en el domicilio de la convocante, desde la
publicacion de la convocatoria y hasta con cuando menos 24 horas de anticipacién a su
celebracioén, pudiendo utilizar medios electronicos y/o al correo electronico en formato
editable: jud.suministros@iems.edu.mx; la recepcion podra ser mediante acuse electronico,
siempre y cuando, el dia del evento presente de manera impresa en papel membretado del
participante debidamente firmado por la persona fisica o representante legal del Licitante en
cada una de sus hojas, con forme al ANEXO Il de las presentes Bases.

Para larecepcion y tramite de las solicitudes de aclaracion, las personas interesadas deberan
acompanar a su escrito la copia fotostatica del comprobante de pago de Bases.

La convocante, en la Junta de Aclaraciones, dara respuesta integral a cada una de las dudas
y cuestionamientos presentados en tiempo y forma por las personas participantes que hayan
cumplido con los requisitos previstos en este numeral.

3.3 Junta de Aclaraciones.

La Junta de Aclaraciones se llevara a cabo el dia 15 de octubre de 2026 a las 10:00 horas en
la sala de juntas de la Direccion General ubicada en Dr. Lavista 181, 4° piso, Colonia Doctores,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México, la asistencia a este acto es opcional
para las personas participantes.
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Con fundamento en los articulos 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 41
de su Reglamento, la convocante dara respuesta integral a las dudas y cuestionamientos
presentados por escrito en tiempo y forma por los participantes. En dicho acto, se podran
admitir repreguntas o aclaraciones exclusivamente vinculadas a las respuestas otorgadas
por la convocante, a fin de que todas las personas participantes se encuentren en igualdad
de circunstancias.

Las aclaraciones, respuestas y precisiones que realice el Instituto de Educacion Media
Superior de la Ciudad de México, especificaran el punto o puntos de las Bases que se
modifiquen o adicionen, las cuales pasaran a formar parte integrante de las presentes Bases.

De lo actuado en este evento se levantara el Acta Circunstanciada correspondiente, la cual
sera firmada por los servidores publicos y participantes asistentes, entregandoles copia
fotostatica de la misma. Para aquellos participantes que no hayan asistido al acto, estara a
su disposicion una copia del acta para su consulta en las oficinas de la Subdireccion de
Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, asi como para su descarga en el portal
oficial del Instituto.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 37 y 43 de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, en caso de que existan modificaciones a la Convocatoria, se notificara
personalmente a los compradores de Bases; tratandose de modificaciones a las Bases
derivadas de la Junta de Aclaraciones, la notificacion surtira efectos con la entrega del acta
o su notificacién personal a los participantes que no hubieren asistido.

3.4 Muestras
Con fundamento en los articulos 33, fracciones VIl de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y 37, fracciones Ill y IV; y 46 de su Reglamento, los participantes a este proceso,
entregar conforme a lo especificado en el Anexo Ill "Muestras de productos de limpieza" de
las presentes Bases, atendiendo a lo siguiente:

a) Las personas participantes deberan entregar muestras de los materiales, insumos o
equipamiento a utilizar en la prestacion del servicio, para que la convocante lleve a cabo
una demostracion técnica prueba de concepto (PoC).

b) Lugar, Fecha, Horarios y Mecanismo de Realizacion:
Las muestras fisicas, insumos o documentacion técnica deberan entregarse mediante
acuse de recibo en la Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento y Servicios,
ubicada en Dr. Lavista numero 181, 20 piso, Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.
06720, Ciudad de México, el dia 16 de octubre 2026, en un horario de 10:00 a 14:00 horas.
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La copia del recibo emitido por dicha Jefatura, debera integrarse formalmente dentro de
la propuesta técnica en el sobre correspondiente.

¢) Evaluaciony Dictamen Técnico:
La evaluacion y andlisis de las muestras, se sujetara estrictamente a los requisitos,
fichas de inspeccion, pruebas de control de calidad o parametros normativos.

La Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento y Servicios, sera la encargada
de emitir el Dictamen Técnico de Evaluacion, consolidando los resultados obtenidos.

3.5 Primera Etapa, presentacion de propuestas, apertura del sobre cerrado y revision cuantitativa
y cualitativa de la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y econdémica, asi
como la garantia de formalidad para el sostenimiento de la oferta.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 38 y 43, fraccion |, de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, asi como el articulo 41 de su Reglamento, el acto de registro de
participante, recepcion y apertura de las propuestas se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

a) Elregistro de las personas participantes y la recepcion de los sobres cerrados de forma
inviolable, que contenga la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica,
propuesta economica y garantia de formalidad de las ofertas se efectuara el dia 20 de
octubre de 2026, a las 10:00 horas y se hara aun sin la presencia de las personas
participantes, en la sala de juntas de la Direccion General ubicada en Dr. Lavista 181, 4°
piso, Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México, concluido
dicho plazo o la hora fijada para el inicio del evento, no se registrara a persona alguna ni
se recibira ningun tipo de documentacioén adicional.

El acto formal de apertura de las propuestas se llevara a cabo con o sin la presencia de
las personas participantes registradas. Los sobres entregados en tiempo y forma seran
aperturados consecutivamente para su revision cuantitativa, en los términos previstos
en las presentes Bases y la normativa aplicable.

b) La convocante durante este acto revisara cuantitativa, sucesiva y separadamente la
documentacion legal, administrativa, técnica, econémica y la garantia de formalidad de
las propuestas exigidas en las presentes Bases.

Seran desechadas aquellas propuestas que omitan alguno de los requisitos
cuantitativos indispensables previstos en las presentes Bases, asentando de manera
fundada y motivada las causas concretas de dicho desechamiento en el Acta
Circunstanciada del evento, de conformidad con lo establecido en los articulos 43
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fraccion |, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 41 fraccion I, cuarto
parrafo de su Reglamento. La documentacion desechada se devolvera en los términos y
plazos sefalados por la normativa aplicable.

¢) Eneste mismo evento, las personas servidoras publicas del Instituto de Educacion Media
Superior de la Ciudad de México y las personas registradas presentes, rubricaran los
documentos principales de las propuestas aceptadas (oferta técnica, oferta econémica
y garantia de formalidad). Estas quedaran en custodia de la convocante para
salvaguardar su integridad y confidencialidad, a efecto de proceder a su analisis
cualitativo, cuyo resultado se integrara en el Dictamen que servira de base para la
emision del Fallo, de conformidad con los articulos 43 fraccion |, de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y 41 fracciones Il y lll, de su Reglamento.

d) De lo actuado en este evento, la convocante levantara el Acta Circunstanciada de la
Primera Etapa, en la que se precisara a los participantes que cumplieron
cuantitativamente y las propuestas aceptadas para su analisis cualitativo, asi como las
propuestas desechadas, expresando las razones y fundamentos de su desechamiento.
El acta sera firmada por las personas servidoras publicas del Instituto y las personas
participantes presentes, entregandoles copia fotostatica de la misma. La omision de la
firma de las personas participantes no invalidara el contenido ni los efectos legales del
acta.

Las personas participantes cuyas propuestas hayan sido descalificadas en esta Primera
Etapa, podran asistir a los actos subsecuentes unicamente con el caracter de
observadoras.

e) En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 39 bis de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, la convocante previo al inicio del acto de la primera etapa, verificara en
los padrones y portales oficiales de la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad
de México, de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, asi como de las autoridades
federales competentes en materia anticorrupcion, que ningun participante se encuentre
sancionado, inhabilitado o en incumplimiento contractual con dependencias, érganos
desconcentrados, alcaldias o entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de
México y Federal, dejando constancia de la consulta en el acta respectiva.

El representante del Organo Interno de Control que asista al evento verificara que se dé
cumplimiento a lo sefalado en el parrafo anterior, su falta de firma, asi como de los
participantes al proceso adjudicatorio, no invalidara el desarrollo, contenido, ni los
efectos juridicos de este procedimiento.
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3.6 Segunda Etapa: Resultado del Dictamen, Mejoramiento de Precios y Emision del Fallo.

Este evento se celebrara el dia 23 de octubre de 2026 a las 10:00 horas en la sala de juntas
de la Direcciéon General, ubicada en de Dr. Lavista 181, 4° piso, Colonia Doctores, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México. Lo anterior, conforme a lo siguiente:

a) Lectura del Dictamen Técnico-Econémico:

En este acto, el Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, dara a
conocer el resultado del Dictamen cualitativo, el cual estard debidamente fundado y
motivado, precisando lo siguiente:

e Las propuestas que fueron desechadas o descalificadas, expresaran las razones
técnicas, legales, administrativas o econdémicas que motivaron su rechazo.

e Las propuestas que cumplieron con la totalidad de los requisitos legales,
administrativos, técnicos y economicos exigidos en las presentes Bases y la
garantia de formalidad de la oferta, de conformidad con lo establecido en el articulo
43 fraccion |l, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

b) Etapa de Mejoramiento de Precios:
Con fundamento en el articulo 43 fraccion Il, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y la Circular Uno vigente, la convocante comunicara e invitara a las personas
participantes cuyas propuestas resultaron solventes (cumplieron cuantitativa y
cualitativamente) a presentar por escrito y en una ronda, sus propuestas de precios
descendentes (precios mas bajos) por los servicios ofertados en beneficio del Instituto.

Para participar en la etapa de mejoramiento de precios, la persona participante debera
estar presente en el acto y acreditar sus facultades de representacion legal, mediante la
presentacion del instrumento notarial correspondiente (en original o copia certificada
para cotejo) y su identificacion oficial vigente para el caso de persona moral y para
persona fisica bastara con su identificacion oficial vigente. De no acreditarse las
facultades de representacion en ese instante, se mantendra como definitiva la propuesta
econodmica originalmente presentada por el participante.

¢) Emisiény Adjudicacién del Fallo:

Concluida la subasta descendente, la convocante adjudicara el contrato a la persona
fisica o moral que, habiendo cumplido con los requisitos legales, administrativos y
técnicos, haya ofertado el precio mas bajo y las mejores condiciones para el Instituto de
Educacion Media Superior de la Ciudad de México.
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d) Verificacion de Inhabilitados y Funcién del Organo Interno de Control:

Previo al inicio de esta Segunda Etapa, en cumplimiento de los articulos 39y 39 Bis de la
Ley de Adquisiciones del Distrito Federal, la convocante verificara en las plataformas
oficiales de la Secretaria de la Contraloria General de la CDMX y de las autoridades
federales competentes, que ninguna persona que sea adjudicada se encuentre
inhabilitada o sancionada.

Asimismo, en los actos del presente procedimiento de Licitacion Publica Nacional, se
contara con la presencia e intervencion de las personas designadas como Contralores
Ciudadanos, quienes participan con el caracter de érganos de vigilancia social para
transparentar el ejercicio de los recursos publicos, en términos de las disposiciones
emitidas por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.

La asistencia del representante del Organo Interno de Control y de los Contralores
Ciudadanos se dara en el ambito de sus respectivas atribuciones preventivas, de
fiscalizacion y vigilancia social; cabe destacar que la falta de firma de éstos en las
documentales del proceso no invalidara el desarrollo, contenido ni los efectos juridicos
del acta ni del Fallo dictado.

3.7 Presentacion de Precios mas bajos
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43, fraccion Il, de la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal; el articulo 41, fraccion IV, de su Reglamento; y numeral 5.6 de la Circular
Uno 2024 vigente, la presentacion de precios mas bajos se sujetara a las siguientes reglas:

a) Invitacion y Acreditacion:
Unicamente podran participar en este acto las personas participantes cuyas propuestas
hayan sido declaradas solventes en el Dictamen. Para tal efecto, la persona
representante debera acreditar en el evento sus facultades de representacion de acuerdo
con lo senalado en el segundo parrafo del inciso b) del numeral 3.6 de estas Bases.

b) Presentacion de la Oferta:
Las ofertas de precios mas bajos se presentaran por escrito en 1 (una) ronda, utilizando
de manera obligatoria el formato ANEXO V "Propuesta de Precios Mas Bajos”, el cual
sera proporcionado por la convocante durante el acto. Las propuestas expresaran el
porcentaje de descuento u oferta a la baja con un maximo de dos digitos decimales.

c¢) Condiciones de la Oferta y Prohibicién de Comunicacion:

Los participantes que presenten precios mas bajos quedaran obligados a mantener
invariables las demas condiciones técnicas, administrativas, legales y comerciales de su
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propuesta original. Durante el desarrollo de esta etapa no se permitira la comunicacion
entre los participantes ni acuerdos respecto de los precios.

d) Adjudicacion:

Al término de la ronda, la convocante dara lectura al precio unitario mas bajo obtenido
por cada entregable y procedera a la adjudicacion del contrato a favor del participante
que haya presentado la postura mas benéfica y econdmica para el Instituto de
Educacion Media Superior de la Ciudad de México.

Las propuestas de precios mas bajos, el Dictamen y el Acta Circunstanciada del Fallo
seran rubricados y firmados por las personas servidoras publicas y personas
participantes asistentes, entregandoles copia fotostatica de los mismos y
notificando a las personas participantes ausentes.

4. Requisitos Legales, Administrativos, Técnicos y Econémicos que deben cumplir quienes deseen
participar, instrucciones para su presentacion y entrega.

Podran participar tanto personas fisicas como personas morales nacionales, cuyo giro comercial
y objeto social sea la prestacion de los servicios, objeto del presente proceso adjudicatorio,
conforme a los requerimientos establecidos en el Anexo |, asimismo, no podran participar aquellas
personas que tengan algun reclamo de garantia vigente con el Instituto de Educacion Media
Superior de la Ciudad de México.

4.1 Presentacién de las Manifestaciones y Propuestas.

Las manifestaciones y propuestas deberan presentarse sin tachaduras, enmendaduras ni
perforaciones que alteren su contenido y entregarse en sobre cerrado de manera inviolable,
rotulado con la leyenda de la Licitacion Publica Nacional nimero LPN/SECTEI/IEMS/02/2026,
para la "CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES
Y EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2026", e identificado con el nombre, razén social o denominacion social del
participante, y dirigido a las personas servidoras publicas Titulares de la Direccion de
Administracion y Finanzas y de la Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios del Instituto, que contendra la documentacion legal y administrativa, la propuesta
técnicay la propuesta econdmica, incluyendo la garantia de formalidad para el sostenimiento
de las ofertas, de conformidad con el articulo 38 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal.

4.2 Contenido del Sobre:
Se solicita que la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y econdémica, sean
presentadas de manera separada y en el orden sefialado en los puntos 4.2, 4.3y 4.4, para una
mejor conduccién y agilizacion del proceso.
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4.2.1.Documentacion Legal y Administrativa.

Las Personas Fisicas o Morales que participen en el presente procedimiento, deberan
entregar la documentacion legal en original o copia certificada por Fedatario Publico y
tres copias simples en tamaio original y la administrativa en papel membretado de la
empresa o de la persona fisica y en idioma espanol, dirigida al Instituto de Educacion
Media Superior de la CDMX, con atencion a las personas servidoras publicas Titulares
de la Direccion de Administracion y Finanzas y la Subdireccion de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios, dicha documentacion sera:

a) Acreditacion de la Existencia Legal y Personalidad Juridica:

| Para personas morales: Original o copia certificada por Fedatario Publico y 3
(tres) copias simples del Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad y de Comercio, asi como sus modificaciones, en cuyo
objeto social conste expresamente que su actividad comercial comprende la
prestacion de los servicios, objeto de este proceso licitatorio.

Il Para personas fisicas: Original o copia certificada ante Fedatario Publicoy 1 (una)
copia simple legible de la Cédula de Identificacion Fiscal o Constancia de
Situacion Fiscal emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), en la
que conste que su actividad econémica registrada comprende la prestacion de
los servicios objeto de este procedimiento; asi como copia de la Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP) con fecha de emision no mayor a tres meses.

[l Participacién Conjunta de Micro, Pequefias y Medianas Empresas (MiPyMEs): De
conformidad con el articulo 30 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal
y las "Reglas para fomentar y promover la participacién de micro, pequeias y
medianas empresas nacionales y locales, en las Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion de Servicios que realice la Administracion Publica del Distrito
Federal" (publicadas en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 13 de noviembre
de 2003), podran participar mediante convenio formal, dos o mas MiPyMEs
locales o nacionales, cuyos objetos sociales o actividades comerciales estén
directamente relacionadas con la prestacion de los servicios objeto del presente
procedimiento, sin necesidad de constituir una nueva sociedad.

Para efectos de acreditar dicha condicion y formalizar la participaciéon conjunta,
las MiPyMEs participantes deberan sujetarse estrictamente a los criterios de
clasificacion de personal y a los requisitos de presentacion del convenio
estipulados en las referidas Reglas, donde se establece que:
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1.- Microempresa: La unidad econdmica que para el desarrollo de su actividad
cuenta hasta con 5 empleados en caso de actividad comercial, hasta con
20 empleados en el caso de Servicios y hasta 30 empleados en el caso de
la industria.

2.- Pequefna empresa: La unidad econémica que cuenta para el desarrollo de
su actividad de 6 a 20 empleados en caso de actividad comercial, de 21 a
50 empleados en el caso de Servicios y 31 a 100 empleados en el caso de
la industria.

3.- Mediana empresa: La unidad econémica que cuenta para el desarrollo de
su actividad de 21 a 100 empleados en caso de actividad comercial, de 51
a 100 empleados en el caso de Servicios y 101 a 500 empleados en el caso
de la industria.

Las micro, pequeinas y medianas empresas nacionales y locales
constituidas y asociadas en términos de lo sefialado en el numeral 4.2.1
inciso A) punto Il de las presentes bases, deberan presentar un convenio
entre las empresas participantes; mismo que debera establecer lo
siguiente:

I.- Unrepresentante comun.

Il.- Las proporciones o partes del contrato a cumplir por cada una de las
empresas.

[ll.- La manera en que responderan conjunta e individualmente por el
incumplimiento del contrato que se les adjudique, lo anterior de
conformidad con lo estipulado en “Las reglas para fomentar y
promover la participacion de micro, pequeiias y medianas empresas
nacionales y locales, en las Adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de Servicios que realice la Administracion Publica del
Distrito Federal" (G.0.D.F. 13 de nov. 2003).

Nota: en caso de existir un convenio, cada una de las empresas debera presentar en el caso de
personas morales acta constitutiva debidamente inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio y sus modificaciones, y tratdndose de personas fisicas documento que demuestre su
inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes ante el Sistema de Administracion Tributaria
(SAT) y la CURP.
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b) Instrumento Notarial (original o copia certificada para cotejo y 1 copia simple) que

acredite la personalidad del representante o apoderado legal de la persona moral
participante, con facultades para actos de administracion o con poder especifico
para participar en procedimientos adjudicatorios, firmar propuestas, formalizar
contratos y suscribir los actos derivados de los mismos, manifestando bajo
protesta de decir verdad que dichas facultades no le han sido revocadas ni
limitadas a la fecha (En caso de participacion conjunta de MiPyMEs mediante
convenio, se presentara el poder de cada empresa integrada y el poder notarial del
representante comun designado para el procedimiento).

c) Original o copia certificada y una copia simple de la Constancia de Situacion Fiscal

actualizada, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con fecha
de impresion no mayor a tres meses a la fecha de presentacion de propuestas, en
la que conste la Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y la actividad
economica relacionada con el objeto del presente procedimiento de la persona
fisica participante.

d) Copia simple legible del comprobante de domicilio fiscal que coincida con el

registrado en la Constancia de Situacion Fiscal (recibo de teléfono, luz, agua,
impuesto predial o estado de cuenta bancario) con una antigiiedad no mayor a tres
meses a la fecha del evento (En caso de participaciéon conjunta de MiPyMEs, se
presentara por cada una de ellas).

e) Copia simple legible y original o copia certificada para cotejo de la identificacion

9)

personal oficial vigente (Cartilla del Servicio Militar Nacional, Pasaporte, Credencial
para Votar), de la Persona Fisica o del Representante o Apoderado Legal de la
persona Moral que suscriba las propuestas (En caso de participacion conjunta de
las micro, pequena y medianas empresas que presenten propuesta mediante
convenio, esta identificacion deberd ser por cada una de las MiPyMEs
participantes).

Copia simple legible de la Declaracion Anual del Impuesto Sobre la Renta (ISR)
correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior, asi como de las
declaraciones pagos provisionales o parciales del ejercicio 2026, comprendidas
del mes de enero al mes de agosto de 2026, con su respectivo acuse de recibo y
comprobante de pago emitido por el SAT (En caso de participaciéon conjunta de
MiPyMEs, se presentara por cada una de ellas).

Copia simple de la Constancia de Registro vigente en el Padrén de Proveedores de
la Administracion Publica de la Ciudad de México, de conformidad con el Capitulo
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Il de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal (En caso de participacion
conjunta de MiPyMEs, se presentara por cada una de las empresas integradas).

Nota 1:
Las copias simples solicitadas, deberan ser copia fiel, en tamafo original, legibles sin contener sellos
o firma alguna por parte del participante, con la finalidad de que puedan ser cotejadas por la Direccidn
Juridica y de la Unidad de Transparencia del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de
México.

Nota 2:

La documentacion original o copias certificadas presentadas con caracter devolutivo para cotejo
seran entregadas a los participantes a partir de los 7 (siete) dias habiles posteriores a la fecha del
Acto de Emision del Fallo del procedimiento adjudicatorio. Para tal efecto, la documentacion debera
ser solicitada mediante oficio a la Direccion de Administracion y Finanzas del Instituto de Educacién
Media Superior de la Ciudad de México, ubicadas en Dr. Lavista numero 181, 2° piso, Colonia Doctores,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México, en un horario de 09:00 a 14:30 y de 15:30 a 18:00
horas en dias habiles.

La entrega de los documentos se realizara bajo las siguientes condiciones:

a) Directamente a la persona representante o apoderada legal que presento la propuesta, previa
exhibicion de su identificacion oficial vigente y firma del acuse de recibo correspondiente.

b) A través de un tercero autorizado, quien debera presentar Carta Poder simple firmada por la
persona representante legal y por quien recibe, anexando copia simple legible de la
identificacion oficial vigente con fotografia de ambas personas y de dos testigos, exhibiendo
el original para cotejo.

4.2.2 Documentacion Legal y Administrativa Complementaria (Manifiestos).

La persona participante (persona fisica o representante legal de la persona moral)
debera entregar en original, en papel membretado, debidamente firmada y dirigida al
Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, con atencion a las
titulares de la Direccion de Administracion y Finanzas y Subdireccion de Recursos
Materiales, Abastecimientos y Servicios, la siguiente documentacion:

a) Manifiesto de No Incurrir en Impedimentos Legales y Declaracion de Integridad:
Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, mediante la cual la persona
participante sefale que:
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

b)

- No se ubica en ninguno de los supuestos de impedimento previstos en el
articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

- No se encuentra inhabilitada, sancionada o rescindida por la Secretaria de la
Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria Anticorrupcion
y Buen Gobierno del Gobierno Federal, ni por autoridades homologadas en
las Entidades Federativas o Municipios.

- No incurre en supuestos de conflicto de interés ni en faltas administrativas
contempladas en la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad
de México, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y los
lineamientos éticos aplicables al servicio publico.

(En caso de participacion conjunta de Micro, Pequeinas y Medianas Empresas
mediante convenio, esta manifestacion debera ser presentada por cada una de
las personas fisicas o morales integradas).

Manifiesto de Capacidad Técnica, Operativa y Financiera:

Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, en la que manifieste que cuenta
con la capacidad legal, técnica, financiera, infraestructura, conocimientos,
experienciay personal suficiente para la prestacion de los servicios objeto de este
procedimiento (En caso de participacion conjunta de MiPyMEs, este manifiesto
debera ser presentado por cada una de las empresas integradas).

Manifiesto de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales Locales (Cédigo Fiscal de
la Ciudad de México):

Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, mediante la cual la persona
participante sefale que se encuentra al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones fiscales (sustantivas y formales) a su cargo, previstas en el Cédigo
Fiscal de la Ciudad de México, correspondientes a los ultimos cinco ejercicios
fiscales.

Para tal efecto, la persona participante manifestara en su escrito lo siguiente:

- Participante con Domicilio Fiscal en la Ciudad de México: Indicaran
expresamente el listado de contribuciones locales a las que se encuentran
sujetas (con especial atencién al Impuesto Sobre Néminas y, en su caso,
Impuesto Predial, Derechos por Suministro de Agua o Impuesto Sobre
Tenencia o Uso de Vehiculos) o manifestaran expresamente no ser

Dr. Lavista 181
Col. Doctores

Cuauhtémoc, CP. 06720 Ciudad de México.
Piso 2 Tel. 5556362500 ext. 300-301

17

2026 S

ano de

Margarita

Maza

¥ 2626

ANO MUNDIALISTA

18



INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE

e MEXICO
DIRECCION GENERAL )
G DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
GOBIERNO DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

causantes de alguna de ellas. Si la antigiiedad de causaciéon es menor a
cinco anos, sefalaran la fecha a partir de la cual se generaron.

- Participante con Domicilio Fiscal en otra Entidad Federativa: Declararan
expresamente que no estan sujetas al pago de contribuciones locales en la
Ciudad de México por tener su domicilio fiscal fuera de esta entidad. En el
supuesto de que su domicilio fiscal se hubiese ubicado en la Ciudad de
México dentro de los ultimos cinco ejercicios fiscales, manifestaran bajo
protesta de decir verdad haber cumplido en debida forma con las
obligaciones generadas.

En este mismo escrito, la persona participante sefalara su domicilio para oir y
recibir notificaciones en la Ciudad de México, el nombre de la(s) persona(s)
autorizada(s) para recibirlas, su Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
nimero(s) telefénico(s) de contacto y direccion de correo electrénico
institucional. (En caso de participacion conjunta de Micro, Pequenas y Medianas
Empresas mediante convenio, esta manifestacion y sus datos de contacto
deberan ser presentados por cada una de las empresas integradas).

d) Carta Compromiso de Integridad:

En la que se compromete a no incurrir en practicas no éticas o ilegales durante
este procedimiento adjudicatorio, asi como en el proceso de formalizacién y
vigencia del contrato y en su caso los convenios que se celebren incluyendo los
actos que de estos se deriven (en el caso de las micro, pequeia y medianas
empresas que presenten propuesta mediante convenio, sera por cada una de
ellas).

e) Solicitud o Constancia de No Adeudos Emitida por la Tesoreria de la Ciudad de
México:
Para el caso de participante (personas fisicas o morales) con domicilio fiscal en
la Ciudad de México, deberan presentar copia simple legible de la Solicitud de la
Constancia de No Adeudos de contribuciones (Predial, Impuesto Sobre Ndminas,
Tenencia, entre otros) o la Constancia de No Adeudos correspondiente, expedida
por la Tesoreria de la Ciudad de México con fecha de expedicion dentro del
ejercicio fiscal 2026, de conformidad con lo establecido en la CIRCULAR UNO
2024, publicada el 20 de septiembre de 2024.

(En caso de participacion conjunta de Micro, Pequefias y Medianas Empresas
mediante convenio, este documento debera presentarse por cada una de ellas).
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f) Solicitud o Constancia de No Adeudos Emitida por la Secretaria de Gestién
Integral del Agua (SEGIAGUA):

Para el caso de participantes (personas fisicas o morales) con domicilio fiscal en
la Ciudad de México, deberan presentar copia simple legible de la Solicitud de la
Constancia de No Adeudos o la Constancia de No Adeudos de Derechos por el
Suministro de Agua, emitida por el Secretaria de Gestion Integral del Agua
(SEGIAGUA) con fecha de expedicion dentro del ejercicio fiscal 2026, de
conformidad con la CIRCULAR UNO 2024, publicada el 20 de septiembre de 2024.

(En caso de participacion conjunta de Micro, Pequeinas y Medianas Empresas
mediante convenio, este documento debera presentarse por cada una de ellas).

Nota Especifica para la Contratacion (Incisos E y F):

La presentacion de las Solicitudes o Constancias de No Adeudos de la Tesoreria de la CDMX y del
SEGIAGUA formara parte de la evaluacién documental. En caso de resultar adjudicado, la persona
participante ganadora estard obligada a entregar, de manera previa a la firma del contrato, las
Constancias de No Adeudos definitivas y sin adeudos emitidas por la Tesoreria de la Ciudad de
México y por el SEGIAGUA, en términos de las disposiciones fiscales vigentes.

g) Manifiesto de No Inhabilitacién y Ausencia de Sanciones Administrativas:

Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, en la que la persona
participante manifieste que no se encuentra inhabilitada, sancionada o rescindida
por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, por la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno del Gobierno Federal, ni por las
autoridades competentes en materia de fiscalizacion y responsabilidades de los
Gobiernos de las Entidades Federativas o Municipios.

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 39 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, la Ley de Responsabilidades
Administrativas de la Ciudad de México, la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y las disposiciones aplicables en materia de prevencion de
conflictos de interés.

(En caso de participacion conjunta de Micro, Pequefias y Medianas Empresas
mediante convenio, esta manifestacion debera ser presentada por cada una de
ellas).
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h) Manifiesto de No Existencia de Conflicto de Intereses:

Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, suscrita por la persona fisica o
por la persona apoderada legal de la persona moral, en la que manifieste que sus
socios, accionistas, directivos, administradores, comisarios y personal de ventas
no tienen, ni mantendran con motivo del procedimiento de contratacion, relaciéon
de parentesco, profesional, laboral, comercial o de negocios con las personas
servidoras publicas del Instituto de Educacién Media Superior de la Ciudad de
México, que intervienen en la sustanciacion, evaluacion y fallo del presente
procedimiento.

Lo anterior, con el objeto de prevenir la configuracion de conflicto de intereses, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, el articulo 49, fraccion XV, de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades Administrativas
de la Ciudad de México y las disposiciones aplicables en materia de ética publica.

(En caso de participacion conjunta de Micro, Pequeinas y Medianas Empresas
mediante convenio, esta manifestacion debera ser presentada por cada una de
ellas).

i) Manifiesto de Licencias, Patentes, Marcas y Derechos de Autor:

Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, suscrita por la persona fisica o
representante legal de la persona moral, en la que manifieste que asumira la
responsabilidad total en caso de que, con motivo de la prestacion de los servicios
objeto de este procedimiento licitatorio, se infrinjan derechos de propiedad
industrial, patentes, marcas, disefios registrados o derechos de autor, liberando
al Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, de toda
responsabilidad, reclamo, demanda o cargo de caracter civil, penal,
administrativo o mercantil.

(En caso de participacion conjunta de Micro, Pequefias y Medianas Empresas
mediante convenio, esta manifestacion debera ser presentada por cada una de
ellas).

Instrucciones para la Integracion de la Documentacion Legal y Administrativa:
La documentacion legal y administrativa solicitada en los incisos 4.2.1 y 4.2.2 de las presentes Bases

debera integrarse y presentarse preferentemente en el orden correlativo indicado, con la finalidad de
agilizar la revision cuantitativa durante el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas (Primera
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Etapa). Sin embargo, la omisién en el orden de foliado o acomodo de los documentos no sera causal
de descalificacion de la propuesta.

4.3 Propuesta Técnica de los Servicios Objeto del Procedimiento.

a) Propuesta Técnica

Debera presentarse en original, escrita en idioma espanol, en papel membretado de
la persona participante, dirigida al Instituto de Educacion Media Superior de la
Ciudad de México, con atencién a la Persona Titular de la Direccion de
Administracion y Finanzas y la Subdireccion de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios, conteniendo firma autografa en todas y cada una de
sus hojas por la persona fisica o representante legal de la persona moral, sin
tachaduras ni enmendaduras. La Propuesta Técnica no debera contener precio
alguno.

Se entregara acompanada de 1 (una) copia simple por separado en el mismo orden
que el original.

La Propuesta Técnica debera referirse estrictamente a lo requerido en el ANEXO |
“ANEXO TECNICO ESTANDARIZADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA DIRECCION
GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026",
indicando puntualmente:

Numero de partida de acuerdo con el Anexo |.

Cadigo o clave de identificacion de la partida (en su caso).
Descripcion detallada del servicio a prestar.

Cantidad solicitada.

Unidad de medida.

b) Documentacion Técnica Complementaria:

Como parte de la Propuesta Técnica, la persona participante debera integrar la
siguiente documentacion en original (o copia certificada para cotejo) y copia
simple legible:

e Semblanza Institucional o Curriculum Vitae: Documento actualizado de la
persona fisica o moral en papel membretado, que detalle sus capacidades
operativas y técnicas.
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¢ Acreditacion de Experiencia y Capacidad Técnica: Copia simple legible de al
menos 2 (dos) instrumentos (contratos formalizados, pedidos o facturas
concluidas) con una antigiiedad no mayor a 3 (tres) afnos, que acrediten la
experiencia en la entrega de bienes o la prestacion de servicios, objeto de este
procedimiento adjudicatorio, de caracteristicas y magnitudes similares a las
solicitadas en las presentes Bases.

¢ Fichas Técnicas: (Condicional) Fichas técnicas, expedidos por el prestador del
servicio, que sustenten las especificaciones técnicas de la prestacion del
servicio ofertado.

c) Evaluacion Cualitativa de las Propuestas Técnicas:
De conformidad con lo establecido en el numeral 5.9.1 fraccion Il de la Circular Uno
2024, "Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”, la Subdireccidon
de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, en coordinacién con el Area
Requirente o Area Técnica del IEMS, sera la encargada de realizar la evaluacién
cualitativa de las propuestas técnicas y emitir el Dictamen Técnico
correspondiente, el cual servira de sustento para la emision del Fallo.

d) Respaldo Digital (Opcional):
Adicionalmente, se solicita incluir un dispositivo de almacenamiento digital (USB)
que contenga los archivos de las propuestas técnica y econémica en formato
editable. La no presentacion del dispositivo digital no sera causal de
descalificacion de la propuesta.

Es necesario reiterar gue la Propuesta Téchnica, no debera contener precios.

e) La persona participante debera presentar un escrito con firma autdgrafa en papel
membretado, dirigido al Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de
México, con atencion a la Persona Titular de la Direccion en Administracion y
Finanzas y la Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios,
mediante el cual garantice de manera expresa la calidad, eficacia y correcta
ejecucion de la prestacion de los servicios, asumiendo la obligacion de responder
por cualquier deficiencia, irregularidad o incumplimiento en los insumos,
equipamiento y personal asignado.

En caso de detectarse deficiencias, vicios ocultos, mala calidad en los materiales o
incumplimiento en los niveles de servicio, la persona adjudicada quedara obligada
a realizar la correccion, sustitucion o reposicion correspondiente en un plazo no
mayor a 3 dias habiles, contados a partir de la notificacion por escrito del Instituto,
cubriendo los costos adicionales derivados de los mismos.
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La recepcion formal de los servicios por parte del area requirente no la liberara del
cumplimiento de esta garantia ni de su responsabilidad posterior.

f) Dictamen Técnico:

La evaluacion cualitativa de la propuesta técnica emitida por las areas
técnicas/requirentes se integrara al Dictamen que servira de base para la emision
del Fallo del presente proceso, bajo la coordinacion de la Subdireccién de Recursos

Materiales, Abastecimientos y Servicios.

Nota: el no presentar cualquiera de estos requisitos sera motivo de descalificacion.

4.4 Propuesta Economica.

La Propuesta Econdmica debera presentarse en original, escrita en idioma espafol, en
papel membretado de la persona participante, dirigida al Instituto de Educacion Media
Superior de la Ciudad de México, con atencién a la Persona Titular de la Direccion de
Administracion y Finanzas y la Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios, con firma autografa en todas y cada una de sus hojas de la persona fisica o del
representante legal de la persona moral, en su caso, conteniendo los precios
identificados de conformidad con el Anexo IV "Propuesta Econdmica” de las presentes

Bases, sin tachaduras ni enmendaduras.

Se entregara acompafada de 1 (una) copia simple por separado en el mismo orden que

el original.

La Propuesta Econémica debera detallar:

a) La descripcion de los servicios a prestar, en las cantidades solicitadas.

b) Unidad de medida y precios fijos en moneda nacional (pesos mexicanos),

indicando precios unitarios y netos.

¢) En caso de ofrecer descuentos, estos deberan reflejarse en los precios unitarios.

d) Subtotal de la propuesta, desglosando el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.)
correspondiente al 16% (dieciséis por ciento) y el total general de la propuesta.

Garantia de Formalidad de la Propuesta:

Junto con la Propuesta Econdmica, se debera incluir en original el documento que
acredite la Garantia de Formalidad de las Ofertas (fianza, cheque certificado o de caja),
senalada en el numeral 12.1 de estas Bases, de conformidad con lo establecido en los
articulos 38 y 73, fraccion |, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal (En caso
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de presentar pdliza de fianza, esta debera contener la firma electrénica, cédigo de
validacion QR o los sellos expedidos por la institucion afianzadora autorizada).

Proteccion de Precios y Respaldo Digital (Opcional):

De manera optativa, el participante podra cubrir los precios con cinta adhesiva
transparente exclusivamente como medida de seguridad. La omisién de esta medida no
sera motivo de descalificacion.

Asimismo, se solicita incluir un dispositivo de almacenamiento digital (USB) que
contenga el archivo editable de la propuesta econdmica conforme al Anexo IV. La no
presentacion del dispositivo digital no sera motivo de descalificacion de la propuesta.

5. Descripcion detallada de los servicios.

5.1 Especificaciones Técnicas:
Las caracteristicas, especificaciones técnicas, cantidades, unidades de medida, entregables
y condiciones particulares de los servicios a prestar, se describen detalladamente en el
ANEXO | "ANEXO TECNICO ESTANDARIZADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL
DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS,
PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026" de las presentes Bases.

Mecanismo de Recepcion y Verificacion:

La recepcion, inspeccion fisica y verificacion cuantitativa y cualitativa de los servicios en los
planteles o sedes designadas del Instituto, estara a cargo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Mantenimiento y Servicios, en coordinacion con el plantel beneficiado por
el servicio, quienes certificaran que lo entregado cumpla estrictamente con las
especificaciones contratadas.

5.2 Subsistencia de Garantias y Vicios Ocultos:
La recepcion e inspeccion preliminar de los servicios por parte del personal del Instituto, no
libera a la persona adjudicada de la obligacion de responder por defectos, vicios ocultos, mala
calidad o incumplimiento en las especificaciones, debiendo hacer efectivas las garantias
correspondientes en los términos del contrato respectivo.

6. Criterios de Evaluacion de las Propuestas y de Adjudicacion del Contrato.

6.1. Criterios para evaluar la solvencia legal y administrativa, técnica y econémica de cada
participante

a) Se verificard que cada uno de los participantes cumplan con los requisitos legales,
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administrativos, técnicos y econdmicos para contraer los compromisos derivados de este
procedimiento adjudicatorio.

b) Cumplimiento de las propuestas técnicas para el tipo de los servicios que se solicitan, de
acuerdo con estas bases.

c¢) Se considerara(n) unicamente la partida que constituyen las propuestas.

d) La propuesta econémica: se comparara en igualdad de condiciones a los participantes que
resulten con la capacidad legal, solvencia técnica, administrativa, y garantia de formalidad
para el sostenimiento de su oferta, atendiendo al precio unitario mas bajo ofertado
considerando los descuentos ofrecidos por partida.

Los participantes deberan presentar sus propuestas de acuerdo con lo indicado en estas
bases y en sus Anexos, por lo que no se aceptaran otras condiciones de cotizacion.

6.2 Criterios de Adjudicacion del Contrato:

a) Modalidad de Adjudicacion:
La adjudicacion del contrato derivado del presente procedimiento se llevara a cabo bajo
la modalidad de:

“El contrato se adjudicara a una sola persona fisica o moral, por la totalidad de los
servicios requeridos en las presentes Bases, siempre que reuna los requisitos legales,
administrativos, técnicos y econdmicos solicitados y presente la propuesta econémica
evaluada como la mas baja".

b) Criterio de Evaluacién y Adjudicacion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 33, fracciones VIII y XVI, de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, el criterio de adjudicacion se basara en el Dictamen
de Evaluacion correspondiente (técnico, legal-administrativo y econémico).

En ningun caso se utilizaran mecanismos de evaluacion por puntos o porcentajes. El
contrato se adjudicara a la persona fisica o moral, participante que asegure al Instituto de
Educacion Media Superior de la Ciudad de México, las mejores condiciones de precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

7. Criterios para Descalificacion total de cada uno de los participantes, Descalificacién por partida,
Suspensién Temporal o Definitiva del procedimiento, Declaracién del Procedimiento como Desierto.

7.1 Descalificacién total de la persona fisica o moral participante:
De conformidad con lo dispuesto en los articulos 33, fracciones XVII y XX, y 39 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, asi como 41 de su Reglamento, la Convocante procedera
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a la descalificacion total de la persona fisica o moral participante, que incurra en cualquiera de
los siguientes supuestos:

a) Incumplimiento del Objeto Social o Actividad Empresarial: No acreditar que el objeto social
(en el caso de Personas Morales) o la actividad empresarial y régimen fiscal (en el caso de
Personas Fisicas) guardan relacion directa con la prestacion de los servicios objeto del
presente procedimiento.

b) Practicas Colusorias o Concertacion de Precios: Cuando se compruebe que la persona
participante ha acordado con otra u otras elevar o fijar artificialmente los precios de los
servicios, de conformidad con el articulo 33, fraccion XX, de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

c) Ubicacion en Impedimentos Legales e Inhabilitaciones: Cuando se determine que la
persona participante, sus socios, accionistas o representantes se ubican en alguno de los
supuestos de impedimento, inhabilitacion o conflicto de intereses sefalados en el articulo
39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, en relacion con los articulos 65, 66 y
67 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, asi como los
articulos 49, fracciones IX y X, 50, 52, 68, 69 y 81 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

d) Omisién de Firma en las Propuestas: La falta de firma autdgrafa de la persona fisica o del
representante o apoderado legal en la Propuesta Técnica, en la Propuesta Econdmica o en
las declaraciones escritas bajo protesta de decir verdad requeridas con caracter
determinante.

e) Incongruencia Determinante en la Propuesta: Existencia de contradicciones o
incongruencias sustanciales entre la Propuesta Técnica y la Propuesta Econdmica que
impidan determinar la solvencia o el alcance real de lo ofertado.

f) Incumplimiento de Requisitos Esenciales: El incumplimiento u omision de cualquiera de los
requisitos calificados como esenciales o determinantes para la solvencia en las presentes
Bases, de conformidad con el articulo 33, fraccion XVII, de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

g) Omision de Precios en la Oferta: La omision de precios unitarios o totales en la Propuesta
Econdmica, la inclusidn de condiciones o precios sujetos a escalacion no autorizada, o la
cotizacion en moneda distinta al peso mexicano.

Asentamiento en Acta:

Las causas especificas que motiven la descalificacion de las personas participantes seran
detalladas, fundamentadas y asentadas en el Acta correspondiente a la etapa del
procedimiento en que se determine el desechamiento, de conformidad con lo previsto en el
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articulo 41 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

7.2 Descalificacion por Partida.
De conformidad con lo establecido en la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su
Reglamento, se procedera al desechamiento de la o las propuestas en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de Especificaciones Técnicas: Cuando los servicios a prestar, no cumplan
con la totalidad de las caracteristicas, especificaciones, términos de referencia y requisitos
minimos establecidos en el ANEXO | "ANEXO TECNICO ESTANDARIZADO PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y
EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE
DICIEMBRE 2026".

b) Insuficiencia Operativa o Tonalidad Incierta: Cuando la informacién presentada por el
participante resulte vaga, ambigua o insuficiente al grado que impida comprobar su
solvencia o evaluar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

c¢) Duplicidad de Cotizaciones: Cuando en la revision de la propuesta técnica o econdmica se
detecte que la persona participante presenté dos o mas cotizaciones u opciones diferentes
para una misma partida o concepto.

7.3 Suspension Temporal o Definitiva del Procedimiento.
Con fundamento en el articulo 35 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, la
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México podra intervenir en cualquier acto
que contravenga las disposiciones de la citada Ley, declarando la suspension temporal o
definitiva de cualquier procedimiento adjudicatorio, para estos casos se notificara por escrito
a todos los involucrados.

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspension temporal de un
procedimiento adjudicatorio, se reanudara, previo aviso por escrito a todos los involucrados.

De conformidad con el séptimo parrafo del articulo 42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, podra suspenderse definitivamente el procedimiento adjudicatorio y no celebrar
contratos, previa opinion del Organo Interno de Control, cuando para ello concurran razones de
interés publico o general, por caso fortuito o causa de fuerza mayor debidamente justificadas,
o0 existan circunstancias que provoquen la extincion de la necesidad de la contratacion, o la
necesidad de modificar las caracteristicas o especificaciones de los bienes, arrendamientos o
servicios, para obtener mejores condiciones o para cumplir eficientemente con la prestacion
de los servicios publicos encomendados.
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7.4 Declaracion del Procedimiento como Desierto.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y
los articulos correlativos de su Reglamento, el Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de
México, podra declarar desierto el proceso adjudicatorio de una, varias o la totalidad de las partidas
que la integran, en cualquiera de los siguientes supuestos:

a) Ausencia de Registro o Descarga de Bases: Cuando ningun proveedor hubiere adquirido
bases.

b) Ausencia de Participante en el Acto de Apertura: Cuando ninguna persona se registre o
presente propuestas en el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas (Primera Etapa).

c) Desechamiento en la Evaluacion Documental o Técnica: Cuando, derivado de la revision
cuantitativa y cualitativa de las propuestas legales, administrativas y técnicas, no se cuente
con al menos una propuesta solvente que cumpla con la totalidad de los requisitos esenciales
solicitados en las Bases y su ANEXO | “ANEXO TECNICO ESTANDARIZADO PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO
DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE
2026"

d) Imposibilidad de Adjudicacion en la Etapa Econémica: Cuando, posterior al Acto de Subasta
Inversa (presentacion de precios mas bajos) y a la evaluacion cualitativa econdmica, no sea
posible adjudicar el contrato a ninguna de las personas participantes por no resultar
solventes sus ofertas.

e) Precios No Convenientes o Superacién de Techo Presupuestal: Cuando los precios ofertados
en la propuesta econémica o en el acto de mejora de precios (Subasta Descendente) no
resulten convenientes para el Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México,
por rebasar el presupuesto autorizado asignado para el procedimiento o para la partida
correspondiente, o por superar el precio no aceptable determinado en la investigacion de
mercado.

Formalizacion del Acto de Declaracién de Procedimiento Desierto:

El Acto de declaracion del procedimiento desierto o de alguna de sus partidas, se asentara
formalmente en el Acta correspondiente a la etapa en que se configure la causal (Apertura,
Dictamen o Fallo), emitiéndose, en su caso, la Convocatoria subsiguiente o procediéndose
conforme a los supuestos de excepcion previstos en la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal.

8. Lugar, Forma y Plazos para la Prestacion de Servicios.

8.1 Lugar:
La persona participante adjudicada se obliga a prestar los servicios contratados en las
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instalaciones del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, conforme al
ANEXO | "ANEXO TECNICO ESTANDARIZADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL
DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS,
PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026" , y de acuerdo con el calendario,
itinerario y horarios establecidos por el propio Instituto.

La conformidad de la prestacion del servicio se acreditara mediante la firma de las actas de
entrega-recepcion, reportes de servicio, comprobantes de entregables mensuales suscritos a
entera satisfaccion por la persona coordinadora del Plantel o Area beneficiada.

8.2 Reposicion de Servicios Deficientes:
En caso de que el servicio se preste de manera deficiente, incompleta o sin apego a los
Términos de Referencia, el Instituto notificara por escrito a la persona fisica o moral adjudicada
para que subsane la deficiencia en un plazo no mayor a tres dias habiles a partir de la
notificacion, sin perjuicio de la aplicacion de las deducciones o penas convencionales que
correspondan.

8.3 Forma:
La ejecucion de los servicios se apegara estrictamente al plan de trabajo, metodologia y perfil
técnico ofertado por el participante en su propuesta técnica y aprobado en el ANEXO | “ANEXO
TECNICO ESTANDARIZADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN
PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26
DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026".

La supervision cualitativa estara a cargo de la Jefatura de Unidad Departamental de
Mantenimiento y Servicios, en conjunto con los encargados de los planteles beneficiados del
servicio.

8.4 Plazo de Ejecucion de los Servicios.
La entrega de ejecucion de los servicios debera realizarse dentro del plazo y conforme a la
programacion establecida en las presentes Bases y en el ANEXO | “ANEXO TECNICO
ESTANDARIZADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN
PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26
DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026", atendiendo a la modalidad elegida para el
procedimiento:

La prestacion de los servicios sera de manera continua a partir del 26 de octubre al 31 de
diciembre de 2026, sujetandose a los horarios, niveles de servicio y entregables mensuales
especificados en los Términos de Referencia del Anexo |.
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Nota de Cumplimiento:

El computo de los plazos de ejecucion de los servicios, se suspendera Unicamente por causas
de fuerza mayor o caso fortuito debidamente acreditadas y justificadas por escrito por la
persona fisica o moral adjudicada y autorizadas expresamente por el Instituto de Educacion
Media Superior de la Ciudad de México, de conformidad con la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal y su Reglamento.

8.5 Moadificaciones a las Bases y Modificacion de Cantidades o Alcances:

a) Modificaciones a las Bases de Licitacion:

De conformidad con lo establecido en el articulo 37 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y los articulos correlativos de su Reglamento, el Instituto de Educacion Media
Superior de la Ciudad de México, podra efectuar modificaciones a las presentes Bases, sus
Anexos o Términos de Referencia, siempre que dichas modificaciones resulten del desarrollo
de la Junta de Aclaraciones y se asienten en el Acta respectiva.

Las modificaciones acordadas en la Junta de Aclaraciones formaran parte integrante de las
Bases y seran de observancia obligatoria para todas las personas participantes. Entre la
ultima Junta de Aclaraciones y el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas (Primera
Etapa) deberan mediar al menos 3 (tres) dias naturales, de conformidad con la Ley.

b) Modificacion en Cantidades o Alcances del Procedimiento:

Asimismo, en cualquier etapa del procedimiento y hasta antes de la emision del Fallo, el
Instituto podra modificar hasta en un 25% (veinticinco por ciento) el volumen de los servicios
a contratar originalmente solicitados en las presentes Bases, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 44 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Dicha modificacion estara sujeta a la disponibilidad presupuestal autorizada para el
procedimiento, manteniéndose inalterables las condiciones técnicas, especificaciones y
precios unitarios ofertados

9. Formalizacién del Contrato.
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
la persona fisica adjudicada o la persona representante legal de la persona moral ganadora, debera
presentarse a formalizar y firmar el instrumento juridico correspondiente dentro de los 15 (quince)
dias habiles siguientes a la fecha de notificacion del Acto de Fallo.

La firma del contrato se llevara a cabo en la Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimientos
y Servicios del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, ubicada en Dr. Lavista
181, Piso 2, Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720 Ciudad de México.
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Consecuencias por Imputabilidad de No Firma:

Si la persona adjudicada no formaliza el contrato dentro del plazo senalado por causas imputables
a ellamisma, el Instituto de Educaciéon Media Superior de la Ciudad de México, procedera conforme
a lo ordenado en el articulo 59, parrafo cuarto, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
adjudicar el contrato a la persona participante que haya presentado la siguiente propuesta solvente
mas baja, o bien declarar desierto el procedimiento, sin perjuicio de dar vista a la Secretaria de la
Contraloria General de la Ciudad de México para la aplicacion de las sanciones a que haya lugar.

Domicilio Convencional en la Ciudad de México:

En caso de que la persona ganadora tenga su domicilio fiscal fuera de la Ciudad de México, debera
sefalar de manera obligatoria un domicilio convencional dentro del territorio de la Ciudad de México
para recibir notificaciones y emplazamientos relacionados con la ejecucion del contrato.

Documentacion Requerida para la Firma del Contrato:
Previo a la firma del instrumento juridico, la persona adjudicada debera presentar en original o copia
certificada para cotejo los siguientes documentos:

a) Acreditacion de personalidad juridica y facultades de representacion (identificacion oficial,
acta constitutiva, poder notarial y Constancia de Situacion Fiscal del SAT actualizada).

b) Garantia de Cumplimiento del Contrato en términos del numeral 12 de estas Bases.

c¢) Constancias de No Adeudos definitivas y en sentido positivo (sin adeudos) emitidas por la
Tesoreria de la Ciudad de México y por la Secretaria de Gestidn Integral del Agua (SEGIAGUA)
de conformidad con lo establecido en los incisos Ey F del numeral 4.2.2 de las presentes Bases
y las disposiciones fiscales vigentes.

10. Modificaciones que se podran realizar a los Contratos (Convenios Modificatorios).
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 65 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y los articulos aplicables de su Reglamento, el Instituto de Educacion Media Superior de
la Ciudad de México, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y motivadas mediante
dictamen técnico emitido por el Area Requirente o Administradora del Contrato, podra acordar el
incremento en el alcance de los servicios contratados, mediante la celebracion de Convenios
Modificatorios a los contratos vigentes.

Condiciones para la Modificacion:

a) Limite Monto/Cantidad: El monto acumulado de las modificaciones no podra rebasar en
su conjunto el 25% (veinticinco por ciento) del valor total o volumen originalmente pactado
en el contrato.

b) Presupuesto: Se debera contar previamente con la disponibilidad presupuestal aprobada
y suficiente.
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¢) Condiciones Inalterables: Los precios unitarios, especificaciones técnicas y demas
condiciones de los bienes / servicios, deberan ser idénticos a los inicialmente pactados.

d) Vigencia: Toda modificacion debera formalizarse por escrito dentro de la vigencia del
contrato original y antes de que concluya el ejercicio fiscal correspondiente.

Ajuste de la Garantia de Cumplimiento:
En caso de autorizarse el incremento en el monto o volumen del contrato, la persona
licitante adjudicada se obliga a entregar la modificacion (endoso o ampliacion) a la
Garantia de Cumplimiento del Contrato expedida por institucion afianzadora autorizada,
por el porcentaje correspondiente al monto incrementado, dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes a la firma del Convenio Modificatorio respectivo, en términos del
articulo 65, ultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

11. Aspectos Econémicos.

11.1. Pagos y Tramitacion Presupuestal.
De conformidad con lo establecido en los articulos 33, fraccion Xll y 64 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, el pago correspondiente por la prestacion de los
servicios, se efectuara dentro de un plazo de hasta 20 (veinte) dias habiles posteriores a la
fecha en que la persona fisica o moral adjudicada ingrese la factura electronica (CFDI)
debidamente requisitada en la Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México.

Requisitos Documentales para el Tramite de Pago:
Para autorizar el pago, la factura debera acompaharse de la siguiente documentacion
soporte en original y copia:

a) Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI): Representacion impresa (PDF) y archivo
XML correspondiente, expedidos a nombre del Instituto de Educacion Media Superior
de la Ciudad de México, cumpliendo estrictamente con las disposiciones fiscales
aplicables y con el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

b) Acreditacion de Recepcion de los Servicios a Entera Satisfaccion: Acta de Entrega-
Recepcion / Dictamen de Conformidad del Servicio y reporte de entregables
correspondientes, firmados a entera satisfaccion por las personas servidoras publicas
designadas como Administradora del Contrato y Coordinadora del Plantel Beneficiado.

Modalidad de Pago:

El proveedor adjudicado debera registrar los datos necesarios para realizar los pagos
mediante transferencia bancaria de acuerdo al "Procedimiento para la Solicitud de
Inclusiéon al Catalogo de Cuentas Bancarias de Proveedores de la CDMX" y demas
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requisitos que establezca la Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno de la
Ciudad de México, el procedimiento y el formato a entregar se encuentra disponible en
https://servidoresx3.finanzas.cdmx.gob.mx/proveedores.html.

Los pagos se realizaran exclusivamente en moneda nacional (pesos mexicanos) mediante
transferencia electrénica bancaria de cuenta a nombre de la persona fisica o moral
adjudicada. Para tal efecto, previo al primer pago, la persona fisica o0 moral adjudicada
debera proporcionar la certificacion bancaria de la Clave Bancaria Estandarizada (CLABE)
e identificacion oficial del titular o representante legal. En ninglin caso se concederan
anticipos.

La Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimientos y Servicios verificara y validara
las facturas para proceder a su orden de pago correspondiente, por lo cual el proveedor
adjudicado entregara a esta Jefatura los siguientes documentos adicionales:

I. Las facturas correspondientes a los servicios adjudicados en el “ANEXO 1 SERVICIO
INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA DIRECCION
GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026", deberan
acompanarse de la siguiente documentacion:

a) Copia de las cédulas de emision mensual anticipada y/o emision bimestral
anticipada que le emitan el Instituto Mexicano del Seguro Social, en la cual debera
identificar a las personas contratadas por el proveedor adjudicado para cubrir los
servicios.

b) Todos los documentos generados por el proveedor adjudicado a través del
Sistema Unico de Autodeterminacion del Instituto Mexicano del Seguro Social
relativos a las altas, bajas, cambios y modificaciones, asi como la autodeterminacion
de las contribuciones relativas a las personas trabajadoras que utilice para la
prestacion de los servicios; lineas de captura inclusive.

c) Copia del pago de las cuotas de seguridad social, al Instituto Mexicano del Seguro
Social, correspondiente al mes de facturacion y al Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores.

d) Copia de su Registro de Prestadores de Servicios Especializados(REPSE),
debidamente actualizado, emitido por la Secretaria del Trabajo y Prevision Social
(STPS).
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e) Opinidon de cumplimiento o su equivalente emitido por las autoridades fiscales
federales y locales (P.ej. SAT, IMSS, INFONAVIT, SAF CDMX, etc.).

f) Documentos fisicos y/o electronicos en los que consten los controles de
asistencia, implementados por el proveedor adjudicado, verificados mediante su
firma y rubrica, los cuales deberan contener minimamente los datos de identificacion
de las personas trabajadoras, empleadas por el proveedor adjudicado y los turnos
cubiertos para el servicio de limpieza. Los citados documentos deberan estar
firmados por el Subdirector de Coordinacion o el Jefe de Unidad Departamental de
Apoyo a Procesos y Gestion de cada plantel y en el edificio de Direccidon General del
IEMS por el Jefe de la Unidad Departamental de Mantenimiento y Servicios adscrito
a la Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, y en caso de
ausencia por la persona que estos designen por escrito.

g) Reporte de entrada de maquinaria y equipo, firmados por el Subdirector de
Coordinacion de cada plantel o el Jefe de Unidad Departamental de Apoyo a
Procesos y Gestion de cada plantel y en el edificio de Direccion General del IEMS por
el Jefe de la Unidad Departamental de Mantenimiento y Servicios adscrito a la
Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, o su equivalente,
y en caso de ausencia de estos, seran firmadas por la persona que estos designen
por escrito.

h) Bitacora del servicio por plantel, realizada por el prestador de servicios, la cual
debera ser validada mediante la firma por el Subdirector de Coordinacion de cada
plantel o el Jefe de Unidad Departamental de Apoyo a Procesos y Gestion de cada
plantel y en el edificio de Direccion General del IEMS por el Jefe de la Unidad
Departamental de Mantenimiento y Servicios adscrito a la Subdireccion de Recursos
Materiales, Abastecimientos y Servicios o su equivalente, en caso de ausencia de
estos, seran firmadas por la persona que estos designen por escrito.

i) Remisiones originales de entrega de material en cada uno de los inmuebles
correspondiente al mes de facturacion, firmados por el Subdirector de Coordinacion
de cada plantel o el Jefe de Unidad Departamental de Apoyo a Procesos y Gestion de
cada plantel y en el edificio de Direccion General del IEMS por el Jefe de la Unidad
Departamental de Mantenimiento y Servicios adscrito a la Subdireccion de Recursos
Materiales, Abastecimientos y Servicios o su equivalente, en caso de ausencia de
estos, seran firmadas por el Jefe de la Unidad Departamental de Mantenimiento y
Servicios adscrito a la Subdireccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios.
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11.2 Precios Fijos.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 62 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, los precios unitarios ofertados por la persona fisica o moral participante seran
firmes, fijos y en moneda nacional (pesos mexicanos). Se mantendran inalterables durante
la vigencia del procedimiento licitatorio, la formalizacién del instrumento juridico y hasta la
total entrega de los servicios a entera satisfaccion del Instituto de Educacion Media Superior
de la Ciudad de México, por lo que no estaran sujetos a escalaciones ni variaciones de
ningun tipo.

11.3 Impuestos.
El Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, Unicamente pagara el
Impuesto al Valor Agregado (IVA) que corresponda, conforme a las disposiciones fiscales
vigentes a la fecha de facturacion. Todos los demas impuestos, derechos, contribuciones o
cargas fiscales locales o federales que se causen con motivo de la prestacion de los
servicios correran por cuenta exclusiva de la persona adjudicada.

11.4 Anticipos.
Se reitera que para el presente procedimiento de licitacion no se otorgara ningun tipo de
anticipo, por lo que la totalidad de los pagos se cubriran de manera posterior a la recepcion
de los servicios a entera satisfaccion del Instituto, en términos del numeral 11.1 de estas
Bases.

12. Garantias.

12.1. Garantia de Formalidad (Sostenimiento de la Propuesta).

Con fundamento en el articulo 360 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México, en concordancia
con los articulos 73, fraccion |, 75 y 75 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
las personas fisicas o morales participantes deberan constituir a favor del Instituto de
Educacion Media Superior de la Ciudad de México, una garantia para responder por la
formalidad y sostenimiento de sus propuestas, por un importe equivalente al 5% (cinco por
ciento) del monto total de su oferta econdmica, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado
(IVA).

a) Formas de Constitucion: La garantia podra constituirse mediante cualquiera de las
siguientes modalidades:
e Pdliza de Fianza otorgada por institucion afianzadora legalmente autorizada en los
términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

e Depdsito en dinero a través de billete de depdsito emitido por la Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.
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e Cheque de caja o cheque certificado expedido a favor del "Instituto de Educacién
Media Superior de la Ciudad de México".

e Carta de crédito irrevocable expedida por institucion bancaria autorizada.

b) Requisitos de Entrega y Devolucion: La garantia deberd integrarse dentro del sobre que

contenga la Propuesta Econdmica, en documento original, sin tachaduras,
enmendaduras ni borraduras. Dicho documento quedara bajo resguardo y custodia del
Instituto hasta la emision del Fallo.

e Para Participante No Adjudicados: La garantia sera devuelta dentro de los 15
(quince) dias habiles posteriores a la fecha de emision del Fallo, previa solicitud
formal por escrito remitida a la Direcciéon de Administracion y Finanzas del Instituto
de Educacion Media Superior de la Ciudad de México.

e Para el Participante Adjudicado: La garantia se retendra y mantendra vigente hasta
el momento en que formalice el contrato y entregue la Garantia de Cumplimiento
correspondiente en términos del numeral 12.3 de estas Bases.

12.2. Causa de Efectividad de la Garantia de Formalidad.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, el Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México,
hara efectiva la garantia de formalidad de la propuesta en los siguientes casos:

12.3.

a)

b)

Cuando la persona fisica o moral participante, habiendo entregado su propuesta, retire
la misma o decline su participacion en cualquier etapa del presente procedimiento sin
causa legal o fuerza mayor justificada.

Cuando la persona fisica o moral participante, habiendo resultado adjudicada, no se
presente a formalizar y firmar el contrato respectivo, dentro del plazo establecido en el
articulo 59 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal por causas imputables a
la misma.

Garantia de Cumplimiento de Contrato

Con fundamento en los articulos 73, fraccion lll, 75 y 75 Bis fraccion VI de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, los articulos correlativos de su Reglamento y el
articulo 360 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México, la persona fisica o moral adjudicada
se obliga a constituir una garantia indivisible para responder por el cumplimiento de todas
y cada una de las obligaciones derivadas del contrato.

a)

Monto y Plazo de Entrega:
La Garantia de Cumplimiento se constituird por un importe equivalente al 15% (quince
por ciento) del monto total del contrato (o del monto maximo en el caso de contratos
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abiertos), en moneda nacional (pesos mexicanos) y sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado (IVA). Dicha garantia debera entregarse en la Subdireccion de Recursos
Materiales, Abastecimientos y Servicios del Instituto dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes a la fecha de formalizacién del contrato.

b) Formas de Constitucion de la Garantia:

e Pdliza de Fianza: Expedida a favor del Instituto de Educacion Media Superior de la
Ciudad de México por una institucion afianzadora mexicana legalmente autorizada
en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas. La pdliza debera
contar con validacion electronica y codigo de verificacion QR, e incluir las
declaraciones expresas de sometimiento al procedimiento de ejecucion de los
articulos 178, 279 y 280 de la citada Ley, la renuncia a los beneficios de orden y
excusion, y la aceptacion de prorrogas o esperas concedidas por escrito por el
Instituto.

¢ Billete de Depdsito: Emitido por la Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México a favor del Instituto.

e Cheque Certificado o de Caja: Expedido a favor del Instituto de Educacion Media
Superior de la Ciudad de México, con la leyenda "No Negociable”, librado por
institucion bancaria autorizada.

e Carta de Crédito Irrevocable: Expedida a favor del Instituto por una institucion
bancaria nacional, con caracter de irrevocable, a la vista, vinculante y cobrable
contra la sola presentacion del certificado de incumplimiento emitido por el
Instituto.

c) Modificaciones al Contrato: En caso de celebrarse Convenios Modificatorios que
incrementen el monto, volumen o plazo del contrato original, la persona fisica o moral
adjudicada debera entregar el endoso o la ampliacion correspondiente de la Garantia de
Cumplimiento por el porcentaje proporcional equivalente, dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes a la firma del instrumento modificatorio, a entera satisfaccion del
Instituto.

d) Cancelacién y Liberaciéon: La Garantia de Cumplimiento Unicamente podra ser
cancelada mediante autorizacion expresa y por escrito emitida por el Instituto de
Educacion Media Superior de la Ciudad de México, una vez verificado el total y cabal
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones contractuales, asi como la
inexistencia de saldos a cargo de la persona fisica o moral adjudicada o reclamos por
vicios ocultos.
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e)

Causales para Hacer Efectiva la Garantia de Cumplimiento:
El Instituto procedera al cobro y ejecucién total o proporcional de la Garantia de
Cumplimiento cuando se configure cualquiera de los siguientes supuestos:

Cuando la persona fisica o moral adjudicada incumpla total o parcialmente con
cualquiera de las clausulas o especificaciones técnicas contenidas en el Contrato
y su Anexo l.

Cuando el monto acumulado por la aplicacion de Penas Convencionales o
Deductivas alcance o supere el 15% (quince por ciento) del valor total del
contrato.

Cuando los bienes entregados o servicios prestados, en su caso, no cumplan con
la calidad, especificaciones y términos de referencia pactados en el Anexo | y no
sean sustituidos o corregidos a entera satisfaccion del Instituto dentro de los
plazos notificados.

Cuando se rescinda administrativamente el contrato por causas imputables a la
persona adjudicada.

12.4. Pdliza de Seguro de Responsabilidad Civil General
Con fundamento en los articulos 33, fraccion IX, 73, fraccién Ill y 75 Bis de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, la persona fisica 0 moral adjudicada se obliga a
contratar y mantener vigente, a su exclusivo cargo, una Pdliza de Seguro de Responsabilidad
Civil General y/o Danos a Terceros, expedida por una institucion de seguros legalmente
autorizada en la Republica Mexicana.

Monto de Cobertura: La pdliza debera cubrir un monto minimo equivalente al 5% del
monto total del contrato sin incluir I.V.A.

Objeto y Cobertura: Debera amparar la responsabilidad civil extracontractual, dafios
a bienes propiedad del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México
y/o lesiones y muerte a personas o terceros, que se originen con motivo de la
ejecucion y prestacion de los servicios contratados.

Plazo de Entrega: La caratula y el recibo de pago de prima de la Pdliza de
Responsabilidad Civil deberan entregarse en la Subdireccion de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la
fecha de formalizacién del contrato, o bien de manera previa al inicio de los servicios.
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13. Penas Convencionales y Deductivas.

13.1 Penas Convencionales por Atraso en el Cumplimiento.

Con fundamento en el articulo 69 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y los
articulos 57 y 58 de su Reglamento, en caso de que, la persona fisica o moral adjudicada
incurra en atraso en las fechas de entrega de los servicios pactados en el Contrato y en sus
Anexos, o en caso de rechazo de los mismos por incumplimiento de las especificaciones
técnicas requeridas, el Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México,
aplicara una pena convencional equivalente al 2% (dos por ciento) por cada dia natural de
atraso, calculada sobre el valor de los servicios no prestados o rechazados, antes del
Impuesto al Valor Agregado (IVA).

El monto maximo acumulable por concepto de penas convencionales no podra exceder del
15% (quince por ciento) del monto total del contrato o de la Garantia de Cumplimiento.
Alcanzado dicho limite, el Instituto podra iniciar formalmente el procedimiento de Rescision
Administrativa del Contrato con fundamento en el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal y hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento de forma independiente.

a) Servicios Rechazados o Deficientes y Plazo de Subsanacion:

En caso de que los servicios prestados no reunan la calidad, continuidad,
especificaciones o entregables establecidos en los Términos del ANEXO | "ANEXO
TECNICO ESTANDARIZADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE
LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL
IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026", la persona servidora
publica designada como administradora del contrato en coordinacion con el
Coordinador del Plantel receptor de los servicios, emitira una “Cédula de No
Conformidad o Notificacion de Rechazo del Servicio”, detallando las deficiencias
detectadas.

La persona fisica o moral adjudicada dispondra de un plazo de hasta 3 dias habiles
(segun la naturaleza y urgencia del servicio), contados a partir de la recepcion de la
notificacion, para corregir, solventar o reponer las deficiencias reportadas, sin costo
adicional para el Instituto.

Si la correccion o reposicion del servicio se realiza fuera del plazo inicial pactado en el
contrato, se aplicara la pena convencional por atraso del 2% (dos por ciento) diario por
cada dia natural transcurrido desde la fecha limite original hasta la aceptacion
definitiva a entera satisfaccion del Instituto, sobre el valor de la contraprestacién o
entregable rechazado (sin IVA), sin perjuicio de la aplicacién de las deductivas al pago
correspondientes a los servicios no prestados oportunamente.
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b) Mecanismo y Procedimiento de Cobro de Penalizaciones:

e La Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, en
conjunto con la Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento y Servicios,
en coordinaciéon con la contraparte técnica del Plantel receptor del servicio,
cuantificara el importe de las penas convencionales y lo notificara formalmente
por escrito a la persona fisica o moral adjudicada, otorgandole un plazo de 5
(cinco) dias habiles para realizar el pago correspondiente mediante depdsito o
transferencia bancaria en la cuenta oficial del Instituto.

e A solicitud del Instituto la persona fisica o moral adjudicada podra entregar una
Nota de Crédito a favor del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de
México, por el importe exacto de la penalizacion, para ser aplicada directamente
en la factura que corresponda al pago del periodo.

c) En caso de que la persona fisica o moral adjudicada no efectue el pago o entregue
la nota de crédito en el plazo establecido, el Instituto procedera al descuento
administrativo directo del monto computable por penas convencionales sobre la
liquidacion del pago o facturacion pendiente.

13.2 Acciones Legales Complementarias.
La aplicacion de las penas convencionales y deducciones contractuales reguladas en el
presente numeral se efectuara sin perjuicio de la facultad del Instituto de Educacion Media
Superior de la Ciudad de México, para rescindir administrativamente el contrato, exigir la
reparacion de danos y perjuicios, hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento o ejercitar las
acciones legales de caracter administrativo, civil o penal que en derecho correspondan ante
las autoridades competentes.

14. Rescision Administrativa, Terminacion Anticipada y Suspension del Contrato.

14.1 Rescision Administrativa del Contrato
Con fundamento en los articulos 42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 63
y 64 de su Reglamento, el Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México,
podra rescindir administrativamente el contrato en cualquier momento, de forma unilateral
y sin necesidad de declaracion judicial, en caso de incumplimiento de las obligaciones
pactadas a cargo de la persona fisica o moral adjudicada.

a) Causales de Rescision:
El Instituto podra iniciar el procedimiento de rescision por cualquiera de las siguientes
causas (de manera enunciativa mas no limitativa):

e Cuando no presten los servicios dentro de los plazos y fechas establecidas en el

Dr. Lavista 181 40
Col. Doctores

Cuauhtémoc, CP. 06720 Ciudad de México.
Piso 2 Tel. 5556362500 ext. 300-301

2026

ano de

i
= 2626

Margarita ANO MUNDIALISTA

Maza

41



INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE

: MEXICO
L DIRECCION GENERAL
X Qd} DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
G o B I E R N o D E LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Contrato y su Anexo |.

e Cuando no cumpla con la cantidad, calidad, especificaciones técnicas o términos

de referencia estipulados.

e Cuando sea declarado en concurso mercantil o huelga por autoridad competente.

e Cuando subcontrate, ceda o traspase, en forma total o parcial, los derechos u

obligaciones derivados del contrato, salvo en los casos expresamente
autorizados por la norma.

e Cuando no se apegue a lo manifestado en la Declaracion de Integridad y de No

Conflicto de Intereses.

e Cuando por causas que le sean imputables, lesione los intereses del Instituto o

afecte la continuidad operativa de los planteles u oficinas administrativas.

b) Procedimiento de Rescision:

1.

El procedimiento se iniciara dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a aquel
en que se hubiere agotado el limite de las penas convencionales 15% (Quince por
ciento), salvo que por causas justificadas se afecte la prestacion de servicios
publicos, la seguridad de las personas o el medio ambiente, caso en el cual se
procedera sin agotar dicho plazo, previa opinién de la Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México.

El Instituto notificara por escrito a la persona fisica o moral adjudicada los
incumplimientos en que incurrid, concediéndole un plazo de 5 (cinco) dias habiles
para alegar lo que a su derecho convenga y aportar las pruebas que estime
pertinentes.

Transcurrido el plazo, el Instituto resolvera, considerando los argumentos y pruebas
vertidos por la persona fisica o moral adjudicada, en un plazo no mayor a 15 dias
habiles la resolucion determinada.

Si con anterioridad a la emision de la resolucion se realiza la entrega o prestacion a
entera satisfaccion del Instituto, el procedimiento de rescisiéon sera suspendido,
previa aplicacién y cobro efectivo de las penas convencionales causadas por el
retraso.

Opcion de No Dar por Rescindido el Contrato:

Cuando durante el procedimiento el Instituto advierta que la rescision pudiera ocasionar
un dafo o afectacion mayor a la funcion educativa que tiene encomendada, elaborara
un dictamen de impacto operativo/economico. En este supuesto, podra establecer con
la persona adjudicada un nuevo plazo improrrogable mediante convenio modificatorio
para subsanar el incumplimiento, sin eximirlo del pago de las penas convencionales.
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14.2. Terminacion Anticipada.
Con fundamento en el articulo 42, parrafos segundo y tercero de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal y el articulo 56, fraccion XIV de su Reglamento, el Instituto podra dar
por terminado anticipadamente el contrato sin responsabilidad para si y sin necesidad de
acudir a los tribunales, en los siguientes supuestos:

a) Por razones de interés general o cuando concurran causas justificadas que extingan la
necesidad de requerir los servicios originalmente contratados.

b) Cuando de continuarse con la ejecucién se pudiera alterar la seguridad e integridad de
las personas, el medio ambiente de la Ciudad de México, o se afecte la prestacion de
servicios publicos.

c¢) Por mutuo consentimiento de las partes, caso fortuito o fuerza mayor.

d) Cuando las autoridades fiscales detecten el incumplimiento de obligaciones tributarias
previstas en el Cddigo Fiscal de la Ciudad de México o en los convenios de coordinacion
fiscal federal.

e) Por instruccion motivada de la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de
México conforme al articulo 35 de la LADF.

En estos casos, el Instituto notificara por escrito a la persona fisica o moral adjudicada
con al menos 5 (cinco) dias habiles de anticipacién, quedando obligado Unicamente a
liquidar el importe correspondiente a los servicios efectivamente prestados, de
conformidad a la fecha de terminacidn, previa formulacion del finiquito respectivo.

14.3. Suspension Temporal o Definitiva del Contrato.
El Instituto podra decretar la suspension temporal o definitiva del contrato, sin
responsabilidad alguna para la institucion, cuando concurran causas de fuerza mayor,
caso fortuito, razones de interés general o por resolucion dictada por la Secretaria de la
Contraloria General o autoridad judicial competente.

En caso de suspension temporal, las partes formalizaran un acta en la que se asentara
dicha situacion, sin que se modifique el monto total contratado.

15. Confidencialidad, Transparencia y Proteccion de Datos Personales.

15.1. Confidencialidad de la Informacién y Deber de Resguardo.
La persona fisica o moral adjudicada considerara y mantendra bajo la mas estricta
confidencialidad toda la informacién, documentacién, datos, archivos y soporte material que
sea propiedad exclusiva del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, o
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que le sea proporcionada, generada o transmitida para el cumplimiento de sus obligaciones en
el presente procedimiento de contratacion, asi como durante la vigencia del contrato y
posterior a su terminacion.

En consecuencia, la persona fisica 0 moral adjudicada se obliga a:

e No difundir, reproducir, publicar, ceder, vender, traspasar o comercializar total o
parcialmente la informacion para fines distintos a los estipulados en el contrato, sin la
autorizacion previa y expresa por escrito del Instituto.

e Garantizar que la informacion sea revelada unicamente al personal estrictamente
indispensable para la ejecucion de los términos contractuales, suscribiendo con ellos los
convenios o clausulas de confidencialidad correspondientes y adoptando las medidas
de seguridad fisicas, técnicas y administrativas necesarias.

e Abstenerse de realizar declaraciones a medios de comunicacion, tomar fotografias,
realizar grabaciones o emitir comunicados publicos relacionados con la informacién del
Instituto sin autorizacién escrita.

Excepciones al Deber de Confidencialidad:
La obligacion de confidencialidad no sera aplicable cuando:

I.  Lainformacién sea del dominio publico por causa ajena a la actuacion de las partes.

Il. Lainformacion haya sido del conocimiento previo de la parte receptora sin violar una
obligacion legal de confidencialidad.

[ll. Lainformacion sea requerida por disposicion legal aplicable o mandato imperativo de
autoridad judicial o administrativa competente. En este supuesto, la parte requerida
debera notificar de inmediato y por escrito a la otra parte para que ejerza las acciones
de proteccion que a su derecho correspondan.

Clasificacién de Informacidn por la Persona fisica o moral participante:

Las personas fisicas o morales participantes deberan sefialar expresamente en sus propuestas
técnicas y econdémicas aquellos documentos o informacion que entreguen al Instituto que
contengan el caracter de Reservada o Confidencial (tales como secretos comerciales,
industriales, bancarios, fiscales o propiedad intelectual), fundando y motivando el derecho a
clasificarla con tal caracter en términos de la Ley de Transparencia para el Acceso y
Socializacion de la Informacién de la Ciudad de México.

15.2 Proteccion de Datos Personales y Tratamiento de Informacion.

a) Proteccion de Datos Personales e Informacion Confidencial de la Persona fisica o moral
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participante:

Con fundamento en los articulos 8, 65 y 128 de la Ley de Transparencia para el Acceso y
Socializacion de la Informacion de la Ciudad de México, asi como en la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, el Instituto de
Educaciéon Media Superior de la Ciudad de México, no podra difundir, ceder o hacer publicos
los datos personales, ni la informacion clasificada como confidencial (secreto industrial,
comercial, fiscal, bancario, fiduciario, postal o protegida por derechos de autor) que
pertenezca a la persona fisica o moral adjudicada o a las personas fisicas o morales
participantes en el procedimiento, salvo en los casos y excepciones previstos expresamente
en las leyes aplicables o por requerimiento de autoridad competente.

b) Compromiso Reciproco:

La persona fisica o moral adjudicada o las personas fisicas o morales participantes en el
procedimiento, se obligan a tratar los datos personales de las y los servidores publicos,
estudiantes o comunidad escolar del Instituto a los que tenga acceso con motivo de la
presentacion de su propuesta o la ejecucion del contrato, con estricto apego a los principios
de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacion y
responsabilidad.

c) Obligaciones en Calidad de Encargado del Tratamiento:

En caso de que para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios sea necesario
que la persona fisica o moral adjudicada recolecte, administre, procese o resguarde datos
personales por cuenta del Instituto, asumira el caracter de Encargado del Tratamiento,
sujetandose a las siguientes obligaciones:

1. Tratar los datos personales Unicamente para las finalidades autorizadas por el
Instituto en el Contrato y sus Anexos.

2. Mantener la confidencialidad de los datos personales, ain después de concluida la
vigencia del Contrato.

3. Adoptar las medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas necesarias para
garantizar la proteccion de los datos y evitar su pérdida, alteracion, destruccion o uso
no autorizado.

4. Notificar al Instituto de forma inmediata, en un plazo no mayor a 24 (veinticuatro)
horas, cualquier vulneracion o brecha de seguridad ocurrida sobre los datos
personales bajo su resguardo.

5. Eliminar o devolver al Instituto la totalidad de los datos personales y soportes de
informacion al término de la relacion contractual.
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16. Inconformidades, Nulidad y Jurisdiccion.

16.1 Recurso de Inconformidad.
Con fundamento en el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, las
personas participantes que consideren que los actos o resoluciones emitidos por el
Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, durante el presente
procedimiento adjudicatorio contravienen las disposiciones legales en la materia, podran
interponer el Recurso de Inconformidad ante la Secretaria de la Contraloria General de la
Ciudad de México o ante el Organo Interno de Control.

¢ Plazo de Interposicion: El recurso debera presentarse por escrito dentro del plazo
improrrogable de 5 (cinco) dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente a
aquel en que se notifique el acto o resolucion recurrida, o de que el promovente tenga
conocimiento expreso del mismo.

¢ Requisitos y Supletoriedad: El escrito debera cumplir con los requisitos sefalados en
el propio articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y, en lo no
previsto, se aplicara supletoriamente la Ley de Procedimiento Administrativo de la
Ciudad de México.

16.2 Nulidad de los Actos y Contratos.
De conformidad con el articulo 86 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, los
actos, contratos o convenios que se realicen en contravencion a lo dispuesto por la citada
Ley y demas disposiciones administrativas aplicables, seran nulos de pleno derecho,
previa determinacion de la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México,
en el ambito administrativo o bien de la autoridad judicial competente.

16.3 Interpretacion y Jurisdiccion Contractual.
Las diferencias que se susciten en el ambito estrictamente administrativo con motivo de
la interpretacion de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal seran resueltas por la
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.

Para la resolucion de las controversias que se deriven con motivo de la interpretacion,
cumplimiento o rescision del Contrato, sus Anexos y los Convenios que de este emanen,
las partes se someteran expresamente a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales
Competentes en la Ciudad de México, renunciando de forma expresa a cualquier otro
fuero que pudiera corresponderles por razén de sus domicilios presentes o futuros.

17. Innegociabilidad de las Bases y de las Propuestas.
Con fundamento en el articulo 33, fraccion VIl de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases, asi como tampoco las propuestas
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técnicas y econdmicas presentadas por las personas participantes, podran ser objeto de

negociacion alguna.

En consecuencia:

a)

b)

Las propuestas entregadas por las personas fisicas o morales participantes en el acto de
presentacion y apertura son de caracter definitivo e inmodificable.

Las precisiones o modificaciones que el Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad
de México, realice a las bases con motivo de las solicitudes formuladas en la(s) Junta(s) de
Aclaraciones, formaran parte integrante de las mismas y no constituyen negociacion en
términos de la normatividad aplicable.

18. Aspectos e Informacion Innegociable que debera Contener el Contrato.

Con fundamento en los articulos 33, fraccion Xll, 42 y 60 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y 56 de su Reglamento, el instrumento juridico que se formalice derivado del presente
procedimiento debera contener, con caracter de innegociable, las siguientes clausulas y aspectos

sustantivos:

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE

a) Objeto del Contrato: La descripcion detallada y alcance de los servicios a prestar,
conforme a lo establecido en las presentes bases, la Junta de Aclaraciones y la propuesta
adjudicada.

b) Naturaleza Administrativa del Contrato: La precision de que el contrato es de naturaleza
administrativa, sujeto estrictamente a la legislacion de la Ciudad de México.

c) Vigencia y Plazos de Entrega: La fecha de inicio y término del contrato, asi como el
calendario y lugares de entrega o prestacion del servicio.

d) Precios Unitarios e Invariabilidad de Precios: El monto total, los precios unitarios fijos e
innegociables en moneda nacional y la estipulacion de que no se otorgara incremento
alguno durante la vigencia.

e) Condiciones de Pago y Anticipos: El procedimiento y plazo de pago (facturacion y
recepcion de entregables a satisfaccion del Instituto), asi como la precision de no
otorgamientos de anticipos.

f) Garantias: Las garantias exigibles a la persona adjudicada para el cumplimiento del
contrato y vicios ocultos, conforme a la LADF.

g) Penas Convencionales y Deductivas: El porcentaje, calculo y periodo limite aplicable por
atraso o incumplimiento total o parcial en la entrega de los entregables.

h) Supervision, Verificacion y Recepcion: Las facultades del Instituto para inspeccionar,
verificar y recibir de conformidad los entregables pactados en el instrumento juridico y
SUS anexos.

i) Responsabilidades de la persona fisica 0 moral adjudicada: La responsabilidad directa e
ilimitada por defectos, vicios ocultos, mala calidad o dafios que ocasione al Instituto o a
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terceros, en el cumplimiento de las obligaciones contractuales pactadas.

j) Prohibicion de Cesion de Derechos y Subcontratacion: La prohibicion absoluta de ceder
total o parcialmente los derechos y obligaciones del contrato, salvo los derechos de cobro
con autorizacion escrita previa del Instituto.

k) Rescision Administrativa, Suspensiéon y Terminacion Anticipada: Las causales vy
procedimientos para la rescision, suspension temporal o definitiva, y la terminacion
anticipada del contrato.

[) Confidencialidad y Proteccion de Datos Personales: La obligacion irrenunciable de
guardar reserva y proteger la informacion del Instituto conforme a la normativa aplicable.

m) Impuestos y Derechos: La precision de que los impuestos y derechos aplicables seran
cubiertos por las partes de acuerdo con las leyes de la materia.

n) Jurisdiccion y Competencia: El sometimiento expreso a los Tribunales Competentes de la
Ciudad de México para la solucién de controversias.

19. Anexos
Anexo | ANEXO TECNICO ESTANDARIZADO PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y
EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE
OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026.

Anexo || FORMATO DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACION DE BASES
Anexo Il MUESTRAS DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA
Anexo IV OFERTA ECONOMICA
Anexo V SUBASTA INVERSA “PRESENTACION DE PRECIOS MAS BAJOS"

Ciudad de México, a 8 de octubre de 2026

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
LPN/SECTEI/IEMS/02/2026

Lic. Nallely Marquez Meza L.R.C. Alma Beatriz Ramirez de los Santos
Directora de Administracion y Finanzas Subdirectora de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios
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ANEXO | “ANEXO TECNICO ESTANDARIZADO PARA LA PRESTACION DEL

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO

DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL
31 DE DICIEMBRE 2026”

I. CONVOCANTE INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE
MEXICO

Il. NOMBRE DE LA CONTRATACION SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y
EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL IEMS , PERIODO
DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026.

ll. FECHA DE ELABORACION 25 DE SEPTIEMBRE DE 2026
IV. PARTIDA 3581 - SERVICIOS DE LIMPIEZA' Y MANEJO DE DESECHOS
V. CODIGO CABMSCDMX 3581000008 - SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS

3581000006 - SERVICIO DELIMPIEZADE MOBILIARIO Y EQUIPO
3581000010 - SERVICIO DE PULIDO Y ENCERADO

VI. VIGENCIA DE LA CONTRATACION | 26 DE OCTUBRE AL 31 DICIEMBRE DE 2026

VII. TIPO DE SERVICIO INTEGRAL
VIIl. NO. INMUEBLES 28
IX. NO. MINIMO DE OPERARIOS 251
REQUERIDOS
X. NO. OPTIMO MAXIMO DE 251

OPERARIOS REQUERIDOS

XI. NO. MINIMO DE SUPERVISORES 28

XIl. NO. OPTIMO MAXIMO DE 28
SUPERVISORES

Dr. Lavista 181

Col. Doctores

Cuauhtémoc, CP. 06720 Ciudad de México.
Piso 2 Tel. 5556362500 ext. 303

afno de
Margarita

Maza

* 2626

NO MUNDIALISTA

49



INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA
CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Fraccionl. Objeto: Contratacion del Servicio Integral de Limpieza de Oficinas, para conservar limpias y en condiciones dptimas
de salubridad e higiene las areas interiores y exteriores de las oficinas de LA CONVOCANTE, a través de acciones de asepsia,
llevando a cabo la limpieza de mobiliario y equipo, sacudido, barrido y aspirado de oficinas, privados, salas de juntas y areas
comunes, pulido y encerado de pisos y maderas, y limpieza en general de sanitarios, lavado de puertas, aspirado, lavado de
vidrios, recoleccion de basura, asi como la aplicacion de técnicas que permita conservar el mobiliario en 6ptimas condiciones
de uso yapariencia.

El servicio debera incluir operarios, equipo, herramientas y maquinaria suficientes para cumplir con el servicio en los inmuebles,
asi como insumos de limpieza los cuales deberan estar dentro de la lista del Anexo de Especificaciones de Articulos de Limpieza
y cumplir con las condiciones aplicables al mismo.

Fraccion Il. Periodo para la prestacion del servicio: El servicio tendra una vigencia del 26 de noviembre al 31 de diciembre de 2026

Fraccion Ill. Inmuebles: Los inmuebles pertenecientes a LA CONVOCANTE, en los que se estara prestando el servicio, asi como
el nUmero de operarios por inmueble y los respectivos horarios son los siguientes:

ANEXO 1. INMUEBLES, OPERARIOS Y CALENDARIO DE TRABAJO

Turnos y horarios de lunes a
Area (plantel SUPERFICIE sabado
No. escolar) Domicilio del inmueble EN M2 Matutino Vespertino Turnos totales
(APROX) De 07:00 a De 14:00 a
14:00 horas 21:00 horas
DG Dr. Lavista 181, Doctores,
1 Direcciéon General | Cuauhtémoc, C.P. 06720 477.09 m2 3 3 6
Al '66?)1 | Av. Jalalpa norte s/n, col
2 Vgg’l L;:;’fg * | Jalalpa el Grande, Alcaldia| 10,278 m2 7 4 11
Cardenas del Rio Alvaro Obregén, C. P. 01377
AO2 Calle Rio Guadalupe s/n, esq.
3 | Alvaro Obregon 1. | Calle  Tecalcapa, —col. ~ EL| 355, 4 3 7
Vasco de Quiroga mirador, Alcaldia  Alvaro
Obregon, C. P. 01710
AO3 Nifos héroes de 1914, col. 8 de
4 ”'? lvlfgsoa(r)igrlebga?r]a agosto. Alcaldia  Alvaro 8,100 m? 6 4 10
) de Piedra Obregon. C. P.01180
AZC1 Calle rosario s/n esq. Calle
5 Azcapotzalco I. h1dalg9, col. Santa (Catarina, 11,727 m? 6 3 9
Melchor O Alcaldia Azcapotzalco, C.P.
elchor Ocampo | -5c
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y

Turnos y horarios de lunes a
Area (plantel . ) SUPERFICIE i sabado i
No. escolar) Domicilio del inmueble EN M2 Matutino Vespertino Turnos totales
(APROX) De07:00 a De 14:00 a
14:00 horas 21:00 horas
Cam. a Sta. Lucia Col, San
AZC2 Miguel Amantla, Azcapotzalco, )
6 | Azcapotzalcoll | 02750 Ciudad de México, | 4700 2 2 4
CDMX
coy Calzada de Tlalpan no. 3463
Coyoacan y/o 3465, col. Viejo Ejido de )
/ Ricardo Flores Santa Ursula, Alcaldia 13,000 m 7 > 12
Magén Coyoacan, C. P. 04650
CUAJ Km. 19.8 de la Carretera
Cuajimalpa. Federal México-Toluca, col. El )
8 Josefa Ortiz de molinito, Alcaldia Cuajimalpa, 17,739 m 6 > "
Dominguez C. P. 05310
GAM1 Av. La C 436. Col
Gustavo A. v. La Corona no. . Col.
Loma de la Palma. Alcaldia 5
o Aé\’atl:l.ero.l. Gustavo A. Madero. C.P. 13,000 m 7 4 "
elisario 07160.
Dominguez
GAM2 Av. Ferrocarril Hidalgo no.
Gustavo A. 1129, col. Constitucion de la 5
10 Madero II. Republica, Alcaldia Gustavo a. 24,000 m 6 4 10
Salvador Allende | Madero C. P. 07050
GAM3 Av. José Loreto Fabela 190,
Gustavo A. San Juan de Aragon VII Secc. 9
1 Madero lll. Elena | Alcaldia Gustavo A. Madero, 11,426 m > 3 8
Poniatowska Ciudad de México C. P. 07910
Calle Tokio s/n, entre Rosal y
GAM4 A. Rodriguez. Colonia
12 Gustavo A. Ampliacion Malacates, 2,950 m? 3 3 6
Madero IV Alcaldia Gustavo A. Madero,
C. P. 07119
IZTAC Calle oriente 237 no. 39, col.
13 | Iztacalco. Felipe | Agricola Oriental, Alcaldia 7,026 m? 6 4 10
Carrillo Puerto Iztacalco, C. P. 08500
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Turnos y horarios de lunes a
Area (plantel . ) SUPERFICIE i sabado i
No. escolar) Domicilio del inmueble EN M2 Matutino Vespertino Turnos totales
(APROX) De 07:00 a De 14:00 a
14:00 horas 21:00 horas
1ZT1 .
Iztapalapa I. Calzada ermita Iztapalapa s/n
14 | Ifigenia Martha | GO Lomas de Zaragoza | 4.z 5 4 9
Martinez y Alcaldia Iztapalapa, C. P.
. 09620
Hernandez
IZT2 Calle ejido s/n. Pueblo de san
15 Iztapalapa II. Lorenzo Tezonco, Alcaldia 13,000 m? 6 4 10
Benito Juarez Iztapalapa, C. P. 09720
1ZT3 Calle durazno, manzana 474,
16 Iztapalapa Ill. lote 13 col. Miravalle, Alcaldia 12,000 m? 5 4 9
Miravalle Iztapalapa, C. P. 09696
1ZT4 Eje 3 oriente s/n esq. Ermita
Iztapalapa IV. Iztapalapa, col. Progreso del
17 José Emilio Sur. Alcaldia Iztapalapa. C. P. 4,144 m? > 4 ?
Pacheco 09810.
1ZT5 Av. ) Ermita Iztapalapa s/n
18 | Iztapalapa V. José | (Poligono del CETRAM) col. | g 0, 6 4 10
Ma. Pérez Gay Angeles, Alcaldia Iztapalapa,
C. P. 09830
e .
Magdalena Av. San jeronimo no. 2625, col.
19 | Contreras. Ignacio san ; Bernabe, Ocotepec, 9,000 m? 7 4 11
g ,
Manuel Alcaldia Magdalena Contreras,
. C. P. 10300
Altamirano
MH Calle Lago Ximilpa no. 88, col.
20 | Miguel Hidalgo. | Argentina Antigua, Alcaldia 5,198 m? 5 4 9
Carmen Serdan Miguel Hidalgo C. P. 11270
Prol. Francisco I. Madero no.
MA 154 col. Barrio la Lupita,
21 Milpa Alta. pueblo de  Ata. Ana, | 13,712.99 m? 6 4 10
Emiliano Zapata | Tlacotenco, Alcaldia Milpa Alta
C. P. 12900
TLARI Av. Canal de Chalco s/n esq
22 TAk\Zh‘ﬁgr'e'lisose Pirana, col. Del mar, Alcaldia | 14,246 m2 7 4 11
- MOreoS Y| Tiahuac. C. P. 13270
Pavon
Av. Emiliano Zapata s/n, entre
TLAH2 calles Convento y Canal Del
23 Tlahuac Il Norte, Col. Tepantitlamilco, 3,400 m? > 3 8
Alcaldia Tlahuac, C. P. 13700.
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Turnos y horarios de lunes a
Area( lantel SUPERFICIE sébado
No. escoﬁar) Domicilio del inmueble EN M2 Matutino Vespertino Turnos totales
(APROX) De07:00a De 14:00 a
14:00 horas 21:00 horas
TLAL1 ,
Tlalpan I. Gral Prol. Yobain, s/n esq. Anzar
24 Francis;:o J ’ col. Belvedere, alcaldia 8,664 m? 6 4 10
L ’ Tlalpan, C. P. 14270
Mugica
TLAL2 Calle Cruz Blanca esq.
25 | Tlalpan Il. Otilio | Margaritas Pueblo de Topilejo, 17,000 m? 6 4 10
Montafo Alcaldia Tlalpan C. P. 14500
VC1
Venustiano Sidar y Rovirosa no. 71, col. Del
26 | Carranzal. José | parque, Alcaldia Venustiano 5,940 m? 5 3 8
Revueltas Carranza, C. P. 15960
Sanchez
VC2 Avenida Bordo de Xochiaca,
Venustiano Arenal 4ta. Seccion, Alcaldia 5
27 Carranza Il. Venustiano Carranza, C.P. 2,500 m 2 1 3
Alameda Oriente | 15640
XOCH Carretera Nueva Xochimilco-
Xochimilco. Tulyehualco no. 9745. Pueblo 2
28 Bernardina de Santiago Tulyehualco. Alcaldia 9,867 m > 4 ?
Sahag(n Xochimilco. C. P. 16700.
Total 251

El PRESTADOR DE SERVICIOS se obliga a garantizar a sus operarios un periodo de 60 minutos para el consumo de alimentos
dentro de su jornada, para lo cual debera implementar las medidas que resulten necesarias para asegurar que siempre se
cuente con disponibilidad de operarios en los inmuebles y/o areas bajo responsabilidad del mismo, para lo cual debera
conciliar toda medida que adopte con el area requirente encargada de la supervision del cumplimiento de las obligaciones
contractuales por parte de la Dependencia.

Fraccion IV. Actividades: Las actividades de limpieza que deberan ser realizadas por la empresa prestadora del servicio de
limpieza y la periodicidad en la que se llevara a cabo cada una es la siguiente:

ANEXO 2. ACTIVIDADES DE LIMPIEZA

NO. | CATEGORIA | PERIODICIDAD
Mobiliario, Equipo y Accesorios
1 Limpieza de muebles para oficina y de salones de clase en general Diario
2 | Limpieza de muebles de madera Diario
3 | Limpieza de sillas escolares y sillones Diario
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4 | Limpieza de equipo de oficina Diario
5 | Limpieza y desmanchado de vidrios (cubiertas y muebles) Diario
6 | Limpieza de teléfonos Diario
7 | Limpieza de elementos decorativos Semanal (sabado)
8 | Vaciado de cestos de basura Diario (2 veces al dia)
9 | Lavado de cestos y contenedores de basura Semanal (sabado)
10 | Retiro de basura Diario
11 | Lavado de las areas de contenedores de basura Diario
12 | Limpieza de bases acrilicas Diario
13 I;Zz:;io de aparatos dispensadores de agua (calentador y/o enfriador de Semanal (sabado)
14 | Limpieza de espejos Diario
15 | Limpieza de senhalamientos Semanal (sabado)
16 | Limpieza de extinguidores Semanal (sabado)
17 | Limpieza de elevadores Diario
18 | Limpieza de mamparas y canceles Diario
Plafones, Muros, Vidrios y Pisos
19 | Limpieza de muros Mensual (1er sabado del mes)
20 | Limpieza de canceles de aluminio o metalicos Semanal (sdbado)
21 | Limpieza de mamparas de formaica y de madera Semanal (sabado)
22 | Lavado de vidrios de ventanas (interiores y exteriores solo en PB) Trlmestr?l' (2do sabado del
rimestre)
23 | Lavado de persianas de PVC Mensual (sabado)
24 | Limpieza de pisos ceramicos y vinilicos Diario
25 | Lavado de pisos de vinil y/o ceramica Mensual (3er sabado del mes)
26 | Limpieza de canaletas y zoclos Semanal (sabado)
27 | Trapeado o mopeado de piso Diario
c . Anual (en periodo de vacaciones
28 | Aplicacion de cera en pisos o
estudiantiles)
29 | Limpieza de puertas, ventanas, canceles y pasamanos Semanal (sabado)
30 | Aspirado de alfombras Semanal
31 | Lavado o desmanchado de alfombras Semanal
32 | Limpieza y desinfeccion general de baiios Diario (2 veces al dia)
33 | Eliminacion de sarro y lavado de bafios Diario
34 | Eliminacion de sarro y lavado de mingitorios Diario
35 | Eliminacion de sarro y aseo de lavabos Diario
36 Limpieza de cocineta (horno de microondas, refrigerador, fregadero 'y Diario
alacena)
37 | Limpieza de cocinas y muebles de cocina Diario
Escaleras
38 | Limpieza de escaleras de uso frecuente Diario
39 | Limpieza de escaleras de emergencia Semanal

Dr. Lavista 181

2026
afno de
Margarita

Maza

Col. Doctores
Cuauhtémoc, CP. 06720 Ciudad de México.
Piso 2 Tel. 5556362500 ext. 303

54



b,

GOBIERNO D

CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEXICO

e Al DIRECCION GENERAL
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y

ELA SERVICIOS
JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA

NO. CATEGORIA PERIODICIDAD
40 | Aplicacion de cera en escaleras Semanal
Estacionamientos
41 | Barrido de estacionamientos Diario
42 | Lavado de estacionamientos Semanal (sdbado)
43 | Lavado de rejas y/o puertas de estacionamiento Semanal (sdbado)
Externos
44 | Limpieza de aceras Semanal (sabado)
45 | Limpieza de azoteas, canalones, bajadas pluviales, rejillas y coladeras Semanal (sdbado)
46 | Recoleccion de basura y hojas secas Diario
47 | Limpieza menor en jardineras Diario
48 | Limpieza de macetas Diario
49 | Limpieza de pisos en estacionamientos Semanal
Auditorios
50 | Limpieza de escalinatas, templete Diario
51 | Limpieza y aspirado de butacas Semanal
ANEXO 3. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
NO. ACTIVIDAD ALCANCE MATERIALES
1.-Limpiar previamente la superficie a trabajar con una franela seca
para liberar impurezas.
Limpieza de muebles 2.- Cargar el atomizador con una solucién compuesta por detergente Detergente
1 | para oficinay de salones | biodegradable y agua. biodegradable,
de clase en general 3.- Atomizar sobre la parte superior del mueble y secar con franela. atomizador y franela.
4.- Repetir las operaciones de atomizar y secar en todas las partes
del mueble hasta llegar al piso, cuidando que la solucion no escurra.
_— 1.- Sacudir el mueble por la parte superior usando franela.
Limpieza de muebles de - A . L T
2 2.- Avanzar hacia abajo sin dejar de sacudir ningun rincon o Franela.
madera - .
superficie oculta.
Limpieza de sillas 1.- Aspirar la superficie de las sillas de tela y sillones; Limpiar las Detergente
3 mp y sillas de plastico con una franela humedecida en solucion de agua y Biodegradable, franela,
sillones ; .
detergente biodegradable. aspiradora.
4 L1mp1eza de equipo de 1.- Limpiar con franela humedg (no aplicar ningun tratamiento, solo Franela, cubeta.
oficina agua) y secar con franela limpia y seca.
Limpieza y I 1.- Limpiar con franela humedecida con liquido limpia vidrios, retirar Franela, liquido limpia
5 | desmanchado de vidrios Lo I
. el exceso de agua y secar con franela limpia y seca. vidrios.
(cubiertas y muebles)
1.- Cargar el atomizador con una solucién de agua y liquido
multiusos. S ;
6 | Limpieza de teléfonos 2.- Atomizar sobre una de las caras de la franela hasta que esté Liquido multiusos,

himeda, no atomice sobre el aparato.
3.- Frotar la bocina, el cable, el teclado y su conexion.

atomizador, franela.
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Limpieza de elementos 1.- Sacudir los cuadros con franela y/o plumero tradicional. bit;:jaen?’;ad,ag?;e{igi?;s
7 P 2.- Sacudir, lavar los arreglos artificiales; en caso de lavado, utilizar g » 14

decorativos

mezcla de agua, detergente biodegradable y liquido multiusos.

multiusos, plumero
tradicional.

Vaciado de cestos de

1.-Retirar la basura del cesto, vaciarla en bolsa de plasticoy

8 basura depositarla en los contenedores. Bolsa de plastico.
Detergente
9 Lavado de cestos y 1.- Lavar la mezcla con agua y detergente biodegradable, tallar con biodegradable, cepillo,
contenedores de basura cepillo y/o fibra, enjuagar y secar con franela. fibra de nylon, cubeta,
franela.
10 | Retiro de basura 1. Retiro de pasura de cestos hasta artesa, cambio de bolsa cuando Bolsa de plastico
sea necesario.
. Detergente
Lavado de las areas de 1.- ITavar la .mezclaAcon aguay detergen.te blodegradable., tallar con biodegradable, cepillo,
11 cepillo y/o fibra, enjuagar, si es necesario hacer uso de hidro .
contenedores de basura . fibrade nylon, cubeta,
lavadora a presion. .
franela, hidrolavadora
12 Limpieza de bases 1.- Limpiar con franela humedecida con liquido multiusos y secar Franela, liquido
acrilicas con franela limpia. multiusos.
1.- Cargar el atomizador con una solucion de agua, detergente
biodegradable y cloro.
2.- Desconectar equipo, retirar el garrafon.
3.- Quitar el recipiente para derrames y verter su contenido en una
Lavado de aparatos cubeta. Detergente
13 dispensadores de agua 4.- Colocar la cubeta debajo de la llave del dispensador, abrir la llave biodegradable, cloro,
(calentador y/o enfriador | y vaciar el resto de agua. atomizador, cubeta,
de agua) 5.- Atomizar la parte superior del mueble y la porta garrafon, frotar franelay fibra de nylon.
con fibra y enjuagar la base del porta garrafén; vaciar el agua del
dispensador y depositarla en la cubeta.
6.- Atomizar el recipiente para derrames, secar con la franela y
colocar el garrafon.
1.- Cargar un atomizador con agua y detergente biodegradable. Detergente
2.- Atomizar la superficie, limpiar con franela. biodegradable,
14 | Limpieza de espejos 3.-Lavar con cepillo de cerdas suave, con mezcla de agua y atomizador, cepillo de
detergente biodegradable. cerda suave, franela y
4.- Retirar mezcla. cubeta.
1.-Limpiar con franela humedecida y liquido multiusos para retirar el P
_— Franela, liquido
Limpieza de exceso de polvo ymanchas. .
15 - . . multiusos, cubeta,
sefnalamientos 2.- Retirar el exceso de humedad con franela seca. En caso de que lo .
. . . pulidor de metal.
requiera aplicar pulidor para metales.
16 Limpieza de 1.-Limpiar con franela humedecida en agua y liquido multiusos, Franela, liquido

extinguidores

eliminando polvo y manchas.

multiusos.
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(11 .-Trapear cbondjaladgr gl jerga, impregnado con u[\a m%zcla d(le agua, | Jalador, jerga, detergente
_— etergente biodegradable, pino y aromatizante, cloro, hasta eliminar biodegradable, pino o

17 | Limpieza de elevadores manchas y residuos de polvo. arom%tizante, Eloro,
2.-Secar con jerga limpia y seca. cubeta.
1.- Colocar la escalera sin tocar el mueble. Desengrasante,

Limpieza de 2.- Atomizar la superficie con mezcla de agua, desengrasante y detergente
18 : ' biodegradable,

Mamparas y canceles

detergente biodegradable, limpie con franela. En los canceles
metalicos aplicar pulidor de metal.

atomizador, franela,
cubeta, pulidor de metal.

1.- Quitar el polvo con franela seca y/o plumero.

Franela, detergente

19 | Limpieza de muros 2.- Desmanchar con franela humedecida con mezcla de agua, biodegradable, plumero,
desengrasante y detergente biodegradable. cubeta.
1.- Colocar la escalera sin tocar el mueble. Desengrasante,
- . L detergente
Limpieza de canceles de | 2.- Atomizar la superficie con mezcla de agua, desengrasante y .
20 . . . s biodegradable,
aluminio o metalicos detergente biodegradable, limpie con franela. En los canceles .
L . . atomizador, franela,
metalicos aplicar pulidor de metal. .
cubeta, pulidor de metal.
Limpieza de mamparas 1.- Eliminar el polvo de las mamparas de formaica con franela
21 . . Franela
de formaica y de madera | humedecida.
o 1.- Qargar el ato.m'lzador. con agua, detergente biodegradable y Atomizador, franela,
Lavado de vidrios de | atomizar la superficie de vidrio.
. . . .. - cubeta, detergente
22 | ventanas (interiores y | 2.- Frotar el cepillo de cerda suave en la superficie de vidrio. . .
- - . biodegradable, cepillo de
exteriores) 3.- Retirar elresiduo.
S cerdas suaves.
4.- Secar con franela el marco de vidrio.
1.- Retirar la persiana para su lavado. Atomizador, detergente
23 Lavado de persianas de | 2.- Lavar con franela humedecida en mezcla de agua, detergente biodegradable para
PVC biodegradable y desengrasante. vidrio, franela, cubeta,
3.- Secar con franela limpia y seca. 4.- Colocar la persiana. cepillo de cerda suave.
1.- Barrer con escoba. Aromatizante y/o pino,
24 Limpieza de pisos 2.- Limpiar con mechudo humedecido con una mezcla de agua y liquido magnetizador,
ceramicos y vinilicos aromatizante y/o pino. cubeta, mechudo,
3.- Secar con mechudo limpio y seco. escoba.
1.- Retirar el mobiliario en el area a lavar.
2.- Aplicar una mezcla de agua y limpiador multiusos. Lo .
. .. . - . Liquido multiusos,
Lavado de pisos de vinil 3.-Lavar los pisos de vinil y/o ceramica. ;
25 L . . L mechudo, cubeta, jalador,
y/o ceramica 4.- Retirar el exceso de agua con jaladory secar con mechudo limpio
recogedor.
y seco.
5.- Colocar el mobiliario en el sitio original.
26 Limpieza de canaletas y 1.-Limpiar con franela limpia y humedecida con una mezcla de agua Franela, liquido

zoclos

y liqguido multiusos todas las canaletas y zoclos, hasta eliminar las

multiusos, cubeta.
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1.-Trapear con jalador y jerga, impregnado con una mezcla de agua, leatdor’ ]ertga,
27 Trapeado o detergente biodegradable, pino y aromatizante, cloro, hasta eliminar bi etergente
. . iodegradable, pino o
mopeado de piso manchas y residuos de polvo. aromatizante. cloro
2.-Secar con jerga limpia y seca. cubeta, ’
1.- Limpieza profunda: Antes de comenzar el pulido, es importante
realizar una limpieza profunda del piso para eliminar cualquier
suciedad, manchas o residuos. Utiliza una fregona con un limpiador
adecuado o una maquina de limpieza para asegurarte de que la
superficie esté completamente limpia.
2. -Reparacion de dafnos: Si el piso presenta grietas, rayones u otros
danos visibles, es necesario repararlos antes de iniciar el pulido.
Utiliza masillas o productos especificos para reparar los dafos
siguiendo las instrucciones del fabricante. Asegurate de dejar secar
y nivelar correctamente antes de continuar con el pulido.
3.- Seleccién de productos de pulido: Elige los productos de pulido
adecuados para el tipo de piso que estas trabajando. Hay diferentes
productos disponibles en el mercado, como ceras, abrillantadores o
selladores. Lee las instrucciones del fabricante y asegurate de Escobas, limpiador de
aplicarlos correctamente. pisos, pulidor de pisos,
Aplicacion de cera en 4 -Aplicacion del producto de pulido: Utiliza una maquina pulidora hidrolavadora, jergas,
28 franelas, mops,

pisos

equipada con el disco de pulido adecuado y aplica el producto de
pulido de manera uniforme sobre el piso. Aseglrate de seguir las
instrucciones del fabricante en cuanto a la cantidad de producto y la
velocidad de la maquina pulidora.

5.- Pulido del piso: Con la maquina pulidora, realiza movimientos
suaves Yy circulares por todo el piso. Aseglurate de cubrir toda el area
de manera uniforme y mantener una presion constante. Cambia los
discos de pulido segln la rugosidad del piso y continda puliendo hasta
obtener el nivel de brillo deseado.

6.- Sellado del piso: Una vez que hayas completado el pulido, es
recomendable aplicar un sellador para proteger el piso y mantener
su aspecto brillante por mas tiempo. Sigue las instrucciones del
fabricante en cuanto a la aplicacion del sellador y deja que se seque
completamente antes de permitir el transito de personas o muebles
sobre el piso.

7.- Encerado del piso. Aplicar las capas que indique el fabricante de
pisos y utilizar la maquina con disco suave hasta dejar brillo.

abrasivos pulidores,
discos pulidores,
selladores, cera.
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1.-Limpiar los elementos de madera con franela seca para liberarlos
del polvo.
Limpieza de puertas, 2.- Desmanchar con una franela limpia y humedecida en mezcla de Franela, liquido
29 | ventanas, canceles y agua y liquido antibacterial y/o sanitizante. multiusos, aceite para
pasamanos 3.- Secar con franela limpia y seca. madera, cubeta.
4.- Aplicar aceite para madera en puertas, ventanas y canceles,
cuando lo solicite el supervisor de la contratante.
30 | Aspirado de alfombras 1'._ Rasar el asp1rador sobre la alfombra para Aspiradora
eliminar la suciedad de la superficie.
1.- Pasar el aspirador a vapor sobre la alfombra para eliminar la
Lavado y desmanchado suc1edaq de la superf1c1e.. . . . Aspiradora, atomizador,
31 2.- Realiza un pretratamiento rociando agua caliente en las areas
de alfombras . . franela.
especialmente sucias o con manchas de la alfombra.
3.- Limpiar la superficie con un pafo o franela.
. S : . Detergente
Limpieza y desinfeccién 1.-Lavar inodoro, mingitorios, lavabos, jaboneras y pa.redes con fibra biodegradable, fibrade
32 > nylon, con una mezcla de agua y detergente biodegradable y
general de Bafos - nylon, franela, cubeta,
desinfectante. . .
jerga, jalador.
1.- Verter desincrustantey frotar el mueble con la fibra, hasta eliminar .
Desincrustante,
las manchas.
. . desengrasante,
2.- Enjuagar mediante descargas de agua. . .
e ; . atomizador, franela, fibra
Eliminacion de sarro y 3.- Atomizar por dentro y por fuera el tanque de agua, tapa, asiento,
33 _ , L, de nylon, cubetas, cloro,
lavado de bafnos taza y fluxometro con una solucion de desengrasante, cloro,
. o - detergente
detergente biodegradable y agua; evitando que escurra la solucion. .
> . biodegradable y
4.- Frotar con la fibra todo el mueble, enjuagar y secar con franela -
- desinfectante.
limpia y seca.
1.- Frotar todo el mueble con fibra impregnada con desincrustante,
hasta eliminar las manchas. :
. . Desincrustante,
2. Enjuagar mediante descargas de agua.
. . desengrasante, cloro,
3.- Atomizar todo el mueble, con una solucion de desengrasante, .
N . . franela, cubeta, fibrade
Eliminacion de sarroy cloro, detergente biodegradable y agua, evitando que escurra la .
34 nylon, atomizador,

lavado de mingitorios

solucion.

4.- Frotar con la fibra todo el mueble, enjuagar y secar con franela
limpia y seca.

5.- Secar con franela limpia y pulir las partes metalicas con pulidor de
metales.

detergente
biodegradable, pulidor de
metal.
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1.- Frotar el mueble con fibra humedecida con desincrustante,
evitando tocar las partes metalicas. Desincrustante,
2.- Enjuagar el mueble, abriendo las llaves. desengrasante, cloro,
e 3.- Atomizar todo el mueble, con una solucion de desengrasante, | franela, cubeta, fibrade
35 Eliminacion de sarro y . . . .
cloro, detergente biodegradable y agua evitando que escurra la | nylon, atomizador, jerga,
aseo de lavabos i
solucion. detergente
4.- Frotar con la fibra todo el mueble, enjuagar y secar con franela | biodegradable pulidor de
limpia y seca. metal.
5. Pulir las partes metalicas con pulidor de metales.
Limpieza de cocineta Franela. detergente
36 (horno de microondas, 1.-Lavar con agua y detergente biodegradable y fibra. biode raéable f%bra de
refrigerador, fregadero y 2.- Secar con franela limpia y seca. g ’
nylon, cubeta.
alacena)
Limpieza de cocinas y 1.-Lavar con agua y detergente biodegradable y fibra. .Franela, detergente
37 . L2 biodegradable, fibra de
muebles de cocina 2.- Secar con franela limpia y seca.
nylon, cubeta
1.-Barrer con escoba, iniciando por la parte alta de la escalera. Detergente
_— 2.- Recoger la basura y depositarla en el contenedor. biodegradable, pino,
Limpieza de escaleras de .
38 3.- Trapear con mechudo o trapeador, impregnado en una mezclade escoba,
uso frecuente . > . :
desengrasante, detergente biodegradable y pino, iniciando por la parte | mechudo, jalador, jerga,
alta de laescalera. recogedor, cubeta.
1.-Barrer con escoba, iniciando por la parte alta de la escalera. Detergente
Limpieza de escaleras de 2.- Recoger la basura y depositarla en el contenedor. biodegradable, pino,
39 P 3.- Trapear con mechudo o trapeador, impregnado en una mezclade escoba, mechudo,

emergencia

desengrasante, detergente biodegradable y pino, iniciando por la parte
alta de laescalera.

jalador, jerga, recogedor,
cubeta.

40

Aplicacion de cera en
escaleras

1.- Colocar liquido sobre un trapo suave, limpio y seco.

2.- Aplicar la cera en el piso con el trapo y no a la inversa, ya que
pueden quedar manchas en la superficie.

3.- Una vez que la cera se secd, sacar brillo con otro trapo o una
lustradora.

Microfibra, franela,
lustradora.

Barrido de 1.- Barrer con escoba el polvo y la basura en general.
41 . . X Escoba y recogedor.
estacionamientos 2.- Recoger la basura y depositarla en el contenedor.
1.- Tallar la superficie con escoba y una mezcla de agua, detergente Cubeta, escoba,
Lavado de . desengrasante,
42 . . biodegradable y desengrasante.
estacionamientos 2 - Eniuagar la superficie detergente
-~ Enjuag P ’ biodegradable.
Lavado de rejas y/o 1.- Tallar con escoba y una solucion de agua, detergente Escoba, desengrasante,
43 | puertas de biodegradable y desengrasante. detergente
estacionamiento 2.- Enjuagar. biodegradable, cubeta.
44 | Limpieza de Aceras 1.- Barrer con escoba, para eliminar tierra y basura en general. Escoba, recogedor.

2.- Recoger la basura y depositarla en el contenedor.
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NO. ACTIVIDAD ALCANCE MATERIALES

Limpieza de azoteas,
canalones, bajadas
45 | pluviales, rejillas,
macetas, jardineras y
coladeras

1.-Barrer con escoba en toda la superficie para liberar de todo tipo de
basura. Escoba, recogedor, bolsa
2.-Limpiar los canalones, bajadas pluviales, rejillas y coladeras. de plastico.

3.- Recoger la basura y depositarla en el contenedor.

1.-Barrer con escoba en toda la superficie para liberar de todo tipo
de hojas.
2. Recoger la basura y depositarla en el contenedor.

Escoba, recogedor, bolsa

46 Recoleccion de basura y
de plastico.

hojas secas

47 Limpieza  menor en Guante, bolsa de

1.-Retirar basura y hojas secas

jardineras plastico
. . . Guante, bolsa de
48 | Limpieza de macetas 1.-Retirar basura y hojas secas u plastico

L . 1.-Barrer con escoba en toda la superficie para liberar de todo tipo
Limpieza de pisos en Escoba, recogedor, bolsa
49 de basura.

estacionamientos 2.- Recoger la basura y depositarla en el contenedor. de plastico.

1.-Barrer con escoba en toda la superficie para liberar de todo tipo

de basura. Escoba, recogedor, bolsa

50 Limpieza de escalinatas,

templete 2.- Recoger la basura y depositarla en el contenedor. de plastico.
Limpieza v aspirado de 1.- Aspirar la superficie de las sillas de tela y sillones; Limpiar las Detergente
51 P y asp sillas de plastico con una franela humedecida en solucion de agua y Biodegradable, franela,
butacas : .
detergente biodegradable. aspiradora.

Fraccion V. Insumos y herramientas:

A. Al tratarse de un servicio Integral, EL PRESTADOR DE SERVICIOS aportara el equipo y herramientas necesarias para
llevar a cabo el servicio, ademas debera suministrar los insumos de limpieza necesarios respetando las caracteristicas
y especificaciones que LA CONVOCANTE solicite.

Los insumos estaran en funcion del Anexo de Especificaciones de Articulos de Limpieza; LA CONVOCANTE se asegurara
de seguir las indicaciones para el uso de dicho Anexo, tomando en consideracion que:

1) Se debera limitar la adquisicion de bienes de “limpieza” a la lista de codigos del Catalogo de Bienes Muebles
y Servicios del Gobierno de la Ciudad de México (CABMSCDMX) que contiene el anexo estandarizado como
regla general, por lo que en caso de requerir bienes adicionales o diferentes para darles el uso de “limpieza”,
se debera dar aviso a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) de la
Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF) via oficio con las claves que se adicionan y con la justificacion
de la inclusion, previamente a concretar la adquisicion.

2) Se debera limitar la adquisicion de los bienes con los codigos CABMSCDMX a la unidad de medida y
especificaciones que refiere el anexo estandarizado para cada codigo CABMSCDMX como regla general, por lo
que en caso de programar la adquisicién de algun bien del anexo con una unidad de medida y/o especificacion
diferente, asi como complementaria, debera dar aviso, previamente a concretar la adquisicion,
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con la justificacion de los ajustes en la unidad de medida y/o especificaciones. La unidad de medida o
especificaciones que refiere el anexo no limitan el tamafo o tipo de presentacion por adquirir, por lo que ese
detalle no debe ser informado.

ANEXO 4. LISTA DE INSUMOS DE LIMPIEZA

MATERIAL MINIMO

NO DESCRIPCION UNIDAD DE EN STOCK PERIODO DE
MEDIDA (MENSUAL) SUSTITUCION
Atomizador manual de compresion masiva, botella de plastico

1 rigido reciclado o con cierto porcentaje de material reciclado, PIEZA 486 AL MOMEI\!TO DE
con rociador ajustable, resistente a quimicos, capacidad de 1 AVERIA
litro.

2 Bomba para destapar banos de uso rudo, con mango de PIEZA 486 AL MOMEI\!TO DE
madera de 40 cm, y base de hule natural. AVERIA
Creolina elaborada a base de ingredientes naturales,

3 |biodegradable, no téxica, en envase de 1 litro reciclable o LITRO 880 MENSUAL
reusable.

Cubeta b§s1ca de pla.stlco |Te51stente reciclado o con c1ert? AL MOMENTO DE

4 |porcentaje de material reciclado, reforzada con asa metalica, PIEZA 486 ‘

. . AVERIA
capacidad de 10 litros.
Destapacanos liquido en bidon de 20 litros, a base de
hidroxido de sodio, hidroxido de amonio, silicatos, tenso AL MOMENTO DE

5 . s . ) LITRO 880 .
activos y alcalis. Debera estar correctamente etiquetado AVERIA
segln la NOM-189-SSA1/SCFI-2018.

Detergente en polvo multiusos de 10 kg, a base de
6 ingredientes naturales, neutros y biodegradables, libre de KG 440 MENSUAL

fosfatos y que cuente con el sello de ECOCERT, en
cumplimiento a la NMX-Q-901-CNCP-2016.

Escoba tipo cepillo de fibras de vinilo con mango de madera o
7 |plastico, de material reciclado o con cierto porcentaje de PIEZA 780
material reciclado.

Escobeta con mango y cerdas de plastico y fibra de polietileno
8 |(con forma de plancha con asa), de material reciclado o con PIEZA 486
cierto porcentaje reciclado.

Escobillon o cepillo (para WC), con mango largo y cerdas de
9 |plasticoy fibra de polietileno, de material reciclado con base PIEZA 486

AL MOMENTO DE
AVERIA

AL MOMENTO DE
AVERIA

AL MOMENTO DE

o AVERIA
de plastico.
Fibra verde grande sin esponja, de uso rudo, biodegradable o
10 |elaborada con compuestos naturales, resistente a los PIEZA 486 MENSUAL

limpiadores y detergentes comerciales.
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NO DESCRIPCION UNIDAD DE MATE;TI?'II:OAQI':IMO PERIODO DE
EDIDA TITUCIC
M (MENSUAL) SUSTITUCION
11 |Fibra metalica redonda de acero inoxidable, para uso rudo. PIEZA 260 MENSUAL
Franela de algoddn organico con costuras para mayor
12 durabilidad, color indistinto (rollo de 25 metros) METRO 1750 MENSUAL
13 Jfab.on liquido blodegradgble par_a manos, libre de fosfatos, no LITRO 1400 MENSUAL
toxico, en envase de 1 litro reciclable o reusable.
14 Jalad.or. para pisos con baston de madera, base de hule y PIEZA 486 AL MOMENTO DE
aluminio. AVERIA
15 Jalad.or. con vidrios con baston de madera y base de hule y PIEZA 260 AL MOMENTO DE
aluminio. AVERIA
16 jJer.ga. gruesa multiusos, ribeteada por ambos lados, color METRO 1750 BIMESTRAL
indistinto (rollo de 25n metros).
17 Mechudo de pabilos de algodon, de uso rudo, con baston de PIEZA 780 AL MOMEI\!TO DE
madera. AVERIA
18 Pll’Jmfero para limpieza, de microfibra, lavable, con mango de PIEZA 260 AL MOMEI\!TO DE
plastico. AVERIA
Recogedor para basura, con mango de madera o plastico
. s . . . AL MOMENTO DE
19 |reciclado, base de plastico reciclado o con cierto porcentaje PIEZA 486 ;
. . AVERIA
de material reciclado.
Toallas desechables para manos interdobladas de papel
1 0/
20 gofrado blociiegradable, o] erT su defecto de papel kraft.100/) CAJA 289 MENSUAL
reciclado, sin colorantes, sin perfumes, producto nacional
(caja con 20 fajillas).
Papel higiénico sanitario con hoja doble, elaborado con un
21 minimo de. 20% flbras. recicladas o b.lodegradablg, sin CAJA 414 MENSUAL
colorantes ni perfumes, sin blanqueadores (jumbo JR caja con
12 rollos).
22 Tapete para ’mmgltorlo ll.SO anti salpl.cadurzils, hecho a base de PIEZA 414 MENSUAL
PVC con algun porcentaje de material reciclado.
Vara perlilla, con 6ptima resistencia y flexibilidad, altura de
23 1.10 a 1.30 metros, pare.l u5(.)’rudo. Provenu?nte de productores ROLLO 99 SEMESTRAL
sustentables con autorizacion de conformidad con lo
establecido en la NOM-005-SEMARNAT-1997.
Hipoclorito de sodio al 13%, soluble en agua, para la
24 pun.ﬁcacu_)r\ de superficies, ehm1nac10n. de Qlores y LITRO 1105 MENSUAL
desinfeccion del agua, en envase de 20 litro reciclable o
reusable.
25 |Liquido para limpieza de vidrios, cristales y espejos, con LITRO 1105 MENSUAL
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o DESCRIPCION unioa DE | MTelcroe ™ | peRiono b
(MENSUAL)
ingredientes biodegradables, agua, isopropanol, detergente,
en envase de 1 litro reciclable o reusable. Etiquetado segun la
NOM-189-SSA1/SCF1-2018.

Bolsa para basura color gris (residuos inorganicos reciclables),
de plastico, fabricada de PEBD o PEAD, contenido minimo de
50% de material reciclado postconsumo, 100% reciclable.
26 |El fabricante deberd tener nimero de autorizaciéon ante KG 55 MENSUAL
SEDEMA en cumplimiento de la NACDMX-010-AMBT- 2019, y el
etiquetado correspondiente (60 x 90 centimetros,

calibre 300).

Bolsa para basura color naranja (residuos inorganicos
reciclables), de plastico, fabricada de PEBD o PEAD, contenido
minimo de 50% de material reciclado postconsumo, 100%
27 |reciclable. El fabricante debera tener nimero de autorizacion KG 55 MENSUAL
ante SEDEMA en cumplimiento de la NACDMX-010-AMBT- 2019,
y el etiquetado correspondiente (60 x 90 centimetros,
calibre 300).

Guantes de hule domésticos multiusos de uso rudo,

28 |resistentes a quimicos y detergentes, color rojo, con palma PAR 260 MENSUAL
antiderrapante, de diferentes tamanos.

MOP de microfibra de 90 cm, con mango de madera y base de
acero inoxidable, con funda.

30 |[MOP de microfibra de 90 cm, (solo funda, sin mago y sin base) PIEZA 520 SEMESTRAL

29 PIEZA 260 SEMESTRAL

Limpiador liquido multiusos desinfectante, a base de cloroy/o
aromatizante, biodegradable, organico, en envase de 1 litro
reciclable o reusable. Debera estar correctamente etiquetado
segln la NOM-189-SSA1/SCFI-2018.

Guantes resistentes a solventes, acidos, alcohol y
combustibles, con amplia proteccion contra diversos peligros,
de neopreno y palma con disefio antiderrapante, diferentes
tamahos, color indistinto.

Jicara o bandeja de plastico con algln porcentaje de material
33 |reciclado, con una capacidad de aprox. De 1 litro, color PIEZA 260 SEMESTRAL
indistinto.

31 LITRO 1000 MENSUAL

32 PAR 260 MENSUAL

Desodorante ambiental de aroma indistinto, elimina malos
34 |olores, en presentacion de aerosol, elaborado a base de PIEZA 260 MENSUAL
ingredientes naturales, biodegradables no toxicos, producto
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NO DESCRIPCION UNIDAD DE MATE;TIQIT'OAQE MO PERIODO DE
MEDIDA (MENSUAL) SUSTITUCION

nacional.

Pastilla desodorante tipo media luna, aroma indistinto,
35 |elaborado a base de ingredientes naturales, biodegradables, PIEZA 1030 MENSUAL
no toxicos, amigable con el ambiente, producto nacional.

ANEXO 5. LISTA DE INSUMOS DE LIMPIEZA ADICIONALES

NO. | CABMSCDMX DESCRIPCION ESPECIFICACION UNIDAD BE | -\ \ipAD PERIODO DE

MEDIDA SUSTITUCION

rectangular de 70 mm x 140
1 2491000040 Lija de agua mm, modelo 30289. PIEZA 520 MENSUAL
Grano 5000 (CAMBS)

Cuina de acero grande |Medida 5" x 4" con mango de

2 2911000350 . PIEZA 260 MENSUAL
plastico.

3 2471000018 Alambre pre cocido. Calibre 16, para atar gruesa de KILO 100 SEMESTRAL

(CAMBS) vara

Tratamiento para mop a base

4 2161000136 Liquido para MOP, |de agua, para recoleccion de LITRO 1000 MENSUAL
polvo

Bote de plastico con .
5 | 2161000056 | dispensador para | O" capacidad de 500 mls. PIEZA 604 SEMESTRAL

jabén de manos Reusable

ANEXO 6. LISTA DE MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTAS

. UNIDAD DE TIEMPO DE
NO. INSUMO DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD | OBSERVACIONES SUSTITUCION

Aspiradora con filtro para agua
1 | ASPIRADORA | capacidad de 4.5 hp y al menos 6 Pieza 29 Una por inmueble
galones de agua

Cuando presenta
averia

Cuando presenta

2 ESCALERA Escalera de tijera Pieza 58 Dos por inmueble ,
averia

Mangueras de al menos 10 metros,
3 Manguera con aspersor y boquilla para llave de PIEZA 58 Dos por inmueble
nariz.

Cuando presenta
averia
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. UNIDAD DE TIEMPO DE
NO. INSUMO DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD | OBSERVACIONES SUSTITUCION
Letrero de doble visita plegable, fondo
4 Letrero arrjanllo tipografia negra/r(?Jo, an.la Pieza 145 5 por inmueble Cuando pr,esenta
senal o texto de advertencia de “Piso averia
resbaloso” o “Pisomojado”
Contenedor de basura, ruedas Cuando presenta
5 Contenedor giratorias, capacidad de al menos Pieza 28 1 por inmueble p,
. averia
1,000 litros.
Hidro lavadora a presion de 1.5 hp (1 Cuando presenta
6 | Hidro lavadora | por inmueble) con accesorios Pieza 28 Una por inmueble avgria
completos
Carrito de limpieza de tres niveles.
7 C.arrf) de Const'ruccmn resistente a golpgs y Pieza 54 Dos por inmueble Cuando prlesenta
limpieza cambios de temperatura. Capacidad averia
de basurero de nailon de 25 galones.
Dos por operario, el
. . N proveedor los
Uniforme para operarios de limpieza y .
. e s , entregara Cuando presente
gafetes de identificacion, asi como el .
. . . directamente a cada | desgaste que
demas equipo de proteccion personal operario que impida SU USo. ©
8 Uniforme que aplique segin la NOM-017-STPS- Juego 504 P q P ’
e s ., contrate, por loque la cuando se
2008 “Equipo de proteccion personal . .
. . cantidad puedevariar| contrate a un
Seleccion, uso y manejo en los centros .
. de acuerdo alas nuevo operario
de trabajo.” .
altas y bajas en su
contratacion
P : 1
9 pulidora Maquina pulidora 19 pulgadas (Con Pieza 29 1 por inmueble Cuando prlesenta
base) averia

Fraccion VI. Entrega de insumos y herramientas: La primera entrega de insumos y herramientas se debera llevar a cabo el dia
que inicie la prestacion del servicio, de manera que estos estén disponibles para llevar a cabo las actividades.

En el caso de los insumos de limpieza, estos se deberan reabastecer en un periodo no mayor a 5 dias habiles de acuerdo a la
periodicidad establecida, en cada uno de los inmuebles de manera que siempre se cuente con los materiales necesarios para
realizar las actividades, tal como se sefiala a continuacion:

Asimismo, el suministro de insumos y la entrada de herramientas estaran sujetos a un mecanismo de control, el cual consistira
en el registro mensual de los insumos y herramientas entregados en cada inmueble. Dichos registros deberan integrarse en
un formato de control que contenga, la relacion de insumos y herramientas, cantidades entregadas, fecha de
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suministro y firma de conformidad del responsable del inmueble o del personal designado para tal efecto, con la finalidad de
llevar un seguimiento adecuado del cumplimiento de lo establecido en la presente fraccion.

ANEXO 7. CALENDARIO DE ENTREGA DE INSUMOS

NO. INMUEBLE DIRECCION DE ENTREGA FECHAS DE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE LOS INSUMOS
DG Dr. Rafael La vista 181, Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos
1 Direccion General Doctores, Cuauhtémoc, C.P. Mensual. y Servicios o en su auser!cw'\, el Jefe de.z ¥a Unidad
06720 Departamental de Mantenimiento y Servicios
Alvaro gl?rjegénl Av. Jalalpa Norte s/n, col. Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
2 Gral. Lazaro " [Jalalpa el Grande, Alcaldia Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Cardenas del Rio Alvaro Obregon, C. P. 01377 Apoyo a Procesos y Gestion
AO2 g:llecaT:g TeGCL:IS:lL;peCOf /Ei Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
3 | Alvaro Obregon Il. .q. ’p T Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Vasco de Quiroga mirador, Alcaldia — Alvaro Apoyo a Procesos y Gestion
2 | Obregén, C. P.01710 poy y
Al 383 i Nifios Héroes de 1914, col. 8 Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
4 varo regon | 4e agosto. Alcaldia Alvaro Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Rosario Ibarra de } .
. Obregon. C. P.01180 Apoyo a Procesos y Gestion
Piedra
AZCA1 C.alle Rosario s/n esg. Cf';\lle Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
hidalgo, col. SantaCatarina, . .
5 Azcapotzalco I. , Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Alcaldia Azcapotzalco, C. P. .
Melchor Ocampo Apoyo a Procesos y Gestion
02250
Ca.1m. a Sta. Lucia Col, San Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
AZC2 Miguel Amantla, ) .
6 . Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Azcapotzalco Il |Azcapotzalco, 02750 Ciudad Abovo a Procesos v Gestion
de México, CDMX Poy y
COY, Calzada de Tlal|.)a.n nq: 3463 Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
Coyoacan y/0 3465, col. Viejo Ejido de ] .
7 . . , Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Ricardo Flores |Santa  Ursula, Alcaldia Abovo a Procesos v Gestion
Magon Coyoacan, c. p. 04650 Poy y
C_.UAJ Km. 19.8 ,d? la Carretera Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
Cuajimalpa. Federal México-Toluca, col. ) .
8 : L. , Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Josefa Ortiz de |EL molinito, Alcaldia Abovo a Procesos v Gestion
Dominguez Cuajimalpa, c. p.05310 poy y
9 CUAH Republica de Venezuela no. Mensual Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
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NO. INMUEBLE DIRECCION DE ENTREGA FECHAS DE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE LOS INSUMOS
Teatro del Pueblo |72. Col. Centro. Alcaldia ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Cuauhtémoc. C.P. 06020. Apoyo a Procesos y Gestion
GAM1 Av. La Corona no. 436. Co’l. Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
Gustavo A. Madero|Loma de la Palma. Alcaldia ) .
10 L Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
I. Belisario Gustavo A. Madero. c. p. A Pr Gestion
Dominguez 07160. poyo a Procesos y Gestio
GAM2 Av. Ferrocarril !—hda}llgo no- Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
Gustavo A. Madero| 1129, col. Constitucion dela ) .
11 L . Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Il. Salvador Republica, Alcaldia Gustavo Abovo a Procesos v Gestion
Allende a. Madero c. p. 07050 poy y
Av. José Loreto Fabela 190,
Gust GA}\M?A d San Juan de Aragon VIl Secc. Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
12 ustavo A. Madero Alcaldia Gustavo A. Madero, Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Nl Elena | o0 jad de Méxi 07910 A P Gestid
Poniatowska iudad de México c. p. poyo a Procesos y Gestion
Calle Tokio s/n, entre Rosal y
GAM4 A. Rodriguez. Colonia Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
13 |Gustavo A. Madero| Ampliacion Malacates, Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
v Alcaldia Gustavo A. Madero, Apoyo a Procesos y Gestion
c. p. 07119
1ZTAC Calle oriente 237 no. 39, col. Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
14 | Iztacalco. Felipe |Agricola Oriental, Alcaldia Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Carrillo Puerto |lIztacalco, c. p. 08500 Apoyo a Procesos y Gestion
1ZT1 .
Iztapalapa I. Calzada ‘ermita [ztapalapa Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
A s/n col. Lomas de Zaragoza, . .
15 Ifigenia Martha p Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
| Alcaldia Iztapalapa, c. p. .
Martinez y 09620 Apoyo a Procesos y Gestion
Hernandez
ji /n. P ,
1ZT2 Calle ejido s/n. Pueblo de Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
san Lorenzo Tezonco, . .
16 Iztapalapa Il. . Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
. . Alcaldia Iztapalapa, c. p. L.
Benito Juarez Apoyo a Procesos y Gestion
09720
474 ,
1ZT3 Calle durazno, manza}na ’ Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
lote 13 col. Miravalle, . .
17 Iztapalapa Ill. , Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
- Alcaldia Iztapalapa, c. p. ..
Miravalle 09696 Apoyo a Procesos y Gestion
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CIUDAD DE MEXICO

& DIRECCION GENERAL
< SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

NO. INMUEBLE DIRECCION DE ENTREGA FECHAS DE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE LOS INSUMOS

Eje 3 oriente s/n esq. Ermita
Iztapalapa, col. Progresodel
Sur. Alcaldia Iztapalapa. c. p.
09810.

Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Apoyo a Procesos y Gestion

1ZT4
18 |[Iztapalapa IV. José
Emilio Pacheco

Av. Ermita lztapalapa s/n
(poligono del CETRAM) col.
Angeles, Alcaldia Iztapalapa,

Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Apoyo a Procesos y Gestion

1ZT5
19 | Iztapalapa V. José
Ma. Pérez Gay

c. p. 09830
Av. jeroni . 262 ,
MC V. San Jeromm(? no. 2625, Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
Magdalena col. San Bernabé, Ocotepec, ) .
20 . , Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Contreras. Ignacio |Alcaldia Magdalena

Manuel Altamirano | Contreras, c. p. 10300 APOyo a Procesos y Gestion

Calle Lago Ximilpa no. 88,
col. Argentina  Antigua,
Alcaldia Miguel Hidalgo c. p.
11270

Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Apoyo a Procesos y Gestion

MH
21 Miguel Hidalgo.
Carmen Serdan

Prol. Francisco |. Madero no.

MA 154 col. Barrio la Lupita, Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
22 Milpa Alta. pueblo de Ata. Ana, Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Emiliano Zapata |Tlacotenco, Alcaldia Milpa Apoyo a Procesos y Gestion

Alta c. p. 12900

TLAH1

Tlah L José Av. Canal de Chalco s/nesq. Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
23 ahuaci. Jose Pirafa, col. Del mar, Alcaldia Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Ma. Morelos y . .
Pavé Tlahuac. c. p. 13270 Apoyo a Procesos y Gestion
avon
Av. Emiliano Zapata s/n,
TLAH2 entre calles Convento y Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
24 , Canal Del Norte, Col. Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Tlahuac Il . . , -
Tepantitlamilco,  Alcaldia Apoyo a Procesos y Gestion
Tlahuac, c. p.13700.
- lTLAIL1G l Prél. Yobain, s/n esq. Anzar Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
25 a pan' - rat. col. Belvedere, alcaldia Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Francisco J. Tlalpan, c 14270 Apoyo a Procesos y Gestion
Mlgica pan, c. p. poy! y
TLAL2 Calle Cruz Blanca esq. Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
26 | Tlalpan Il. Otilio |Margaritas Pueblo de Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Montano Topilejo, Alcaldia Tlalpan c. Apoyo a Procesos y Gestion
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NO. INMUEBLE DIRECCION DE ENTREGA FECHAS DE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE LOS INSUMOS
p. 14500
VCA1 Sidar y Rubirosa no. 71, col.

Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Apoyo a Procesos y Gestion

Venustiano Del parque, Alcaldia
Carranza I. José |Venustiano Carranza, c. p.
Revueltas Sanchez [ 15960

27

Avenida Bordo de Xochiaca . s
VCZ_ . . Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
Venustiano Arenal 4ta. Seccion, Alcaldia . .
28 . Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Carranza Il. Venustiano Carranza, c. p.

Alameda Oriente |15640 Apoyo a Procesos y Gestion

Carretera Nueva
X ):]OCT Xochimilco-Tulyehualco no. Subdirector de Coordinacion del plantel, o en su
29 oc ]m.1 co- 9745. Pueblo  Santiago Mensual ausencia, el Jefe de la Unidad Departamental de
Bernardina de ; .
Tulyehualco. Alcaldia Apoyo a Procesos y Gestion

Sahagun

Xochimilco. c. p. 16700.

Fraccion VII. Sustitucion de insumos y herramientas en mal estado: LA CONVOCANTE informara via oficio al prestador si se
identifica alguna herramienta o insumo en mal estado, y EL PRESTADOR DE SERVICIOS debera sustituirlo en un plazo maximo
de 5 dias.

Fraccion VIII. Condiciones laborales de los operarios: EL PRESTADOR DE SERVICIOS tendra la calidad de patron, respecto al
personal que utilice para la prestacion del servicio, y tiene conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del
Trabajo y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social. EL PRESTADOR DE SERVICIOS deslinda a LA
CONVOCANTE de toda responsabilidad laboral, civil, penal o de cualquier otra indole, reconociendo expresamente y para
todos los efectos legales que en ningln caso se podra considerar a LA CONVOCANTE como patroén solidario o sustituto de
ninguna de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que EL PRESTADOR DE SERVICIOS tenga con respecto a
sus operarios y acepta expresamente que LA CONVOCANTE no podra considerarse patron solidario o sustituto de ninguna
de las obligaciones y responsabilidades que EL PRESTADOR DE SERVICIOS tenga con respecto a sus operarios u operarios
del servicio. Asi también, en caso de controversia laboral entre EL PRESTADOR DE SERVICIOS y alguno o varios de sus
operarios EL PRESTADOR DE SERVICIOS asumira totalmente la responsabilidad laboral y econémica con respecto a su
personal, por lo que en caso de juicio laboral EL PRESTADOR DE SERVICIOS, se obliga a su riesgo y costa a eximir a LA
CONVOCANTE de toda responsabilidad patronal y econémica que se le pretenda imputar, quedando obligado a responder
por las reclamaciones que sus operarios presenten en su contra o en contra de LACONVOCANTE con relacion a los términos
y ejecucion del presente contrato.

EL PRESTADOR DE SERVICIOS debera de contar con el alta ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) de todos los
operarios que participen en la prestacion del servicio, por lo que entregara a LA CONVOCANTE el primer dia habil de cada
mes el alta vigente del personal debidamente identificados que prestaran el servicio a LA CONVOCANTE.
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JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

EL PRESTADOR DE SERVICIOS se obliga a cumplir con todas y cada una de las obligaciones que prevé la Ley Federal del
Trabajo (LFT) para con los operarios, por lo que en caso de que se evidencie el incumplimiento a sus obligaciones laborales
podra considerarse como causal de rescision administrativa del contrato respectivo.

EL PRESTADOR DE SERVICIOS debera presentar su constancia de no adeudo de las obligaciones obrero patronales, asi como
entregar su constancia de registro vigente en el registro de prestadores de servicios especializados u obras especializadas
(REPSE).

Fraccion IX. Vestuario y equipo de proteccion personal (EPP): EL PRESTADOR DE SERVICIOS sera el encargado de suministrar
a los operarios el uniforme y equipo adecuado para realizar sus actividades. El equipo de proteccion personal debera poder
mantener la seguridad del operario y garantizar que podra realizar las actividades y manejar los insumos y herramientas sin
que estos representen unpeligro.

Los operarios del PRESTADOR DE SERVICIOS deberan contar con un gafete y/o identificacion que contenga los siguientes
datos:

Sobre EL PRESTADOR DE SERVICIOS: nombre comercial o razon social, logotipo y teléfono de la empresa prestadora del
servicio.

Sobre el operario: nombre completo, niUmero de afiliacion del seguro social, domicilio del operario, tipo de sangre, datos de
la persona que se debera contactar en caso de emergencia, teléfono de la empresa prestadora del servicio y fotografia.

Fraccion X. Supervision y pase de lista: LA CONVOCANTE designa a los siguientes funcionarios como coordinadores y/o
supervisores, quienes verificaran que la prestacion del servicio se ajuste a los términos pactados en este anexo técnico y el
contrato especifico que sesuscriba.

ANEXO 8. RELACION DE SUPERVISORES
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NO FUNCIONARIO PUESTO INMUEBLE AREAS DE SUPERVISION*
1 JUAN CARLOS GARCIA JUD DE APOYO EN AZCAPOTZALCO I. Salones, oficinas, bafos, pasillos,
PEREZ PROCESOS Y GESTION MELCHOR OCAMPO salas dejuntas, bodegas,
estacionamientos
MARIA OLIVEL ARACELI JUD DE APOYO EN Salones, oficinas, banos, pasillos,
2 BENITEZ GUTIERREZ PROCESOS Y GESTION AZCAPOTZALCO I salas dejuntas, bodegas,
estacionamientos
ENCARGADO DEL I?ESPACHO ]
3 ADRIAN RENATO PACHECO DE LA SUBDIRECCION DE CUAUHTEMOC TEATRO Salones, oficinas, bafos, pasillos,
AGUILAR COORDINACION DEL PUEBLO salas dejuntas, bodegas,
estacionamientos
4 JOSE MARTIN TORREZ JUD DE APOYO EN GUSTAVO A. MADERO |. Salones, oficinas, bafos, pasillos,
FRANCO PROCESOS Y GESTION BELISARIO DOMINGUEZ salas dejuntas, bodegas,
estacionamientos
5 MONICA ALEJANDRA JUD DE APOYO EN GUSTAVO A. MADERO II. Salones, oficinas, bafios, pasillos,
MACHUCA MORALES PROCESOS Y GESTION SALVADOR ALLENDE salas dejuntas, bodegas,
estacionamientos
6 ANGEL GONZALEZ JUD DE APOYO EN GUSTAVO A. MADERO Salones, oficinas, bafos, pasillos,
MACOTELA PROCESOS Y GESTION Ill. ELENA salas dejuntas, bodegas,
PONIATOWSKA estacionamientos
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CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

SERVICIOS

JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA

CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y

NO | FUNCIONARIO PUESTO INMUEBLE AREAS DE SUPERVISION*
RAMON FERNANDO ENCARGADO DEL Salones, oficinas, bafios, pasillos, salas
7 |AVENDANO VASQUEZ DESPACHO DE LA GUSTAVO A. MADERO IV dejuntas, bodegas, estacionamientos
SUBDIRECCION DE
COORDINACION
8 MARTHA GABRIELA ENCARGADO DEL VENUSTIANO Salones, oficinas, banos, pasillos, salas
SALCEDO RUIZ DESPACHO DE LA CARRANZA II. dejuntas, bodegas, estacionamientos
SUBDIRECCION DE ALAMEDA ORIENTE
COORDINACION
9 ALEJANDRO LOEZA JUD DE APOYO EN ] IZTACALCO. FELIPE Salones, oficinas, banos, pasillos, salas
ROQUE PROCESOS Y GESTION CARRILLO PUERTO dejuntas, bodegas, estacionamientos
10 JUANICARLOS JUD DE APOYO EN ] IZTAPALAPA |. IIFIGENIA Salones, oficinas, banos, pasillos, salas
MENDEZ PROCESOS Y GESTION MARTHA MARTINEZ Y dejuntas, bodegas, estacionamientos
HERNANDEZ
MAURICIO PEREZ - N )
‘ JUD DE APOYO EN Salones, oficinas, bafos, pasillos, salas
" RODRIGUEZ PROCESOS Y GESTION IJZU-%I:EAELAPA Il. BENITO dejuntas, bodegas, estacionamientos
EPIFANIO ACUNA MACIAS| JUD DE APOYO EN Salones, oficinas, banos, pasillos, salas
12 PROCESOS Y GESTION IZTAPALAPA Il MIRAVALLE dejuntas, bodegas, estacionamientos
13 ALVARO HERNANDEZ | JUD DE APOYO EN ] IZTAPALAPA V. JOSE MA. Salones, oficinas, bafos, pasillos, salas
CAMACHO PROCESOS Y GESTION PEREZ GAY dejuntas, bodegas, estacionamientos
CARLOS ENRIQUE JUD DE APOYO EN Salones, oficinas, banos, pasillos, salas
14 SALAZAR PROCESOS Y GESTION MILPA ALTA. EMILIANO dejuntas, bodegas, estacionamientos
ZAPATA
DELGADO
15 | DIEGOARMANDO VARGAS | JUD DE APOYO EN TLAHUAC I. JOSE MA. Salones, oficinas, bafos, pasillos, salas
ZACARIAS PROCESOS Y GESTION MORELOS Y PAVON dejuntas, bodegas, estacionamientos
16 ISRAEL GUADALUPE JUD DE APOYO EN ] TLAHUAC Il Salones, oficinas, banos, pasillos, salas
VERGARA MENDOZA PROCESOS Y GESTION dejuntas, bodegas, estacionamientos
JUD DE APOYO EN XOCHIMILCO. Salones, oficinas, banos, pasillos, salas
17 [SUSANA VELAZCO CRUZ PROCESOS Y GESTION BERNARDINA DE dejuntas, bodegas, estacionamientos
SAHAGUN
ENCARGADA DEL
ERICK DANIEL SALAS DESPACHO DE LA - Salones, oficinas, bafos, pasillos, salas
18 GARCIA SUBDIRECCIONDE TLALPAN Il OTILIO MONTANO dejuntas, bodegas, estacionamientos
COORDINACION
19 JOSE ANGEL BOJORGES | JUD DE APOYO EN ] ALVARO ’OBREGC')[\I l. Salones, oficinas, banos, pasillos, salas
LOYOLA PROCESOS Y GESTION GRAL.I LAZARO CARDENAS dejuntas, bodegas, estacionamientos
DEL RIO
20 EDSON BENITEZ JUD DE APOYO EN ALVARO OBREGON II. Salones, oficinas, bafos, pasillos, salas
ESPINOSA PROCESOS Y GESTION VASCO DE QUIROGA dejuntas, bodegas, estacionamientos
‘ . JUD DE APOYO EN CUAJIMALPA. JOSEFA ORTIZ Salones, oficinas, banos, pasillos, salas
21 |ANA SOFIA GARCIA VILLA PROCESOS Y GESTION DE DOMINGUEZ dejuntas, bodegas, estacionamientos
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JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

22 | PEDRO ARCINIEGA
MARIN

ENCARGADO DEL
DESPACHO DE LA
SUBDIRECCION DE
COORDINACION

MAGDALENA CONTRERAS.
IGNACIO MANUEL
ALTAMIRANO

Salones, oficinas, banos, pasillos, salas
dejuntas, bodegas, estacionamientos

JUAN ALBERTO

ENCARGADO DEL
DESPACHO DE LA

TLALPAN I. GRAL. FRANCISCO

Salones, oficinas, banos, pasillos, salas

CRUZ PICHARDO

PROCESOS Y GESTION

SERDAN

23 CASTANEDA ROMERO SUBDIRECCIO’N DE J. MUGICA dejuntas, bodegas, estacionamientos
COORDINACION
24 ALBERTO ISRAEL DE LA JUD DE APOYO EN MIGUEL HIDALGO. CARMEN Salones, oficinas, banos, pasillos, salas

dejuntas, bodegas, estacionamientos

25| ANA OSIRIS CANO NIETO

JUD DE APOYO EN
PROCESOS Y GESTION

VENUSTIANO CARRANZALI.
JOSE REVUELTAS SANCHEZ

Salones, oficinas, banos, pasillos, salas
dejuntas, bodegas, estacionamientos

CONRADO CALDERON

JUD DE APOYO EN

IZTAPALAPA IV. JOSE

Salones, oficinas, banos, pasillos, salas

GARCIA GARCIA

DESPACHO DE LA
SUBDIRECCION DE
COORDINACION

MAGON

26 BRAVO PROCESOS Y GESTION EMILIO PACHECO dejuntas, bodegas, estacionamientos
CHRISTIAN CRUZ JUD DE Salones, oficinas, banos ill l
27 MANTENIMIENTO Y DIRECCION GENERAL nes, ’ » pasiios, sa‘as
MENDOZA dejuntas, bodegas, estacionamientos
SERVICIOS
28 CESAR EDUARDO JUD DE APOYO EN ALVARO OBREGON lII. Salones, oficinas, bafos, pasillos, salas
LIBERATO MORENO PROCESOS Y GESTION ROSARIO IBARRA DE dejuntas, bodegas, estacionamientos
PIEDRA
29 ALAN JOVANNY ENCARGADO DEL COYOACAN. RICARDO FLORES | Salones, oficinas, baiios, pasillos, salas

dejuntas, bodegas, estacionamientos
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA

CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL

i
Ch

A SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
GOBIERNO DE LA SERVICIOS
CIUDAD DE MEXICO JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

EL PRESTADOR DE SERVICIOS designara un coordinador del servicio, quien coordinara las actividades de sus operarios en la
ubicacion que se trate, llevara el pase de lista a los mismos, reportara cualquier anomalia, y verificara que los operarios se
presenten con el uniforme o vestuario correspondiente, y estara en constante coordinacion con la persona que designe LA
CONVOCANTE para el seguimiento del servicio.

Se llevara una bitacora de servicio, con la que se demuestre que el servicio prestado cumple satisfactoriamente con lo
dispuesto en el contrato. (Apéndice A)

Fraccion XlI. Normas, licencias, capacitaciones y permisos: EL PRESTADOR DE SERVICIOS debera contar y cumplir con las
siguientes Normas Mexicanas y locales, asi como los permisos para brindar el servicio y la contratacion de los operarios.

ANEXO 9. NORMAS, LICENCIAS, CAPACITACIONES Y PERMISOS

NO. REQUERIMIENTO DESCRIPCION
1 |NOM ISO-9001:2015 Sistemas de gestion de la calidad

NMX-R-025-SCFI-2015
2 |(cancela a la NMX-R-025-SCFI- |Igualdad laboral y no discriminacion” (cancela a la NMX-R-025-SCFI-2012) con un alcance
2012) de al menos 200 colaboradores

3 |NMX-SAA-14001-1MNC-2015 |Sistemas de Gestion Ambiental
4 |NMX-SAST-45001-IMNC-2018 |Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo

EC0154 Prestacion de los Servicios de Limpieza” (de al menos 100 trabajadores)
5 ECO0572 Prestacion de servicios de limpieza integral” (de al menos 150 trabajadores)
EC0960.01 Prestacion de servicios de limpieza general, en muebles e inmuebles (de al menos 50

trabajadores)
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

NO. REQUERIMIENTO DESCRIPCION

Prestacion de servicios de pulido / encerado / abrillantado / lavado de alfombras, en
EC0961 . :

muebles e inmuebles (de al menos 15 trabajadores)

Verificacion de las Condiciones de Seguridad e Higiene en los Centros de Trabajo (de al
EC0391.01 -

menos 110 trabajadores)

Vigilancia del Cumplimiento de la Normatividad en Seguridad y Salud en el Trabajo (de al
EC0397.01 :

menos 25 trabajadores)
ECO185 Imparticion de acciones de capacitacion presencial con enfoque incluyente (de al menos

10 trabajadores)

Condiciones de Seguridad- Prevencion y Proteccion Contra Incendios en los Centros de

6 |NOM-002-STPS-2010 -
Trabajo

Sistemas de Proteccion y Dispositivos de Seguridad en la Maquinaria y Equipo que se

7 |NOM-004-5TP5-1999 utilice en los Centros de Trabajo

Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en los centros de trabajo para el manejo,

8 |NOM-005-STPS-1998 ; . . )
transporte y almacenamiento de sustancias quimicas peligrosas

9 |NOM-006-STPS-2014 Manejo y Almacenamiento de Materiales- Condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo

Agentes quimicos contaminantes del ambiente laboral-reconocimiento, Evaluacion y

10 |[NOM-010-STPS-2014
Control

11 |NOM-017-STPS-2024 Equipo de Proteccion Personal- Seleccion, Uso y Manejo de los Centros de Trabajo

Sistema Armonizado para la Identificacion y Comunicacion de Peligros y Riesgos por

12 |NOM-018-5TP5-2015 Sustancias Quimicas Peligrosas en los Centros de Trabajo

13 |NOM-019-STPS-2011 Constitucion, Integracion, Organizacion y Funcionamiento de las Comisiones de Seguridad

e Higiene
14 |NOM-030-STPS-2009 Servicios Preventivos de Seguridad y Salud en el Trabajo-Funciones y Actividades
15 |[NOM-035-STPS-2018 Factores de Riesgo Psicosocial en el Trabajo-Identificacion, Analisis y Prevencion

Registro y Autorizacion de|Registroy autorizacion para el manejo integral de los residuos, que emite la Secretaria a los
16 |Personas Fisicas o Morales para|establecimientos mercantiles, de servicios y/o unidades de transporte de Residuos sélidos
el Manejo Integral de Residuos |urbanos y/o de manejo especial que operen y transiten en la Ciudad de México (RAMIR)

EL PROVEEDOR debera presentar el MANIFIESTO DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS OFICIALES MEXICANAS,
NORMAS INTERNACIONALES, NORMAS DE REFERENCIA, CERTIFICACIONES Y PERMISOS en hoja membretada

de la empresa y firmada por el representante legal, donde se senale que cumple con las Normas Oficiales
Mexicanas, Estandares y Normas Internacionales correspondientes, que cuenta con los permisos necesarios
para prestar el servicio y la contratacion de los operarios. Asimismo, debera constar que los operarios han sido
debidamente capacitados para realizar todas las actividades relacionadas con el servicio y las enunciadas en
este Anexo Técnico. (Apéndice B) Asi mismo, se deberan presentar las certificaciones antes mencionadas al
momento de la presentacion de la propuesta.
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA
CIUDAD DE MEXICO

N e DIRECCION GENERAL
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
GOBIERNO DE LA SERVICIOS
CIUDAD DE MEXICO JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

APENDICE A
EJEMPLO BITACORA DESERVICIOS
BITACORA
INMUEBLE:
FECHA: |HoRa:
AREA/PISO:
ztz)l:f;;/gm DE "CONVOCANTE FIRMA:
SUPERVISOR DE "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" FIRMA:
NOMBRE:
CONCEPTOS LIMPIO sucio CONCEPTOS LIMPIO Sucio
AREAS EXTERIORES MOBILIARIO
1 |CANCELERIA Y HERRERIA 20 |MESAS
2 |AZOTEAS 21
3 |AREA DE CONTENEDORES DE BASURA 22
4 |PATIOS 23
5 |COLADERAS Y AREAS DE DRENAJE 24
AREAS INTERIORES 25 |MAMPARAS
6 |VESTIBULO 26 |VESTIBULO
7 |OFICINAS GENERALES 27 |OFICINAS GENERALES
8 |SALAS DE JUNTAS 28 [SALAS DE JUNTAS
9 |PRIVADOS 29 |PRIVADOS
10 |SALAS DE COMPUTO EQUIPO
11 |MUROS Y COLUMNAS 30 |COMPUTO
AREAS DE SERVICIOS 31 |TELEFONO
12 |ARCHIVO. BODEGAS, ALMACENES 32 |ESPECIAL (UTENSILIOS DE PAPELERIA)
13 |PASILLOS ACABADOS
14 |ESCALERAS 33 |PISOS
15 |RAMPAS 34 |MOSTRADORES
16 |MODULOS DE VIGILANCIA 35 |REPISAS
17 |SANITARIOS 36 |VIDRIOS
18 |CUARTOS DE EQUIPOS OTROS
19 lcuARTO DE LIMPIEZA 37 gg;c})&l},\gs Y ASPECTO PERSONAL DE LOS
35 |EQUIPOS Y UTENSILIOS DE TRABAJO DEL PERSONAL
DE LIMPIEZA

OBSERVACIONES:

PRESTADOR DEL SERVICIO:

[caLiFicaciON FINAL
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA

Aty CIUDAD DE MEXICO
G oA DIRECCION GENERAL

S A '
< SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
GOBIERNO DE LA SERVICIOS
CIUDAD DE MEXICO JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION
APENDICE B

MODELO DE MANIFIESTO DE CUMPLIMIENTO

[Fecha]

Asunto: Contratacion del Servicio Integral de
Limpieza en planteles escolares y

edificio de la Direccion General del IEMS

[Nombre o razon social del (a) Proveedor (a)]
[Direccion]
[RFC]

Lic. Nallely Marquez Meza
Directora de Administracion y Finanzas
Presente:

Por medio del presente, [Nombre o razon social del Proveedor(a)], manifestamos bajo protesta de decir
verdad que los productos, procesos o servicios que ofrecemos cumplen con las Normas Oficiales
Mexicanas (NOM), estandares y normas internacionales aplicables, asi como con los permisos y/o
certificaciones que son obligatorios para prestar el servicio y la contrataciéon de los operarios. Asimismo,
los operarios han sido debidamente capacitados para realizar todas las actividades relacionadas con el
servicio. De igual manera, nos encontramos en estricto cumplimiento de las siguientes Normas Mexicanas:

NO. REQUERIMIENTO DESCRIPCION

NOM-XXXXXXX | ......

=270 I * I I I VS S ]

[Nombre y firma del (a) Proveedor (a)]
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA

s CIUDAD DE MEXICO
G oA DIRECCION GENERAL

Y SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
GOBIERNO DE LA SERVICIOS
CIUDAD DE MEXICO JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

APENDICE C. VERIFICACION MENSUAL
LISTADO DE INSUMOS DE LIMPIEZA

MES:
PLANTEL:

Cantidad | Cumple

entregada | (Si/No) Observaciones

No. Insumo Mensual Unidad

Creolina elaborada a base de ingredientes naturales,

1 biodegradable, no téxica, en envase de 1 litro reciclable o reusable. Litro
Detergente en polvo multiusos de 10 kg, a base de ingredientes

2 naturales, neutros y biodegradables, libre de fosfatos y que cuente KG
con el sello de ECOCERT, en cumplimiento a la NMX-Q-901-CNCP-
2016.

Fibra verde grande sin esponja, de uso rudo, biodegradable o
3 elaborada con compuestos naturales, resistente a los limpiadores | Pieza
y detergentes comerciales

4 Fibra metalica redonda de acero inoxidable, para uso rudo. Pieza

Franela de algoddn organico con costuras para mayor durabilidad,

color indistinto (rollo de 25 metros) Metro

Jabon liquido biodegradable para manos, libre de fosfatos, no

toxico, en envase de 1 litro reciclable o reusable. Litro

Toallas desechables para manos interdobladas de papel gofrado
7 biodegradable, o en su defecto de papel Kraft 100% reciclado, sin Caja
colorantes, sin perfumes, producto nacional (caja con 20 fajillas).

Papel higiénico sanitario con hoja doble, elaborado con un minimo
8 de 20% fibras recicladas o biodegradable, sin colorantes ni Caja
perfumes, sin blanqueadores (jumbo JR caja con 12 rollos).

Tapete para mingitorio liso anti salpicaduras, hecho a base de PVC

con algun porcentaje de material reciclado. Pieza

Hipoclorito de sodio al 13%, soluble en agua, para la purificacion
10 de superficies, eliminacion de olores y desinfeccion del agua, en Litro
envase de 20 litro reciclable o reusable.

Liquido para limpieza de vidrios, cristales y espejos, con
ingredientes biodegradables, agua, isopropanol, detergente, en

R envase de 1 litro reciclable o reusable. Etiquetado segiin la NOM- Litro
189-SSA1/SCFI-2018.
Bolsa para basura color gris (residuos inorganicos reciclables), de
plastico, fabricada de PEBD o PEAD, contenido minimo de 50% de
12 material reciclado postconsumo, 100% reciclable. El fabricante KG
debera tener numero de autorizacion ante SEDEMA en
cumplimiento de la NACDMX-010-AMBT-2019, y el etiquetado
correspondiente (60 x 90 centimetros, calibre 300).
Dr. Lavista 181 -
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA
; CIUDAD DE MEXICO

o £ DIRECCION GENERAL

G SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
GOBIERNO DE LA SERVICIOS

CIUDAD DE MEXICO JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Cantidad | Cumple

No. Insumo Mensual Unidad entregada | (Si/No)

Observaciones

Bolsa para basura color naranja (residuos inorganicos reciclables),
de plastico, fabricada de PEBD o PEAD, contenido minimo de 50%
de material reciclado postconsumo, 100% reciclable. El fabricante
debera tener ndmero de autorizacion ante SEDEMA en
cumplimiento de la NACDMX-010-AMBT-2019, y el etiquetado
correspondiente (60 x 90 centimetros, calibre 300).

13 KG

Guantes de hule domésticos multiusos de uso rudo, resistentes a
14 | quimicos y detergentes, color rojo, con palma antiderrapante, de Par
diferentes tamanos.

Limpiador liquido multiusos desinfectante, a base de cloro y/o
aromatizante, biodegradable, organico, en envase de 1 litro

1 reciclable o reusable. Debera estar correctamente etiquetado Litro
seglin la NOM-189-SSA1/SCFI-2018.
Guantes resistentes a solventes, acidos, alcohol y combustibles,

16 | €on amplia proteccion contra diversos peligros, de neopreno y Par

palma con diseno antiderrapante, diferentes tamafnos, color
indistinto.

Desodorante ambiental de aroma indistinto, elimina malos olores,
17 | en presentacion de aerosol, elaborado a base de ingredientes Pieza
naturales, biodegradables no toxicos, producto nacional.

Pastilla desodorante tipo media luna, aroma indistinto, elaborado
18 a base de ingredientes naturales, biodegradables, no toxicos, Pieza
amigable con el ambiente, producto nacional.

Resultado de la verificacion:
completa ‘ | parcial ‘ ‘ No realizada

Observaciones generales:

Responsable de la verificacion Nombre de quien entrega
Firma Firma
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA

of CIUDAD DE MEXICO
o ot DIRECCION GENERAL

N SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
DE LA SERVICIOS
CIUDAD DE MEXICO JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

APENDICE D.
LISTADO DE ENTRADA DE MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTAS

PLANTEL:

FECHA:

Descripcion de maquinaria o Marca Modelo Numero de serie / Cantidad Estado fisico (Bueno
/ Regular / Malo)

. . P Observaciones
herramienta identificacion

No.

Aspiradora industrial para polvo y
liquidos

Pulidora / abrillantadora de pisos

Hidrolavadora de alta presion

N |JwN

Carro de limpieza con
compartimentos para insumos

Escalera de aluminio para limpieza
de areas altas

Sehalamiento preventivo de piso
mojado

Contenedor o bote para traslado de
residuos

8 | Otro equipo o herramienta

Resultado de verificacion:
completa ‘ | parcial ‘ ‘ No realizada

Observaciones generales:

Responsable de la verificacion Nombre de quien entrega proveedor(a)
Firma Firma

Dr. Lavista 181
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA
CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL

& 5
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y

GOBIERNO DE LA SERVICIOS

CIUDAD DE MEXICO JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ANEXO NUMERO 11
“MUESTRAS DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA”

FECHA
NOMBRE DEL LICITANTE
RFC DEL LICITANTE:

LIC. NALLELY MARQUEZ MEZA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO

Me permito hacer entrega de las siguientes muestras de los productos a utilizar en la partida Servicio integral de limpieza en planteles escolares y
edificio de la Direccion General del IEMS.

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD MARCA  RECEPCION

DE DE LA IEMS

Atomizador manual de compresién masiva, botella de plastico
rigido reciclado o con cierto porcentaje de material reciclado, con

1 . . . - . . 1 PIEZA
rociador ajustable, resistente a quimicos, capacidad de 1 litro.

) Bomba para destapar bafios de uso rudo, con mango de madera 1 PIEZA
de 40 cm, y base de hule natural.
Creolina elaborada a base de ingredientes naturales,

3 biodegradable, no téxica, en envase de 1 litro reciclable o reusable. 1 LITRO

Cubeta basica de plastico resistente reciclado o con cierto
4 porcentaje de material reciclado, reforzada con asa metélica, 1 PIEZA
capacidad de 10 litros.

Destapacafios liquido en bidon de 20 litros, a base de hidroxido
de sodio, hidroxido de amonio, silicatos, tenso activos y alcalis.
Deberd estar correctamente etiquetado segin la NOM-189-
SSA1/SCFI-2018.

1 LITRO

Detergente en polvo multiusos de 10 kg, a base de ingredientes
naturales, neutros y biodegradables, libre de fosfatos y que cuente
con el sello de ECOCERT, en cumplimiento a la NMX-Q-901-
CNCP-2016.

1kg KG

Escoba tipo cepillo de fibras de vinilo con mango de madera o
7 plastico, de material reciclado o con cierto porcentaje de material 1 PIEZA
reciclado.
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA

CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL

a SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
GOBIERNO DE LA SERVICIOS

CIUDAD DE MEXICO JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

DESCRIPCION canTipap  UNIDAD MARCA  RECEPCION

DE DE LA

Escobeta con mango y cerdas de plastico y fibra de polietileno
8 (con forma de plancha con asa), de material reciclado o con cierto 1 PIEZA
porcentaje reciclado.

Escobillén o cepillo (para WC), con mango largo y cerdas de
9 plastico y fibra de polietileno, de material reciclado con base de 1 PIEZA
pléstico.

Fibra verde grande sin esponja, de wuso rudo,
10 biodegradable o elaborada con compuestos naturales, 1 PIEZA
resistente a los limpiadores y detergentes comerciales.

Fibra metalica redonda de acero inoxidable, para uso

11 1 PIEZA
rudo.

12 Franela de algoddn organico con costuras para mayor 1 metro METRO
durabilidad, color indistinto (rollo de 25 metros)
Jabon liquido biodegradable para manos, libre de

13 fosfatos, no toxico, en envase de 1 litro reciclable o 1 LITRO
reusable.

14 Jalad.or. para pisos con baston de madera, base de hule y 1 PIEZA
aluminio.

15 Jalador c‘on vidrios con baston de madera y base de hule 1 PIEZA
y aluminio.

16 Jerga.grL.Jeéa multiusos, ribeteada por ambos lados, 1 metro METRO
color indistinto (rollo de 25 metros).

17 Mech,udo de pabilos de algodon, de uso rudo, con 1 PIEZA
baston de madera.

18 Plumero para limpieza, de microfibra, lavable, con 1 PIEZA

mango de plastico.

Recogedor para basura, con mango de madera o plastico
19 reciclado, base de plastico reciclado o con cierto 1 PIEZA
porcentaje de material reciclado.
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA

D BN CIUDAD DE MEXICO
% DIRECCION GENERAL

é SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
GOBIERNO DE LA SERVICIOS
CIUDAD DE MEXICO JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

DESCRIPCION canTipap  UNIDAD MARCA  RECEPCION

DE DE LA

Toallas desechables para manos interdobladas de papel
gofrado biodegradable, o en su defecto de papel kraft

20 100% reciclado, sin colorantes, sin perfumes, producto 1 fajilla CAJA
nacional (caja con 20 fajillas).
Papel higiénico sanitario con hoja doble, elaborado con un
21 minimo de .20% fibras r'ec1cladas o blodggradable, sTn 1 rollo CAJA
colorantes ni perfumes, sin blanqueadores (jumbo JR caja
con 12 rollos).
2 Tapete para mingitorio liso anti salpicaduras, hecho a 1 PIEZA
base de PVC con alglin porcentaje de material reciclado.
Vara perlilla, con 6ptima resistencia y flexibilidad, altura de
. Solo lo
1.10 a 1.30 metros, para uso rudo. Proveniente de -
suficiente

23 productores sustentables con autorizacién de conformidad ROLLO

con lo establecido en la NOM-005-SEMARNAT-1997. para 1
escoba

24 Hipoclorito de sodio al 13%, soluble en agua, para la 1 litro LITRO
purificacion de superficies, eliminacion de olores y
desinfeccion del agua, en envase de 20 litro reciclable o
reusable.

Liquido para limpieza de vidrios, cristales y espejos, con
ingredientes  biodegradables, agua, isopropanol,
detergente, en envase de 1 litro reciclable o reusable.
Etiquetado seglin la NOM-189-SSA1/SCFI-2018.

Bolsa para basura color gris (residuos inorganicos
reciclables), de plastico, fabricada de PEBD o PEAD,
contenido minimo de 50% de material reciclado
postconsumo, 100% reciclable. El fabricante debera tener
nimero de autorizacion ante SEDEMA en cumplimiento de
la NACDMX-010-AMBT-2019, y el etiquetado
correspondiente (60 x 90 centimetros,

calibre 300).
Bolsa para basura color naranja (residuos inorganicos

reciclables), de plastico, fabricada de PEBD o PEAD,
contenido minimo de 50% de material reciclado
postconsumo, 100% reciclable. El fabricante debera tener
nimero de autorizacion ante SEDEMA en cumplimiento de
la NACDMX-010-AMBT-2019, y el etiquetado
correspondiente (60 x 90 centimetros,

calibre 300).

25 1 LITRO

26 1 bolsa KG

27 1 bolsa KG
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA

CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL

a SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
GOBIERNO DE LA SERVICIOS

CIUDAD DE MEXICO JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

DESCRIPCION canTipap  UNIDAD MARCA  RECEPCION

DE DE LA

Guantes de hule domeésticos multiusos de uso rudo,
28 resistentes a quimicos y detergentes, color rojo, con 1 PAR
palma antiderrapante, de diferentes tamafos.

MOP de microfibra de 90 cm, con mango de madera 'y

2 base de acero inoxidable, con funda.

1 PIEZA

MOP de microfibra de 90 cm, (solo funda, sin mago y sin

30 base)

1 PIEZA

Limpiador liquido multiusos desinfectante, a base de cloro
y/o aromatizante, biodegradable, organico, en envase de
31 1 litro reciclable o reusable. Debera estar correctamente 1 LITRO
etiquetado segiin la NOM-189-SSA1/SCFI-2018.

Guantes resistentes a solventes, acidos, alcohol y
combustibles, con amplia proteccion contra diversos
peligros, de neopreno y palma con disefno antiderrapante,
diferentes tamanos, color indistinto.

Jicara o bandeja de plastico con algin porcentaje de
33 material reciclado, con una capacidad de aprox. De 1 litro, 1 PIEZA
color indistinto.

32 1 PAR

34 Desodorante ambiental de aroma indistinto, eliminag 1 PIEZA
malos olores, en presentacion de aerosol, elaborado a base
de ingredientes naturales, biodegradables no toxicos,
producto nacional.

Pastilla desodorante tipo media luna, aroma indistinto,
elaborado a base de ingredientes naturales,
biodegradables, no toxicos, amigable con el ambiente,
producto nacional.

35 1 PIEZA

Lugar y fecha

C.
Nombre y Firma del representante legal de la EMPRESA Licitante
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA
CIUDAD DE MEXICO

N DIRECCION GENERAL
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
GOBIERNO DE LA SERVICIOS
CIUDAD DE MEXICO JUD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Recibe Sello de recibido

Nombre y firma del personal que recibe por parte
de la Jefatura de Unidad Departamental de
Mantenimiento y Servicios

Dr. Lavista 181

Col. Doctores 2@26 e % -
Cuauhtémoc, CP. 06720 Ciudad de México. Mé"r’;adfna A B/
Piso 2 Tel. 5556362500 ext. 303 Maza : ANO MUNDIALISTA

85



HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL LPN/SECTEI/IEMS/02/2026 “CONTRATACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA
DIRECCION GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE
2026"

ANEXO I
FORMATO DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACION DE BASES

FECHA

NOMBRE DEL LICITANTE
RFC DEL LICITANTE:

LIC. NALLELY MARQUEZ MEZA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO

Por este conducto, me permito presentar las dudas derivadas del analisis de las Bases y Anexo
Técnico de esta Licitacion:

. . Numeral de las bases
Pagina PR Pregunta
0 anexo técnico

[Favor de apegarse al siguiente formato:]

Lugary fecha
Protesto lo necesario

C

Representante legal de la EMPRESA

DIRECCION, TELEFONO Y CORREO
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HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL LPN/SECTEI/IEMS/02/2026 “CONTRATACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA
DIRECCION GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE

2026"
ANEXO IlI
“MUESTRAS DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA"
FECHA
NOMBRE DEL LICITANTE
RFC DEL LICITANTE:

LIC. NALLELY MARQUEZ MEZA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO

Me permito hacer entrega de las siguientes muestras de los productos a utilizar en la partida Servicio integral de
limpieza en planteles escolares y edificio de la Direcciéon General del IEMS.

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE MARCA DE RECEPCION IEMS

MUESTRA

LA MUESTRA
Atomizador manual de compresién masiva,
botella de plastico rigido reciclado o con cierto
porcentaje de material reciclado, con rociador
ajustable, resistente a quimicos, capacidad de 1
litro.

Bomba para destapar banos de uso rudo, con
mango de madera de 40 cm, y base de hule
natural.

Creolina elaborada a base de ingredientes
3 naturales, biodegradable, no toxica, en envase de 1 LITRO
1 litro reciclable o reusable.

1 PIEZA

1 PIEZA

Cubeta basica de plastico resistente reciclado o
4 con cierto porcentaje de material reciclado, 1 PIEZA
reforzada con asa metdlica, capacidad de 10
litros.

Destapacaiios liquido en bidén de 20 litros, a
5 b.a.se de hidroxido d.e sodio,’hidr.c')xido de a’monio, 1 LITRO
silicatos, tenso activos y alcalis. Debera estar
correctamente etiquetado segin la NOM-189-
SSA1/SCFI-2018.

Detergente en polvo multiusos de 10 kg, a base
de ingredientes naturales, neutros 'y
biodegradables, libre de fosfatos y que cuente
con el sello de ECOCERT, en cumplimiento a la
NMX-Q-901-CNCP-2016.

Escoba tipo cepillo de fibras de vinilo con mango
7 de madera o plastico, de material reciclado o con 1 PIEZA
cierto porcentaje de material reciclado.

Tkg KG
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DESCRIPCION

Escobeta con mango y cerdas de plastico y fibra
de polietileno (con forma de plancha con asa), de
material reciclado o con cierto porcentaje
reciclado.

CANTIDAD

UNIDAD DE RECEPCION IEMS

MARCA DE
MUESTRA LA MUESTRA

PIEZA

Escobillon o cepillo (para WC), con mango largo
y cerdas de plastico y fibra de polietileno, de
material reciclado con base de plastico.

PIEZA

10

Fibra verde grande sin esponja, de uso rudo,
biodegradable o elaborada con compuestos
naturales, resistente a los limpiadores vy
detergentes comerciales.

PIEZA

11

Fibra metalica redonda de acero inoxidable,
para uso rudo.

PIEZA

12

Franela de algoddn organico con costuras para
mayor durabilidad, color indistinto (rollo de 25
metros)

1 metro

METRO

13

Jabon liquido biodegradable para manos, libre
de fosfatos, no toxico, en envase de 1 litro
reciclable o reusable.

LITRO

14

Jalador para pisos con baston de madera, base
de hule y aluminio.

PIEZA

15

Jalador con vidrios con baston de madera 'y
base de hule y aluminio.

PIEZA

16

Jerga gruesa multiusos, ribeteada por ambos
lados, color indistinto (rollo de 25 metros).

1 metro

METRO

17

Mechudo de pabilos de algoddn, de uso
rudo, con baston de madera.

PIEZA

18

Plumero para limpieza, de microfibra,
lavable, con mango de plastico.

PIEZA

19

Recogedor para basura, con mango de madera o
plastico reciclado, base de plastico reciclado o
con cierto porcentaje de material reciclado.

PIEZA

20

Toallas desechables para manos interdobladas
de papel gofrado biodegradable, o en su defecto
de papel kraft 100% reciclado, sin colorantes, sin
perfumes, producto nacional (caja con 20
fajillas).

1 fajilla

CAJA

21

Papel higiénico sanitario con hoja doble,
elaborado con un minimo de 20% fibras recicladas
o biodegradable, sin colorantes ni perfumes, sin
blanqueadores (jumbo JR caja con 12 rollos).

1 rollo

CAJA
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DESCRIPCION

Tapete para mingitorio liso anti salpicaduras,
hecho a base de PVC con algln porcentaje de
material reciclado.

CANTIDAD

UNIDAD DE RECEPCION IEMS

MARCA DE
MUESTRA LA MUESTRA

PIEZA

23

Vara perlilla, con dptima resistencia y flexibilidad,
altura de 1.10 a 1.30 metros, para uso rudo.
Proveniente de productores sustentables con
autorizacion de conformidad con lo establecido
en la NOM-005-SEMARNAT-1997.

Solo lo
suficiente
para 1
escoba

ROLLO

24

Hipoclorito de sodio al 13%, soluble en agua,
para la purificacién de superficies, eliminacion
de olores y desinfeccion del agua, en envase de
20 litro reciclable o reusable.

1 litro

LITRO

25

Liquido para limpieza de vidrios, cristales y
espejos, con ingredientes biodegradables, agua,
isopropanol, detergente, en envase de 1 litro
reciclable o reusable. Etiquetado segin la NOM-
189-SSA1/SCF1-2018.

LITRO

26

Bolsa para basura color gris (residuos inorganicos
reciclables), de plastico, fabricada de PEBD o
PEAD, contenido minimo de 50% de material
reciclado postconsumo, 100% reciclable. El
fabricante debera tener nimero de autorizacion
ante SEDEMA en cumplimiento de la NACDMX-
010-AMBT-2019, y el etiquetado
correspondiente (60 x 90 centimetros,
calibre 300).

1 bolsa

KG

27

Bolsa para basura color naranja (residuos
inorganicos reciclables), de plastico, fabricada
de PEBD o PEAD, contenido minimo de 50% de
material  reciclado  postconsumo, 100%
reciclable. El fabricante debera tener nimero
de autorizacién ante SEDEMA en cumplimiento
de la NACDMX-010-AMBT-2019, y el etiquetado
correspondiente (60 x 90 centimetros,
calibre 300).

1 bolsa

KG

28

Guantes de hule domésticos multiusos de uso
rudo, resistentes a quimicos y detergentes, color
rojo, con palma antiderrapante, de diferentes
tamafnos.

PAR

29

MOP de microfibra de 90 cm, con mango de
madera y base de acero inoxidable, con funda.

PIEZA

30

MOP de microfibra de 90 cm, (solo funda, sin
mago y sin base)

PIEZA
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DESCRIPCION cANTIDAD  UNIDAD DE MARCA pE  RECEPCION IEMS

MUESTRA LA MUESTRA

Limpiador liquido multiusos desinfectante, a
base de cloro y/o aromatizante, biodegradable,
31 organico, en envase de 1 litro reciclable o 1 LITRO
reusable. Debera  estar  correctamente
etiquetado segln la NOM-189-SSA1/SCFI-2018.
Guantes resistentes a solventes, acidos, alcohol
y combustibles, con amplia proteccion contra
diversos peligros, de neopreno y palma con
disefio antiderrapante, diferentes tamanos,
color indistinto.

Jicara o bandeja de plastico con algun
33 |porcentaje de material reciclado, con una 1 PIEZA
capacidad de aprox. De 1 litro, color indistinto.

32 1 PAR

34 |Desodorante ambiental de aroma indistinto, 1 PIEZA
elimina malos olores, en presentacion de aerosol,
elaborado a base de ingredientes naturales,
biodegradables no toxicos, producto nacional.
Pastilla desodorante tipo media luna, aroma
indistinto, elaborado a base de ingredientes
naturales, biodegradables, no toxicos, amigable
con el ambiente, producto nacional.

35 1 PIEZA

Lugar y fecha

C.
Nombre y Firma del representante legal de la EMPRESA Licitante

Recibe Sello de recibido

Nombre y firma del personal que recibe por
parte de la Jefatura de Unidad Departamental
de Mantenimiento y Servicios
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ANEXO IV
“OFERTA ECONOMICA"

NOMBRE DEL LICITANTE
RFC DEL LICITANTE:

LIC. NALLELY MARQUEZ MEZA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO

FECHA

Licitacion Publica Nacional Numero LPN/SECTEI/IEMS/02/2026 “CONTRATACION D,EL
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y EDIFICIO DE LA DIRECCION
GENERAL DEL IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2026", asi mismo,

acepto la forma de pago establecida en el numeral 11.1 de estas bases.

UNIDAD DE CANTIDAD DE

PARTIDA DESCRIPCION MEDIDA SERVICIOS

PRECIO
UNITARIO SUBTOTAL

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL
DE LIMPIEZA EN PLANTELES ESCOLARES Y
1 EDIFICIO DE LA DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO 1
IEMS, PERIODO DEL 26 DE OCTUBRE AL 31
DE DICIEMBRE 2026

CANTIDAD CON LETRA:

SUBTOTAL

LV.A.

TOTAL

LOS PRECIOS SERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO

DOMICILIO FISCAL:
R.F.C.
TETEFONO:

TIEMPO DE SERVICIO:

LUGAR DONDE SE REQUIEREN LOS
SERVICIOS:

VIGENCIA DE COTIZACION:
PERIODO DE GARANTIA:

28 PLANTELES Y EDIFICIO DE LA
DIRECCION GENERAL DEL IEMS

% GRADO DE INTEGRACION NACIONAL

Lugary fecha

C

Nombre y Firma del representante legal de la EMPRESA Licitante
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ANEXO V
SUBASTA INVERSA
“PRESENTACION DE PRECIOS MAS BAJOS"

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE: FECHA:

RFC DE LA EMPRESA:

No. Mejoramiento de precio unitario en porcentaje (SIN IVA)

Partida 1 | 7 | 3 4 5 | 3 7 8 9 | 10

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE Y/O APODERADO LEGAL
DEBIDAMENTE ACREDITADO Y FACULTADO PARA ELLO
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MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA

FECHA
NOMBRE DEL LICITANTE
RFC DEL LICITANTE:

LIC. NALLELY MARQUEZ MEZA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO

En mi caracter de representante legal de la empresa manifiesto bajo protesta
de decir verdad los siguiente:

A. Que la empresa que representa se abstendra de adoptar conductas para propiciar que los
servidores publicos de la Convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con

relacion a los demas participantes.

B. Quelaempresaquerepresentaaceptalascondiciones dela Licitacion Publica Nacional, ha leido
el contenido de estas Bases, anexos y las que se incluyan en la Junta de Aclaraciones
correspondiente, que acepta participar respetando y cumpliendo integra y cabalmente las
condiciones de la Licitacién Publica Nacional y para los efectos que surjan en caso de

adjudicacion de contratos.

C. Que los accionistas de la empresa que representa, sus representantes legales y el que
subscribe, no se encuentran en ninguno de los supuestos de impedimento establecidos en los
articulos 39y 39 bisdelalLeyde Adquisiciones para el Distrito Federal y que conoce los alcances
del articulo 49 fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de

México.

D. Que la empresa que representa previene y evita la configuracion de conflicto de intereses, que
sus socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demas personal de sus
procesos de ventas, comercializacién, relaciones publicas o similares, no tienen, no van a tener en
el siguiente afio o han tenido en el ultimo afo, relacion personal, profesional, laboral, familiar o de

negocios con las personas servidoras publicas responsables de esta licitacion.

E. Que para este procedimiento, y si es el caso, para el contrato adjudicado, indicar el domicilio,
teléfono y correo electrénico para oir y recibir notificaciones de la empresa que representa; si el
participante tiene un domicilio fuera de la Ciudad de México o de su area metropolitana, debera
sefalar en dicha carta, obligatoriamente, uno adicional dentro de la Ciudad de México; que la
empresa que representa mantendrd actualizada a la Convocante de la direccion de su domicilio

fiscal y razén social, en caso de modificaciones.

Domicilio:
Teléfono:
Correo electronico:

F. Que la empresa que representa asume toda responsabilidad en caso de que se infrinjan
patentes, marcas o derechos de autor en los bienes y/o servicios que le sean adjudicados, sin
ninguna responsabilidad para la Convocante.
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G. Que la empresa que representa no tiene pendiente alguno por si o por alguno de sus socios,
de contratos de bienes y/o servicios con plazo vencido con alguna Dependencia, Entidad y/o
Alcaldia del Gobierno de la Ciudad de México.

H. Que la empresa que representa cuenta con la infraestructura, asi como, la capacidad y
solvencia econémica para proporcionar los servicios y los materiales necesarios para la
ejecucion del servicio.

I. Que la empresa que representa, acepta ser el Unico patrén del personal que contrate para la
prestacion de los servicios requeridos, que es la Unica responsable de las obligaciones
derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y
seguridad social, asi como en caso de cualquier accidente o enfermedad profesional, que
pudiera ser considerada como riesgo de trabajo por lo que responderda de todas las
reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra o en contra de la Convocante,
reconociendo expresamente y para todos los efectos legales que no existen por parte de la
Convocante el caracter de patrén solidario ni sustituto.

J. Que la empresa que representa, mantiene al personal a su cargo debidamente registrado ante
el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) y en el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT), que autoriza a la Convocante a verificar en cualquier
momento la veracidad de dichos datos, y que, en caso de incumplimiento, la Convocante podra
optar la rescision del contrato.

K. Que laempresa que representa, se compromete a que el personal contratado que se presente
en los inmuebles, se conduzca con respeto, asumiendo total responsabilidad en caso de que se
presente con aliento alcoholico, en estado de ebriedad o bajo la influencia de algun psicotrépico,
y retirarlo inmediatamente de las mismas.

Lugar y fecha
Protesto lo necesario

C.
Nombre y Firma del representante legal de la EMPRESA Licitante

Nota importante: El presente formato se utiliza en estricto cumplimiento a las bases de la licitacién.
No obstante al tratarse de un formato preimpreso enfocado originalmente a personas morales, la
presente documentacion y su suscripcion se adaptan a la naturaleza juridica de Persona Fisica,
Persona Moral o MiPyME del licitante, segun sea el caso, surtiendo plenos efectos legales en
congruencia con la participacién permitida en las bases, por lo que la adecuaciéon formal y
estructural del presente formato no debera considerarse como causa de modificacién sustancial
ni motivo de desechamiento de la propuesta.
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MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ADEUDOS TRIBUTARIOS CON EL GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO
FECHA
NOMBRE DEL LICITANTE
RFC DEL LICITANTE:
LIC. NALLELY MARQUEZ MEZA ]
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO
En mi caracter de representante legal de la
empresa manifiesto bajo protesta de decir

verdad que de conformidad con el articulo 58, Ultimo parrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia
en Remuneraciones, prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, que mi
representada ha cumplido en debida forma con las obligaciones fiscales previstas por el Cédigo
Fiscal de la Ciudad de México, correspondiente a los ultimos cinco ejercicios fiscales realizando
para el efecto el listado de por lo menos las siguientes contribuciones:

Contribucién Aplica \ No aplica
Impuesto predial (1)

Impuesto sobre adquisicion de inmuebles (1)

Impuesto sobre néminas (1)

Impuestos sobre tenencia o uso de vehiculos (1)

Derechos por el suministro de agua (1)

Impuesto predial. Numero de cuenta predial (1):

Derechos de suministro de agua. Numero de cuenta por servicio de agua:

Anexo la Constancia de no Adeudos emitida por el servicio de Administracion Tributaria de la
Ciudad de México, manifiesto que la empresa que represento se encuentra en el supuesto de:

Supuesto Aplica No aplica

La causacion de las contribuciones u obligaciones es menor a 5 anos, debido a que
la fecha a partir de la cual se generaron es:

El domicilio fiscal se encuentra fuera del Ciudad de México.

El domicilio fiscal en el Ciudad de México dentro de los ultimos 5 afos.

Se cuenta con autorizacién para pago plazo, y no se ha incurrido en alguno de los
supuestos que considera el articulo 32 del Cédigo Fiscal del Ciudad de México, por
los que cese dicha autorizacion.

Se encuentra obligada a dictaminar el cumplimiento de sus obligaciones o que haya
optado por la dictaminacion, conforme a los supuestos que marca el Cédigo Fiscal
dela Ciudad de México. En este caso se precisa que los ejercicios y las contribuciones
dictaminadas son las siguientes: . Asimismo,
manifiesto que el dictamen se encuentra en proceso de integracion por persona
autorizada por el cddigo fiscal de la Ciudad de México.
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Notas 1: en caso de no aplicarle dicho requisito bastara con presentar carta bajo protesta de decir
verdad expresando los motivos y/o causas que tal requisito no les aplica y adjuntando original para
cotejo y copia simple de la documentacién soporte que acredite dichas excepciones.

Nota 2: El presente formato se utiliza en estricto cumplimiento a las bases de la licitacién. No obstante al
tratarse de un formato preimpreso enfocado originalmente a personas morales, la presente documentacién y
su suscripcion se adaptan a la naturaleza juridica de Persona Fisica, Persona Moral o MiPyME del licitante,
segun sea el caso, surtiendo plenos efectos legales en congruencia con la participacion permitida en las bases,
por lo que la adecuacién formal y estructural del presente formato no debera considerarse como causa de
modificacion sustancial ni motivo de desechamiento de la propuesta.

Lugar y fecha

C.
Nombre y Firma del representante legal de la EMPRESA Licitante
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