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GLosARro oe rÉnurHos:

PARA EFECToS DE LAS PRESENTES BASES. SE ENTENDERA POR:

ACUERDo. ACUERDo PoR EL QUE SE FUAN PoLiTIcAS DE ACTUACIÓN DE LAS PERSONAS SERVIDORAS
PÚBLICAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL DISTRITO FEDERAL QUE SE SEÑALAN, PARA CUMPLIR
LoS VALoRES Y PRINCIPIoS QUE RIGEN EL SERVICIo PÚBLIco Y PARA PREVENIR LA EXISTENCIA DE
CONFLICTO DE INTERESES (slc), PUBLICADO EN LA ENTONCES GACETA OFlClAt DEL DISTRITO FEDERAL.
EL 27 DE MAYO DE 2015

¡ooursrcrór,¡: EL Acro JURlDtco poR vtRTUD DEL euE sE ADQUIERE EL DoMtNIo o pRoptEDAD DE uN
BIEN MUEBLE A TiTULo oNERoSo,

Itceuoílr EL óRGANo poliTrco ADMrNrsrRATrvo DE LA DEMARCACTóN cUAUHTÉMoc DE LA cruDAD
oE MÉxrco.

BIEN: COSA MATERIAL CON UTILIDAD Y BENEFICIO DE MANERA PROPIA O ADECUADA PARA ALGUN FIN Y
APROVECHAMIENfO DE LOS CIUDADANOS,

ARRENDAMIENTO: ACTO JURíDICO POR EL CUAL SE OBTIENE EL USO Y GOCE TEMPORAL DE BIENES A
PLAZO FORZOSO, MEDIANTE EL PAGO OE UN PRECIO CIERTO Y DETERMINADO,

CIRCULAR UNO 2024: NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS,

cóDtco DE coNDUcrA: cóDtco DE coNDUcrA ouE R|GE A Los SERV|DoRES púBltcos EN LA
ALcALDiA cUAUHTÉÑ¡oc

co¡,¡TmLonit: LA SEcRETARiA DE LA coNTRALoRiA GENERAL DE LA ctuDAD DE MEXtco

CONTRATO: EL ACUERDO DE DOS O MAS VOLUNTADES. OUE SE EXPRESA DE MANERA FORMAL Y QUE
TIENE POR oBJETo TRANSMITIR EL DoI\.IINIo DE B¡ENES MUEBLES o LA PRESTACIÓN DE SERVICIoS, A
LAS DEPENDENcIAS, ÓRGANoS DEScoNcENTRADoS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRAcIÓN PÚBLIcA DE
LA CIUDAD DE MÉXICo Y SUS ALCALDIAS, PoR PARTE DE LoS PRoVEEDoRES, oREANDo DERECHoS Y
OBLIGACIONES PARA AMBAS PARTES, Y OUE SE DERIVA DE ALGUNO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
coNTRATAcIÓN QUE REGULA LA LEY DE ADoUISIcIoNES PARA EL DISTRITo FEDERAL

CONVOCANTE: LA ALCALDiA CUAUHTÉI,/IOC, QUE EMITE BASES PARA PARTICIPAR EN UN
PRoCEDIMIENTo DE LICITACIÓN PÚBLICA o DE INVITACIÓN RESTRINGIDA A cUANDo I\¡ENoS TRES
PROVEEDORES

PRESTADOR DE SERVICIOS: LA PERSONA F|SICA O MORAL QUE CELEBRE CONTRATOS A FIN DE
BRINDAR UN SERVICIO A FAVOR DE LA CONVOCANTE.

DOMICILIO DE LA CONVOCANTE ALDAMA Y MINA S/N, COL. BUENAVISTA, C P 06350 ALCALD|A
cUAUHTÉ[¡oc. crUDAD DE MÉxrco coN TELÉFoNo ss.24s2-3392

LICITANTEi PARTICIPANTE: PERSONA FiSICA O MORAL OUE PARTICIPA CON UNA PROPUESTA CIERTA EN
CUALQUIER PROCEDIMIENTo DE coMPRA o CoNTRATACIÓN EN EL MARco DE LA LEY DE
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL

LINEAMIENTOS: LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACIÓN DE DECLARACIÓN DE INTERESES Y
MANIFESTACIÓN DE NO CONFLICTO OE INTERESES A CARGo DE LAS PERSoNAS SERVIDoRAS PÚBLICAS
DEL GoBTERNo DE LA cruDAD oE MÉxtco y HoMóLoGos euE sE SEñALAN, puBLtcADo EN LA
ENTONCES GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, EL 23 DE JULIO DE 2015.

\
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SALA DE JUNTAS: LA SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES UBICADA EN ALDAMA Y MINA SiN, PISO 2, COL. BUENAVISTA, C P 06350, ALCALDJA
cUAUHTÉMoc ctuDAD DE MÉxtco, coN TELÉFoNo ss-24s2-3392

SERVICIO: LA ACTIVIOAD ORGANIZADA QUE SE PRESTA Y REALIZA CON EL FIN DE SATISFACER
DETERMINADAS NECESIDADES.

LADF: LEY DE ADOUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL

L.A.B.: LIBRE A BORDO DESTINO

LRACOMX: LEY DE RESPONSABILIDADES ADI¡lN ISTRATIVAS DE LA CD¡i]X

ISR: l[,1PUESTO SOBRE LA RENTA

l.V.A.: IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

LDAGINCN: LINEAMIENTOS PARA LA DETERMINACIÓN Y ACREDITACIÓN DEL GRADO DE INTEGRACIÓN O
coNTENIDo NAcIoNAL, ASi coMo LoS cRITERIoS PARA LA oISMINUcIÓN U oMISIÓN DEL PORCENTAJE DE
INTEGRAoIÓN o coNTENIDo NACIoNAL

SEGIAGUA: SECRETARIA DE GESIIÓN INTEGRAL DEL AGUA.

SHCP: SECRETARIA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO

SAT: SERVICIO DE ADMINISTRAC!ÓN TRIBUTARIA.

INFONAVIT: INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES

IMSS: INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

2(
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LtctrActóN púBLtcA NActoNAL No. AC/LPN/DGA/DRMSG/02/U2026
CONCEPTO:

sERvtcto DE Apoyo ADMtNtsrRATtvo pARA LA REcEpctóN, pREpARActóN
E TNTEGRAcTóN DE GEsflóN DocUMENTAL

BASES

'I. GENERALES DE LA CONVOCANTE:

,I .'f . IDENTIDAD Y FACULTADES-

"La Convocante", que es un Órgano Político Administrativo, con autonomia funcional en acciones de gobierno, de
conformidad con lo establec¡do por los articulos 122. apaiado A, fracción Vl, inciso a) y c) y 134 de la Const¡tuc¡ón
Política de los Estados unidos Mexrcanos

1.2. OOMtCtLtO:

"La Convocante" tene su domicilo legal ubicádo en Aldama y Mina s/n, Col Buenav¡sta, C.P. 06350, Alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México, con te¡éfono 55-2452-3392, y que su página web es:
https://alcaldiacuauhtemoc. mx/

1.3. FUNDAMENTo LEGAL pARA LA LtctrActóN púBrcA NAcToNAL:

Los comprom¡sos de pago que denven de esia Lic¡tacrón Pública Nacional, serán con cargo a los recursos autorizados
para e¡ ejercicio 2026 y de acuerdo al clas¡ficador por objeto del gasto vigente, por lo que, dicho compromiso será
con cargo a la siguiente: 3361 "SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y FOTOCOPIADO"

Los derechos y oblrgaciones de pago que deriven de esta Lic¡tación Públ¡ca Nacional y del contrato respectivo, se
aJustarán invariablemente al presupuesto autorizado y drsponible en las partidas específicás de gasto.

r.s. pRoHrBrcÉN oE cuALeurER FoRMA DE DrscRrMtNActóN:

En cumplmiento a las disposiciones que establec€ la Const(ución Pol¡trcá de ¡os Estados Un¡dos Mex¡canos en su

artículos 28, 134 párafo cuarto, a la Ley de Adqursiciones para el D¡stnto Federal en sus articulos 26, 27 inciso A), 28
primer párrafo, 30 Fracción l, 33, 34, 35, 36,38, 39,39 b¡s,41,42, 43,49, 51, 52 y 59 asi como al artículo 37 de su
reglamento, 58 y 91 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y E¡erc¡cio de
Recursos de la C¡udad de México, a úavés de la Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales
adscrita a la D¡recc¡ón General de Adm¡nistrac¡ón, ubicada en Aldama y Mina s/n, Col Buenavista C P 06350.
Alcaldia Cuauhtémoc. Crudad de México, con teléfono. 55-2452-3392, convocá a part¡c¡par en el procedrmrento de la
L¡c¡tac¡ón Pública Nac¡onal No. ACTLPN/DGATDRMSG/02/U2026, para la contratación del "SERVICIO OE APOYO
ADMrNrsrRATrvo PARA LA REcEpcróN, pREpARAcróN E TNTEGRACTóN DE GEsróN DoCUMENTAL" ar

tenor de lo drspuesto en las presentes

El procedimiento de Licitación Pública Nacional se realizará con fundamento en los Constitucrón Polític€ de los Estados
Unidos Mex¡canos en su art¡culo 28, 1U pá¡¡alo cuarto, a la Ley de Adquis¡ciones para el Drstrito Federal en sus
artículos 26, 27 inc¡so A),28 primer párafo,30 Fracc¡ón l, 33, 34, 35, 36, 38, 39, 39 bis,4l,42, /li,,49,51,52 y 59
as¡ mmo al artículo 37 de su reglamento 58 y 9l de la Ley de Auster¡dad, Transparenc¡a en Remunérac¡ones,
Prestac¡ones y Eiercicio de RecuBos de la C¡udad dé México, y en el Decreto que aprueba el Presupuesto de
Egresos del Gobierno de la Ciudad de lvléx¡co, vigente para elejercic¡o correspondiente

I.4. ORIGEN DE LOS RECURSOS:

,/
/
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"La Convocante" comun¡ca que en este proc€dimiento está prohibida cualqu¡er forma de discr¡minación, sea por
accrón u omisión, por razones de origen étn¡co o nac¡onal, género, edad, discapacidad, condic¡ón social, condiciones de
salud, religión. opiniones, preferencia o identidad sexual o de género, estado c¡vil, apariencia exterior o cualquier otra
análoga

1.6. poLíTtcAs pARA pREVENtR LA ExtsrENctA DE coNFLtcro DE TNTERESES.

A fn de dar cumplimiento a la Polit¡ca Cuarta - ACTUACIÓN CON LEGALIDAD NUMETAI VIII . ACCIONES Y
ABSTENCIONE ESPEcIFICAS de las 'Políticas de Actuación de las Personas Servidoras Públicas de la
Adm¡nistrac¡ón Públicá del Distr¡to Federal para cumplir los Valores y Princlpios que rigen el Servicio Público y para
Prevenir la Existencja de Connicto de lntereses", se comun¡ca que las personas servidoras públicas que tienen
facultades en el presente procedimiento, son las siguientes:

PoR LA ALcALDiA cUAUHTÉMoc

NO¡IBRE CARGO
ALESSANDRA ROJO DE LA VEGA PICCOLO ALCALDESA DE CUAUHTEMOC

MARIA JOSE REMEDIOS TOLEDO JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADOUISICIONES

NOMBRE CARGO
JULIO RAFAEL TEJEDA SÁNcHEz SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
HECTOR ADRIAN AMEZCUA RODRIGUEZ JEFE DE UNIDAD OEPARTAMENTAL DE SERVICIOS

GENERALES

Asimismo, y con la fnalidad de dar cumplimiento a las citadas Politicas para prevenir la existenc¡a de conflicto de
¡ntereses, se hace del conoc¡miento de los l¡c¡tant€ que, las personas servidoras públicas descritas en los cuadros
anteriores. deberán cumplir con lo siguiente:

POI|I¡CA CUErtA. - ACTUACIÓN CON LEGALIDAD

AccroNES y ABSTENctoNES ESPEcíFtcAs

No aceptar n¡nguna clase de regalo. estimulo. gratifcáción. inv¡tacrón. benefioo o similar de personas
servidoras públ¡cás o de particulares, proveedores, contrat¡stas, clnces¡onanos y/o permis¡onario alguno, para
preservar la lealtad instituc¡onal, el interés público, la ¡ndependencia, objetividad e imparcialidad de las
decisiones y demás actuaciones que le c¡nesponden por su empleo, cargo o com¡saón

No deberá solicitar o recibir bajo ninguna modalidad y de ninguna índole favores, ayudas, beneficios o
similares para sí, su cónyuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinrdad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profes¡onales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades en
que las personas serv¡doras públicas o las personas antes referidas formen o hayan formado parte.

NOMBRE CARGO
DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO oIRECToRA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN
¡iIARIANO MANUEL GARCiA DE LA SERNÁ DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

GENERALES
LUIS UBALDO GARAY RIOS SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES

x

cruDAD oe mÉxrco

poR LA DtREcctóN GENERAL DE ADfr¡ NtsrRActóN:

PoR EL ÁREA solrcrrANTE:

l.- Actuar conforme a los Pnnc¡p¡os y Valores que rigen a la Adm¡n¡strac¡ón Públicá de la Ciudad de México

I
/
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Las personas servidoras públicas deberán abstenerse de recibir o actuar por orden, instrucción, petición,
favor, recomendación o similares de persona part¡cular o servidora pública distinta a aquellas que brman su
cadena.

Política Sexta. - LEALTADES E INTERESES

AccroNEs y ABSTENctoNES ESpEcíFtcAS:

En las materias o asuntos a que se refieren las presentes Políticas, toda interacción de cualquier naturaleza
con personas servidoras públic¿s o part¡culares, proveedores, mntrat¡stas, concesionarios y/o permisionarios,
deberán ser enfocada sólo para asuntos oliciales, relacionados con las atribuciones legales, srempre deberán
documentarse estas interacc¡ones mediante oficios, escntos o actas según corresponda, en las que como
mínimo se haga constar el objeto de la interacción, datos identificativos del asunto, las personas que
intervienen y el resultado de la mrsma

Abstenerse o excusarse de rnterven¡r por sí o interpósita persona en la atención, trámite, resolución de
asuntos, así como en Ia celebración o autorización de ped¡dos o contratos en materia de adqu¡s¡ciones y
demás materias o asuntos señalados en el presente instrumento, cuando pueda existir conficto de interés o un
¡nterés particular que genere beneficios para alguno de sus superiores jerárqu¡cos para las personas
servidoras públicas de quienes rec¡be la delegación de facultades o comisión, para la persona servidora
pública que actúa directamente o para otras personas con las que las personas señaladas anteriormente,
tengan, puedan tener o hayan tenido relac¡ones personales, profesionales, famil¡ares, laborales, o de negocios
incluyendo a los socios, direclivos, accionistas, administradores, com¡sarios y demás personal responsable de
sus procesos de ventas, comerc¡alización, relac¡ones públ¡cas o similares.

2. oBJETo DE LA LtctrActóN púBLtcA NActoNAL:

2.1.-PARTtctPAcróN.

Este procedimiento de Licitación Públic¿ Nacional t¡ene por objeto la part¡cipación abierta de los ¡nteresados que cubran
el msto de las Bases de L¡c¡tación, para que libremente presenten propuestas solventes en sobre cerrado, que será
abierto en acto público a fin de llevar a cabo las contrataciones de los serv¡c¡os requeridos por "LA CONVOCANTE",
med¡ante la confatación formal e instituc¡onal a los proveedores del mercado nac¡onal.

2.2.-CONVOCATORTA.

La Convocatoria y bases de esta Licitación podrán modificarse, s¡empre que no ¡mplique la sustitución, vanacrón o
d¡sminución de la prestación de servicios que originalmente sean requer¡dos, con excepción de los casos a que se refiere
el articulo 44 de la Ley de Adquis¡ciones para el Distrito Federal.

Las modificaciones a la convocator¡a se harán del conocim¡ento de los interesados que hayan adqu¡rido las bases,
mediante notificac¡ón personal, o en su caso, las mod¡ficaciones a las bases se harán mediante el acta elaborada
durante la Junta de Aclaración de Bases, y se entregue fotocop¡a del acta respectiva a cada uno de los lic¡tantes que
hayan adquirido las bases de la corespondiente l¡c¡tación. debiendo notificar personalmente a aquellos que
adqu¡r¡eron bases y no asistieron a d¡cha ¡unta.

2.3--puBLrcActóN DE LA coNVocAToRrA.

Este proced¡m¡ento de Lrc¡tación se efectúa mediante la Convoc¿toria publicada en Ia Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, el día 21 de julio de 2026.

1
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Las Bases tendrán un costo de §6,000.00 (SEIS MIL PESOS 00/l0O M.N.), para efectuar el pago conespondiente de las
Bases, los "Licitantes" deberán acudir al domicilio de "La Convocanle", ubicado en calle en Aldama y Mina sin, Col.
Buenavista, C.P. 06350, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, en la Subdirección de Contabilidad. en horario de
l1:00 a 13:00 horas, en donde se les proporcionará la linea de captura, la cual es intransfer¡ble, "Lá Convocante" NO
RECIBIFtA pago de las Bases en EFECTIVO

c¡tado Formato (aun cuando haya realizado el paqo corresDond¡ente). este reou¡sito es indisD€nsable va oue
deberá ¡nclu¡rlo en su proDuesta. el no cumDl¡r con este léd u¡sito será motivo de descal¡fi cación

La entrega de las Bases impresas se rcalizatá con¡a entrega del baucher de pago o bien, el c¡mprobante de
transferencia en la Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones, ubicada en calle Aldama y irina s/n. Col
Buenavista. C P 06350, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. con teléfono: 55-2452-3392, quien le em¡t¡rá el
Formalodenom¡nado@mismoqUepodráSersignadoporlaDirecclónde
Recursos Mater¡ales y Serv¡cios Generales, la SuMirección de Recursos Materiales o la Jefatura de Unidad
Departamental de Adquisiciones, ún¡camente en los d¡as establecidos en la Convocator¡a del presente procedimiento
en un horano de 11:00 a 1300 horas. OeSDUé3 de dichos días v horar¡os o se emit¡rá el citado Formalo laun
cuando haya realizado el oaoo corresoondiente). este uisito es indisDensable va oue deberá ¡ncluirlo en su
propuesta, el no cumplir con este requis¡to será mot¡vo de descal¡ficac¡ón

Las Bases estarán a disposic¡ón de los interesados, para su @nsuha y en su cáso venta, durante los días y horas hábiles
previstos en la Convocatorra de esta Lic¡tación.

3. DEScRrpcróN GENERAL DE LA coNrRATActóN DEL sERMCro:

3.1.. CONCEPTOS OEL SERVICIO, USO Y DESTINO.

La contratac¡ón, objeto de esta Licitación Pública Nacional se ¡ntegra por 0l (una) sol¡cilud de serv¡cio, que se detalla
en el Anexo No. I de estas bases y cuyos objetivos son

SOLICITUD DE SERVICIO O046/2026: 'SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES".

La Dirección General de Administración, a través de la Direcc¡ón de Recursos Materiales y Servicios Generales, mediante
la Subdirección de Servicios Generales requiere de un Servicio de apoyo administrativo para la recepción, preparación,

clasifcación, gest¡ón y organización de conespondencia para archivo documental aclivo y semr-activo, generado por las
diversas unidades administrat¡vas que conforman la Alcaldía Cuauhtémoc, considerando únicamente el arch¡vo de
Direcciones Generales, Jefatura de Oficina y Direcc¡ones Ejecutivas

Asi como el cumplimiento de obligaciones de control, supervis¡ón y transparencia; por ello los participantes deberán
presentar en su propuesta técnica un manifiesto de confidencialidad en el que expresen que, en caso de resultar
adjud¡cados, se obligan a no hacer uso indebido de la documentación e informac¡ón a la que tengan acceso y/o
conocimaento

3.2.-CARACTERiSTICAS, ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES.

Los conceptos, las caracteristicas y especifcaqones de la contratación de los serv¡cios objeto de la presente Licitación
Pública Nacronal, se indican en el Anexo No. I de estas Bases y en las modificaciones que pudieran derivar de la (s)

Junta (s) de Aclarac¡ón (es) El incump¡imiento de alguna de las especif¡cáciones técn¡cas y/o de cualqu¡er otro
requerim¡ento estipulado en las presentes bases, será moüvo de descalificac¡ón.

4. REQUISITOS PARA PARTICIPAR:>(
REQUISITOS LEGALES

Hf,XIq¡P

Una vez efectuado el pago. se emit¡rá por la Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones. el Formato
denominado "Datos del l¡c¡tante que adouiere Bases". ú!!!§.g!!!q!!q en los días establecidos en la Convocatoria del
presente procedimiento en un horario de 1'1.00 a 13:00 horas. Oespués de dichos días v horarios no se em¡tirá el

.f
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nl a cumolir de manera inteora con lo establecido en las
presenles bases. ouedando enterado(s) oue la omisión o conlravenc¡ón de alquno de los puntos. requ¡s¡tos.
anexos o documentos solic¡tados. será motivo de descalificación.
Las o los licitantes en esta Lic¡tac¡ón Públ¡ca Nacional, deberán cumplir con todos y cada uno de los srgulentes
requisitos

A) - Las Personas Fisicas, presentarán: Acta de Nac¡m¡ento y Constanc¡a de S¡tuación F¡scal, expedida
por la S.H.C.P., no mayor a tres meses. donde indique la act¡vidad comercial preponderante que
corresponda a la contratación del serv¡cio, obJeto de la presente Lic¡tacrón Pública Naoonal en or¡g¡nal y
fotocopia legible

B) - Las Personas Morales presentarán: Acta Constitut¡va y todas sus modilicáciones debidamente
protocolizadas e inscritas en el Registro Público de la Propiedad y de Comercio de la entidad
correspondiente, en las que conste que el objeto social está relacionado con ¡os seNicios requeridos, en
orig¡nal y fotocopia legible.

C) - Las personas f¡sicás y morales deberán presentar su Cédula de ldentificación Fiscal (R.F.C.) en original
y fotocop¡a leg¡ble o medrante una impresión leg¡ble.

D) - En el caso de Personas Morales, presentar Poder Notarial, en orig¡nal y fotocop¡a legible, de¡
representante que firma las propuestas y escritos, donde mnste que cuenta con facultades para Actos de
Adminrstración y para Personas Fís¡cas. sus propuestas y escntos deberán estar firmados por el m¡smo

Nota. Para el acto de la Presentación y Apertura de Propuestas, se podrá presentar Carta Poder Srmple,
por persona autorizada, enunciando expresamente las facultades del poderdante, quien entregue las
propuestas deberá exhib¡r una identif¡cación ofic¡al vigente, en términos del artículo 39 del Reglamento de
la Ley de Adqu¡siciones para el Distrito Federal

E) - ldentif¡cación Oficial vigente, Credencial para votar o Pasaporte, del Representante Legal (en el cáso
de la persona moral) o de la persona f¡sica, presentar únicamente una de estas opctones en original y
fotocop¡a leg¡ble.

F) - Comprobante de domic¡l¡o fiscal aclualizado (con una ant¡güedad no mayor de tres meses) de la
persona moral o de la persona fis¡ca (rec¡bo de pago de luz, de teléfono, agua, pred¡al. estado de cuenta
bancario del úl¡mo trimestre, cuotas obrero-patronales del lirss, cuotas al INFONAVIT S.A R confato
de arendam¡ento o comodato). presentar únicamente una de estas opoones en original y fotocop¡a
leg ible el domicrlro debe estar necesanamente a bre de la persona moral o oersona f¡sica.

Nota: El domicilio que se menc¡one en los documentos antes citados, será constderado por,,La
Convocante" como el ¡nd¡cado para recibir toda clase de not¡ñcaciones que resulten de ¡os actos,
contratos y convenios derivados de este proced¡miento, s¡empre y cuando se encuentre en la
circunscflpción de la Ciudad de México, ya que de no ser así deberá señalar domictlio para dichos efectos
dentro de esta ciudad. exh¡b¡endo comprobante de domicilio actualizado que asi lo acredite.

Nota: Dicho comprobante, debcÉ coinc¡dir con el domic¡ljo ñscal que ¡ndique la Cédula de ldentificaoón
Fiscal o en el caso de camb¡o de domicilio fiscal, también deberá presentar el Formato o acuse
electrónic¡ de validación de trámite ante el Servicio de Administrac¡ón Tributaria (SAT), donde se
manifieste dicha modificacrón. con ficha de fámite 35/CFF, fundamento en el numeral 2.5 10 de ta
Resolución irliscelánea F¡scal del e,ercicio fiscal 2026, en originaly fotocop¡a legible

G) Acred¡tación de lmpuestos, mediante la presentación de la Opin¡ón del Cumplimiento de
Obl¡gaciones F¡scales, a3í como en mater¡a de Segur¡dad Social (IMSS e INFOINAVIT) én sentido
pos¡t¡vo emitrda por el Servrcro de Adminjstración Tributaria, IMSS e INFONAW, en una impres¡ón

Ffr*I
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legible, con una antigüedad no mayor a 15 días naturales, a la fecha del Acto de Presentación y
Apertura de Propuestas del presente procedimiento, con cadena d¡g¡tal y cuadro bidimens¡onal.

Nota: Estas opiniones de cumplim¡ento de obligaciones fiscales, se solicitan de conform¡dad con lo
ind¡cado en la regla 2.'1.36 de la Resolución Miscelánea Fiscál para el 2026, a fin de dar cumplimiento a
lo establecido en el artículo 32-O del Cód¡go Fiscal de la Federac¡ón.

H) - Presentar el Recibo de Pago de Bases del procedimiento de Licitacón Públrca Naoonal, que entrega
la D¡rección de Recursos Materiales y Serv¡cios Generales. en fotocopia

l) - Acredrtación de la personalidad medrante la presentación del Anexo No. 2.A "Persona Moral" o Anexo
No. 2-B "Persona Fís¡ce" llenado y firmado por la persona facultada para tal efecto. para persona física
deberá estar firmado por ella misma en orig¡nal.

J) - Manifestac¡ón escnta de que mnoce y acepta el conten¡do de estas Bases y está conforme con los
criterios de adjudicación, así como con todos y c€da de los puntos que en estas se señalan y de las
modificaciones que deriven de la (s) Junta(s) de Aclaración de Bases en orig¡nal.

K) - Demostrar su experiencia en la contratac¡ón del servicio, objeto de esta Licitación Pública Nacional,
mediante la presentac¡ón del Cunículum Vitae Comerc¡al aciualizedo, el cualdeberá incluir una relación
de clientes con nombre del contacto y número telefónico para su localizaqón a los que hayan prestados
los servicios, objeto del presente proc€d¡m¡ento, d¡cho Curículum V¡tae Comercial deberá presentárse
bajo protesta de decir verdad y firmado por la persona facultada para tal efecto o por la persona fis¡ca
en original.

L) - En cumplimiento a lo d¡spuesto en el art¡culo 58, últ¡mo párrafo de la Ley de Austeridad.
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la C¡udad de México, con
base en el numeral 5.7 4 fracción ll de la Circular Uno 2024 vigente y en correlación con el Oficio
Circular No. SFlCGl141111l2007 de la Secretaría de Finanzas y Secretaria de la Contraloría General,
ambas de la Ciudad de México, publicado en la entonces Gaceta Ofic¡al del D¡strito Federal el 6 de
agosto de 2007,cada uno de los l¡c¡tantes deberá presentar, un escrito en el que man¡f¡este bajo
protesta de dec¡r verdad que ha cumplido en debida forma con las obligac¡on$ f¡scales a su cargo
prev¡stas por el Código Fiscal de la Ciudad de México, correspondientes a sus últimos c¡nco elerc¡cios
flscales, especificándo cuáles le aplicán y cuáles no, asi como indicar el motivo por el cual no le aplique
ese impuesto. de acuerdo a lo ind¡cado en el ANEXO No. 3-A en or¡g¡nal.

En el caso de que el domicilio fiscal del licitante dentro de la Ciudad de México sea rentado o se
encuentre en mmodato, deberá acredatarlo med¡ante el contrato correspondiente vigente, en originaly
fotocopia leg¡ble.

El licitante que no esté sujeto al pago de contribuciones en la Ciudad de lvléxico por tener su domicrlio
fiscal en otra Entidad Federativa. deberá señalarlo mediante un manifiesto de acuerdo en lo señalado
en el ANEXO 3-B e inclu¡r un dom¡c¡l¡o para oir y recib¡r not¡f¡cac¡ones dentro de la Ciudad de
i,léxico y el nombre de la persona autorizada para recibirlas, asi como el comprobante de domic¡lio
correspondiente, con una antigüedad no mayor a tres meses.

M) - En cumplimiento al numeral 5.4.6 de la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administración
de Recursos, el lrcitante que tenga su domicilio fiscal en la Ciudad de México, deberá presentar
Constanc¡a de Adeudo, con una antigiledad no mayor a un mes contado a partir de la fecha de
expedición de los ¡mpuestos establecidos para la Ciudad de México

W ;'é=

En caso de no contar con dicha Constancia, deberá presentar la Solic¡tud de Constancia de Adeudo,
con sello or¡ginal por parte de la Tesoreria de la Ciudad de México y por la SEGIAGUA (con una
antigüedad no mayor a 30 días naturales contados a part¡r de la fecha de recepción en Tesoreria y

><



.i .i.: ctuDAD DE }1ÉXICOrü:
. - CUAU

= 
¿-ldlÉ

7*§ MOC

ALCALDiA CUAUHTÉMOC
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES

SERVICIO OE APOYO
ADfIIINISTRATIVO PARA LA

RECEPCIÓN, PREPARACIÓN E
INTEGRACIóN DE GESTIÓN

DOCUMENTAL
AC/LPN/DGA/DRMSG I 02412026

Página l2 de 48

por la SEGIAGUA, según corresponda), a fin de acred¡tar que están realizando dicho trámite. en
original y fotocop¡a legible.

Las contribuciones de las cuales se requiere la Constancia de Adeudo, en lo que les resulte aplicable
son: lmpuesto Pred¡al, lmpuesto sobre Adquisición de lnmuebles, lmpuesto sobre Nóminas lmpuesto
sobre Tenencia o Uso de Vehiculos, lmpuesto sobre la Adquisic¡ón de Vehículos Automotores Usados
lmpuesto por la Prestación de Servic¡os de Hospedaje y Derechos por el Suministro de Agua, misma
que deberá ser de los últimos cinco elercicios frscales, o si la causac¡ón de las contribuciones y

obligaciones fuera menor a este plazo, Constancia a partir de la fecha en que se generaron

Los lrc¡tantes que tengan su dom¡cilio fiscal en una Entidad Federativa diferente a la Ciudad de ¡i!éxico
deberán presentar una manifestac¡ón escr¡ta bajo protesta de dec¡r verdad que indique que han
cumpl¡do en debida forma con las obligaciones fiscales que le correspondan en orig¡nal,

N) - En cumplimiento a lo establecido en los supuestos de los artículos 39 y 39-B¡s de la Ley de
Adqu¡siciones para el D¡strito Federal y 49 fracc¡ón XV de la Ley dé Responsebil¡dades
Adm¡n¡strat¡vas de la Ciudad de Méx¡co, así como por el Acuerdo de las Políücas Tercera y Cuarta
para prevenir la ex¡stenc¡a de confl¡cto de intereses y del contenido de sus Lineamientos, se
requiere a los licitantes que presenten una man¡festación escrita baio protesta de decir verdad, de
que no se encuentran en los supuestos de impedimento legales, ¡nhab¡litadas o sanc¡onadas por la
Secretaría de la Contraloría General de la Ciudad de México, por la Secretaría Anticorrupcrón y Buen
Gobierno de la Administración Públic€ Federal, ni por las autondades competentes de los gobiernos de las
entidades federativas o municipios. Lo anterior, con la flnalidad de preven¡r y evitar la configuracrón real
o potencial de confliclo de intereses. (Si se comprueba que el licitante se encuentra en cualquiera de
estos, automátic¿mente se desechará su propuesta y quedará descalúicádo de este proceso de Licitación
Pública Nacaonal). En Original, Anexo No. 6.

O) - En cumplimiento al numeral 5.4.2 de la Circu¡ar Uno 2024, Normatividad en Materia de
Administración de Recursos, el licitante deberá presentar Carta Compromiso de lntegridad en la que
se clmpromete a no ¡ncurir en prácücas no éticas o ilegales durante el procedimiento de Ltcitación
Pública Nac¡onal asi como en el proceso de formalización y vigenc¡a del confato y en su caso los
conven¡os que se celebren, incluyendo los actos que de estos denven. En or¡g¡nal, Anexo No. 7.

P) - El l¡catante deberá presentar man¡festación escr¡ta balo protesta de dec¡r vedad donde indique que
cuenta con la capac¡dad, infraestructura, recursos f¡nancieros, humanos y materiales, asi como la
organización para cumplir con la prestacrón del servic¡o ob,eto del presente procedim¡ento durante la
v¡gencia del contrato En or¡ginal.

Q) - Manifestac¡ón escrita, bajo protesta de decir verdad, en la cual indiquen el grado de integracrón
nac¡onal de los servicios que oferta y país de or¡gen de los mismos En original.

R) - Manifestac¡ón escr¡ta bajo protesta de deor verdad en la cual ind¡que no tener lurc¡os o demandas o
interpelaciones legales, por incumplimiento de contratos de bienes y servicios con el Gobierno de la
Ciudad de México En original.

S) - Man¡festación escr¡ta balo protesta de decir verdad, en la cual ind¡que que asume todas y cada una de
las responsabilidades ,uríd¡cas y administrativas, en la contratación de personal, material o cualquier otro
aspecto que s¡rva para cumplir con todos y c¿da una de las especifrcaciones conten¡das en el contrato que
derive de este proc€so, liberando a "La Convocante" de cualqu¡er lu¡cio, pleito o inconform¡dad que por
estos conceptos se genere. En orig¡ñal.

T) - En cumplimiento a Io dispuesto por el Acuerdo de las Polít¡cas Tercera y Cuarta para preven¡r la
ex¡stencia de confl¡cto de ¡ntereses y del contenrdo de sus L¡neamrentos y con la finalidad de
prevenrr y evitar la configuraqón real o potenc¡al de conflrcto de rntereses, se requiere a los lrcrtantes
presenten una man¡festac¡ón escrita bajo protesta de dec¡r verdad, en la cual indrquen que los socros
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Las manifestaciones se presentarán de acuerdo a las instrucciones señaladas en el párrafo anterior, o bien mediante
escnto formal prop¡o leg¡ble, pero ambos deberán estar impresos en papel membretado de la empresa y firmados, que
contengan los mismos datos de referencra

5. coNDtctoNES DE LA LtctrActóN púBLtcA NActoNAL:

Las propuestas deberán presentarse por escrito, en id¡oma español y entregadas en I (un) sobre cenado de manera
¡nv¡olable, ¡dent¡ficado con los datos de la empresa y sellado, que contendrá, la documentación legal y

adm¡n¡strativa, propuesta técn¡ca y propuesta económic¿, incluyendo la garantia de formalidad de propuesta económica
v

A) Dirigidas a la Alcaldía Cuauhtémoc, Deyanire Vianeth Violante Camacho. - D¡rectora General de Administrac¡ón

r
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directivos, acc¡on¡stas, administradores, comisarios y demás personal de sus procesos de ventas,
comercial¡zación, relaciones públ¡cas o similares, no tienen, no van a tener en el s¡gu¡ente año o han
tenido en el último año, relación personal, profes¡onal, laboral, familiar o de negocios con las personas
servidoras públicas señaladas, en el punto 1.6 y Anexo No. 12 de estas Bases, ni con algún otro
funcionario público de 'LA CONVOCANTE" que de manera directa o indirecta intervenga en el
presente procedimiento. En original.

U) - Los licitantes deberán presentar una ñan¡festación escrita ba¡o protesta de dec¡r verdad, en la cual
indiquen si su empresa es una micro, pequeña o mediana empresa, de conformidad con la Regla 8 de las
"Reglas para fomentar y promover la pañ¡cipac¡ón de Micro, Pequeñas y Med¡anas Emprcsas
Nacionales y Locales, en las Adqu¡sic¡on6, Arendamientos y Prestación de S€rvicios que realice
la Adm¡nÉtrac¡ón Pública del D¡st¡ito Federal". En orig¡nal conforme alAnexo No. 13.

V) - Constancia de Regrstro vigente en el Padrón de Proveedores de la Admrnrstraoón PúblJca de la
C¡udad de Méxrco, en caso de que de la constancra se derive que el lcitante sea Proveedor
Salanalmente Responsable. tal situación se consrderará como un faclor que determinará la
adjudrcácrón en caso de empate. la Constanc¡a debe ser En or¡g¡naly fotocopia leg¡ble

"La Convocante" podrá realizar las consultas que considere necesarias ante las ¡nstancias competentes para
corroborar si las personas fisicas o morales cuentan mn la anotación vigente como proveedor salarialmente
responsable en el padrón de proveedores.

Todos los escritos y man¡festaciones deberán presentarse en hoja membretada, f¡rmadas en original por el interesado
o por su representante legal; y fozosamente contener, el nombre y número de la Lic¡tac¡ón Pública Nacional, fecha, la
denominación o razón sóciai del licitante, número telefónico, señalar la autoridad a ia que se dirige (ALCALDíA
CUAUHTÉMOC, DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAiIACHO.. DIRECTORA GENERAL DE AOMINISTFTACIÓN), Y
el propósito; dom¡cilio para oir y recib¡r not¡ñcaciones dentro de la C¡udad de México (en su caso), nombre de la
persona autorizada para recib¡rlas, el Registro Federal de Contribuyentes de la persona fisica o moral I¡citante. En
términos del Código de Procedimientos Civiles para el Distr¡to Federal, la felsedad en alguno de los manifiestos
anles señalados, será mot¡vo de descal¡f¡cación.

5,1.. INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPUESTAS.

B) Las propuestas técnicas, económicas y cualquier declaratoía bajo protesta de decir verdad que se solicitan, deberán
elaborarse en un escr¡to claro y formal en papel membretado de la empresa, sin tachaduras, ni enmendaduras;
dichas propuestas serán de acuerdo a los requis¡tos indicados en los Anexo No.4 (Propuesta Técn¡ca) y Anexo
No. 5 (Propuesta Económ¡ca), con la fecha en la que se llevará a cabo el acto de Presentación y Apertura de

Propuestas y f rmados por la persona facultada para tal efecto

El no elaborar sus propuestas, la garantia de scten¡m¡ento de la propuesta o cualqu¡er otra declaratoria de
conform¡dad con los ¡ncisos antes mencionados seé motivo de desecham¡ento de su oroDuesta.
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5.2.. CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS.

El sobre ¡nclu¡rá:

Separador l.- Documentación Leoal v Adm¡nistrativa. - completa, en original y fotocopia legrble para su cotelo. de
acuerdo a lo solrcitado en el punto 4 (Requis¡tos para part¡c¡par), de las presentes bases

Separador ll.. EIgpEslEléglligg._:con la documentacrón e ¡nformación siguientel

1.- Anexo No. 4.- Que indique número de sol¡citud de servicio, descripción detallada de los servicios que oferta
materiales y equipos a utilizar en la prestación del mismo. marca (en los casos que resulte aplicable) unidad de med¡da,
cond¡c¡ones preferenciales o cualqurer otro detalle que esté solicitado en las presentes Bases y en la(s) Junta(s) de
Aclaración de Bases y que permita una mejor valoración de ¡a propuesta presentada.

2.- Manifestac¡ón Escrita bajo prot$ta de dec¡r verdad en la que indique que la contratación del serv¡c¡o objeto de
esta L¡citación se realzarán de conformidad con lo indicado en el Anexo No. l, punto 7.3 de las Bases.

3.- Garant¡a del Serv¡c¡o en la que rndique que cuenta con la capacidad, equ¡po, henamientas, recursos financreros.
humanos y materiales, así como con la organización para la contratacrón del servicio, por el periodo que el contrato esté
vigente; en caso de que los servicros presenten deñciencias, se deberá proceder a realizarlo cuando lo solicrte "La
Convocante" y sin ningún costo adicional, de conformidad con lo indicado en el punto 7.4 de estas bases.

4.- Man¡festación escrita bajo protesta de decir verdad en el que se obliga a responder por los defectos, vicios ocultos
y defioencias en ¡a cálidad de la contratación del servicro de la presente Licitac¡ón, de conform¡dad con lo indicado en el
Anexo No. l. as¡ como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren ¡ncurndo, conforme a lo previsto en el Articulo
70 de la Ley de Adquisic¡ones para el Distrito Federal, punto 7.5 de estas bases

5.- Man¡festación escrita ba¡o protesta de decir verdad en la que enuncie que asum¡rá la responsabrlidad total en caso
de que, al momento de la c¡ntratación del servicio, se infrinjan patentes, marcas o derechos de autor. como se solicita en
el punto 7.6 de estas bases.

6.- Manifestación escrita ba¡o protesta de dec¡r verdad en la que indique que asume todas las responsabrl¡dades
jurídicas, económicas, laborales que pudiesen der¡var de la contratación del servicio, Iiberando a "La Convocante" de
cualqu¡er relación laboral con los mismos.

7,- El licitante presentará los documentos, man¡festaciones, cartas, etc. que sean requendos por las 'Áreas
Requ¡rentes", indicadas en el Anexo No. I de estas bases y del cuerpo de las presentes bases.

Man¡festac¡ón escrita bajo protesta de dec¡r verdad indicándo que en caso de resultar adJudic¿do se compromete a
que durante la vigencia del contrato contará con los elementos propios y necesarios para cumplir con sus obligaciones
legales y contractuales, en general y labores en particular, que como patrón tenga con sus trabajadores.

iran¡festación escrita bajo protesta de dec¡r verdad ind¡cando que, en caso de resultar adjudicado, cuenta con la
capacidad técnica, económica y humana para la prestac¡ón del servicio, asi como los medros y recursos propros que
ultlzará para llevar a cabo las acciones objeto del servicio encomendado.

Man¡festación escrita bajo protesta de decir verdad en la que ¡ndrque que en el caso de resultar adjudicádo se
obliga con "La Convocante", a responder por su personal e rlimitadamente de los daños y perluic¡os que pudiera
causar a sus instalaciones o a terceros, con motivo de la prestación de los servrcros.

Manitestación escr¡ta ba¡o protesta de decir verdad indicando que asume todas las responsab¡l¡dades,ur¡dtcas,
económicas, laborales que pudiesen derivar de la contratación del personal necesario para prestar los servtcios
liberando a "La Convocante" de cualquier relac¡ón laboral con los mismo, debiendo proporcionar el número telefónico
fijo, móv¡l y correo electrónico de contacto.
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Manifestac¡ón escr¡ta ba¡o protBta de decir verdad ¡nd¡cando que "el prestador del servic¡o" se deberá asumrrse
como único y exclusivo empleador del personal que destine para la ejecución del servicio.

Manifestación escrita baio protesta de decir verdad indrcando que 'el prestador de servicio" deberá acreditar
que se encuentra al corr¡ente en el pago de sus obligaciones en materia de seguridad soc¡al.

Man¡festación escrita bajo protesta de decir verdad indicando que Deberá des¡gnar un enlace que funja como
único medio de comunicac¡ón entre el área solic¡tante y el prestador de servicios, indicando como mínrmo
teléfono, correo y nombre.

Man¡festac¡ón escrita baio protesta de decir verdad ¡nd¡cando que. en caso de resultar adjudicado. en cump[miento
de lo dispuesto por el numeral 5 7I de la Circular UNO 2024, presenlaé la oprnión positiva de cumplimiento de
obligac¡ones fiscales en materia de seguridad social y la relación del Personal Asegurado, con fecha no mayor a un
mes de antelación a la fecha de la contratación, así como los comprobantes de pago de los dos últ¡mos bimestres
inmediatos anteriores al proced¡miento de que se trate de dichas obligaciones.

Separador lll.- Propuesta Económica. . con la documentación e información siguiente

1. . Anexo No. 5.- El cual deberá ¡nd¡car el número de soiic¡tud de servicio. descn pción breve de los serv¡cios que

oferta. unidad de medida, precio unitario sin l.V.A. a dos decjmales delcátálogo de conceptos, suma del catálogo de
conceptos, LV A y total cot¡zado en el catálogo de conceptos (por requis¡ción de servicios). así m¡smo. en la misma
propuesta económica, manifestar el importe máximo a ejercer en el presente proc€dim¡ento, indicando (subtotal,
l.V.A. y total).

2. - Man¡festac¡ón de Firmeza de prec¡os: indic¿ción de que la vigencia de la propuesta será por el ejercicio fiscal
2026 y que los precios serán fiios y v¡gentes hasta el cumplimiento total de las condiciones pactadas en el Contrato
respectivo. de conform¡dad con lo establecido en el punto 13.1. de estas bases.

3. - Escrito de Aceptac¡ón de las cond¡c¡onés de pago en moneda nacional y conforme al plazo y procedim¡entos
establecidos por "La Convocante". como se indica en el punto 13.3. de estas bases

4. . Garantia de Fomalidad de la propuesta, de conform¡dad con lo indicado en el punto 14.1. de estas bases

Con el fin de que "La Convocante" tenga elementos adm¡nistrat¡vos, legales, técn¡cos y/o económicos para aplicar lo
dispuesto en el artículo 43 fracción ll, cuarto pánafo, ¡nciso a), de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, el
lrcitante podrá rncluir dentro de su propuesta cualquier beneficio, ventaja competitiva o elemento de calidad que permita

diferenciar 2 propuestas similares en igualdad de precios.

Nota: De manera opc¡onal y sin que sea motivo de descalificación , se solicita lo sigurente

Presentar preferentemente la Documentación Legal, Propuesta Técnrca y Propuesta Emnómica, fol¡adas en
numeraciones consecutivas (1, 2, 3. .n)
Proporcionar en medio magnét¡co debidamente ¡dent¡f¡cado (Archivo en USB), el conten¡do de las
propuestas, técnica (Anexo No. 4) y económica (Anexo No. 5).

Bajo n¡nguna circunstancia se negociarán las condic¡ones estipuladas en esras óases o en las propuestas
presentadas por los l¡c¡tantes.

6. DESARRoLLo y ETApAs DEL pRocEDtMtENTo DE LtclraclóN púeLlcl NActoNAL:x Este procedimrento de L¡citación Públ¡ca Nac¡onal, dará lugar a los sigu¡entes eventos

/
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Los actos de esta L¡citacaón Públ¡ca Naciona¡ se llevarán a cabo en la Sah de Juntas de la D¡rección de Recursos
Materiales y Servicios Generales, se levantarán las actas correspondientes, mismas que serán firmadas. al igual que

toda la documentac¡ón relativa a c€da evento por quienes partic¡pen en ellos. Se entregará fotocop¡a de las actas
respectivas de los eventos a las personas serv¡doras públicas que as¡stan al acto, asi como a los licitantes, o sus
representantes, según sea el cáso.

Los actos iniciarán puntualmente, en el lugar, fecha y horas ¡ndicadas. En el cáso del Acto de Presentac¡ón y Apertura
de Propuestas, no se perm¡t¡rá la entrega del sobre a qu¡enes 3e presenten d6pués de la hora señalada en las
Bases de la presente Licitac¡ón Pública Nacional.

Los eventos de esta Licitación Públ¡ca Nacional se efectuarán ante los representiantes: del Órgano lnterno de Control, de
"La Convocante" de la Contraloria Ciudadana, de las "Areas Requ¡rentes", asi como de los lc¡tantes, de conformidad
con lo establecido en la Ley de Adqu¡siciones para el Distrito Federal y el Reglamento de la Ley de Adqu¡siciones para el
D¡strito Federal.

En las Actas adm¡nistrat¡vas correspondientes, la falta de firma de alguno de los asistentes a los Actos derivados del
presente proced¡miento de Liotación Pública Nacional no resta validez o efeclos de las mismas.

5.1.-JUNTA OE ACLARACIÓN DE BASES.

Se llevará a cabo el dia 25 de iul¡o de 2026, a las 16:30 horas.

Los l¡citantes podrán presentar sus cuestionamientos por escrito (en hoja membretada) mediante el formato denomrnado
"Preguntas y Respuestes" (ANEXO No. 8) en la Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones, con domicilio
ubicado en er, Aldama y Mina s/n, prso 2, Col. Buenavista, C.P 06350, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, hasta el
dia 24 de ¡ul¡o de 2026, a las 18:00 horas o bien por coneo eleclrón¡co a la siguiente drreccrón
mremediost@alcaldiacuauhtemoc.mx, o el dia de la Junta de Ac¡arac¡ón de Bases de manera verbal o por escrito (en
hoja membretada), sin embargo, y con la ñnalidad de agilizar el evento, se sol¡c¡ta preferentemente en USB, en
archivo WORD.

Se levantará Acla de la Aclaración de Bases, la que contendrá las preguntas que hubreren formulado los l¡c¡tantes. asi
como las respuestas a las mismas. D¡cha acla será firmada por los asistentes a este aclo. Las adaraciones y/o
precisiones que der¡ven de la Junta de Actaración de Bases serán parte integrante de las mismas.

La inasistencia de los licitantes a la Junta de aclaraciones, será bajo su estricla responsabil¡dad, sin embargo, podrán
solicrtar una fotocopia en las instalaciones de "La Convocante". En el cáso de que durante la junta de aclaraoones se
efectúen modiñcac¡ones a las bases de la presente Licitación Pública Nacional, "La Convocante" estará obligada a
entregar fotocopia del acta administrat¡va correspondiente @n acuse de rec¡bo a cada uno de los l¡citantes que hayan
adqurrido las bases de L¡citación Públicá Nac¡onal, induyendo a aquellos que no hubiesen asistido a dicha junta.

NOTA: Se solicita atentámente a los licitantes que únicamente asista UNA PERSONA a la Junta Aclaratoria, o en
su caso, solo envíen al coreo electrón¡co ar¡ba señalado, ¡nd¡cando sus cuestionam¡entos y las respuestas
quedarán establec¡das en el acta que se genere con motivo de dicha junta, m¡sma que les seÉ enviada en
archivo formato POF por el mismo medio.

Asimismo, con la finalidad de que el evento se desanolle en un ambiente profesional y de respeto tanto para los
Serv¡dores Públicos actuantes y los demás licitantes que en ella pudieran estar, se les sol¡c¡ta atentamente
l¡m¡tar o preferentemente ev¡tar el uso del celular durante el desarrollo del evento; una vez in¡c¡ado el evenlo en
la fecha y hora señalada en las presentes bases no podá entrar o salir hasta que se termine el Acto o salvo en
los caso que "La Convocante" solic¡tara algún receso.
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"La Convocante", previo a la celebración del Acto de Presentación y Apertura de Propuestas, verificará que nrnguna
de las personas físicas o morales licitantes se encuentren sancionados por la Secretaria de la Contraloria General de
la Ciudad de México, por la Secretaría Anticorrupción y Buen Gob¡erno o en ¡ncumplimiento mntractual que den a
conocer los Órganos Fiscalizadores; debiendo hacerse constar en el Acta correspondiente, que se realtzó la revisión
señalada. de conformrdad con lo establecido en el Articulo 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el D¡strito Federa¡

6.2.1. PRIiIERA ETAPA: ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPUESTAS, REVISIÓN DE
DocuMENTActóN LEGAL y ADMtNtsrRATtvA, pRopuEsrAs rÉcNrcAS y EcoNó rcAS.

Se llevará a cabo el dta27 de iulio de 2026, a las 14:00 horas.

A) - En el lugar, fecha y hora ¡ndicados en estas bases, se rec¡birá el sobre cerrado en forma inviolable y plenamente
identificado, conteniendo la documentac¡ón legal y administrat¡va, propuesta técn¡ca y económica, se revrsará
cuant¡tat¡va, suces¡va y separadamente le documentación legal, propuesta técn¡ca y económ¡ca E!_Io
presentarse puntualmente a la hora indrcada será motivo a la no recepción de su oroouesta

B) - Se llevará a cabo la apertura del sobre único que crntenga la documentac¡ón legal y adm¡nistraüva, propuesta
técnica y económ¡ca, se revisará cuant¡tet¡va, sucesiva y separadamente la documentación legal, propuesta
técnica y económ¡ca y se desecharán aquellas que hubiesen omitido algunos de los requisitos exigidos. Las
propuestas técnicas y económicas de los licitantes que hubiesen sido desechadas, quedarán en poder de "La
Convocante"

C) - Las propuestas presentadas serán rubr¡cadas por todos los lic¡tantes y servidores públicos en este acto, de
conformidad con lo previsto en el Artículo 43, fracción l, pánafo tercero de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y 41, fracción ll del Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el D¡strito Federal, y quedarán en custodia
de "La Convocente" para salvaguardar su confdencralidad, procediéndose posteriormente al análisis cualitativo de
drchas propuestas. mismo que mediante dictamen será dado a conocer en el aclo de fullo

D) - La documentación de carácter devolutivo como las garantías de formalidad de la propuesta ylo muestras
presentedas serán devueltas por "La Convocante" una vez transcurridos 15 días háb¡les posteriores, contados a
partir de la fecha en que se dé a mnoc€r el fallo de la L¡c¡tación Pública Nacional, previa solicitud por escnto.

NOTA: Se sol¡c¡ta atentamente a los licitantes ún¡camente asista UNA persona por empresa, asimismo, con
la f¡nalidad de que el evento se desarrolle en un amb¡ente profes¡onal y de respeto tanto para los Serv¡dores
Públicos actuantes y los demás l¡c¡tantes que en ella pudieran estar, se les solicita atentamente lim¡tar o
preferentemente evitar el uso del celular durante el desarrollo del evento; una vez ¡n¡c¡ado el evento en la
fecha y hora señalada en las presentes bases no podÉ entrar o salir hasta que se term¡ne el Acto o salvo en
los caso que "La Convocante" solic¡tara algún receso durante el evento.

6.2.1.1.- REVtstóN DE pRopuEsrAS TÉcNtcAS.

Las "Áreas Sol¡c¡tantes" rev¡sarán las propuestas técn¡c€s, verificando que cumplan con todos los requisitos solicitados
y seleccionarán aquellas que ofrezcan las mejores condic¡ones y ventajas técnicas para "La Convocante", de la
siguiente maneral

A) - Se veriflcará que la descripción contenida en la propuesta técnic€ corresponda a los servicios solicitados en el
Anexo No. I de estas Bases.

B) - Se analizarán y evaluarán cada una de las condiciones técnicás que ofrecen cada uno de los licitantes.

C) - Que se presenten los escitos solicitados, d¡ferentes a los menc¡onados en el punto 4, y que sean
complementarios a la propuesta técnica.

6.2.1.2.- REVrsróN DE pRopuESTAs EcoNóMtcAS.
><\\
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A) - Se procederá a la revisión del prec¡o unitario neto por concepto, a dos decrmales. lV.A., suma del catálogo de

mnceptos, l.V.A. y total cotizado en el catálogo de conceptos (por requisición de compra cotizada), así mismo, en la
misma propuesta económica, manifestar el importe máximo a ejercer en el presente procedimiento por requisición de
compra cotizada, en caso de que aplique), ind¡cando (subtotal, l.V.A. y total), verif¡cando que coticen en moneda

nacional, así m¡smo, que no existan elementos o datos dentro del documento que pud¡eran confundir u ocasionarle
un effor a "La Convocante".

B) - Se veriflcará que la propuesta económ¡ca se acompañe de la fianza o cheque certificado o cheque de caja o las
que determine la Secretar¡a de Administrac¡ón y Finanzas de la Ciudad de México, para la formalidad de la
misma, que tenga la fecha del Acto de Presentación y Apertura de Propuestas, que sea el 5% (cinco por ciento)
del importe total ofertado en ei presente procedim¡ento sin el lmpuesto al Valor Agregado (l V.A ), a favor de la

Secretaría de Administración y Finanzas de la Ciudad De México

C) - "La Convocanle" revisará que las pól¡zas de ñanzas sean expedidas por instrtuciones nacionales legalmente
constrtuidas y facultadas para el efecto, deb¡endo verificar su existencia en la página electrónica de la Comrsión
Nac¡onal de Seguros y Fianzas y su autenticidad ante la FiscalÍa General de Justicia de la Ciudad de Méx¡co

D) - Se verificárá que la propuesta económ¡ca se acompañe de las manii-.staoones escritas ba,o protesta de deor
verdad.

Una vez realizadas estas evaluacrones, se procederá a elaborar el Diclamen que servirá de base, para informar a los
licitantes el motivo de su aceptación o descal¡fcac¡ón, así como el nombre del lic¡tante que oferló el mejor precio en la
suma del catálogo de conceptos de los servicios objeto de esta Licitación, con base en el artículo 43 de la Ley de
Adqursrc¡ones para el Distr¡to Federal y 41. fracc¡ón ll tercer párrafo del Reglamento de la Ley de Adquis¡c¡ones para el
Drstrto Federal

"La Convocante", previo a la Em¡sión del Fallo, veriñcará que ninguna de las personas físicas o morales licitantes se
encuentren sanc¡onados por la Secretaría de la Contraloría General de la Ciudad de México, por la Secretaria
Anticorrupción y Buen Gobierno o en ¡ncumplimienlo contractual que den a cono@r los Órganos Fisc€lizadores,
debiendo hacerse constar en el Acta correspondiente, que se realizó la revisión señalada, de conformidad con lo
establecido en el articulo 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el D¡strito Federal

Se llevará a cabo el dia 29 de jul¡o de 2026, a las 14:00 horas.

Este acio se iniciará con la comunic¿ción del resultado del Dictamen, deb¡damente fundado y motivado, el cual.
comprenderá el anál¡sis detallado de la Documentación Legaly Administratrva, de la Propuesta Técnrca y Económrca y se
explicárán detalladamente las razones por las que fueron ac€ptadas unas propuestas y rechazadas otrás indicándose en
su caso a los licitantes que ofe(aron las mejores crndiciones y el precio más bajo, considerando la suma del catálogo de
conceptos de los servicios requeridos, dando a conocer el importe respeclivo.

Una vez term¡nada la lectura del Dictamen, se comunicará a los lic¡tantes que en este acto podrán ofertar un prec¡o
más ba¡o en térm¡nos porcentuales por los servicios requeridos obleto de este procedrm¡ento, en beneficio de la
Admrnrstración Pública de la Ciudad de Méx¡co, con la finalidad de resultar adjudicados respecto de los precros
unrtarios conten¡dos en las propuestas económicas que originalmente hayan resultado más benéf¡cas para "La
Convocante", lo cual podrán efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente
con poderes de representac¡ón de la persona fis¡ca o moral l¡c¡tante, lo cual deberá acred¡tar en el mismo aclo
presentando poder notar¡al e ¡dentil¡cac¡ón ol¡c¡al (en original y/o fotocopra legrble)

De conformidad con los Lrneamientos Generales para la Presentacrón de Precios más Balos para los brenes y
servicros objeto del presente procedimiento publicados en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, el d¡a 14 de
abril de 2010, asi como al numeral 56 de la Circular Uno 2024 vigente, los lic¡tantes estarán en posibilidades de
proponer precios más balos en términos porcentuales, lo que se real¡zará en dos rondas, mediante el formato que
para tal efecto se adjunta a estas Bases como Anexo No. 11, esto con el fin de que sea presentada una me,or
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6.3.- SEGUNDA ETAPA: ACTO DE FALLO.
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propuesta por parte de los lic¡tantes, en cada ronda deberán devolver a "La Convocante" dicho formato. con la
anotación del mejor precio que ofertan. "La Convocanle" dará a conocer, sin especificar el nombre del licitante, el
prec¡o más bajo en términos porcentuales de cada una de las rondas.

Una vez concluidas las dos rondas, quien preside el acto dará a conocer el nombre del lic¡tante que propuso los
precios unitar¡os más balos por los servicios requeridos.

Las propuestas de precios descendentes que se formulen serán realizadas en términos porcentuales,
establec¡endo que en el Acta adm¡nistrat¡va de Fallo quedarán debidamente señalados los precios unitar¡os
resultantes de la convers¡ón porcentual.

S¡ como resultado de la evaluación de las propuestas antes mencionadas existieran dos o más propuestas en igualdad de
prec¡os, se aplicarán los siguientes criterios para el desempate:

a) Se adjudicará al licitante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta, ad¡cionales a las
mismas establecidas en las Bases, con relación a la contratación del servicio, objeto de esta Licitación y se
encuentre inscr¡to en el Padrón de Proveedores de la Administración Pública de la Ciudad de Méx¡co con
la anotación que lo identifique como Proveedor Salarialmente Responsable.

b) Se adjudic¿rá proporcionalmente en partes iguales, a las propuestas que reúnan las m¡smas condic.rones y
en igualdad de precios y se encuentre inscrito en el Padrón de Proveedores de la Adminrstración Públlca
de la Crudad de Méxrco con la anotación que lo identifique como Proveedor Salarialmente Responsable

El formato para el mejoramiento de precios será rubricado por todos los presentes en el evento

Una vez determinado el l¡citante que haya ofertado el prec¡o más balo y como crnsecuenc¡a haya resultado adjudicado,
se levantará Acta correspondiente, manifestando que fueron expuestos los fines y procedimientos para la presentación de
propuestas de precios descendentes en térm¡nos porcentuales y las vec€s que se invitó a los licitantes a realizar
propuestas, asentando expresamente si estos comprenden los fines y procedimientos, asicomo la respuesta, misma que
será firmada por todos los presentes en ese aclo y se entregará fotocopia a cada uno ellos, notificando personalmente a
los que no hubieren asistido

NOTA: Se les solic¡ta atentamente a los l¡citantes que ún¡camente asista UNA PERSONA que cuente con poderes
de representeción dentro de la émpresa al Acto de Fallo, asimismo, con la f¡nal¡dad de que el evento se desarrolle
en un amb¡ente profesional y de rBpeto tanto para los Servidores Públicos actuanles y los demás l¡citantes que
en ella pudieran estar, se les sol¡c¡ta atentamente l¡m¡tar o prefer€ntemente evitar el uso del celular durante el
desarrollo del evento; una vez ¡n¡c¡ado el évento en la fecha y hora señalada en las presentes bases no podrá
entrár o sal¡r hasta que se term¡ne el Acto o salvo en los caso que "La Convocante" solicitara algún receso
durante el evento.

Con la finalidad de dar cabal cumpl¡miento a los Lineamientos Generales para la Presentación de Precios más bajos para
los bienes y servicios objeto del proced¡miento de Lic¡tación, publicados el '14 de abril de 2010 en la entonces Gaceta
Oflc¡al del Distrito Federal con el objeto de establecer criterros de transparencia, legalidad eficiencia, sustentabilidad,
honradez y ópt¡ma ut¡l¡zación de los recursos en los procedimientos realizados conforme a la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal; esto a efecto de que, partiendo de una adecuada implementac¡ón sean maximizados los recursos
asrgnados a cada instanc¡a admin¡strativa, mediante la obtención de las mejores condiciones de precio. calidad,
ñnanciamiento. oportunidad y demás circunstancias inherentes a las adquisic¡ones, arrendam¡entos, enajenación de todo
t¡po de servicios y la prestación de servicios de cualquier naturaleza que el Gobierno requiera para el cumplimiento de sus
objetrvos.

B4o n¡nguna c¡rcunstancia serán negociadas las cond¡c¡ones estipuladas en estas Bases n¡ las propuestas
presentadas por los lic¡tantes. Contra la resoluclón que contenga el fallo, se estará a lo dispuesto en el artículo 88 de la
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

cruDAD oe mÉxlco

6.4.- ExPostctóN oE FrNEs.
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"La Convocante" al notrficar por escrito el fallo a cada uno de los licitantes, ¡ncluirá la evaluac¡ón y el Dictamen de Fallo
correspondiente

7. coNDtctoNEs DE LA pRESTActóN DE Los sERVtctos:

7.'t.- CoNTRATO. (APLTCABLE A LA SOL|C|TUD DE SERV|CtO)

Los criterios de adludicación serán los srgu¡entes:

La ad¡udicacrón de la SOLICITUO DE SERVICIO No. 0046/2026 se hará a un solo prestador de servicios, de entre los
licrtantes. al que reúna las mejores condiciones legales, Admin¡sfativas, Técnicas y Emnómicas requendas por la
Convocante, y garanticrn satrsfactonamente el cump¡im¡ento de las obligaciones respectivas
7.2.. INCREMENTO O DISMINUCION DE LOS SERVICIOS:

De conform¡dad con lo establecido en el articulo 44 de la Ley de Adquisiciones para el D¡strito Federal, en cualqu¡er etapa
del procedimiento, antes de la emisión del fallo, "La Convocante", podrá modiñcar hasta un 25% la vigencia o monto a
contratar, siempre y cuando, existan razones debidamente fundadas o c¿usas de interés púb¡ico, caso fortuito o fuerza
mayor. mismas que deberán tenerse acreditadas fehacientemente.

Cuando la modrfcación se realice en el Acto de

a) - Junta de Aclarac¡ón de Bases: Los l¡citantes al elaborar sus propuestas, deberán considerar el nuevo importe o
vigencia de ¡a contratacrón de los servrcios requeridos.

b) Presentación y Apertura de Propue3tasr "[á Convocente" deberá proporcionar el formato y otorgará a los
lac¡tantes un plazo no mayor a tres días hábiles, a efecto que realicen los ajustes correspondientes en la parte técnicá
y económica de su propuesta, considerando la nueva vigencia o presupuesto de los servicios requeridos. conforme al
formato establecido para lal efecto por "Lá Convocanle".

En este cáso "L¡ Convocante" deberá recibir las propuestas originales y se abstendrá de realizar la evaluación
cuant¡tativa, hasta en tanto se presenten los formatos señalados, en la hora y lecha que determ¡ne para la
continuac¡ón del Acto de Presentación y Apertura de Propuestas

El formato deberá reflejar el nuevo monto, precio un¡tario, monto total con y sin impuestos, originalmente propuestos
y las nuevas cántidades ajustadas de estos conceptos

c) Fallo (hasta antes de su emisaón): "La Gonvocante" deberá proporcionar e¡ formato y conceder un plazo no mayor
a tres días para su presentación, solo a aquellos licitantes que hubieren cumpl¡do con los requisitos Iegales, técn¡cos
y económ¡c¡s y se abstendrá de realizar el meloramiento de precos, debrendo señalar hora y fecha para la
presentac¡ón del formato y contnuación del aclo

7.3.. coNTRATAcTóN oEL sERVlcto

El lrcrtante deberá presentar man¡festac¡ón escrita, la cual deberá ser incluida en la Propuesta Técnica, indtcando
que la contrataoón del servicio objeto de esta Lrc¡tacrón se realizarán de conform¡dad a lo indicado en el Anexo No. 1 de
las presentes bases.

7.4.- GARANT¡A DE Los sERvtctos

El llcrtante deberá entregar garantía esffita bajo protesta de dec¡r verdad, de que cuenta con la capacidad. equrpo
henamientas, recursos financreros, humanos y materiales, así como con la organización para cumplir con la contratación
del serv¡c¡o, por el per¡odo que el Contrato esté vigente, en caso de que el servicio presente defic¡enc¡as, el licitante
deberá realizarlo nuevamente s¡n costo para "La Convocante", para ello, deberá entregar esta garantia en la
Propuesta Técnica.
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En caso de que el participante que no entregue a entrega sat¡sfactoria los servicios, "La Convocante" procederá a Ia
aplicación de las penas convencionales hasta agotar el monto de la garantía del cumplimiento del contrato y una vez
agotada esta se procederá al inicio del proced¡miento de rescisión del Contrato corespondiente

7.5.. RESPONSABILIDAD DEL SERVICIO

El licitante deberá entregar manifestac¡ón escrita ba¡o protesta de dec¡r verdad en el que se obliga a responder por
los defectos, vicios ocultos y deficienoas en la c€lidad de los serv¡cios objeto de la presente Licitación, de conformidad
con lo indicado en el Anexo No. I, asi como de cualqu¡er otra responsabil¡dad en que hub¡eren incurrido, conforme a lo
previsto en el artículo 70 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

7.6.. PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.

El l¡c¡tante deberá presentar en su Propuesta Técnicá una manifestación escrita bajo protesta de decir verdad en la que
enuncie que asumirá la responsabil¡dad total en caso de que, derivado de la contratación del servicio, se ¡nfrinjan
patentes, marcas o derechos de autor

7.7.. VIGENCIA DEL CONTRATO

Los servicios objeto de esta Licitación tendrán una vigencia del A PARTIR DEL D¡A SIGUIENTE DE LA EMISIÓN DEL
FALLO HASÍA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2025.

Personal autorizado por "La Convocante" veriñcará que el servicio se realice conforme a lo establecido en el Contrato
fincado que derive de esta Licitac¡ón y rechazará aquel serv¡cio que no cumpla.

8. cRtrERtos oE EvALUActóN.

8.1.. SOLVENCIA OE LOS LICITANTES

La Dareccrón de Recursos Mater¡ales y Servicios Generales en coadyuvanza de la Subdirección de Recursos Materiales y

la Jefatura de Unrdad Departamental de Adquisicjones, procederá al análisis cualitativo de la Documentac¡ón Legal y
Administrativa, presentada por los licitantes, asi como de su experiencia en la prestación del servicio, objeto de esta
Licitación, ello en apego a lo establecido en los artículos 43 y 49 de la Ley de Adqu¡siciones para el Distnto Federal y

numeral 5.9.1 de ia Circular Uno 2024, fracciones ly lll; por lo que se selecc¡onará a quienes cumplan con la informacrón,
documentación y requisitos dispuestos en las Bases a fin de diclaminar la solvencia de las propuestas que reúnan las
condiciones legales. adm¡nistrativas y económicas solic¡tadas

8.2.-EvALUAoóN DE pRopuEsrAS TÉcNtcAS.

El "Área Sol¡citante" realizarán el análisis cualitativo de las Propuestas Técnicas, ello en apego a Io establec¡do en los
artículos 43 y 49 de la Ley de Adquisiciones para el D¡strito Federal y numeral 5 I 1 de la Circular Uno 2024, fracc¡ones ll,

se desecharán las que no cumplan con la información, documentos y requisitos técnicos d¡spuestos en las Bases Se
seleccionarán aquellas que reúnan las mejores cond¡ciones técnicas, con las c¿racleristicas, especificaciones y en las
condiciones requeridas en elAnexo No. I y en el cuerpo de estas Bases

En la evaluación de las Propuestas. no sé util¡zarán mecanismos de puntos o porcentajes, toda vez que dicha
evaluación será binaria, es decir: cumple o no cumple.

8.3.-EVALUAcTóN DE pRopUESTAS EcoNóMtcAS

La Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales en coadyuvanza de la Subdirección de Recursos Mater¡ales y
la Jefatura de Unidad Departamental de Adquisic¡ones efecluará el análisis detallado de las propuestas económicas se
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desecharán aquellas que no cumplan con todas y cada una de las cond¡ciones y requis¡tos establecidos en estas
Bases de Licitación, ello en apego a lo establecido en los articulos 43 y 49 de la Ley de Adqu¡s¡c¡ones para el Distnto
Federal y numeral 5.9 'l de la Circular Uno 2024, fracción lll. Se seleccionarán aquellas que s¡ cumplan la totalidad de
ellos y ofrezcan las melores cond¡c¡ones y ventajas económicas para "La Convocante".

En la evaluación de las Propuestas, no se utilizarán mecanismos de puntos o porcentales, toda vez que drcha
evaluación será binaria. es dec¡r: "CUMPLE O NO CUMPLE".

De la evaluación rea|zada a las propuestas de los licitantes, se elaborará un Dictamen, ¡nd¡cando las observac¡ones
procedentes y los resultados relatrvos a cada una de las propuestas realizadas

9. cRtrERtos DE ADJUDrcacróN.

Se ad¡udicará la sol¡citud de servicio, a aquel que de entre los liotantes haya cumpl¡do con todos los requ¡s¡tos
legales técn¡cos y económicos requeridos por "La Convocante", y que haya otorgado las meJores condic¡ones para la
Administración Pública de la Ciudad de México, que garantice sat¡sfactoriamente el cumplimiento de las obligacrones
respect¡vas y haya presentado la suma del cátálogo de conc€ptos con el precio más bajo

En caso de que dos o más propuestas sean idóneas y solventes, se aplicarán los crilerios mencionados en el punto
6.3, incisos. a) y b), de estas Bases Licitación.

'I O. DESCALIFICACION DE LICITANTES

Se descalrfrcará al lrcrtante si

A) - No cumple alguno de los requisitos establecidos en el cuerpo de estas Bases, ello incluye los señalados en el
Anexo No.'l y los puntos 2.4,3.2,4,5.1,5.2,6.2,6.2.1,6.2.1.1.,6.2.1.2.,7.3,7.4,7.5,7.6,13.1, 13.3 y 14.1, así
como las precis¡ones y/o adecuac¡ones derivadas de la Junta(s) de Aclaración(es) de Bases de esta Licitacón

B)

c)

o)

- No elabora los Anexos de las Bases, como se indica en las presentes Bases de esta Lic¡tac¡ón.

- Se comprueba que acordó con otros licitantes elevar los prec¡os de los servic¡os, objeto de esta Lic¡tación

- Se comprueba que se encuentra en cualquiera de los supuestos del artlculo 39 de la Ley de Adquisiciones para
el Distr¡to Federal o del 49 fracción XV, de la Ley de Responsabil¡dades Administrat¡vas de la Ciudad de México.

E) - No entrega el sobre de su propuesta en la fecha y hora señaladas en el numeral 6.2.1 de las bases de esta
L¡citac¡ón.

Aquellos licitantes que hayan sido descal¡ficados en la primera etapa de este procedimiento, podrán asist¡r a los actos
subsecuentes con el carácter, único y exclus¡vo de observadores.

lr. LtctrActóN púBLtcA NActoNAL DEStERTA.

Se declarará des¡erta si

A).- N¡ngún licitante adquiere estas Bases.

B).- Ningún licitante se registra para partic¡par en esta licitac¡ón.

C).- En el Acto de Presentación y Apertura de Propuestas, ninguna propuesta cumple cuant¡tat¡vamente con cualqurera
de los requisitos sol¡c¡tados.

t

\

D).- Al analizar cualitativamente las Propuestas presentadas, ninguna propuesta cumple con lo soliqtado en las Bases
de esta Licitac¡ón.
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E) - Los precios cot¡zados no fueren convenientes para "La Convocante", previa rnvest¡gación de mercado que para el
caso se realice, y exceda la suficiencia presupuestal autorizada, de conformidad con lo estipulado en el artículo 51 de
la Ley de Adquisic¡ones para el Distrito Federal

ir.1.- susPENsróN o cANcELACtóN.

Cuando lo declare la Secretaría de la Contralor¡a General de la C¡udad de México yio el Órgano lnterno de Control,
con motivo de sus atribuciones para supervisar y verificar el cumplimiento de la Ley de Adquisiciones para el Distr¡to
Federal.
"La Convocente", podrá suspender defin¡t¡vamente el procedimiento de esta Licitación, previa opin¡ón de la Secretaría
de la Contraloria General de la Ciudad de México. cuando para ello concunan razones de ¡nterés público o general,
por caso fortu¡to o cáusa de fueza mayor debidamente justificadas, o existan c¡rcunstancias que provoquen la
extinción de la necesidad de la contratación, o la necesidad de modificar las caracterist¡cas o especiñcac¡ones de los
serv¡cios, arrendamientos o servicios, para obtener mejores condiciones o para cumpl¡r eficientemente con la
contratación del servicio objeto del presente procedimiento, decisión que deberá estar debidamente fundada y
mot¡vada.

12. coNDIcIoNES oE coNTRATAcIÓN:

12.1.-suscRrPcróN.

Los derechos y obligaciones que deriven de esta Licitación y de la contratación del servicio objeto de la m¡sma, se
formalizarán med¡ente la suscr¡pción del Contrato de manera separada por ceda una de las sol¡citudes de
servicios, entre las partes

12.2.. REGULACION

El Contrato objeto de esta Licitación quedará suJeto a las disposicjones del Decreto que Aprueba el Presupuesto de
Egresos del Gobierno de la Ciudad de México para el E,erqc¡o 2026, así como del Código F¡sc¿l de la Ciudad de
México. en las partidas especíñcas de gasto

I 2.3.- FoRMALtzActóN DEL coNTRATo.

La firma del Contrato se llevará a cabo, dentro de los quince (15) d¡as hábiles s¡guientes al Acto de Fallo, en el área
que llevó a cabo el procedimiento, de conformidad al artículo 59 de la Ley de Adquisiciones para el D¡strito Federal

Cuando el ¡icitante adlud¡cado no se presente a firmar el contrato en el plazo de quince (15) días hábiles, o no
presente la garantía de cumplimiento de las obligaciones contractuales, se procederá a la apl¡cación de la garantia de
formal¡dad de la propuesta respect¡va y se entenderá que el adjudicado renuncia al fallo, en cuyo caso "Lá
Convocante" podrá adjudicar el contrato sin ninguna responsab¡lidad al licitante que haya presentado la segunda
meJor oferta y de ser el c€so se procederá ¡gual con las propuestas subsecuentes, hasta adjud¡car la totaladad del
requer¡miento, sin que exista un diferencial de precio mayor al 10% entre la primera y la última propuesta
selecc¡onada

Si por causas imputables a "La Convocante" el l¡citante adjudic¿do no firmara el contrato dentro de la fecha prevrsta
en lás presentes Bases, a partir de la fecha en que se formalice se prorrogará automát¡camente. en igual plazo la
fecha de cump¡miento de las obl¡gaciones de las partes.

i2.4.- coNDtctoNEs y REeutstros plm su ronu¡u¡z¡cló¡.¡.

Para formalizar el contrato derivado de este procedimiento, el lic¡tante adjudicado deberá presentar el Or¡g¡nal de la
Constancia de Adeudo de los impuestos establecidos para la Ciudad de México, emitida por la Tesorería de la
Ciudad de ¡réxico y por la SEGIAGUA según corresponda y le apliquen.

F
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En cáso de que en la Constanc¡a de Ad€udo se detecte adeudo de alguna de las contribuc¡ones a que esté obl¡gado, no
procederá la formalización del contrato, de mnform¡dad con lo dispuesto én el último párrafo del artículo 58 de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejerc¡cio de Recursos de la Ciudad de México,
cancelándose la adjudicación provista a su favor.

12.5.. MODIFICACIONES AL CONTRATO.

De conform¡dad con los artículos 65, 67 y 68 de la Ley de Adquisic¡ones para el Distrito Federal y por razones
fundadas podrá incrementarse el importe del servicio, mediante el Convenio Modificatorio al contrato v¡gente y el
monto total de las modificaciones no deberán rebasar en su conjunto el 25'A del valor total del contrato, siempre y

cuando el precio y demás condiciones de la contratación del servicio obJeto del presente procedimiento. sea igual al
rnicialmente pactado. deb¡éndose alustar las garantias de cumpl¡m¡ento de contrato.

,I 2.6.- RESCISIÓN AOMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

Con fundamento en el artículo 42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, el procedimiento de rescrsrón
inrcrará dentro de los c¡nco días háb¡les siguientes a aquel en que se hubiese agotado el plazo para hacer efectivas ¡a
aplicación de las penas convencionales. No se considerará incumplimiento los casos en que por causas justificadas y
excepcionales y si0 que el retraso sea por causas imputables al proveedor, el servidor público responsable otorgue por
escnto, previo a su venc¡m¡ento y a solicitud expresa del proveedor, un plazo mayor para la prestación de Ios serv¡gos.
el cual en ningún caso excederá de veinte (20) días hábiles.
El procedimiento de rescisión podrá iniciarse en cualquier momento, mientras se encuentre pendiente el cumplimiento
de los derechos y obligaciones de cualquiera de las partes, estipuladas en el contrato, aún concluida la vrgencra
establecida en el m¡smo

12.7.. CANCELACIÓN OEL CONTRATO.

A) Cuando el l¡citante adjudjcádo no firme el contrato denvado de la L¡citación dentro del plazo de 15 días hábiles
cantados a partir de la fecha en que se hubiere not¡fic¿do a éste el fallo correspondiente, de acuerdo al punto 12.3 de
estas bases

B) Cuando el lic¡tante adjudicado no entregue la garantia de cumplimiento de contrato, conforme al punto 14 2 de las
presentes bases.

C) Cuando el licitante adjudicádo modifique las caracter¡sticas de la contratación del serv¡cio, objeto del contrato y no se
cumpla con la calidad solicitada por "La Convocante".

En caso de cancelación del contrato, por el supuesto ¡nd¡cado en el ¡ncrso A), el mismo podrá adjudrcarse al lrcrtante que
haya ocupado el segundo lugar y así su@sivamente, siempre y cuando el precio ofertado no sea super¡or al '10% con
respecto al que inicialmente hub¡ere resultado adjudicado, según lo establecido en el articulo 59 de la Ley de
Adquisic¡ones para el Distrito Federal

1 3. CONDTCTONES ECONÓM|CAS:

.I3.1 . FIRMEZA DE PRECIOS.

El lic¡tante deberá presentar en su Proouesta Económica, un escrito medrante el cual ¡ndtque que ta vrgenc¡a de su
propuesta será por el elercic¡o fiscal 2026 y que los precios serán firmes fijos, en moneda nacional y sin cambro hasta
el cabal cumplimiento de las obligaciones pactadas, s¡tuación que quedará establecida en el contrato respectivo.

13.2. ANTTCTPOS

Para la adjudicac¡ón de servicios, obleto de esta Licitación, no se otorgará ant¡c¡po alguno><
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"La Convocante" podrá cancelar el Contrato en los siguientes c€sos
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13.3. PAGOS OE LOS SERVICIOS

lncluir en su Propuesta Económica un escnto en el que manifieste que, en caso de resultar adjudicado acepta que
los pagos de la contratación del servicio, se realzará conforme al monto autorizado de la part¡da presupuestal: 3361
"SERVICIOS DE APOYO AOMINISTRATIVO Y FOTOCOPIAOO" m¡smo que tue aprobado por el Congreso de la
C¡udad de México, las condiciones de pago están sujetas a la liberación por parte de la Secretaria de Administración y
Finanzas y será posterior a la aceptación formal y satisfactoria de la contratación del servicio y de la presentación de la
factura respect¡va, misma que deberá presentarse deb¡damente sellada y/o firmada por las personas facultadas por el
'Area Sol¡citante" de la supervisión, y será mediante depósito ¡nterbancario, para lo cual el licitante adjudicado deberá
estar ¡nscrito en el catálogo de cuentas banc¿rias de proveedores del Gobierno de la Ciudad de México, de no ser así,
deberá solicitar su inclusión a través de la pág¡na WEB http://www.finanzas.cdmx.oob.mx, solicitando prev¡amente en
la Dirección de Presupuesto y Finanzas de "La Convocante" las instrucc¡ones para su registro.

13.4. FAcruRActóN.

El licitante que resulte ganador, deberá facturar a nombre del GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO, con domicilio
en Avenida Fray Servando Teresa de M¡er N' 77 mlon¡a Centro, de la Ciudad de Méx¡co Area '1, Alcaldia
Cuauhtémoc C P 06000, R.F.C. GDF-97í205.4NA, debiendo presentar su factura dentro de los primeros cinco dias
hábiles posteriores al mes en que se efectuó la entrega del servicio.

13.5. IMPUESTOS Y DERECHOS.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la contratación del servicio, objeto de esta Licitación, serán por
su cuenta, "La Convocante" únicamente cubr¡rá el lmpuesto alValor Agregado

r4. GARANTíAS:

14.1,. GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA

Los licitantes deberán garantizar la formalidad de sus propuestas económicas. mediante cualquiera de las siguientes
opciones:

Pólza de fianza o cheque certificado o cheque de caja o las que determine la Secretaría de Administración y Ftnanzas
de la Ciudad de lvéxico. que sea el 5% (cinco por ciento) del presupuesto márimo por adjud¡car s¡n cons¡derar
el ¡mpuesto al valor agregado, por parte de "La Convocante", sin considerar el lmpuesto al Valor Agregado, dicha
garantía deberá ser expedida a favor de la Secretaría de Administración y Finanzas de la Ciudad de México !4
oarantia debe oresentarse debidamente reouisitada en alrid ñ2 e ¡nclu¡rse en la o roouesta económica

Para qu¡enes opten por entregar fianza, esta deberá contener la redacción descrita en las Reglas de Carácter General,
publicadas por la Secretaría de Finanzas en la entonces Gaceta Oficial del D¡strito Federal, el día 11 de agosto de
2006, de acuerdo al Anexo No. 9.

"La Convocante" conservará en custodia las garantias de formalidad de las propuestas hasta la em¡sión del Fallo y
serán devueltas a los licitantes a los 15 días hábiles siguientes a la em¡s¡ón del fallo (previa petic¡ón por escrito dirigida
al Lic. Manuel ft¡lar¡ano Garcia de la Serna, Director de Recursos Mater¡ales y Servicios Generales. sálvo la de
aquella de qu¡en resulte adjudrcado. hasta el momento en que el licitante adludicado constituya la garantía de
cumplimiento del contrato que derive de esta Licitación

14.2.- GARANfIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

El licitante adjudicado deberá garantizar el cump imiento del contrato respectivo. mediante la entrega de cualquiera de
las s¡guientes opciones:
Póliza de fianza o cheque certif¡cado o cheque de cája o las que determine la Secretaría, que sea el 15% (quince por
ciento) del presupuesto máximo adjudicado s¡n cons¡derar el impuesto al valor agregado dicha garantia deberá
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ser expedida a favor de la Secrctaria de Adm¡nistrac¡ón y Finanzas con domicilio en Aven¡da Fray Servando
feresa de M¡er N' 77 co¡onra Centro, de la C¡udad de Méx¡co, Area 1, Alcald¡a Cuauhtémoc, C P. 06000, R.F.C.
GDF-971205{NA y deberá entregarse a más tardar el día de la firma del contrato

Nota: Los cheques, las fianzas, o las que determine la Secretaría, para garantizar la formalidad de la propuesta y para
el cumplimiento del contrato, deben ser expedidas por instituc¡ones nacionales legalmente constituidas y facultadas
para el efecto. con sede o sucursal en la Ciudad de México, las fianzas deberán contener las cláusulas de
sometimiento de la afianzadora al procedimiento de ejecución de las mismas.

Para quienes opten por entregar fianza, esta deberá contener la redacción descrita en las reglas de carácter general,
publicadas por la entonces Secretaría de F¡nanzas, en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, el dia 1'1 de
agosto de 2006, de acuerdo al Anexo No. 10.

"La Convocante" mantendrá en su poder la garantia de cumplimiento del contrato, la cual será devuelta prevra
solic¡tud por escrito por parte del proveedor una vez cumplidas las obligaciones contracluales.

15. SANCIONES:

15.,I. PENA CONVENCIONAL

En caso de que el prestador del servicio no conc¡uya la intervención en el plazo establecido, se aplicará una pena
convencional equivalente al uno por ciento (1%) del valor asignado correspondiente por cada dia natural de atraso,
contado a partir del día siguiente al vencimiento del plazo respectivo y hasta la fecha en que se acredite su conclusión.

La acumulación de las penas convenc¡onales no podrá exceder del diez por c¡ento (10%) del monto total a adjudicarse.
Posteriormente, se llevará a cabo la resc¡sión del contrato correspondiente.

La aplicación de la pena convencional, será independiente de la aplicac¡ón de la garant¡a de cumplimiento y de la
rescisión del Contrato.

15.2. ApLtcActóN DE LA GARANT¡A DE FoRMALTDAD DE LA pRopuEsrA.

Esta garant¡a se hará efect¡va cuando:

A) - El liotante no sostenga su propuesta económica durante el proceso de L¡c¡tación, hasta la formalización del
contralo respectivo.

B) - El licitante adjudicado, por causas imputables a é1. no firme el contrato en el plazo prev¡sto en las presentes
Bases de Licitación

C) - El lcitante adjudicado no enfegue Ia garantía de cumplimiento del contrato en el plazo prev¡sto en estas Bases
de Lic.itac¡ón.

rs.3. AplrcActóN oE LA GARANTÍA DE cuMpLtMtENTo DEL coNTRATo.

Se hará efectiva ésta garantia, cuando se presente oalqu¡era de los casos siguientes

A. Cuando hubiese transcurrido el üempo máx¡mo establecido para la prestación del servic¡o, conforme a lo
¡nd¡cado en el Anexo No. I de estas Bases y se haya agotado la sanc¡ón por retraso de acuerdo al punto 15.1
de estas Bases

B. Cuando no se cumpla con las especiftcaciones convenidas en el contrato, conforme a las propuestas
presentadas

,.\
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C Cuando se rescinda el contrato porque hubiese transcunido el plazo ad¡cional que se mnceda al licitante

adjudicado, para conegir las causas del rechazo y no los haya real¡zado.

Además de lo anteriormente menc¡onado, serán apl¡cables las distintas sanciones que se estipulen en las disposic¡ones
legales v¡gentes en la materia.

16. INCONFORMIDADES

Los licitantes que cons¡deren afectados sus intereses o derechos, con motivo de los actos u omisiones que deriven de
este procedimiento de Licitación o de los servidores públicos que lo ejecutan, podrán rnconformarse dentro de los 5
días hábiles sigu¡entes de la notificación del acto o resolución que se recurra, ante la Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México, de conformidad con el artículo 88 de la Ley de Adqu¡siciones para el D¡strito Federal
y con apego en la Ley de Procedimiento Admin¡strativo de la Ciudad de Méxim y en las disposic¡ones jurid¡cas
supletorias y complementarias a dicho ordenamiento

En cumplimiento a lo dispuesto en la Circular CGl023l20@ emitida por la Secretaria de la Contralor¡a General de la
Ciudad de México, se hace del conocimiento de los l¡citantes en el presente procedimiento, que la Dirección General
de Legalidad y Procedamiento de esa c¡ntraloría, ha instrumentado el sistema informático 'consulta electrónic€ de
recursos de ¡nconformidad" al cual. podrá acceder en la pág¡na de internet de la Secretaría de la Contraloría General
de la Ciudad de México en ! ury@nt@lqlla-edmx.qob mx

17, CONfROVERSIAS

Las controversias que se susciten con mot¡vo de la interpretación o aplicación de la Ley de Adquis¡ciones para el
Drstrito Federal, de la ejecuc¡ón de este procedimiento de L¡c¡tación y del contrato que se celebre con base en ella,
serán resueltas en primera instancia por la Secretaria de la Contraloría General y la Secretaría de Administración y
Finanzas, ambas de la Ciudad de México, en el ámbito de sus respectivas competenc¡as y en su caso, por los
Tribunales competentes de la Ciudad de México, renunciando a cualquier otro fuero que en razón de su domicilio
presente o futuro pudiera corresponderles y, con apego a lás disposic¡ones Jurídicas de derecho público y las
supletorias o mmplementarias que resulten aplicables

Cualquier situación que no haya sido prevista en las presentes bases, será resuelta por la D¡rección Genera! de
Adm¡nistración de la Alcaldía Cuauhtémoc.

i8. pERSoNAS SERVTDoRAS púBLrcAs RESpoNSABLES DE LA LtctrActóN púBLtcA NAcroNAL.

Las personas servidoras públicas responsables del presente procedimiento de Licitación, son Deyanire Vianeth
Violante Camacho, O¡rectora General de Administración, Mariano Manuel García de la Serna, D¡rector de Recursos
Materiales y Servicios Generales, Luis Ubaldo Garay Rios, Subdrrector de Recursos Mater¡ales y María José
Remedios Toledo, Jefa de Un¡dad Departamental de Adquisiciones, adscritos a la Direcc¡ón General de
Administración quienes en forma con,unta o ¡ndepend¡ente podrán presidir los aclos de esta Lic¡tación

SERVICIO DE APOYO
ADMINISTRATIVO PARA LA

REcEPctóN, PREPARACtóN E
TNTEGRACTóN DE GEsTtóN

OOCUiIENTAL
AC/LPNTDGA/DRMSG 102412026

Evaluación cuantitativa y cualitat¡va de la documentación legal y administrativa, propuesta económica y garantia de
formalidad de la propuesta se encontrarán a cargo de las siguientes personas seNidoras públ¡cas: Mariano Manue¡
García de la Serna Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, Luis Ubaldo Garay Rios. SuMirector de
Recursos Materiales y Maria José Remed¡os Toledo, Jefa de Un¡dad Departamental de Adquisiciones, adscritos a la
D¡rección General de Adm¡nistrac¡ón
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Evaluación cualitativa de las propuestas técnrcás. manifestaciones y acreditaciones: las personas servidoras públ¡cas
que suscnban el drciamen técnico a cargo del Area Sol¡c¡tante".
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