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ANEXO 1

'DEScRtPctóN DE Los sERVtctos"

PARTIDA

0l

r.- JUSTtFICACtON.-

La Dirección General de Adm¡nistración, a través de la D¡rección de Recursos Materiales y Servic¡os
Generales, mediante la Subdirección de Servicios Generales requiere de un Servicio de apoyo
administrativo para la recepción, preparación, clas¡fcación, gest¡ón y organizac¡ón de correspondencia
para archivo documental activo y semi-activo, generado por las diversas unidades admin¡strativas que

conforman la Alcaldía Cuauhtémoc, considerando únicamente el archivo de Direcciones Generales,
Jefatura de Oficina y Direcciones Eiecutivas.

La prestación del servicio permitirá a'LA ALCALOíA" contar con un archivo organizado, verif¡cable y

controlado, que facilite la gestión administrat¡va, la atención de requerimientos internos y externos, así

como el cumplim¡ento de obligac¡ones de conlrol, superv¡s¡ón y transparencia.

II.- DESCRIPCION DEL SERVICIO

"El Prestador de Servic¡os" deberá preparar la documentación que se ha recepcionado como
correspondencia y con ello diseñar, programar e ind¡car el tratamiento arch¡vístico ¡ntegral del acervo
documental generado únicamente para el ejercicio 2026 por las áreas adm¡nistrativas y operativas de
"la ¡UceUOie" como son las D¡recciones Generales, Jefatura de Oficina y Direcciones Ejecutivas, a fin

de garant¡zar su correcta ¡dent¡f¡cación, orden, control, localización, trazab¡lidad y conservación.

"El Prestador de Servic¡os" deberá proporcionar, de manera enunciativa más no limitat¡va, las

siguientes act¡vidades:

1.- Diagnóstico archivístico inic¡al del acervo documental a tratar, a efecto de ¡dentificar tipos
documentales, estado físico y criterios de organización ex¡stentes en el ejerc¡c¡o 2026.

2.- ldentificación y clasificación documental conforme a criter¡os administrativos y archivist¡cos def¡nidos
por "LA ALcALo¡A".
3.- Control final del inventario del acervo tratado, mediante la elaboración de listados, registros y reportes.

oESCRIPcIOti GENERIcA DEL sERvIcIo

c.A.B.M.S SOUCITUD OE SERVICIO No. 0,4812026,
orREcoór¡ DE REcURsog ATERTALES y sERvrcros GENERALES
3361 "SERVIC|OS DE APOYO AOI|XISTRATM Y FOTOCOPTAOO"

U.M.

3361000026 "SEvIcIo oE APoYo ADMINISTRATIVo PARA LA REcEPcION,
pREpARAcróN E TNTEGRAcTóN DE GESTróN DocUMENTAL' 01 SERVICIO

x II.I.- AREAS A INTERVENIR
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Los alcances operativos del servicio deberán comprender la intervenc¡ón de las un¡dades administrativas
que integran la Alcaldía, de acuerdo con lo necesidades operat¡vas del área solic¡tante, garantizando una

cobertura integral de las actividades archivisticas objeto de la contratac¡ón.

El prestador del servicio será responsable de proporcionar, los recursos humanos y materiales
necesarios para la adecuada ejecución de los trabajos. As¡m¡smo, en el caso que durante el desarrollo
del servicio se incorporen recursos maleriales que contribuyan a la optam¡zación de los resultados para
fortalecer el confol archivist¡co o asegurar la continu¡dad operativa de los procesos, dichos bienes
pasarán a formar parte del patrimonio de la Alcaldía al término de la prestac¡ón.

III.- METOOOLOGiA DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO

1. Planeación de actividades.
2. Ejecución operativa por un¡dades adm¡n¡strat¡vas

Las actividades se realizarán mediante jornadas laborales ord¡narias, en un esquema de trabajo continuo
durante la vigencia del contrato a formalizarse, para lo cual, correrá a cargo de "El Prestador de
Servicios", el personal, los medios y los bienes para la ejecución de este.

tv.- co NFto ENc tA LtoAo

"El Prestador de Servicios" deberá f¡rmar un manifiesto para garantizar la confidenc¡alidad del
contenido de los archivos que se brindan para clasif¡cac¡ón, gestión y organización.

V.. ENTREGABLES
"El Prestador de Serv¡c¡os" deberá entregar, tras la intervención en cada área señalada en el numeral
lli del presente anexo, como mínimo, los siguientes entregables:

Planeación de activ¡dades.
Activ¡dades etapa 1:

1. Diagnóstico archivístico inic¡al del acervo documental a tratar, a efecto de ¡dentificación
documentales, estado fís¡co y criterios de organ¡zación existentes.
Entregable: Registro estadíst¡co del acervo documental (relac¡ón de información).

E¡ecución operativa por unidades admin¡strat¡vas.
Act¡v¡dades etapa 2:

1. ldentif¡cación yclasificación documental.

ñril'
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2. Control e inventar¡o del acervo tratado, mediante la elaboración de l¡stados, registros y
reportes.

Entregables:
1. lnventario de archivo documental para su trazabilidad, legibilidad y uso de ios fines que

requ¡eran las un¡dades adm¡n¡strativas, así como la generac¡ón de reportes de avance.

Lógica Arch¡vística para su planeación y ejecución.
Actividades:

1. Control de calidad arch¡vística, ver¡ficando legibilidad, integr¡dad y correcta correspondenc¡a
documental.

Entragables:

1. Guía y registro del archivo documental para su trazab¡l¡dad, legib¡lidad y uso de los fines que
requieran las un¡dades adm¡nistrativas, así como la generac¡ón de reportes de avance.

Cal6ndar¡o de Entregables:

Etapas mos de entrega
Agosto 2026
Octubre 2026

Lógica Archivística para su planeac¡ón y ejecución
(Etapa 3)

Planeación de actividades (Etapa 1)

VI.- PENAS CONVENCIONALES

En caso de que el prestador del servicio no concluya la ¡ntervención en el plazo establec¡do, se aplicará
una pena convencional equivalente al uno por ciento (1olo) del valor as¡gnado correspondiente por cada

día natural de atraso, contado a partir del día s¡guiente al vencimiento del plazo respectivo y hasta la
fecha en que se acredrte su conclusión.

La acumulación de las penas convencaonales no podrá exceder del diez por ciento (10%) del monto total
a adjudicarse. Posteriormente, se llevará a cabo la rescis¡ón del contrato correspondiente.

vl.- ÁREA soLtctrANTE y RESpoNSABLE DE LA supERvtsló¡l oe los sERvrctos
La D¡rección de Recursos Materiales a través de la Subdirección de Serv¡c¡os Genorales, será la

encargada de ver¡ficar el estricto cumpl¡miento de los servicios contratados, así como de recibir a entera
sat¡sfacción los mismos, los cuales deberán ceñirse a los precios y caracteristicas ofertadas s¡n exceder
el monto total presupuestado.

x

Ejecución operativa por unidades adminislrativas.
(Etapa 2)

Diciembre de 2026
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VIII.- CONDICIONES Y PLAZOS OE ENTREGA DEL SERVICIO

a) Lugar del serv¡cio. - las áreas administrativas a intervenir que conforman la A¡caldÍa Cuauhtémoc,
ubicada en Calle Aldama esqu¡na M¡na S/N, Col. Buenavista, Cuauhtémoc, C.P.06350, Ciudad de
México.

b) Fecha del servicio. - del día hábil sagu¡ente a la firma del contrato y hasta el 3'l de diciembre de 2026.

IX.. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del conkato será del dia hábil s¡gu¡ente a la firma del contrato y hasta el 3'1 de dic¡embre de
2026.

X.- CONDICIONES DE CONTRATACION

Lugar de prestación del servicio: Edif¡cio sede de la Alcaldía Cuauhtémoc,

Per¡odo de prestación de serv¡cio: Del día hábil sigu¡ente a la em¡s¡ón del fallo y hasta el 31 de
diciembre de 2026.

Forma de pago: El precio total ofertado para la prestación del servicio será dividado entre 3, el resultado
corresponderá a cada una de las etapas requer¡das en el ¡nciso c), aparto Vlll del presente anexo, por lo
que conclu¡da cada etapa y aceptado el servicio de manera satisfactoria por el área solicitante podrá el
prestador de servicios presentar la factura correspond¡ente para pago.

Cada factura presentada, deberá acompañarse de los entregables señalados en el numeral V del
presente anexo los cuales deberán amparar los productos documentales correspondientes.

Xl.- Requ¡sitos adicionales

Deberá designar un enlace que funja como único medio de comunicación entre el área solicitante
y el prestador de servic¡os.

\ 1
/2/e
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(De conform¡dad con el Diario Ofic¡al de la Federación, publ¡cado el 2 de octubre de 1997)
ANEXO No. 2.A "FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD" (PERSONA mORAL)

manifiesto bajo protesta de decir verdad. que los datos aqui
asentados. son ciertos y han sido debidamente verificados, y que cuento con las facultades suficientes para suscr¡bir la
propuesta en la presente L¡citación Pública Nacional, a nombre y representación de:

Número y Nombre de la Licitación Pública Nacional

de o Representante

y FacultadesDatos del Documento Mediante el cual Acredita su Personaldad

Escritura Públrca Número Fecha

Nombre. Número y Lugar del Notano Público ante el cual se otorgó

(LUGAR Y FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO

f FIRMA)

No de la Escr¡tura Públ¡ca y número de folio del Registro Público del Comercio en la que
consta su Ada Constitut¡va:
Nombre. Número y lugar del Notario Público ante el cual se dio Fe de la misma

Regisko Federal Contribuyentes:

Número

Colonia

Códrgo Federativa

Fax

Nombre (s)

Descripcón Socialdel Objeto

Constitutiva

de

v

Reformas al Acta

Fecha
Correo Elect¡ónico

Alcaldía o Mun¡c¡p¡o:

Postrl: Entidad

¡¡oTI EL PRESEÑIE FORUAIO POORÁ SEF REPROOUCIOO POR CADA LICITAÑfE EN EL MODO OUE E§NME CONVENIEÑIE DEAIENDO RESPETAF SU CONTEN¡DO

PR€FER'NTEMENfE EN EL ORDEN INOICAOO Y SER IMPR€SO EN PAPEL MEMBREIAOO OEL LICÍTAÑTE,

,l

Apellido Materno

Teléfonos

Dom¡cilro
Calle

Relación de Accionistas :

Apellido Paterno

Nombre Apoderado

>(
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(De conformidad con el D¡ar¡o Of¡cial de la Federac¡ón, publ¡cado el 2 de octubre de 1997)
ANEXO NO, 2-B 'FORMATO DE ACREDITACION OE PERSONALIDAD" (PERSONA FiSICA)

man¡fiesto balo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente ver¡ficados, y que cuento con las facultades suf¡crentes para
suscribir la propuesta en la presente Licitación Pública Nacional, a nombre y representación de

Número v Nombre de Licitación Pública

Registro Contribuyentes.

Colonia Alcald ia ¡runicipio

Cód¡go Federa¡va

Teléfonos Fax

Federal

v

o

Postal: Entidad

Domicilio

Calle

Correo Eleclrónico

CURP:

(LUGAR Y FECHA)

PROTESTO LO NECESARIO

{FIRMA)

OTA: EL PRESENÍE F ORMATO POORA SER R EPROOUC IOO POR CAOA LIC IfANTE EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE OEBIENDO RESPEÍAR SU CONÍEN]OO
PREFERENfEMENTE EN EL OROEN INDLCAOO

><\

(

Ia Nacional

Descripción de la aclrvrdad empresanal:

Número
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ALcALD|A cUAUHTÉMoc
DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO
DIREcfoRA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN
PRESENTE

LtctrActóN púBLtcA NActoNAL No. Ac/LpN/DGA/DRGMs/024/2026
"sEVtcto DE Apoyo ADMtNtsrRATtvo pARA LA REcEpctóN, pREpARActóN

E tNTEGRActóN DE GEsflóN DocUMENTAL'

IMPUESTO APLICA NO APLICA
MOTIVO POR EL CUAL
NO LE APLICA ESTE

IMPUESTO
lmpuesto Predial
lmpuesto sobre Adquisición de lnmuebles
lmpuesto sobre Nóminas
lmpuesto sobre Tenencla o Uso de Vehículos
lmpuesto sobre la Adquis¡ción de Vehículos
Automotores Usados
lmpuesto por la Prestación de Serv¡c¡os de
Hospedaje
Derechos por el Suministro de Agua

AfENTAMENTE

(REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL)
o

(NoMBRE DE LA PERSoNAL Fisrca)

cruDAD oe mÉxlco

SERVICIO DE APOYO
ADMINISTRATIVO PARA LA

REcEPcróN, PREpARActóN E
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En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Preslaciones y Ejercrcro
de Recursos de la Ciudad de México, en su artículo 58, úlümo páÍafo, con base en el numeral 5 7.4 fracc¡ón ll de
la Circular Uno 2024 vigente y en el Oficio Circular No. SFlCGl141111l2cD7 de la Secretaría de Finanzas y de la
Contraloría General de la Ciudad de México, publicado en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 6 de
agosto de 2007, man¡f¡6to bajo protesta de dec¡r verdad que a la fecha he cumpl¡do en deb¡da forma con las
obl¡gac¡ones fiscales previstas por el Código Fiscal de la Ciudad de México, correspondientes a los últimos cinco
elerc¡c¡os fiscales, c¡n respecto a las siguientes contribuciones:

NOTA 1.. S¡ la causas¡ón de las contribuc¡ones o las obl¡gac¡ones fomales es menor a cinco años, deberá
¡nd¡car en su manif¡esto su cumpl¡miento a partir de la fecha de la cual se generaron; asimismo, deberá
complementar su ¡nformación de acuerdo a lo ¡ndicado en el punto 4 inc¡so N) de las presentes Bases.

NOTA 2: Este documento deberá entregaBe en papel membretado de la persona física o moral, con RFC,
dom¡cilio fiscal, teléfono correo electrón¡co y f¡rmado en or¡ginal por el representante legal o la persona
fis¡ca

\
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ANEXO 3.8
"MANIFIESTO OE ADEUDO DE CONTRIBUCIONES PARA OOMICILIOS FISCALES FUERA OE LA CIUDAD DE

iirÉxtco"

FECHA

ALcALDíA cuAUHfÉMoc
DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAftIACHO
DIRECToRA GENERAL DE AD¡ilINISfRACIÓN
PRESENTE

LtctrActóN púBLtcA NActoNAL No. AC/LPN/DGA/DRGMst024t2o26
'sEVtcto oE Apoyo ADMtNtsrRATtvo pARA LA REcEpclóN, pREPARActóN

E tNTEcRActóN oE GESTTóN oocuMENTAL"

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneracrones, Prestaciones y Eiercicio de
Recursos de la Ciudad de l\réxico, en su art¡culo 58, úlümo párrafo, con base en el numeral 5.7.4 fracc¡ón ll de la Circular
Uno vigente y en el Oficio C¡rcular No. SFi CG/14'1111/2007 de la Secretaría de Finanzas y de la Contraloria General de la
Ciudad de México, publ¡cado en la entonces Gaceta Oficial del Diskito Federal, el 6 de agosto de 2007 se establece que
las personas físicas y/o morales, previo a la formalización del contrato que se les adjudique, deberán presentar la
constancia de adeudos expedida por la Administración Tributaria que le corresponda o por la Secretaria de Gestión lntegral
del Agua, de las siguientes conlnbucionesr "¡mpueslo predial, ¡mpueslo sobre adqu¡s¡c¡ón de inmuebles, ¡mpuesto sobte
nóminas, ¡mpueslo sobre tenenc¡a y uso de vehlculos, ¡mpuesto sobrc prestac¡ón de seryiclos de hNpedaje y dercchos
sobrc el suministro de agua".

Al respecto, manúiesto bajo protesta de dec¡r verdad que el domicilio fiscal de mi representada (ó m¡ domicilio f¡scal), se
encuentra en una entidad federativa d¡st¡nta a la C¡udad de México, por lo que no me aplic¿ lo antes señalado, asi mrsmo.
me encuentro al corriente en los impuestos a los que soy sujeto en mi localidad.

Adicionalmente señalo para oír y rec¡bir toda clase de notificaciones, incluso las de carácter personal el sigu¡ente domicilio
ubicado en la Ciudad de lvléxico, el nombre de la persona que podrá recibir dichas notiflcaciones. asi como orig¡nal y
fotocopia legible del comprobante de dicho domicilio aclualizado

Calle y número
Colonia:
Alcaldia:
CP

Nombre de la persona

ATENTAMENTE

(REPRESENTANTE O APOOERAOO LEGAL)
o

(NoMBRE DE LA PERSoNAL FislcA)

NOTA: Este documento deberá entregaEe en papel membretado dc la peBona lisica o mora¡, coñ RFC, domic¡lio
fiscal, teléfono, correo electrón¡co y firmado en or¡ginal por el representante legal o la persona fis¡ca.

Teléfono y correo electrónico:

i/
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ANEXO No. 6

"FORMATO DE NO ENCONfRARSE EN SUPUESTOS"

ALCALDIA CUAUHTEMOC
DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO
DIRECToRA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN
PRESENTE

DE 2026

LrcrracróN púBLtcA NActoNAL No. Ac/LpNiocAJDRGMS/024/2026
"sEvtcto DE Apoyo AoMtNtsrRATtvo pARA LA REcEpcróN, pREpARAcróN

E TNTEGRAcTóN DE GEsróN DocUMENTAL"

ELQUESUScRlBEENMlcARAcrERDE-,PERSoNALlDADQUEAcREDlTocoN
DE LA EMPRESA MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR

VERDAD, QUE EL SUSCRITo Y QUE LA EMPRESA QUE REPRESENTo, AsI coMo ToDAS LAS PERSoNAS

QUE FORMAN LA SOCIEDAD. NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DE IMPEDIMENTO

LEGALES INHABILITADAS O SANCIONADAS POR LA SECRETARIA DE LA CONTRALOR¡A GENERAL DE LA

ctuDAD DE MÉxtco, poR LA SECRETARIA ANT|coRRUpctóN y BUEN GoBtERNo DE t-A ADMtNtsrRAcróN
púBLrcA FEDERAL, Nt poR LAS AUToRTDADES CoMPETENTES DE Los GoBrERNos DE LAs ENTIDADES

FEDERATIVAS O MUNICIPIOS PARA PARTICIPAR O CELEBRAR CONTRATO,

Lo ANTERToR, EN cuMpLtMtENTo A Lo ESTABLECTDo EN Los supuEsTos DE Los aRTÍcuLos 39 y 39-

Bts oE LA LEy oE ADeutstctoNEs PARA EL DtsrRtro FEDERAL y 49 FRAcctóN xv DE LA LEy DE

RESPoNSAB|L|oADES ADM|N|STRAT|VAS DE LA ctuDAD DE MÉxtco, ASI coMo poR EL ACUERDo DE

LAS poLíTtcAs TERCERA y CUARTA PARA pREvENtR LA ExtsrENctA DE coNFLtcro DE |NTERESES y

DEL coNTENtDo DE sus L|NEAM|ENToS, A FtN DE PREVEN|R y EV|TAR LA coNFtcuRActóN REAL o
POTENCIAL DE CONFLICTO DE INTERESES,

ATENTAMENfE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL

cruDAD DE MÉxrco A DE

\

NOTA: ESTE ESCRIfO DEBERÁ SER PRESENTADO, EN PAPEL MEMBRETAOO DEL LICIÍANTE.
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NOTAS

1. caoA uNo DE Los RUBRoS sEñALADos EN EsrE aNExo soN DE caRAcrER oBLtcafoRlo, EL No tNcLUtRLos EN LA
ELABoRACTóN DE LA pRopuEsra EcoNóMrca sERA MoÍvo DE DEscaLrFrcActóN.

2. DEBERA ENÍREGARSE EN papEL MEMBRETAoo DE LA PERSoNA Flstca o MoRAL, coN RFc, ooMtctLto FtscaL, TELÉFoNo
coRREo ELEcTRóNrco y F¡RMADo EN oRTG|NAL poR EL REPRESENTANTE LEGAL o LA pERsoNA FÍstcA.

x.
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cruDAD oe mÉxrco
cAPITAI" DE TA TRANSFoRMAcIÓN

NoMBRE DE LA RAZóN soctAL o
PERSoNA FlstcA :

DTRECCTÓN (CALLE) :

ALCALDIA / MUNtctPto :

CÓDIGO POSTAL :

CONDICIONES OE VENTA:

- . éu¡ü
= 

a*,t TÉ.
Z*^S- noc

ALCALOIA CUAUHTEfIOC
DtREcctóN GENERAL DE AoMrNrsrRAcróN
DtREcctóN DE REcuRsos iTATER|ALES y

SERVICIOS GENERALES

ANEXO No. ¡l

"FoRMATo DE PRoPUESTA TÉcNtcA"

COLONIA

1,. SOLICITUD DE SERVICIO COTIZADA:
2,- SOLICITUD DE SERVICIO NO COTIZADA:

SERVICIO DE APOYO
AOMIÑISTRATIVO PARA LA

REcEPctóN, PREPARACtóN E

tNTEGRAoTóN oE GEsróN
OOCU¡IENTAL

AC/LPN/OGA/DRlrrSGto24l2026

Pág¡na 37 de 48

R.F,C,:

NUi/l:

LtcrrAcróN púBLtcA NActoNAL No. Ac/LpN/DGA/DRGMSloz1t2o26
"sEvtcto DE Apoyo ADMtNtsrRATtvo PARA LA REcEpcróN, pREpaRActóN

E tNTEGRAG|óN oE GESTTóN DocUMENTAL"

3,- VIGENCIA DE LA PROPUESIA:
4.. VIGENCIA DEL CONTRATO:

NOTA: ACEPTO SUJETARME A LAS BASES OE ESTA LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL

ffi
(NOMBRE Y FIRMA)

SELLO DE LA EMPRESA
(APLICA SOLO EN EL CASO DE PERSONAS

¡¡ORALES)

r Los LrcrfaNEs o€BEN tNcLUtR EN EL pR€sENfE FoR ATo rooas LAs coñotctoNÉs fÉcñtcas tNolc oas Eñ Et añE¡o No. I oE LAs pREsENfEs
BAsEs. EL No HACERLo.s€RA LoIlvo o€ DEscÁLtFtcactóN

2, CAOA UÑO OE LOS RUBiOS SEÑATAOO§ EÑ EgfE AI¡EIO SON OE CARÁCfER OBLIGATORIO, E! NO INCLUIRLOS EI.¡ LA EIABORACIóN OE LA
pñopuEsra tÉct¡tcA sERÁ Mollvo DE o€scaLtflcActól¡.

t. o€BERÁ E|¡TREGARSE E¡¡ papÉf taEfaRETAoo DÉ LA PERSoNA Flstca o oRAL, cot¡ RFc, oo tciLto Ftscaf, TELÉFoño.
a. coRRlo ELEcfRóNrco y FrRHAoo EN oRrcrñaL poR EL REpREsEñfa fe LEGAL o LA PERSoNA Flslca.

0l 3361000026
"SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION,
pREpaRAcróN E TNTEGRAGTóN DE GEsTlóN oocuMENfaL" 01 SERVtCtO

>1

TELÉFONO (S) :

DESCRIPCION GENERICA DEL SERVICIO

U.M.c.A.B.M.S SOLICIfUD DE SERVICIO No. 0046/2026,
DIREcctóN oE REcuRsos MATERTALES y sERvtctos cENERALES
336,I 'SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRAfIVO Y FOTOCOPIADO"

CANTIDA
D
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CIUDAD OE ,'1ÉXCO
CAPITAL DE LA TNANSFORNAClON

NoMBRE DE LA RAZóN soctAL o
PERSoNA FislcA :

DrREccróN (cALLE) :

ALCALDiA,/MUNtctpto :

cóDtGo PosrAL :

ALcaLDia cUAUHTÉMoc
DtREcctóN GENERAL oE aDMrNrsrRActóN
DtREcctóN DE REcuRsos MATERTALES y

SERVICIOS GENERALES

SERVICIO DE APOYO
ADMINISTRATIVO PARA LA 

.

REcEPctó , PREPARACtóñ E
tNTEcRActót{ oE GEsnóN

DOCUMET{TAL
AC/LPN/DGA,/ORMSGI 02412026

§a
z*ñ

CUAU
HTE
MOC

ANEXO 5

"FoRMATo DE PRoPUESfA EcoNóMtcA"

Página 38 de 48

R.F,C
Núm:

COLONIA

TELÉFoNo (s)

LtctrAcróN púBLtcA NActoNAL No. Ac/LpN/oca/DRGMS/024/2026
"sEvrcro DE Apoyo ADMlNlsrRAfrvo PARA LA REcEpctóN, pREpARActóN

E TNTEGRAcTóN oE GEslóN DocUMENTAL'

IMPORTE TOTAL POR SOLICITUD DE SERVICIO COTIZADA, CON LETRA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS
xxxx./loo M.N., t.v.A. rNcLUíDo

CONOICIONES DE VENTA:

1.- GARANTIA DE PRECIOS (FIJOS Y VIGENTES HASTA EL CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS CONDICIONES
PACTADAS EN EL CONTRATO)

2.- ACEPIACION DE LAS CONDICIONES DE PAGO: (EN M.N. Y CONFORME AL PtAzO Y PROCEDIMIENTO
ESIABLECIDO POR "LA CONVOCANTE":

A EFECTO DE GARANTIZAR EL 5OlO (CINCO POR CIENTO) DEL IMPORfE TOTAL PARA EL SOSTENIMIENTO
DE ESTA PROPUESTA, SE ANEXA EL DOCUMENTO SIGUIENTE

NOMBRE DEL BANCO O AFIANZADORA:

NUMERO DEL CHEOUE O FIANZA :

IMPORTE DEL CHEOUE O FIANZA CON LETRA:

REPRESENTANTE o PERSoNA FistcA:

(NOMBRE Y FIRMA)

SELLO OE LA EMPRESA
(APLICA SOLO EN EL CASO DE PERSONAS

MORALES)

336'100002601
"SEVICIO DE APOYO ADi'IÑISTRATIVO PARA LA
REcEpcróN, pREpARAcróN E TNTEGRActóN DE

GEsnóN oocuirENTAL"
SERVtCtO

SUBfOfAL

TOTAL

-"<

IMPORTE DEL CHEOUE O FIANZA S :

PARTIDA
No.

c.A.B.M.S

OESCRIPC¡ON GENERICA DEL SERVICIO

U.M.
PRECIO

IMPORTE
SOLICITUO DE SERVICIO No. m46/2026,

DtREccróN oE REcuRsos MATERTaLES y sERVrcros
GENERALES

3381 "SERVICIOS DE APOYO AOMINISfRAÍIVO Y
FOfOCOPTADO"

01
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LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL NO

NOMBRE DE LA

ALCALDiA CUAUHTÉMOC
DrREccróN GENERAL DE ADMtNtsrRActóN
DtREcctóN DE REcuRSos MATERTALES y

SERVICIOS GENERALES

SERVICIO OE APOYO
ADMINISTRATIVO PARA LA

REcEPctóN, PREPARActóN E
tNTEGRActóN oE GEsróN

DOCUMENTAL
AC/LPN/DGA/DRn¡tSGt 024t 2026

Pág¡na 41 de 48

ANEXO No. 7

"CARTA COMPROMISO DE INTEGRIOAO"

EMPRESA:
DOMtCtLtO
COLONIA:
CP:

AtcALDIA
CIUDAD

ALcALDíA cUAUHTÉMoc
DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO
DIRECfORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN
PRESENTE

LtctrActóN púBLtcA NActoNAL No. Ac/LpN/DGA/oRGMS/024/2026
''sEVrcto DE Apoyo ADMtNtsrRATtvo pARA LA REcEpcróN, pREpARActóN

E TNTEGRAcTóN DE GESTTóN DocUMENTAL"

CIUDAD DE MÉxICo A DE

, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE OECIR

VERDAD. QUE ¡'E COMPRO¡/IETO A NO INCURRIR EN PRACTICAS NO EÍICAS O ILEGALES DURANTE EL

PRooEDIMIENTo DE ESTA LICITACIÓN PÚBLIoA NAcIoNAL. ASi COMO EN EL PROCESO DE

FoRMALIZACIÓN Y VIGENCIA DEL coNTRATo. Y EN SU cASo, LOS CONVENIOS QUE SE CELEBREN,

INCLUYENDO LoS ACToS QUE DE ÉSTOS DERIVEN

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL

4t
Lv

>a NOTA: ESTE ESCRITO DEBERÁ SER PRESENTADO, EN PAPEL MEMBREÍADO DEL LICITANTE,

DE 2026
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ALcALDiA cUAUHTÉMoc
otREcctóN GENERAL DE ADMtNtsrRActóN
DtREcctóN DE REcuRsos itATERtALES y

SERVICIOS GENERALES

SERVICIO DE APOYO
ADMINISTRATIVO PARA LA

RECEPCIÓN, PREPARACIÓN E
INTEGRACIÓN oE GESTIÓN

DOCUMENTAL
AC/LPN/DGA/DRMSG/024/2026

Página 42 de 48

.,FORMATO DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS"

PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA

AcLARAcTóN DE BASES DE LA LtctrActóN púBLtcA NActoNAL No. AC/LPN/DGA/DRGM5/024/2026
"sEVtcto oE Apoyo ADMtNtsrRATtvo pARA LA REcEpctóN, pREpaRActóN

E tNTEGRActóN DE GESTTóN DocUMENTAL"

RESPUESTA

PREGUNTA No 2

RESPUESTA

PREGUNTA No 3

PREGUNTA No 4

RESPUESTA

PREGUNTA No. 5

RESPUESTA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE
FIRMA:

>(

ANEXO No. 8

PREGUNTA No 1

RESPUESTA:

\
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ALcALDiA cUAUHTÉMoc
DtREccróN GENERAL DE ADMtNtsrRActóN
DIREccIÓN DE REcURSoS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES

SERVICIO DE APOYO
ADÍIIINISTRATIVO PARA LA

REcEPcróN, PREPARActóN E
tNTEGRAcTóN DE GEsróN

DOCUMENTAL
AC/LPN/DGA/DRMSGI O24I 2026

EN E¿ CASO DE QUE SE OPTE POR FIANZA, EN U REDAC)ION DE LA GARANTIA sE DEBERA TMNSCR/a/R ¿o
SIGUIENTE, DE CONFORMIDAD A LAS REG¿JAS DE CA RACTER GENERAL PARA HACER EFECTIYAS ¿AS F/ANZqS, CON
RESPECTo A LA LEY DE INSTITUCI,NES DE sEGURos y F/A^/z4s EN sus ARTiCULoS 178 Y 282

Pág¡na 43 de 48

ANEXO No. 9

"FoRMATo DE Los REeursrros DE LA GARANTíA DE FoRMALtDAo DE LA pRopuESTA"

ctuDAD DE MÉxtco, A DE DE 2026.

ANTE LA SEoRETARiA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

(NOMBRE OE LA AFIANZADoRA) EN EJERcIcIo DE LA AUToRIZACIÓN oUE LE FUE coNcEDIDA PoR LA

SECRETAR|A DE HAC|ENDA y cREorro puBltco. DE coNFoRMtDAD coN Lo DtspuESTo EN LA LEy DE

INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS, SE CONSTITUYE FIADORA HASTA POR LA SUMA QUE SEA EL

5% (CTNCO POR CTENTO) DEL MONTO TOTAL COTTZADO ANTES DE r.V.A., POR LA (S) SOLTCTTUD (ES) DE

sERvtcto coflzADA (s), EN itoNEoA NACToNAL coN Nú ERo y LETRA stN coNstoERAR EL tMpuEsro
AL VALOR AGREGADO) M.N.. A FAVOR DE LA SECRETARIA DE ADMINI

CIUDAD DE MEXICO. PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE OE LA PERSONA FISICA O MORAL) CON

DOMICILIO EN DOMICILIO FISCAL OEL FIAOO , EL SOSTENIMIENTO DE LA PROPUESTA PRESENTADA

PARA PARTICIPAR EN LA LICITACIÓN PÚBLICA NACIoNAL No. AC/LPN/DGA/DRGM 5102412026,

CONVOCADA POR LA SECRETARIA DE ADIVINISTRACIÓN Y FINANZAS , A TRAVES DE LA ALCALoíA

cUAUHTÉMoc TEN|ENDo poR oBJETo EL "sEvtcto DE Apoyo ADMtNtsrRATtvo PARA LA REcEpctóN,

PREPARACIÓN E INTEGRACIÓN DE GESTIÓN DoCUMENTAL" ESTA GARANTIA ESTARÁ VIGENTE HASTA

QUE LA ADi,INISTRACIÓN PÚBLICA DE LA CIUDAD DE ¡/tÉX|co A TRAVÉS DEL AREA CONVOCANTE

MANTFTESTE EXPRESAMENTE poR EScRtro LA DEVoLUctóN PARA su cANcELAclóN. DE coNFoRMtDAD

coN LA LEy DE ADoutstctoNEs PARA EL DtsrRtro FEDERAL. su REGLAMENTo y DEMAS ouE

RESULTEN APLICABLES.

ATENfAMENTE

)/

\

i

NOMBRE Y CARGO DE QUIEN LA FIRMA
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"FORMATO DE LOS REQUISITOS DE LA GARANTíA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO"

DEBERÁ PRESENTARSE COMO MINIMO POR EL 15% DEL IMPORTE fOTAL DEL CONTRATO,
SIN INCLUIR EL IVA

EN EL CASO DE QUE SE OPTE POR FIANZA, EN LA REDACCIÓN DE LA GARANT¡A SE DEBERA IMNSCR/A/R LO
SIGU]EN¡E, DE CONFORMIDAD A LAS REG¿,AS DE CA RACTER GENERAL PARA HACER EFECTIYAS LAS F/ANZ S. CON
RESPECTO A LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANAS EN SUS ARTICUIOS 178 Y 282

ANTE. LA SECRETARfA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE DE LA PERSONA FíSICA O MORAL) CON R F C (R.F..C, DEL FIADO}
CON DOMICILIO EN (DO¡llClLlO FISCAL OEL FIADO: CALLE. COLONIA. ALCALDIA Y C.P.) EL
CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO OERIVADAS DEL CONTRAIO
No ME DEL CONTRATO DE FECHA FECHA DEL CONTRA

RELATIVO A LA "SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCI
NO INCLUYE IVA.
REPARACIÓN E
SECRETARIA DEINTEGRACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL' OUE CELEBRAN POR UNA PARTE

ADMINISTRAEIÓN Y F] XANZAS. REPRESENTADA POR EL ÓRGANO POLiTICO AOi¡IINISTRATIVO EN
CUAUHTÉMOC Y POR LA OTRA NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O RAL LA PRESENTE FIANZA SE

ALCALDÍA CUAUHTÉMOC
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN
DIRECCIÓN OE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES

ANEXO No. l0

SERVICIO DE APOYO
ADMINISTRATIVO PARA LA

RECEPCIÓN, PREPARACIÓN E
INTEGRACIóN DE GESTIÓN

DOCUMENfAL
AC/LPN/DGAIDRMSG 102412026

Pág¡na ,t4 de 48

,P
LA

EXPIDE DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL OISTRIÍO
FEDERAL, LA COMPAÑiA AFIANZADORA EXPRESAMENTE DECLARA:

A)

B)

QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN EL
CONTRATO
QUE EN EL CASO DE QUE SE PRORROGUE EL PLAZO ESTABLECIDO PARA LA CONTRATACIÓN DEL
SERVICIO QUE SE GARANTIZAN CON LA FIANZA, O EXISTA ESPERA, SU VIGENCIA QUEOARA
AUTOMATICAMENTE PRORROGADA EN CONCORDANCIA DE DICHA PRORROGA O ESPERA
LA FIANZA GARANTIZA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO IVATERIA DEL CONTRATO
OUE EN CASO DE QUE EL FIADO NO REALICE LA SUSTITUCIÓN DE ESTA FIANZA POR LA DE VICIOS
OCULTOS ACEPTA QUE ESTA FIANZA SE PRORROGUE IHASTA POR UN AÑOI DE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO Y CONVENIOS, PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS QUE RESULTAREN EN LAS
"XXXXXXXXXXXXXXXXX", DE LOS VICIOS OCULTOS Y DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN
QUE HUBIERE INCURRIDO EL FIADO.
QUE PARA CANCELAR LA FIANZA SERA REOUISITO INDISPENSABLE LA SOLICITUD EXPRESA Y POR
ESCRITO DE LA ALCAI=DiA CUAUHTÉMOC

c)
D)

E)

F) LA INSTITUCIÓN AFIANZAOORA SE SOMETE EXPRESAMENTE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCIÓN
ESTABLECIOO EN LOS ARTICULOS 178 Y 282 OE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS
VIGENTE LA FIANZA SE CANCELARA CUANOO EL FIADO HAYA CUMPLIDO CON TODAS LAS
OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO,

AfENTAMENTE

lEtEi
sly iú-

CON UN IMPORTE DE $

NOMBRE Y CARGO DE OUIEN LA FIRMA

,\
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DrREccróN GENERAL DE ADMrNrsrRAcróN
DtREcctóN oE REcuRSos MATERTALES y

SERVICIOS GENERALES
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SERVICIO DE APOYO
ADMINISTRAÍIVO PARA LA

REcEPcróN, PREPARActóN E
tNTEGRAcTór{ DE GEsTlóN

DOCUMENTAL
AC/LPN/DGA/DRMSG/024/2026

Página 45 de 48

R,F.C

NUM:

FAX

LtctrActóN púBUcA NActoNAL No. Ac/LpN/oGA/DRGM5/024/2026
"sEVtcro DE Apoyo ADMtNtsrRATtvo pARA LA REcEpctóN, pREpARActóN

E TNTEGRACTóN DE GEsnóN DocUMENTAL"
PRITIERA ROi¡DA SEGUNDA RONDA

N' DESCRIPCIOI{ BREVE
DE LOS SERV|C|OS fI,EDIDA ut{TARto

OFERTADO
f/") PRECIO

UNIfARIO
OFERTADO

POiCEt{fAJE
t%t

SEVICIO DE APOYO
ADMINISTRATIVO PARA

LA REcEPcIÓN
PREPARACIÓN

E TNTEGRACtóN DE
GESIIÓN DocUMENfAL

SERVICIO

DOCUMENTO CON EL QUE ACREDITA SU
PERSONALIDAD

Ñ" DEL PODER NOTAR¡AL

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
o ApoDERAoo LEGAL ouE cuENrE coN FACULTADES, o pERSoNA FisrcA

NOTA: CON !A F NAL]DAO OE RE§ULfAR ADJUOICAOO EL LICITANTE POORA REALIZAR EN DOS RONDAS EN TERMINOS PORCENfUALES, SUS PROPIJESÍAS
DE pREctos oESCENDENÍES oE coNFoRMtoao A Los LINEAM|ENToS GENERALES paRA L PRESENTACIóN DE pREctos MAS BAJos Asr coMo aL
aRficLJLo ¡3 FRAccróN l SEGUNDo y fERcER pÁRRAFo oE LA LEy oE ADerJtsrctoNEs PARA EL DrsTRrro FEoERA! UNA vEz coNcLUoas LAs oos
RoNoas EL FoRMATo oE LA pRopuEsra DE pREcros rJNrraRros MAs MJos sERÁ RUBRrcAoo poR LAs y Los sERvtooRES PUBLrcos DE LA
coNvocANTE Y POR Los LICIfANTES QUE INTERVINIERoN EN ESTA ETAPA EL PRESENTE FORMATO POoRÁ SER REPROoUCIoO LAS VECES QUE EL
LICIIANTE JUzGUE CONVENIENTE

ANEXO No. l1

FORMATO DE MEJORA DE PROPUESTAS"

NoMBRE DE LA RAZóN socrAL o
PERSONA FISIcA

COLONIA :

DrREccróN (cALLE) :

ALCALoIA i MUNIcIPIo :

TELEFoNo (S) :

cÓDIGo PoSTAL :

pRECtO
uNrf^Rro HÁs

BAJO
ORIGINALMENTE

OFERTADO

PORCEXTAJE

><
(

1,)
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ALcALoiA cUAUHTÉMoc
DrREcctóN GENERAL DE ADiflNrsrRAcróN
DIREccIÓN DE REcURsos MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES

ANEXO No. 12

"nlN¡esrlcrór,¡ DE coNFLtcro DE tNTERESES"

Página 46 de 48

LtctrActóN PúBLtcA NAcIoNAL No
NOMBRE DE LA
EMPRESA:
DOMtCtLtO
COLONIA:
c.P.l

ALCALDiA
CIUDAD:

cIUDAo oE MEXIco A DE DE 2026

PERSoNA F¡sIcA, I)TILIZAR EL SIGIJIENrE PARRAFo)
EN CUMPLI¡iIIENTO A LO DISPUESTO POR EL ACUERDO PARA PREVENIR LA EXISTENCIA DE CONFLICTO
DE INTERESES EN SUS PoLiTIcAS TERoERA Y CUARTA, ASi coMo AL coNTENIDo DE SUS
LINEAMIENTOS, Y CoN LA F¡NALIDAD DE PREVENIR Y EVITAR LA CoNFIGURAoIÓN REAL o PoTENCIAL DE
CoNFLIcTo DE INTERESES, Y coN RELACIÓN AL PRocEoIMIENTo oE CoNTRATACIÓN oUE SE SEÑALA,
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE QUIEN SUSoRIBE ASI coMo EL DEMÁS
PERSoNAL DE NUESTRoS PRoCESoS DE VENTAS, CoMERCIALIZACIÓN, RELACIoNES PÚBLICAS o
SIMILARES, NO TENEMOS. NO VAi,OS A TENER EN EL SIGUIENTE AÑo o HEMoS TENIDo EN EL ÚLTIMo
AÑo. RELACIÓN PERSoNAL, PRoFESIoNAL, LABoRAL, FAMILIAR o DE NEGoCIoS coN LoS SERVIooRES
PÚBLIcoS INDICADoS A CoNTINUAcIÓN

(pERsoNA MoRAL, urtLtaR EL stcutENTE pÁRRAFo)
EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ACUERDO PARA PREVENIR LA EXISTENCIA DE CONFLICTO
DE INTERESES EN SUS POLITICAS TERCERA Y CUARTA; ASÍ COMO AL CONTENIDO DE SUS
LINEAMIENTOS, Y CON LA FINALIDAD DE PREVENIR Y EVITAR LA CoNFIGURACIÓN REAL o PoTENoIAL DE
CoNFLIcTo DE INTERESES. Y coN RELACIÓN AL PRoCEDIMIENTo DE CoNTRATACIÓN oUE SE SEÑALA,
NOMBRE COMPLETO DEL REPRESENTANTE a) pnDEF¡ANñ I FÍ:AI \ EN ¡/I CARACTER DE FACULIAD

QUE OSTENTA), DE LA EMPRESA óN soctAl DE LA E|\¡PRE MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE LOS SOCIOS, DIRECTIVOS, ACCIONISTAS, ADMINISTRADORES. COMISARIOS Y
DEMAS PERSONAL DE NUESTROS PROCESOS DE VENTAS, coMERcIALIZACIÓN. RELAcIoNES PÚBLICAS
O SIMILARES, NO TIENEN, NO VAN A TENER EN EL SIGUIENTE AÑo o HAN TENIDo EN EL ÚLTI¡,o AÑo,
RELACIÓN PERSoNAL, PRoFESIoNAL, LABoRAL. FAMILIAR o DE NEGocIoS coN LoS SERVIDoRES
PÚBLIcos INDIcADoS A coNTINUAcIÓN:

PoR LA ALcALD|A culuxrÉuoc:

NOMBRE CARGO
ALESSANDRA ROJO DE LA VEGA PICCOLO ALCALDESA DE cuAUHfÉ¡roc

trf,H
wlg, iü.

SERVICIO DE APOYO
ADiIINISTRATIVO PARA LA

REcEPcIÓN, PREPARAcIÓN E
tNTEGRAcTóN oE GESTIóN

DOCUMENTAL
AC/LPN/OGA/ORMSGIO24/2026

ALcALDíA cUAUHTÉMoc
DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO
DIREcToRA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN
PRESENTE

I
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ALCALOiA CUAUHTÉMOC
DIRECCIÓN GENERAL OE ADMINISTRACIÓN
DIRECCIóN DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES

SERVICIO DE APOYO
ADMINISTRATIVO PARA LA

RECEPCIÓN, PREPARACIÓN E
INTEGRACIÓN DE GESTIÓN

DOCUXIENTAL
AC/LPNTDGA/DRMSGI 02412026
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POR LA DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTÍTACIÓN:

POR EL ÁREA SOLICITANTE:

JULIO RAFAEL TEJEOA SANCHEZ SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
HECTOR ADRIAN A¡¡EZCUA RODRiGUEZ JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS

GENERALES

NI CON ALGÚN OTRO FUNCIONARIO PÚBLICO DEL "LA CONVOCANTE' OUE DE ¡/IANERA DIRECTA O
INDIRECTA INTERVENGA EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

ATENTAMENTE

NOMBRE. CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Ó
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FÍSICA LICITANTE

NOTA:ESTE ESCRITO DEBERÁ SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETAOO DEL LICITANTE.

ALESSANDRA ROJO DE LA VEGA PICCOLO ALCALDESA EN CUAUHTEMOC
DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
MARIANO MANUEL GARCIA DE LA SERNA DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

GENERALES
LUIS UBALDO GARAY RIOS SUBOIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES

¡,,IARIA JOSE RE¡/lEDIOS TOLEDO JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADQUISICIONES

tffi5rqlP

NOMBRE CARGO

I
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NOMBRE CARGO
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ALcALDiA cUAUHTÉMoc
DtREcctóN GENERAL oE ADMtNtsrRActóN
otREcctóN DE REcuRSos MATERTALES y

SERVICIOS GENERALES

SERVICIO DE APOYO
ADMINISTRATIVO PARA LA

REcEPctóN, PREPARACtóN E
tNTEGRAC|óN DE GEsTlóN

DOCUMENTAL
AC/LPN/DGA/DRMSG/024/2026

2026.

El que suscribe, manif¡esto baio orotesta de decir verdad. que la ¡nformac¡ón general de mí representada es la
s¡gurente

. Nombre de la Empresa o Persona Fisica (Razón Socral completa leg¡ble).

. Tipo de empresa (lndicar si es Micro, Pequeña o Med¡ana):

. Dom¡cilio de la Empresa (Con todos los datos completos y legibles):

. Nac¡onal¡dad de la Empresa:

. Número de empleados contratados: (número de hombres y número de mujeres)

. Activ¡daddesarrollada:

Para ¡dentif¡car el t¡po de la empresa se entenderá lo siguiente

La unidad económica que para el desarrollo de su actividad cuenta hasta con 5 (cinco)
empleados en el caso de actividad comercial, hasta con 20 (veinte) empleados en el caso
de servicios y hasta con 30 (treinta) empleados en el caso de la industria.
La unidad económ¡ca que cuenta para el desarrollo de su ac¡v¡dad de 6 (seis) a 20
(veinte) empleados en el caso de aclividad comercial, de 51 (c¡ncuenta y un) a 100 (cren)
empleados en el caso de servicios y de 31 (tre¡nta y un) a 100 (cien) empleados en el caso
de la industria, y
La unidad económica que cuenta para el desarrollo de su actividad de 2'1 (ve¡ntiún) a 100
(cien) empleados en el caso de actividad comercial, de 51 a 100 (c¡en) empleados en et
caso de serv¡cros y de 101 (ciento un) a 500 (qurnrentos) empleados en el c¿so de la
¡ndustria

Pequeña Empresa

Atentamente

Nombre y Firma del
Representante Legal

\
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ANEXO I3
Tipo de Empresa

ctuDAD DE MÉxtco A _ oE _

DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO
D¡rectora General de Administración
Alcaldia Cuauhtémoc en la Ciudad de México.
Presente

LtctrActóN púBLtcA NActoNAL No. Ac/LpN/ocA/DRGMS/024/2026
"sEVtcto DE Apoyo ADMtNtsrRAftvo pARA LA REcEpctóN, pREpARActóN

E TNTEGRAcTóN DE GESTróN DocUMENTAL"

Micro Empresa

Mediana Empresa


