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RESUMEN DE LA CONVOCATORIA

CALENDARIO DE EVENTOS

EVENTO FECHA Y HORA
Junta de aclaracion de las 21 de mayo de 2026
bases 13:00 horas
Presentacion y apertura de 25 de mayo de 2026
propuestas 13:00 horas En el domicilio ubicado en calle
Castilla No. 186, colonia Alamos,
rcto de fallo 27 de mayo de 2026 Alcaldia E%ezltz Juare,z, .C.P. 03400,
13:00 horas Ciudad De Mexico.
Dentro de los 15 habiles ‘@
Firma de contrato contados a partir de la fecha
de la notificacion del Fallo

Lugar de Disponibilidad de las Bases de esta INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

Las Bases de esta Invitacion a Cuando Menos Tres En el domicilio ubicado en calle
Proveedores se encontraran disponibles para consulta o Castilla No. 186, colonia Alamos,
venta en la Unidad Departamental de Recursos Materiales Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03400,

Abastecimientos y Servicios, en su area de Adquisiciones. Ciudad De México

Las Bases de esta Invitacion a Cuando Menos Tres
Proveedores se encontraran publicadas en la pagina de
internet de la Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de
Raya del Gobierno de la Ciudad de México.

https://www.captralir.cdmx.gob.mx/
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

GOBIERNO DE LA NUMERO CPTLR-IR-01-2026

. SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A

LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

ABREVIATURAS Y GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de las presentes bases se entendera:

ADQUISICION: La adquisicion o arrendamiento de bienes muebles y la contratacion de la prestacion de servicios de
cualquier naturaleza, excepto lo relacionado con obras publicas.

APCDMYX; Administracion Publica de la Ciudad de México.

AREA TECNICA: Unidad responsable y encargada de cualquier aspecto técnico en el procedimiento.

BASES: Documento emitido de conformidad con las leyes aplicables que rigen el procedimiento de contratacion y que
contienen los requisitos y la informacion que deberan cumplir El "Participante” en la elaboracion de su propuesta para
participar en la Invitacion a Cuando menos tres proveedores, conforme a las cuales se adjudicara el contrato.

CAPTRALIR: Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México. /M
CFCDMX: Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

CIRCULAR UNO 2024: La “Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”, publicada en la

Gaceta Oficial de la Ciudad de México, nimero 1449 bis, de fecha 20 de septiembre de 2024.

CONOCER: Sistema Nacional de Competencias el Consejo Nacional de Normalizacién y Certificacion de Competencias 4.
Laborales. o )
CONSTANCIA: Constancia de Registro en el Padron de Proveedores de la Administracion Publica de la Ciudad de México.
CONTRATO ADMINISTRATIVO: Es el acuerdo de dos o mas voluntades, que se expresa de manera formal y que tiene por
objeto transmitir la propiedad el uso o goce temporal de bienes muebles o la prestacion de servicios, a las dependencias,
organos desconcentrados, entidades y alcaldias de la Administracion Publica de la Ciudad de México, por parte de los
proveedores, creando derechos y obligaciones para ambas partes y que se derive de alguno de los procedimientos de
contratacion que regula la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

CONVOCANTE: La Caja para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México, quien emite las bases
para participar en el procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores.

C.U.R.P.: Clave Unica de Registro de Poblacion.

DOMICILIO DE LA CONVOCANTE: El bien inmueble ubicado en Calle Castilla Num. 186, Colonia Alamos, Alcaldia Benito
Juarez, Codigo Postal 03400, Ciudad de México. |
ETAPA DE PRECIOS MAS BAJOS: Modalidad en la que El "Participante”, al presentar sus propuestas, tienen la posibilidad Zé‘:

de que, con posterioridad a la presentacion y apertura del sobre cerrado que contenga su oferta econdmica, participen
en la etapa de precios mas bajos que mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de
variar las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica;

GARANTIA DE CALIDAD: Es la otorgada por el proveedor adjudicado, para responder por defectos o vicios ocultos y
deficiencia en la calidad que pudieran presentar los servicios prestados.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: Instrumento Juridico que debera presentar el proveedor para garantizar todas las
obligaciones relacionadas con el Contrato.

GARANTIA DE FORMALIDAD: Instrumento Juridico que debera presentar el “Participante” en la etapa de presentacion de
propuestas para garantizar el sostenimiento de esta.
GIN: Grado de Integracion Nacional.

GOCDMX: Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
ISR: Impuesto Sobre la Renta.

IVA: Impuesto al Valor Agregado

LADF: Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
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s INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

GOBIERNO DE LA NUMERO CPTLR-IR-01-2026

s SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

LATRPERCDMX: Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad
de México.

LRACDMX: Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES: Procedimiento administrativo por virtud del cual se invita a El
“Participante” a formar parte del procedimiento, adjudicandose al que ofrezca las mejores condiciones a la
Administracion Publica de la Ciudad de México un contrato relativo a adquisiciones, arrendamientos o prestacion de
servicios.

“PARTICIPANTE": Persona fisica o moral que participa con una propuesta solvente en cualquier procedimiento de
Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores publica en el marco de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
LINEAMIENTOS PARA EL GRADO DE INTEGRACION: Lineamientos para determinar el grado de integracion de los bienes
o servicios de importacion a que se sujetan los convocantes, y los criterios para la disminucion u omision del porcentaje
de integracion nacional, publicado en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal el 11 de octubre de 2011.

LISR: Ley del Impuesto Sobre la Renta.

LOPEAP: Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

LPACDMX: Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

LPC: Lineamientos que Deberan Observar las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades de la
Administracion Publica del Distrito Federal en los Procedimientos de Contratacion Establecidos en la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, publicados en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal de fecha 14 de febrero
de 2007.

ORGANO INTERNO: Organo Interno de Control en la CAPTRALIR.

ORGANOS DESCONCENTRADOS: Los drganos de la Administracion Publica de la Ciudad de México dotados de
atribuciones de decision, ejecucion y autonomia de gestion, distintos a las Alcaldias y cuyas atribuciones se senalan en
sus instrumentos de creacion o en el Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

PENAS CONVENCIONALES: Sancion economica que se fija a cargo del Proveedor para el caso de que incurra en algun
incumplimiento de las obligaciones estipuladas en el Contrato.

PRECIO NO CONVENIENTE: Aquel que se encuentra por arriba del precio promedio unitario, determinado por el estudio
de precios de mercado.

PROVEEDOR: La persona fisica 0 moral que suscribe contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios con la
Convocante, como resultado de un procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores Publica, Invitacion
Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores y Adjudicacion Directa.

R.F.C.: Registro Federal de Contribuyentes.

RIPEAPCDMX: Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

RLADF: Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

SEGIAGUA: Secretaria de Gestion Integral del Agua

43\(7

SAF: Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México.
SCGCDMX: Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.
e

SERVICIOS: Se refiere a el (los) Servicio(s) especificado(s) en la(s) Ficha(s) Técnica(s) o Anexo (s) de las bases d
Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores.

X
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G INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO D ELA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A

LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

La Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México, en lo sucesivo la
“Convocante”, con domicilio en Calle Castilla nimero 186, Colonia Alamos, Alcaldia Benito Juarez, Cédigo Postal
03400, Ciudad de México, con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 33, numeral 1, y 60, numeral 1, cuarto parrafo, de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, 26;
27, inciso b); 28 primer parrafo; 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 39 Bis, 42,43,44,49,50, 52, 54, 55, 56 y 59 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal 49, 50, 51y 52, 59, 63 y 64 de su Reglamento, 360 del Codigo Fiscal de la
Ciudad de México y demas normatividad aplicable en la materia, convoca a las personas fisicas o morales cuyas
actividades comerciales estén relacionadas con el objeto del contrato a celebrarse y cuenten con capacidad de
respuesta inmediata, asi como los recursos técnicos, financieros y demas requisitos que se establecen en las
presentes bases y que estén interesadas en participar en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
NUMERO CPTLR-IR-01-2026, SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA EL
PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE

LA CIUDAD DE MEXICO, personas participantes, a quienes en lo sucesivo se les denominara “Participante” al tenor
de las siguientes:

e

BASES

1. INFORMACION GENERAL.

i
1.1  Alcance de la Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores. /

La presente invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores, tiene por objeto la contratacion del “Servicio de imparticion
de tres cursos de capacitacion para el personal de la Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de Raya

(CAPTRALIR) del Gobierno de la Ciudad de México”, conforme a las especificaciones, condiciones y alcances
establecidos en el ANEXO TECNICO que forma parte integrante de las presentes Bases.

El servicio comprende la realizacion de 3 cursos con el objetivo de fomentar y actualizar de manera integra el
conocimiento, habilidades y destreza del personal de la CAPTRALIR, homologando criterios de trabajo y mejorando
la gestion documental y administrativa, asi como la correcta aplicacion de las Normas Contables vigentes. Por lo
que se busca apoyar el desempeno eficiente de las tareas diarias, la reduccion riesgos operativos y el
fortalecimiento en procesos contables; todo de conformidad con lo establecido en el ANEXO TECNICO.

La adjudicacion del servicio se realizara por partida Unica, al “Participante” que cumpla con la totalidad de los
requisitos legales, administrativos, técnicos y economicos establecidos en las presentes Bases y que resulte
solvente conforme al procedimiento de evaluacion previsto en las mismas.

|
1.2 Participacion del “Participante”. /
En la presente Invitaciéon a Cuando Menos Tres Proveedores, podran participar personas fisicas o morales de
nacionalidad mexicana, legalmente constituidas conforme a las leyes aplicables y con residencia en el pais, cuyas
actividades comerciales se encuentren relacionadas con el objeto del procedimiento de contratacion y qu
cumplan con los requisitos establecidos en las presentes Bases.

— ————
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De conformidad con lo dispuesto en el numeral 5.1.2 de la Circular Uno 2024, Normatividad en materia de
Administracion de Recursos de la Ciudad de México, en el presente procedimiento queda prohibida cualquier forma
de discriminacion, ya sea por accion u omision, por razones de origen étnico o nacional, género, edad, discapacidad,
condicion social, condiciones de salud, religion, opiniones, preferencia o identidad sexual o de género, estado civil,
apariencia fisica o cualquier otra analoga que tenga por objeto impedir o limitar la participacion de las personas
interesadas.

1.3 Persona servidora ptblica responsable de la Invitaciéon a Cuando Menos Tres Proveedores.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 33, fraccion XXV de la LADF, se designa al Arq. Gerardo Francisco
Ramirez Arriaga, Jefe de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, como la
persona servidora publica responsable del presente procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores.

1.4 Personas servidoras publicas con atribuciones en el procedimiento.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Lineamiento Décimo Tercero, fraccion Il, inciso a), de los “Lineamientos para
la presentacion de la declaracion de intereses y manifestacion de no conflicto de intereses a cargo de las personas
servidoras publicas de la APCDMX y homologos que se senalan”, se informa que las personas servidoras publicas
con atribuciones para la atencion, tramitacion y resolucion del presente procedimiento de Invitacion a Cuando
Menos Tres Proveedores son las siguientes:

e Mtra. Anabell Rayo Bello, Directora General;

e Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez, Director de Administracion y Finanzas;

e Lcdo. Juan Manuel Saldana Carrillo, Subdirector de Administracion;

e Arq. Gerardo Francisco Ramirez Arriaga, Jefe de Unidad Departamental de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios.

Todas ellas adscritas a la “Convocante”.

1.5 Contraloria ciudadana.

La “Convocante” remitira el calendario de los eventos del procedimiento al responsable de la Contraloria Ciudadana,
por conducto de la Direccion General de la Contraloria Ciudadana, de conformidad con lo dispuesto en el numeral
5.1.7 de la Circular Uno 2024.

1.6  Organo Interno de Control.

La “Convocante” invitara a participar en los eventos del presente procedimiento al representante del Organo Interno
de Control, en términos de la normatividad aplicable.

1.7 Origen de los recursos.

Los compromisos de pago que se deriven del presente procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedifes
se cubriran con cargo a recursos fiscales, con afectacion a la Partida Presupuestal 3341 “Servicios de capaci
misma que forma parte del Presupuesto autorizado de la “Convocante”.
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2. INFORMACION DEL SERVICIO.

2.1 Descripcion.

El “Participante” debera ofertar servicios que cumplan con las especificaciones contenidas en el ANEXO TECNICO,
conforme a lo siguiente:

Duracion No. de ’
Partida Descripcion d r Liidad sle
e - gipo s Medida
c/curso
CURSO DE CAPACITACION DENOMINADO, MATERIA
1 CONTABLE PARA PERSONAL DE ADMINISTRACION Y 20 hrs. 2 Grupo L/

I FINANZAS; Y PRESTACIONES Y BIENESTAR SOCIAL |

CURSO DE CAPACITACION DENOMINADO,
2 PRODUCTIVIDAD Y HABILIDADES DIGITALES PARA EL | 20 hrs. 10 Grupo
TRABAJO INSTITUCIONAL

5 CURSO EXCEL INTERMEDIO PARA LA EFICIENCIA| . o Srune
INSTITUCIONAL : P

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 44 de la LADF, la “Convocante”, en cualquier etapa del procedimiento
y previo al pronunciamiento del fallo, podra modificar hasta en un veinticinco por ciento (25%) la cantidad del
Servicio a contratar, siempre que existan razones debidamente fundadas, causas de interés publico, caso fortuito
o fuerza mayor, las cuales deberan encontrarse fehacientemente acreditadas.

Cuando la modificacion se realice en alguno de los actos siguientes:

a) Juntade aclaracion de bases:

El “Participante”, al elaborar sus propuestas, debera considerar las nuevas cantidades requeridas.
b) Presentacion y Apertura de Propuestas:

La “Convocante” otorgara al “Participante” un plazo no mayor a tres dias habiles, a efecto de que realice los
ajustes correspondientes a su Propuesta Economica, considerando la nueva cantidad del Servicio requerido,
conforme al formato que para tal efecto determine la “Convocante”.

e En este supuesto, la “Convocante” recibira las propuestas originales y se abstendra de realizar la evaluacion /
cuantitativa, hasta en tanto se presenten los formatos correspondientes, en la fecha y hora que se senalen
para la continuacion del acto de presentacion y apertura de propuestas.

e El formato debera reflejar la cantidad del Servicio, precio unitario, importe total con y sin impuesto l\
originalmente propuestos, asi como las nuevas cantidades ajustadas de dichos conceptos. I\

m—
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c) Fallo, hasta antes de su emision:

La “Convocante” proporcionara el formato correspondiente y concedera un plazo no mayor a tres dias habiles
para su presentacion unicamente al “Participante” que haya cumplido con los requisitos legales, técnicos y
econémicos, absteniéndose de realizar cualquier mejoramiento de precios, debiendo senalar la fecha y hora
para la presentacion del formato y la continuacion del acto.

2.2 Grado de integracion nacional.

En términos de los Lineamientos para la Determinacion y Acreditacion del Grado de Integracion o Contenido
Nacional, asi como los Criterios para la Disminucion u Omision del Porcentaje de Integracion o Contenido Nacional,
publicados por la Secretaria de Desarrollo Economico de la Ciudad de México en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 17 de mayo de 2019, el requisito relativo al Grado de Integracion o Contenido Nacional resulta aplicable
principalmente a la adquisicion o arrendamiento de bienes.

En virtud de que el objeto del presente procedimiento consiste en el Servicio de Imparticion de Cursos de
Capacitacion, cuya ejecucion implica actividades profesionales, no se contempla el suministro de bienes como
parte sustantiva de la prestacion del servicio, por lo que no sera exigible la determinacion ni acreditacion del Grado
de Integracion o Contenido Nacional mediante la formula prevista en los citados Lineamientos.

2.3 Plazo parala prestacion del servicio.

/
[ |
La prestacion de los Servicios sera a partir del dia habil siguiente a aquél en que surta efectos la notificacion del /]
fallo correspondiente y concluira el dia 20 de noviembre de 2026.
2.4 Lugary horario de prestacion del servicio. ﬂ /

Los servicios objeto de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores se prestara en las instalaciones de
la Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México (CAPTRALIR) ubicados
en la Ciudad de México, conforme a lo establecido en el ANEXO TECNICO.

Se consideran grupos de entre 18-23 participantes, mismos que se atenderan impartidos un curso por semana
cubriendo 20 horas divididas (5 horas por sesion), dando un total de 22 grupos. La prestacion del servicio debera ‘_ﬁ
realizarse conforme a las condiciones, caracteristicas, alcances y metodologia establecidos en cada uno de los

ANEXOS TECNICOS. N\
25 Personal y recursos (
El “Participante” adjudicado sera responsable, bajo su exclusiva responsabilidad, de contar con el personal \
necesario para la adecuada planeacion, coordinacion, logistica y operacion para la imparticion de los servicios

objeto de la Invitacién a Cuando Menos Tres Proveedores, conforme a lo solicitado en el ANEXO TECNICO, asi como
de garantizar que dicho personal cuente con el perfil profesional y la experiencia requerida para la correcta
prestacion del servicio.

El “Participante”, se asegurara de que el/los ponentes ademas de los conocimientos tedrico-técnicos, tengan la
ﬁ praxis de la tematica expuesta, siendo consecuente con la tematica, debera presentar con anticipacion en CV del ,&,
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la ponente en cuestion, mismo que expondra la experiencia necesaria para la transmision de conocimiento
técnicos.

El “Participante” debera comprometerse a que sus instructores utilicen la técnica de los cuatro pasos, mediante la

cual se prepara, se presenta, se pone en practica y se permite realizar cada una de los ejercicios a fin de confirmar
la resolucion y aprendizaje de cada uno de ellos.

El “Participante” debera entregar a cada participante, un ejemplar impreso del material bibliografico, didactico y/o
manual de apoyo que se utilice para el desarrollo del curso, el cual contendra toda la informacion tedrica y/o
practica acorde a la tematica, a mas tardar el dia que se inicie la capacitacion. Los manuales del participante
deberan contener como minimo los siguientes elementos:

a) Portada

b) indice

c) Desarrollo de los temas
d) Bibliografia

Wi

El “Participante” debera utilizar como material de apoyo audiovisual, presentaciones en Power Point, Prezi o alguna
otra herramienta digital, para el desarrollo de cada curso.

El “Participante” se compromete a que los contenidos no seran copia y/o plagio parcial o total de eventos ya
existentes en internet y/o medios impresos, de ser asi esta en la obligacion de modificarlos y adaptarlos antes de
iniciados los eventos, cuidando siempre de garantizar el objetivo de aprendizaje. Salvo que se cuente con la
autorizacion y/o licencia del creador del contenido. Por lo que el “Participante” debera presentar los contenidos

acordes al cumplimiento de los objetivos y temario de aprendizaje, respetando la normativa aplicable en materia
de derechos de autor. /

El “Participante” debera contar con los recursos técnicos y humanos para poder solucionar las eventualidades que
en el servicio pudieran suscitarse antes o durante los cursos.

El diseno, produccion e impresion de materiales de capacitacion, manuales, guias y/o constancias estara a cargo
del “Participante”. i

de participantes por cada curso

El “Participante” debera contar con el material (manuales), suficiente para la imparticion, de acuerdo con el nimero >
2.6 Capacidad para la prestacion del servicio. _.r_l.r.
El “Participante” debera contar con los recursos humanos, materiales, técnicos y operativos necesarios Yy
suficientes para la adecuada prestacion del servicio objeto de la presente Invitacién a Cuando Menos Tres Proveedores,
por lo que debera manifestar, bajo protesta de decir verdad, que dispone de la capacidad operativa, logistica y
organizacional, asi como del personal, equipo y materiales requeridos para la correcta, oportuna y continu
ejecucion del servicio, en el tiempo, forma y condiciones establecidas en las presentes Basesy su ANEXO TECNICO.

2.7 Servicios Garantizados.

—_——
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Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 70, primer parrafo, de la LADF, el “Participante” quedara obligado a
responder por cualquier defecto, vicio oculto o deficiencia en la calidad del servicio objeto de la presente Invitacion
a Cuando Menos Tres Proveedores, en los términos y condiciones que se establezcan en el Contrato que al efecto
se celebre y en lo que resulte aplicable.

El “Participante” debera garantizar la adecuada, seqgura y continua prestacion del servicio, para lo cual debera
contar con la capacidad operativa, logistica, personal, equipo, materiales y demas recursos necesarios para la
correcta ejecucion del servicio.

En todo momento debera asegurarse la calidad y continuidad del servicio, sin que ello genere costo adicional
alguno para la “Convocante”, entendiéndose que todas estas obligaciones se encuentran incluidas en el precio
ofertado.

2.8 Supervision del Servicio.

La “Convocante”, a través de la Direccion de Prestaciones y Bienestar Social y/o de las personas servidoras
publicas que designe, verificara el cumplimiento del Servicio contratado, conforme a lo establecido en las presentes
Bases, el ANEXO TECNICO y en el Contrato que derive de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores.

La “Convocante” podra rechazar total o parcialmente los servicios cuando éstos no se ajusten a las condiciones,
alcances, medidas de seguridad, atencion o estandares de calidad previstos en las presentes Bases, en el ANEXO
TECNICO y en el Contrato, sin perjuicio de la aplicacion de las penas convencionales y demas medidas que resulten
procedentes por los incumplimientos imputables al “Participante”.

2.9 Padron de Proveedores.

El “Participante” debera contar con registro vigente en el Padron de Proveedores de la Administracion Publica de
la Ciudad de México, de conformidad con lo establecido en los Lineamientos Generales del Padron de Proveedores
de la APCDMX, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 30 de octubre de 2024.

2.10 Situacion Fiscal.

El “Participante” debera presentar escrito de cumplimiento de obligaciones fiscales en la Ciudad de México, bajo
protesta de decir verdad de acuerdo al formato propuesto (ANEXO DOS).

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 58, ultimo parrafo, de la LATRPERCDMX, el “Participante” debera
manifestar los derechos y obligaciones fiscales a los que se encuentra sujeto, asi como que ha cumplido
debidamente con sus obligaciones fiscales, tanto de caracter local como las derivadas de ingresos federales,
correspondientes a los ultimos cinco ejercicios fiscales, respecto de, al menos, las contribuciones seﬁaiadas/en el
ANEXO DOS de las presentes Bases. ‘

Constancia de Adeudos

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5.4.6 de la Circular Uno 2024, el “Participante” debera presentar la
Constancia de Adeudos de las contribuciones y derechos a los que se encuentre obligado en la Ciudad de México,
respecto del cumplimiento en el pago de las contribuciones senaladas en el ANEXO DOS.

—_
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Dicho tramite debera realizarse ante la Secretaria de Administracion y Finanzas, a través de la Tesoreria de la
Ciudad de México, asi como ante la SEGIAGUA, y la constancia correspondiente debera contar con una fecha de
expedicion no mayor a quince dias naturales previos a la fecha de presentacion de las propuestas.

En el supuesto de que al “Participante” no le resulte aplicable alguna o algunas de las contribuciones a que se

refiere el numeral 5.7.4, fraccion Il, de la Circular Uno 2024, debera manifestarlo mediante escrito bajo protesta de
decir verdad, el cual debera cumplir con los siguientes requisitos:

Estar firmado por el representante legal del “Participante”;

o Senalar el nombre, denominacion o razén social del contribuyente;

Indicar domicilio y numero telefonico para oir y recibir notificaciones dentro de la Ciudad de México;
Precisar el nombre de la persona autorizada para recibir notificaciones; e

Indicar de manera clara y expresa el motivo por el cual no es causante de dichas contribuciones.

En caso de no contar con las Constancias de Adeudos solicitadas al momento de la presentacion de las propuestas, ZU

el “Participante” debera entregar, dentro de la Documentacion Legal y Administrativa, el acuse de recibo de la
solicitud de inicio del tramite de la Constancia de Adeudos correspondiente, en original para cotejo y copia simple,
con una fecha de expedicion no mayor a quince dias naturales previos a la fecha de presentacion de las propuestas.

En caso de resultar adjudicado, el “Participante” debera presentar invariablemente, al momento de la firma del@

Contrato, el original de la Constancia de Adeudos.

Cuando de la Constancia de Adeudos se advierta la existencia de adeudos respecto de alguna de las contribuciones
a las que el “Participante” se encuentre obligado, no procedera la formalizacion del Contrato, de conformidad con

lo dispuesto en el ultimo parrafo del articulo 58 de la LATRPERCDMX, quedando sin efectos la adjudicacion
otorgada a su favor.

El “Participante” que no cuente con domicilio fiscal ni con bienes muebles o inmuebles de su propiedad en la Ciudad
de México debera presentar unicamente escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifieste que las
contribuciones senaladas en el ANEXO DOS, “NO le resultan aplicables” y, por tanto, no se encuentra obligado a su
pago, senalando de manera breve y clara las razones o circunstancias que asi lo justifiquen.

2.11 Confidencialidad y Transparencia.

El presente procedimiento constituye informacion publica, por lo que cualquier persona podra consultarlo, con
excepcion de aquella informacion que, conforme a la normatividad aplicable, sea considerada de acceso
restringido, en sus modalidades de reservada o confidencial.

Lo anterior se realizara en estricto cumplimiento de lo dispuesto en la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, asi como en la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

3. CONDICIONES ECONOMICAS.

e
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El “Participante” debera manifestar que, en caso de resultar adjudicado, los precios ofertados seran fijos y
expresados en moneda nacional, y no estaran sujetos a ajuste alguno durante la vigencia del Contrato, hasta el
cumplimiento total de las obligaciones contraidas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 62, primer
parrafo, de la LADF.

3.2 Condiciones de Pago.

El “Participante” adjudicado debera presentarse ante la “Convocante” a efecto de requisitar el formato de la Cédula
de Registro para la Transferencia Interbancaria.

Para tal fin, debera presentar la documentacion soporte consistente en estado de cuenta bancario, carta bancaria,
constancia de situacion fiscal, comprobante de domicilio e identificacion oficial del representante legal, conforme
al procedimiento establecido por la SAF.

La “Convocante” efectuara el pago mediante transferencia electronica, en moneda nacional, de manera mensual
contra entrega del listado de los grupos que hayan sido concluidos durante dicho periodo, recibidos a entera
satisfaccion de la Direccion de Prestaciones y Bienestar Social, de acuerdo con lo establecido en el ANEXO
TECNICO. Cada pago debera encontrarse debidamente soportado con la documentacion que acredite el debido
cumplimiento del Servicio, asi como con aquella que, en su caso, requiera la “Convocante”.

El “Participante” debera presentar el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) correspondiente ante la
Direccion de Prestaciones y Bienestar Social de la “Convocante”, para sustentar el tramite de pago, cumpliendo con
los requisitos fiscales vigentes.

La Direccion de Prestaciones y Bienestar Social sera responsable de verificar y validar que el Servicio fue prestado
conforme a lo establecido en el Contrato y en el ANEXO TECNICO y, una vez acreditado su cumplimiento, solicitara
ala Direccion de Administracion y Finanzas la gestion del tramite de pago correspondiente.

El pago se realizara en un plazo maximo de veinte (20) dias naturales, contados a partir de la fecha en que el CFDI
sea entregado y aceptado por la “Convocante”, previa validacion por la Direccion de Prestaciones y Bienestar
Social.

El computo del plazo para el pago iniciara a partir del dia habil siguiente a la aceptacion del CFDI, siempre que éste
cumpla con los requisitos fiscales vigentes, incluya el desglose de los Servicios prestados y los precios unitarios
correspondientes, se verifique su autenticidad y no existan aclaraciones pendientes respecto del importe facturado.

En caso de que el CFDI y/o la documentacion soporte presenten errores o inconsistencias, la “Convocante”
notificara al “Participante” |las deficiencias detectadas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su recepcion,
a efecto de que sean corregidas. El procedimiento de pago se reiniciara una vez que el CFDI y/o la documentacion
corregida sean nuevamente presentados y aceptados por la “Convocante”.

El tiempo que utilice el “Participante” para realizar dichas correcciones no se computara para efectos del plaz

pago, reiniciandose el conteo de los veinte (20) dias naturales a partir de la nueva aceptacion del CFDL. ' %

Para la correcta gestion del pago, el “Participante” debera entregar en tiempo y forma el CFD! y la documentacion
soporte que, en su caso, requiera la Unidad Departamental de Tesoreria.

i T
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El “Participante” manifiesta su conformidad en el sentido de que, hasta en tanto no se lleve a cabo la verificacion,
supervision y aceptacion de la prestacion del Servicio por parte de la Direccion de Prestaciones y Bienestar Social,
los Servicios no se tendran por recibidos ni aceptados para efectos administrativos y de pago.

Para efectos del tramite de pago, el “Participante” debera ser titular de una cuenta bancaria a su nombre, en la cual
se realizara la transferencia electronica, debiendo proporcionar la informacion y documentacion bancaria que le
searequerida por la “Convocante”.

Asimismo, el “Participante” se obliga a presentar la informacion y documentacion adicional que le sea solicitada
para el tramite de pago, conforme a las disposiciones legales y administrativas internas de la “Convocante”.

3.3 Pagos en exceso

En caso de que el “Participante” adjudicado reciba pagos en exceso, estara obligado a reintegrar dichas cantidades,
asi como los intereses correspondientes, a requerimiento de la “Convocante”.

Los intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso, en cada caso, y se computaran por dias
naturales desde la fecha del pago indebido y hasta la fecha en que las cantidades respectivas sean efectivamente
puestas a disposicion de la “Convocante”, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 64, parrafos cuarto y
quinto, de la LADF, y 56, fraccion XV, del RLADF.

34 Anticipo. /
/1

En el presente procedimiento y durante la vigencia del Contrato, no se otorgaran anticipos. / I

3.5 Impuestos y Derechos. /

El pago de los impuestos y derechos que se generen con motivo de la prestacion del Servicio sera a cargo del /
“Participante” adjudicado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 71 de la LADF. ‘

La “Convocante” unicamente cubrira al “Participante” el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado
(IVA) y se encuentra facultada para efectuar las retenciones que, en su caso, procedan conforme a las disposiciones
legales aplicables.

4. GARANTIAS.

4.1 Garantia de formalidad de la propuesta. - =2

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 73, fraccion I; 75 y 75 Bis, fraccion VI, de la LADF, asi como en el
articulo 360 del CFCDMX, las personas que participen en la presente invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores;
deberan garantizar la formalidad de su propuesta, por un monto equivalente al cinco por ciento (5%) del total de su
oferta economica, sin considerar impuestos.

La garantia debera otorgarse a favor de la “Convocante”, en cualquiera de las siguientes modalidades: P(

a) Cheque certificado o de caja, nominativo y no negociable, librado por el “Participante” con cargo a cualquiér ‘\f
institucion bancaria establecida en la Ciudad de México o su Area Metropolitana.
—_— —=
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b) Péliza de Fianza, expedida por compania afianzadora autorizada, en términos de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, conforme a lo establecido en el ANEXO TRES de las presentes Bases.

c) Billete de depésito expedido por institucion bancaria establecida en la Ciudad de México o su Area

Metropolitana.

d) Carta de Crédito, expedida de conformidad con lo dispuesto en la Seccion Tercerade la Ley General de Titulos

y Operaciones de Crédito.

En el caso de optar por la pdliza de fianza, ésta debera ser emitida por institucion afianzadora debidamente
autorizada, en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

4.2 Vigenciay devolucion de la garantia de formalidad de la propuesta.

La garantia de formalidad de la propuesta debera mantenerse vigente, como minimo, hasta quince (15) dias habiles
posteriores a la fecha del fallo, con excepcion de la correspondiente al “Participante” a quien se le haya adjudicado
el Contrato, la cual debera permanecer vigente hasta el momento en que el “Participante” adjudicado entregue la

garantia de cumplimiento del Contrato.

La “Convocante” conservara en custodia la garantia de formalidad de la propuesta y podra devolverla al
“Participante” a partir de los quince (15) dias habiles posteriores a la fecha del fallo, previa solicitud expresa por

escrito, firmada por el representante legal debidamente facultado del “Participante”, dirigida a la Direccion de

Administracion y Finanzas.

Tratandose de la garantia del “Participante” ganador, ésta podra ser devuelta una vez que haya entregado la
garantia de cumplimiento del Contrato correspondiente.

4.3 Garantia de cumplimiento del Contrato.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 73, fraccion Ill; 75 y 75 Bis, fraccion VI, de la LADF, asi como en
el articulo 360 del CFCDMX, el “Participante” que resulte adjudicado debera garantizar el cumplimiento del Contrato,
a favor de la “Convocante”, en moneda nacional, por un importe equivalente al quince por ciento (15%) del monto
total del Contrato, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

La garantia de cumplimiento debera otorgarse en cualquiera de las siguientes modalidades:

a) Cheque certificado o de caja, nominativo y no negociable, librado por el “Participante” con cargo a cualquier
institucion bancaria establecida en la Ciudad de México o su Area Metropolitana.

b) Péliza de Fianza, expedida por compania afianzadora autorizada, en términos de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, debiendo ajustarse a lo senalado en el ANEXO CUATRO de las presentes Bases.

c) Billete de depésito expedido por institucion bancaria establecida en la Ciudad de México o su Are

Metropolitana.

d) Carta de Crédito, expedida de conformidad con lo dispuesto en la Seccion Tercera de la Ley General de Tt

y Operaciones de Crédito.

}.

£
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En caso de rescision del Contrato, la garantia de cumplimiento sera aplicada al monto de las obligaciones
incumplidas (aplicandose dicha garantia hasta el total del monto de la o las obligaciones incumplidas, o hasta la
totalidad del monto de la garantia).

El “Participante” debera incluir dentro de su Propuesta Econdmica un manifiesto bajo protesta de decir verdad, en
el que senale expresamente la modalidad mediante la cual, en caso de resultar adjudicado, presentara la garantia
de cumplimiento del Contrato, de entre las previstas en los parrafos anteriores.

44 Entrega, vigencia y devolucion de garantia de cumplimiento del Contrato.

La garantia de cumplimiento del Contrato debera entregarse al momento de la formalizacion del mismo, en la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, y debera permanecer
vigente hasta por al menos 30 dias habiles después de la finalizacion del servicio.

La devolucion de la garantia podra realizarse hasta después de treinta (30) dias habiles posteriores ala conclusion
del Servicio, a solicitud por escrito del “Participante”, dirigida a la Direccion de Administracion y Finanzas, quien, a
su vez, solicitara el visto bueno de la Direccion de Prestaciones y Bienestar Social, mediante el cual se acredite que
los Servicios fueron concluidos y prestados a entera satisfaccion.

La recuperacion de la garantia sera estricta responsabilidad del “Participante”.

4.5 Revision de validez de las Pélizas de Garantia.

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5.12.4 de la Circular Uno 2024, la “Convocante” verificara la validez
de las polizas de garantia a través del portal de internet de la institucion afianzadora que las haya expedido o, en

su caso, mediante la direccion electronica www.amig.org.mx, correspondiente a la Asociacion Mexicana de
Instituciones de Garantias, A.C. (AMIG).

5. INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
5.1 Requisitos no obligatorios.

El incumplimiento de los siguientes requisitos no sera motivo de desechamiento de la propuesta, toda vez que se
establecen exclusivamente con el propdsito de facilitar la presentacion de las propuestas y agilizar la conduccion
de los actos de la Invitacién a Cuando Menos Tres Proveedores:

a) Las propuestas podran dirigirse, a nombre del Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez, Director de
Administracion y Finanzas de la “Convocante”; indicando en la primera hoja el niumero del procedimiento, |a
fecha y el numero total de hojas que integran la propuesta.

b) Para efectos de una mejor identificacion del sobre que contenga la Documentacion Legal y Administrativa,
la Propuesta Técnica y la Propuesta Economica, se sugiere que en el exterior se indique el nombre, razon o
denominacion social del “Participante”, el contenido, los datos de la “Convocante”, asi como el nﬂmer7y

nombre del procedimiento. /

—_—
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c) Cada uno de los documentos que integren la propuesta podra presentarse foliado en forma secuencial en
todas y cada una de sus hojas. Para tal efecto, se sugiere numerar de manera independiente la Propuesta
Técnica y la Propuesta Economica.

d) La Propuesta Técnica y la Propuesta Econdmica podran entregarse en medios de almacenamiento de datos
(CD o USB, con caracter devolutivo), en procesador de texto Microsoft Word y/o hoja de calculo Microsoft
Excel, en cualquiera de sus versiones para PC.

e) El “Participante” podra considerar la utilizacion de papel reciclado y carton para la presentacion de la
documentacion, en atencion a criterios de sustentabilidad ambiental.

5.2 Requisitos obligatorios.
El incumplimiento de cualquiera de los siguientes requisitos sera motivo de desechamiento de la propuesta, por

tratarse de condiciones indispensables para la participacion en la presente Invitacion a Cuando Menos Tres
Proveedores:

en la Documentacion Legal y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Econdmica y Garantia de

a) El “Participante” debera entregar y cumplir con la totalidad de los requisitos de participacion, consistentes @
Formalidad de la Propuesta, conforme a lo establecido en el numeral siguiente de las presentes Bases.

b) El “Participante” debera entregar la Documentacion Legal y Administrativa, la Propuesta Técnica y la
Propuesta Economica, rubricadas autografamente en cada una de sus hojas por el representante legal que /]
las suscriba, quien debera contar con facultades generales para actos de administracion o de dominio. / 1

|}
Asimismo, en cada uno de los escritos o manifiestos solicitados, el representante legal debera identificarse " {'
con su nombre y asentar su firma autdgrafa al final de cada uno de ellos. ( ;
c) La Propuesta Técnica no debera contener precios, costos ni referencia econémica alguna. |
d) La Propuesta Econdmica debera incluir la carta de cotizacion de los Servicios, los cuales deberan ser
cotizados a precios fijos, en moneda nacional, y no estaran sujetos a escalacion hasta la conclusion total de
las obligaciones contraidas en el Contrato que se derive del presente procedimiento.

e) Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 43, fraccion |l, inciso a), de la LADF, el “Participante” debera

estar inscrito en el Padron de Proveedores, con la constancia vigente. \
6. REQUISITOS DE PARTICIPACION.

6.1 Documentacion Legal y Administrativa.

El “Participante” debera presentar, cerradas de manera inviolable, la Documentacion Legal y Administrativa, |
Propuesta Técnica, la Propuesta Economica y la Garantia de Formalidad de la Propuesta, por escrito, en idioma
espanol y en documentos debidamente separados. S
El “Participante” debera presentar, en original o copia certificada por fedatario publico, asi como copia fotostatica

legible, los documentos que se indican a continuacion.
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Los documentos originales y/o certificados seran devueltos al término de la primera etapa del procedimiento, toda
vez que se requieren unicamente para su cotejo.

6.2 Personas morales.
a) Acta constitutiva de la empresa, debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio,
en la que se aprecie el sello y datos de registro correspondientes, y en la cual se contemple, como parte de
su objeto social, la capacidad para proporcionar los Servicios objeto del presente procedimiento de Invitacion
a Cuando Menos Tres Proveedores.
b) Ultima modificacion notarial realizada al Acta Constitutiva, debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio, que implique cambios en la razén o denominacion social, objeto social, capital
social o vigencia de la sociedad, en caso de existir. J/
c) Poder notarial del representantelegal que firme la propuesta, en el que se acrediten las facultades suficientes
para comprometerse y contratar en nombre y representacion de la persona moral.
d) Identificacion oficial vigente del apoderado y/o representante legal de la empresa, pudiendo ser credencial :
para votar, cédula profesional, pasaporte, cartilla del servicio militar liberada o licencia para conducir.
6.3 Personas fisicas. /!
a) Identificacion oficial vigente, pudiendo ser credencial para votar, cédula profesional, pasaporte, cartilla del
servicio militar liberada o licencia para conducir.
/
b) Acta de nacimiento, debiendo presentarse en copia certificada y/o impresion electrdnica.
c) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
d) En su caso, poder notarial del representante legal que firme la propuesta, en el que se acrediten las facultades
suficientes para comprometerse y contratar en nombre y representacion de la persona fisica.
e) En su caso, identificacion oficial vigente del apoderado y/orepresentante legal de la persona fisica, pudiendo
ser credencial para votar, cédula profesional, pasaporte, cartilla del servicio militar liberada o licencia para -
conducir. ,:h'
4
6.4 Personas morales y fisicas.
a) Constancia de Registro vigente en el Padron de Proveedores de la APCDMX.
b) Constancia de Situacion Fiscal, con una fecha de expedicion no mayor a quince (15) dias naturales prfvios
a la fecha de presentacion de las propuestas.
c) Opinion del cumplimiento de las obligaciones fiscales, en original, emitida por el Servicio de Adenistracién
Tributaria (SAT), con una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias naturales previos a la fecha del k.
Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas.
=
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Comprobante de domicilio, en original para cotejo y copia simple, con una antigiiedad no mayor a tres (3)
meses, correspondiente a la empresa o persona fisica. En caso de que el “Participante” tenga su domicilio
fiscal fuera de la Ciudad de México, debera senalar, bajo protesta de decir verdad, un domicilio legal dentro
de la Ciudad de México para oir y recibir notificaciones.

Constancia de Adeudos de las contribuciones a las que se encuentre obligado el “Participante”, en original
0, en su caso, acuse de recibo de la solicitud de inicio del tramite (original para cotejo y copia simple), emitida
por la SAF y la SEGIAGUA, de conformidad con lo establecido en el numeral 2.10 de las presentes Bases.

Opinion del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, en original, emitida por el Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS), con una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias naturales
previos a la fecha del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas.

Manifiestos

Escrito de cumplimiento de obligaciones fiscales conforme al formato propuesto, de conformidad con lo
establecido en el numeral 2.10 de las presentes Bases y en el ANEXO DOS, bajo protesta de decir verdad.

Formato de Existencia Legal y Personalidad Juridica, debidamente requisitado y firmado, conforme al
Formato 1.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del “Participante”,
relativa a la Declaracion de Integridad, en la que manifieste que se abstendra de adoptar conductas
tendientes a propiciar que las personas servidoras publicas de la “Convocante” induzcan o alteren la
evaluacion de las propuestas, el resultado del procedimiento o cualquier otro aspecto que otorgue
condiciones mas ventajosas respecto de los demas “Participantes”, conforme al Formato 2.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del “Participante”,
relativa a la Aceptacion de Clausulas No Negociables, en la que senale que ha leido, conoce y acepta el pliego
de clausulas no negociables contenidas en el Contrato de prestacion de servicios que se derive del presente
procedimiento, de conformidad con lo previsto en las presentes Bases, conforme al Formato 3.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del “Participante”,
relativa a la Aceptacion de las Condiciones de la Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores, en la que
senale que haleidoy conoce el contenido de las presentes Bases, sus Anexos y las acta(s) de la(s) Junta(s)
de Aclaracion, y que acepta participar conforme a las mismas, comprometiéndose a respetar y cumplir
integra y cabalmente las condiciones establecidas, asi como aquellas que resulten aplicables en caso de
adjudicacion, conforme al Formato 4.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del “Participante”,
relativa a la Vigencia de la Propuesta, en la que se precise que la Propuesta Técnica y la Propuesta
Economica permaneceran vigentes durante todo el procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres
Proveedores y que, en caso de resultar adjudicado, continuaran vigentes por un plazo de sesenta (60) dias
naturales, contados a partir de la fecha de apertura de las propuestas, conforme al Formato 5.
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m)  Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del “Participante”,
relativa al No impedimento de participacion en el procedimiento, en la que se manifieste que, de conformidad
con el contenido y alcance legal de los articulos 39 y 39 Bis de la LADF, asi como del articulo 49,fraccion XV,
de la LRACDMX, la persona moral “Participante”, sus accionistas, funcionarios y quien suscribe dicha
manifestacion no se encuentran en ninguno de los supuestos de impedimento previstos en los citados
ordenamientos, conforme al Formato 6.

n) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del “Participante”,
relativa a la Manifestacion de No Conflicto de Intereses, en la que se manifieste que los socios, directivos,
accionistas, administradores, comisarios y demas personal vinculado a los procesos de ventas,
comercializacion, relaciones publicas o similares del “Participante” no tienen, no tendran en el siguiente ano ¢
ni han tenido en el ultimo ano, relacion personal, profesional, laboral, familiar o de negocios con las personas
servidoras publicas senaladas en el numeral 1.4.

Lo anterior, de conformidad con el contenido y alcance legal del Lineamiento Décimo Tercero, fraccion I,
inciso b), de los “Lineamientos para la presentacion de Declaracion de Intereses y Manifestacion de No
Conflicto de Intereses a cargo de las personas servidoras publicas de la Administracion Publica del Distrito
Federal y homologos que se senalan”, conforme al Formato 7.

0) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del “Participante”
de Actualizacion de domicilio fiscal y razon social. Formato 8.

o)) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del “Participante”

de Domicilio legal y teléfono para oir y recibir notificaciones, en el que se senale domicilio dentro de la Ciudad /'
de México. Formato 9. d

Este manifiesto aplicara, en caso de que el domicilio fiscal del “Participante” se encuentre fuera de la Ciudad
de México. De lo contrario, emitir formato con texto “NO APLICA”".

qQ) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del “Participante”,
de Relacion Laboral, en la que indique que en caso de resultar adjudicado, tendra la calidad de patron,
respecto al personal que utilice para realizar la prestacion del servicio objeto de la Invitacion a Cuando Menos
Tres Proveedores, teniendo conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demas
ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, por lo que la “Convocante” no podra considerarse a:
patron solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que el
“Participante” tenga con respecto a sus trabajadores. Formato 10.

r Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del “Participante”,
de Seguridad Social, en la que indique que el personal que intervenga en la prestacion del servicio cuenta y,
contara con Seguridad Social. Formato 11.

s) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del “Participante”;
para Otorgar su consentimiento para difundir sus datos, en el que da su consentimiento para difundir sus

datos, salvo las excepciones de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados//
de la Ciudad de México. Formato 12. )\
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Las personas fisicas deberan realizar las adecuaciones correspondientes en los manifiestos senalados en el
presente apartado, conforme a su naturaleza juridica.

Por lo que respecta al Articulo 33, fraccion XXI de la LADF, se indica que dicho manifiesto no es necesario
presentarlo atendiendo la naturaleza del objeto de contratacion del presente procedimiento.

6.5 Propuesta Técnica y Propuesta Econémica.

La Propuesta Técnica y la Propuesta Econémica deberan elaborarse por escrito, en papel membretado del
“Participante”, preferentemente utilizando papel reciclado y carton, en idioma espanol, y deberan encontrarse
rubricadas en cada una de sus hojas y firmadas en la ultima hoja por el representante legal que cuente con
facultades generales para actos de administracion o de dominio, conforme a lo plasmado en el Manifiesto, Formato
1.

Asimismo, se solicita que ambas propuestas se entreguen adicionalmente en medios de almacenamiento d e datos
(CD o USB), en procesador de texto Microsoft Word y/o en hoja de calculo Microsoft Excel, en cualquiera de sus

versiones para PC. @

6.6 Propuesta Técnica.

La Propuesta Técnica no debera contener precios y debera cumplir estrictamente con las especificaciones
establecidas en el ANEXO TECNICO. B
(]

La Propuesta Técnica debera contener la informacion y documentacion que se sefala a continuacion, de i
conformidad con lo dispuesto en el ANEXO SEIS, y presentarse en papel membretado del “Participante”, firmada ||
por quien cuente con facultades legales para ello. |

I.  Descripcion clara y precisa, de las especificaciones técnicas del Servicio ofertado.

Il.  Unidad de medida y cantidad ofertada.

Ill. Plazo, fechas y horario para la prestacion del Servicio. =
REQUISITOS QUE DEBERA PRESENTAR EL “PARTICIPANTE” DENTRO DE SU PROPUESTA TECNICA.
El “Participante” debera integrar dentro de su Propuesta Técnica la documentacion que a continuacion se senala, %

misma que debera presentarse en copia simple y legible, en papel membretado y firmada por quien cuente con
facultades legales para ello, conforme a lo establecido en el ANEXO TECNICO:

I.  Unformato de guia didactica que debera contener, al menos, los siguientes espacios a registrar:

e Datos del curso de capacitacion (nombre del curso, objetivo general y lugar de ejecucion).
e Fecha de inicio y término de ejecucion. (dia, mes y afo)
e Dias de duracion (nimero de sesiones).
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e Horario de ejecucion.

e Numero de participantes.

e Contenido (temas y subtemas).

e Técnicas instruccionales.

e Recursos Didacticos.

e Duracion parcial y acumulada de cada tema a desarrollar.
e Nombre del / la instructor /a.

e Nombre del prestador de servicio.

e RFC del prestador de servicio.

o Nombrey firma del Representante legal.

.  Unformato de lista de asistenciay calificaciones, que debera contener espacio para registrarlos siguientes

datos: Zy

o Datos del curso de capacitacion. (nombre del curso y lugar de ejecucion).
e Fecha de inicio y término de ejecucion. (dia, mes y ano)

e Dias de duracion. (Numero de sesiones) 9

e Horario de ejecucion.

e Espacio donde se anote el nombre completo de los participantes.

e Espacio donde se registre la lista diaria de asistencia. A
* Especio donde se registre la calificacion final de los participantes.
e Nombre del instructor titular del curso. i
e Espacio de firma del representante legal del curso. A If

.  Unformato de Constancia de acreditacion y/o participacion. |

Iv. Curriculo de instructor que tengan la expertis suficiente en la tematica y la certificacion emitida por el
CONOCER (SEP-CONOCER), vigente y/o Documento que lo acredite como Agente Capacitador Externo ante
la Secretaria del Trabajo y Prevision Social. Vigente.

V. El “Participante” debera presentar Curriculo Vitae en papel membretado de la empresa, con servicios de la
misma naturaleza al objeto de la presente contratacion mismo que debera contener como minimo:

Denominacion o Razén Social completa.

Registro Federal de Contribuyentes.

Domicilio Fiscal, ano de creacion, teléfono, correo electronico y pagina web en su caso.

Relacion de clientes principales describiendo (nombre, razon social o denominacion del cliente; objeto
de la contratacion y/o adquisicion y vigencia).

Documento que lo acredite como Agente Capacitador Externo ante la Secretaria del Trabajo y Prevision
Social. Vigente.

—— — ———=— .n
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VI.  El “Participante” debera de presentar copia de tres cartas de recomendacion y/o cartas de satisfaccion de

Vil

Vil

|
Nota: Los documentos que formen parte de la documentacion legal y administrativa o técnica, no deberan contener /! }

clientes a Nivel Gobierno Federal o Local, a los que se presto el servicio de capacitacion y/o cartas de
liberacion de la garantia de cumplimiento de contratos por servicios de capacitacion.

El “Participante” debera presentar copia simple legible de dos contratos y/o convenios, en el que acredite
su antigiiedad en la prestacion de servicios similares a Nivel Gobierno Federal o Local, con un minimo de
dos anos cumplidos a la fecha del acto de presentacion y apertura.

El “Participante” debera presentar un documento senalando la metodologia que empleara en la prestacion
del servicio para el caso de ser adjudicado, sin que ello limite la libertad de exposicion del instructor titular,
la cual debido a su expertis debera considerarse y respetarse, para el cumplimiento de los objetivos
instruccionales del curso.

El “Participante” debera presentar copia simple de un contrato, convenio o documento vigente que acredite
su calidad de partner,contratista o subcontratista autorizado de Microsoft, empresa creadora y propietaria
de Microsoft Excel, a efecto de garantizar que cuenta con la autorizacion y capacidad para impartir los
cursos "Excel Intermedio para la Eficiencia Institucional y Productividad" y "Habilidades Digitales para el
Trabajo Institucional”, objeto de la presente invitacion

El “Participante” debera acreditar que cuenta dentro de su plantilla de personal o entre sus socios, con al
menos una persona que posea certificacion oficial en contabilidad gubernamental, quien impartira el curso
y/o sera responsable de orientar y respaldar el contenido del curso denominado “Materia Contable para
Personal de Administracion y Finanzas; y Prestaciones y Bienestar Social”, objeto de la presente Invitacion
Restringida.

ninguna referencia econémica, de ser asi sera motivo de desechamiento.

6.7

Propuesta Economica.

La Propuesta Economica debera contener los requisitos siguientes:

Esta propuesta debera contener la siguiente informacion y documentacion, conforme al ANEXO SIETE:

".

Descripcion del servicio ofertado conforme al ANEXO TECNICO de estas Bases.
Unidad de medida del servicio ofertado.

Precios Unitarios, firmes y fijos en Moneda Nacional.

b
i
||
|

i
|
|
{

IV. Importe Subtotal en Moneda Nacional.

V. Importe del Impuesto al Valor Agregado en Moneda Nacional.

VI. Importe total de la propuesta en Moneda Nacional.
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VII. La indicacion de que los precios que se manejen en la propuesta seran fijos hasta la prestacion total del
servicio.

VIll. Condiciones de pago.
IX. Garantia de la formalidad de la propuesta conforme a lo establecido en el punto 6.8 de las presentes bases.

X. Carta en papel membretado de la empresa y firmado por quien tenga facultades legales para hacerlo en
donde el “Participante” participante, indique que conoce que en caso de cumplir con las especificaciones
requeridas por la “Convocante”, en la segunda etapa de este procedimiento podra presentar precios mas
bajos que el originalmente ofertado, conforme el ANEXO CINCO de estas bases, haciendo hincapié que para
el (los) “Participante” (s) estén en posibilidad de proponer precios mas bajos en diversas ocasiones deberan
acreditar su facultad para ello, conforme se enuncia en el ANEXO CINCO.

XI. Manifestacion bajo protesta de decir verdad, en papel membretado del “Participante” y firmada por quien i
cuente con facultades legales suficientes, en la que senale expresamente la modalidad mediante la cual, en
caso de resultar adjudicado, constituira la Garantia de Cumplimiento del Contrato, debiendo indicar que la
misma se otorgara en alguna de las formas previstas en el numeral correspondiente de las presentes Bases
y conforme a lo dispuesto en los articulos 73, fraccion lIl; 75y 75 Bis de la LADF, asi como en el articulo 360~ %
del Cadigo Fiscal de la Ciudad de México. 9

Bajo ninguna circunstancia la “Convocante” negociara las condiciones estipuladas en estas bases o en las
propuestas presentadas por el “Participante”.

El incumplimiento de alguno de los requisitos solicitados en la Documentacion Legal y Administrativa, Propuesta
Técnica y Propuesta Economica sera motivo de desechamiento con excepcion de lo previsto en el numeral 5.1. i

6.8 Garantia de formalidad de la propuesta. |

El “Participante” debe otorgar una garantia de formalidad de la propuesta, en cualquiera de las formas sefnaladas
en el numeral 4.1 de estas Bases, la cual debera incluirse en el sobre unico que contenga la Documentacion Legal
y Administrativa, Propuesta Técnica y Propuesta Econdmica. No se aceptaran garantias que presenten datos
incorrectos, tachaduras, enmendaduras o perforaciones.

En el caso de que el “Participante” presente Pdliza de fianza debera ajustarse al ANEXO TRES, ya que, de no hacerlo
asi, se desechara su propuesta.

7. DELAS BASES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES.

*-,;T"

7.1 Modificaciones a las Bases.

La “Convocante” podra modificar los aspectos establecidos en la Convocatoria y en las presentes Bases, siempre
que dichas modificaciones no impliquen la sustitucion, variacion o disminucion del Servicio requerido
originalmente. Las modificaciones podran realizarse desde la publicacion de la Convocatoria y hasta la celebracio
de la(s) Junta(s) de Aclaracion a las Bases, conforme al procedimiento siguiente:
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a) Tratandose de la Convocatoria, la modificacion se hara del conocimiento del “Participante” que hayan sido
invitados, mediante notificacion personal.

b) Tratandose de las Bases, no sera necesaria la notificacion personal cuando las modificaciones deriven de
la(s) Junta(s) de Aclaracion a las Bases y se entregue copia del acta respectiva a los “Participantes” que
hayan adquirido las Bases; no obstante, debera notificarse personalmente a aquellos “Participantes” que,
no hayan asistido a dicha(s) Junta(s).

La copia del acta circunstanciada de la(s) Junta(s) de Aclaracion podra obtenerse en la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, ubicada en el domicilio de la “Convocante”.

8. ACTOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES.

8.1 Juntas.

Los actos que integran el procedimiento de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores se llevaran a
cabo puntualmente en la fecha, hora y lugar senalados en las presentes Bases.

Para garantizar la legalidad, transparencia y el principio de equidad en el desarrollo de los actos publicos (Junta de ? >
Aclaraciones, Presentacion y Apertura de Proposiciones, y Fallo), la “Convocante” implementara un Protocolo de
Acreditacion Previa bajo las siguientes reglas ineludibles:

1. Protocolo de Acceso: Se instalara un protocolo de registro a la entrada del lugar senalado, el cual iniciara
operaciones 15 (quince) minutos antes de la hora fijada para el inicio de cada acto. Se exhorta a los |
asistentes a presentarse con la debida anticipacion. f

2. Clasificacion de Asistentes: Al momento del registro, la “Convocante” clasificara la participacion de los ] ‘
asistentes conforme a la documentacion que exhiban en ese momento:

o Participante Acreditado: Aquella persona que muestre copia de su Identificacion Oficial vigente, asi
como el original o copia certificada del Testimonio Notarial (Escritura Publica) que le otorgue
facultades legales suficientes para comprometer a la empresa que representa; o bien, la persona que
acuda en representacion del "Participante" mediante carta poder simple, otorgada por quien cuente
con dichas facultades, acompanada de copia de la identificacion oficial de quien otorga y de quien "2‘3;:
acepta el poder.

e Solo estos asistentes tendran derecho a entregar propuestas, formular preguntas, manifestar
inconformidades y firmar las actas respectivas con caracter vinculante.

e Observador: Persona que podra asistir a los actos del procedimiento acompanando al "“Participante”
acreditado”. Los observadores tendran acceso al recinto en absoluto silencio, teniendo estrictamente
prohibido intervenir, hacer preguntas o firmar documentacion alguna a nombre de un "Participante”.
Solo podra registrar a un (1) observador por cada “Participante” acreditado.

3. Cierre de Puertas y Tolerancia Cero: A la hora exacta establecida en la convocatoria para el inicio del evento,
se declarara cerrado el registro. No se permitira la integracion de nuevos “Participantes” Acreditados ni la
recepcion de propuestas o preguntas rezagadas, sin excepcion alguna. Quienes lleguen con posterioridad :
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a la hora de inicio solo podran ingresar en calidad de Observadores, perdiendo su derecho a participar
activamente en el procedimiento.

De cada uno de los actos se levantara el acta circunstanciada correspondiente, misma que sera firmada por el (los)
“Participante(s)” que hubieren asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos afecte su validez o efectos
legales. De dichas actas podra entregarse copia a los asistentes que asi lo soliciten.

8.2 Junta de Aclaracion a las Bases.

La Junta de Aclaracion a las Bases, se celebrara el dia miércoles 21 de mayo de 2026 a las 13:00 horas, en la Sala
de Juntas ubicada en el cuarto piso del domicilio de la “Convocante”.

En dicho acto, el “Participante” podra formular por escrito y/o de manera verbal, durante el desarrollo de la sesion,
las dudas o solicitudes de aclaracion que tenga respecto del contenido de las presentes Bases y sus anexos.

Hasta 24 horas antes de la celebracion de este acto (antes de las 13 :00 hrs.), el “Participante” podra remitir por
escrito sus preguntas de aclaracion al correo electronico jud.rmateriales.captralir@gmail.com ,5‘9

Las aclaraciones, precisiones o respuestas que se emitan quedaran debidamente asentadas en el acta de la Junta
de Aclaracion a las Bases, senalando de manera expresa los puntos de las Bases que, en su caso, se modifiquen o
adicionen, mismas que formaran parte integrante de las presentes Bases. A

8.3 Primera Etapa: Acto de Presentacion y Apertura de la Propuesta. |

participantes el dia lunes 25 de mayo de 2026, a las 13:00 horas, en la Sala de Juntas, ubicada en el cuarto piso del

domicilio de la “Convocante”, a efecto de que presenten por escrito, en un solo sobrecerradoy de manera inviolable,

sus propuestas, las cuales deberan contener la Documentacion Legal y Administrativa, la Propuesta Técnicay la
Propuesta Economica.

Para la celebracion del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas, quedan citados el (los) “Participante(s)” /! |

presente, procediéndose al cierre del recinto; asimismo, no se recibiran propuestas después de dicha horay/o fuera
de este acto.

Iniciada la sesion a la hora senalada, no se permitira el acceso a ningun otro participante que no se encuentre \-
La persona servidora publica que presida el acto procedera a la apertura del sobre y a la revision cuantitativa, de

manera sucesiva y separada, de la Documentacion Legal y Administrativa, la Propuesta Técnica y la Propuesta )
Econdmica, desechando aquellas propuestas que omitan alguno de los requisitos exigidos en las presentes Bases. q’l:
Las propuestas desechadas seran devueltas, una vez transcurridos quince (15) dias habiles, contados a partir de
la fecha en que se dé a conocer el fallo de la Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 43, fraccion I, segundo parrafo, de la LADF, y articulo 41 del RLADF.

Las propuestas presentadas quedaran bajo custodia de la “Convocante”, a fin de salvaguardar su confidencialidad
procediéndose posteriormente al analisis cualitativo de las mismas, cuyo resultado se hara constar en el dictam
correspondiente, el cual sera dado a conocer en el acto de fallo.
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que hayan sido desechadas por incumplimiento de requisitos. Dicha acta sera rubricada y firmada por los
participantes que hubieren asistido, entregandose copia de la misma.

El “Participante” que haya sido desechado en esta etapa del procedimiento podra asistir a los actos subsecuentes
unicamente con caracter de observador.

8.4 Segunda Etapa: Acto de Fallo.

La segunda etapa del procedimiento se llevara a cabo en la Sala de Juntas, ubicada en el cuarto piso del domicilio
de la “Convocante”, el dia miércoles 27 de mayo de 2026, a las 13:00 horas.

El acto iniciara con la comunicacion del resultado del dictamen, el cual quedara debidamente asentado en el acta
circunstanciada que para tal efecto se levante, misma que se encontrara debidamente fundada y motivada. En
dicha acta se sefnalaran de manera detallada las propuestas que fueron desechadas, asi como aquellas que
resultaron técnica y economicamente aceptadas, indicando el nombre del “Participante” que haya ofertado las
mejores condiciones para la “Convocante”y el precio mas bajo, para efectos de la adjudicacion del Servicio objeto
del presente procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores.

Asimismo, se informara al (los) “Participante(s)” que haya(n) cumplido con las caracteristicas técnicas
establecidas y cuya propuesta econémica no haya resultado inicialmente la mas baja, que podra(n) ofertar un
precio menor por el Servicio objeto del presente procedimiento, en beneficio de la “Convocante”, con la finalidad de
superar la propuesta economica originalmente mas baja y resultar adjudicado(s).

Para tal efecto, el (los) “Participante(s)” podra(n) presentar mejoras econoémicas en una o varias ocasiones, dentro
del mismo acto, siempre que se encuentre presente la persona que cuente con poder suficiente, lo cual debera
acreditarse en ese momento, conforme al ANEXO CINCO de las presentes Bases.

Concluido el acto de fallo, se entregara copia fotostatica del acta a los asistentes y se notificara personalmente a
aquellos “Participantes” que no hubieren asistido, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 43, fraccion Il, de
la LADF.

9. CRITERIOS DE EVALUACION.

Verificacion de “Participante” no sancionado.
La “Convocante”, previo a la emision del fallo, verificara que ningun “Participante” se encuentre sancionado por la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno o por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México,
conforme a la informacion que dichas autoridades publiquen en sus respectivos sitios oficiales de internet, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 39 Bis de la LADF.

Asimismo, se integrara al expediente del procedimiento el documento que acredite que se realizo la verificacion a
que se refiere el citado ordenamiento legal.

9.2 Evaluacién de las propuestas \
. prop - VNG

La “Convocante” evaluara que las propuestas presentadas cumplan con los requisitos cuantitativos y cualitativos
establecidos en las presentes Bases, asi como en la(s) Junta(s) de Aclaracion a las Bases. En consecuencia, la

adjudicacion se realizara a favor del “Participante” que cumpla con la totalidad de los requisitos previstos en esta ,x, .
£ AY
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Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores y oferte el precio aceptable mas bajo, debiendo cotizar el cien por
ciento (100%) de la partida objeto del procedimiento.

Para tal efecto, la “Convocante” emitirda el Dictamen de Analisis Cualitativo, el cual servira como base para la
emision del fallo, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 43 de la LADF y 41 fraccion Il de su reglamento,
asi como en el numeral 5.9.1 de la Circular Uno 2024. Dicho dictamen debera encontrarse debidamente fundado y
motivado, y en él se hara constar el analisis de las propuestas, las razones para su desechamiento, asi como la
identificacion de aquellas que no resultaron aceptadas. Asimismo, se senalaran las propuestas que cumplieron
con la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y economicos, indicando el nombre del
“Participante” que haya ofertado las mejores condiciones y el precio mas bajo por los servicios objeto de la
presente Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores, precisando el importe correspondiente.

En la evaluacion de las propuestas, en ningun caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes, de L~
conformidad con lo dispuesto en el articulo 33, fraccion XVI, de la LADF.

9.3 Evaluacion de la capacidad legal y administrativa.
La Documentacion Legal y Administrativa sera evaluada mediante la verificacion del cumplimiento de los requisitos 7%
establecidos en las presentes Bases, calificandose bajo los criterios de “SI CUMPLE” o “NO CUMPLE"; en este

ultimo supuesto, se senalara expresamente el motivo del incumplimiento.

Bajo ninguna circunstancia, la “Convocante” ni el “Participante” participante en el procedimiento podran suplir,
subsanar o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.

9.4 Evaluacion de las propuestas técnicas.

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5.9.1, fraccion |1, de la Circular Uno 2024, las Propuestas Técnicas
seran evaluadas por la Direccion de Prestaciones y Bienestar Social, mediante la verificacion del cumplimiento de |
las especificaciones establecidas en el ANEXO TECNICO, asi como de los requisitos previstos en las mismas y en
la(s) Junta(s) de Aclaracion a las Bases.

La evaluacion se realizara bajo el criterio de “SI CUMPLE” o “NO CUMPLE"; en este ultimo caso, se senalara de
manera expresa el motivo del incumplimiento.

9.5 Evaluacion de las propuestas economicas.

Las Propuestas Econdmicas seran evaluadas mediante la verificacion del cumplimiento de los requisitos 3’1
establecidos en las presentes Bases, calificandose bajo el criterio de “SI CUMPLE” 0 “NO CUMPLE”; en este ultimo
supuesto, se senalara expresamente el motivo del incumplimiento.

Cuando se advierta la existencia de errores de calculo en las propuestas presentadas, inicamente procedera su
rectificacion por parte de la “Convocante”, siempre que dicha correccion no implique la modificacion de los preci
unitarios ofertados, circunstancia que debera hacerse constar en el Dictamen de Analisis Cualitaliv
correspondiente.

]
Para efectos de determinar la razonabilidad y conveniencia de los precios ofertados, la “Convocante”, a tr@¥és de
area requirente y de la Direccion de Administracion y Finanzas, realizara un analisis comparativo con bage en ql ’

o
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estudio de mercado que sustenta la presente contratacion, en términos del Articulo 27 de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, asi como en el numeral 5.8.1 de la Circular Uno 2024.

Dicho analisis podra considerar, de manera enunciativa mas no limitativa:

a. Con un estudio de precios de mercado mediante solicitud escrita o via correo electrénico o a través de
cotizaciones, a cuando menos tres personas fisicas o morales cuya actividad u objeto social se encuentre
relacionada con la prestacion de servicios;

b. Usando el estudio de mercado obtenido del ejercicio inmediato anterior, siempre que los servicios a
contratar sean de la misma naturaleza, indexando la inflacion y esta contratacion no se haya realizado
mediante el supuesto del articulo 54, fraccion IV de la LADF;

En caso que el contrato de referencia provenga de una invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores o de adjudicacion directa, el mismo debera contar con el soporte del estudio de precios de
mercado, Se determinara el factor inflacionario, tomando como base la inflacion acumulada publicada en
el portal web del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, abarcando todo el ejercicio fiscal anterior a
aquel en que se realice la contratacion respectiva.

Cuando se determine que un precio resulta no conveniente, por encontrarse notoriamente por encima del promedio
de mercado o no corresponder a condiciones economicas razonables, la propuesta sera desechada en términos de
la normatividad aplicable, dejando constancia debidamente fundada y motivada en el Dictamen de Analisis

Cualitativo.

Asimismo, cuando derivado del analisis comparativo de las propuestas economicas se advierta que alguna resulte
anormalmente baja en relacion con el estudio de mercado, los precios historicos de contratacion o el promedio de
las propuestas presentadas, y existan elementos que permitan presumir que dicho precio no garantiza la viabilidad
economica para el cumplimiento de las obligaciones contractuales, la “Convocante” podra requerir al “Participante”
la aclaracion o justificacion de la integracion de su propuesta economica, incluyendo, en su caso, el desglose de

costos que sustente el monto ofertado.

En caso de que el “Participante” no acredite de manera suficiente que su propuesta es técnica y economicamente
viable, o bien, que del analisis correspondiente se determine que el precio ofertado no cubre los costos minimos
necesarios para la adecuada prestacion del servicio en las condiciones establecidas en el ANEXO TECNICO, la
propuesta sera considerada no solvente y, en consecuencia, desechada, debiendo asentarse la debida
fundamentacion y motivacion en el Dictamen de Analisis Cualitativo.

Lo anterior, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 26,43 y 49 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, en relacion al procedimiento de fallo en virtud de que las propuestas deberan asegurar las mejores
condiciones disponibles para la Administracion Publica de la Ciudad de México, lo cual implica la acreditacion de

su viabilidad técnica y econdmica.

9.6 Formay criterios de adjudicacion del Contrato.

2

|

———

N

La adjudicacion se realizara por partida completa al “Participante” que presente la propuesta solvente mas baja y
que reuna las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad,
garantizando el satisfactorio cumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato.

R
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La Propuesta Economica debera corresponder al cien por ciento (100%) de la totalidad de los servicios ofertados
en la Propuesta Técnica.

9.7 Criterios de desempate.
En caso de que, en el Acto de Fallo, como resultado de la evaluacion de las propuestas, existan dos o mas
propuestas con igualdad de precios, la “Convocante” adjudicara el Contrato al “Participante” que haya ofrecido las
mejores condiciones en su propuesta, adicionales a las establecidas en las presentes Bases, en relacion con los
servicios objeto de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores.
De persistir el empate, se estara a lo dispuesto en el articulo 43, fraccion Il, de la LADF.

10. DISPOSICIONES GENERALES DEL PROCEDIMIENTO (Clausulas no negociables) o
10.1 Contrato.
El Contrato que se derive de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores, se formalizara conformeala .
normatividad aplicable y contendra las clausulas no negociables a que se refiere el articulo 33, fraccion XI, de la
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, por lo que su contenido sera obligatorio para el “Participante”
adjudicado, sin posibilidad de modificacion, negociacion o exclusion.
10.2 Desechamiento de la propuesta.

Supuestos de desechamiento: [

La “Convocante” procedera al desechamiento, total y/o parcial, de las propuestas cuando se actualice cualquiera +
. . |
de los supuestos siguientes:

a) Incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las Bases de la presente Invitacion a Cuando |
Menos Tres Proveedores |

b) Comprobacion de que uno o mas “Participante(s)” han celebrado acuerdos entre si con el objeto de elevar
los precios del servicio licitado.

¢) Cuando los precios ofertados no resulten convenientes para la “Convocante”, en términos de la
normatividad aplicable.

_l:l'ti_

d) Cuando el “Participante” se encuentre en alguno de los supuestos previstos en los articulos 39 y 39 Bis de
la LADF, o en la fraccion XV del articulo 49 de la LRACDMX.

Supuestos que no seran motivo de desechamiento: X

a) Cuando se presenten documentos originales que sustituyan el requisito de copias simples o certificadas
solicitadas en las presentes Bases.

b) Cuando la omision de algln requisito, detectada en la revision cuantitativa, se encuentre conteni
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expresamente en ese momento, quedando sujeta dicha circunstancia a la revision cualitativa por parte de
la “Convocante”, a efecto de determinar su cumplimiento y, en su caso, su aceptacion o desechamiento.

c) Encaso de que el “Participante” no realice la manifestacion sefalada, procedera su desechamiento.

d) Cuando exista error aritmético en los totales o subtotales, para efectos de la evaluacion de precios en la
Propuesta Econdmica se tomara como base el precio unitario ofertado.

La “Convocante” debera fundar y motivar debidamente la determinacion de no proceder al desechamiento, dejando
constancia de ello en el expediente correspondiente.

En caso de que se compruebe la falsedad de alguna de las declaraciones realizadas por el “Participante”, se dara
vista a la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México (SCGCDMX) para que determine lo conducente
conforme a sus atribuciones.

10.3 Declaracion desierta de la Invitacion Restringida.

47 de su Reglamento, la “Convocante” procedera a declarar desierta la presente Invitacion a Cuando Menos Tres

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y el articulo .@
Proveedores, cuando se actualice alguno de los supuestos siguientes;

a) Cuando ningun “Participante” haya adquirido las Bases. A

b) Cuando, en el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas, no se cuente al menos con un “Participante”.

¢) Cuando, en el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas o en el Acto de Fallo, no exista al menos una ]
propuesta que cumpla con la totalidad de los requisitos establecidos en las presentes Bases. |

d) Cuando, al realizarse el analisis cuantitativo de la Documentacion Legal y Administrativa, la Propuesta
Técnica y la Propuesta Economica, ningun “Participante” cumpla con los requisitos solicitados en las
presentes Bases.

e) Cuando, al efectuarse el analisis cualitativo de la Documentacion Legal y Administrativa, la Propuesta
Técnica y la Propuesta Economica, no se identifique alguna propuesta que cumpla con la totalidad de los »St
requisitos establecidos en estas Bases.

f) Cuando los precios cotizados no resulten convenientes para la “Convocante”, aun cuando se haya agotado
la etapa de precios mas bajos.

<

10.4 Suspension de la Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores.

La SCGCDMX podra intervenir en cualquier acto del presente procedimiento que contravenga las disposicione
la LADF, pudiendo declarar la suspension temporal o definitiva de la Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores,
el ambito de sus atribuciones.

Asimismo, la “Convocante” podra suspender temporal o definitivamente la Invitacion a Cuando Menos Tres ;
/— Proveedores, sin responsabilidad para la misma, previa opinion de la SCGCDMX, cuando concurran razones de ,

o 26 /2%
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interés publico o general, caso fortuito o fuerza mayor, debidamente justificadas; cuando existan circunstancias
que provoquen la extincion de la necesidad de la contratacion, o bien, cuando resulte necesario modificar las
caracteristicas o especificaciones del servicio, a efecto de obtener mejores condiciones o cumplir eficientemente
con la prestacion del servicio encomendado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 35 de la LADF y el
articulo 48 del RLADF.

10.5 Revision del procedimiento de contratacion. b

El Gobierno de la Ciudad de México, a través de la SCGCDMX, en el ejercicio de sus respectivas facultades, podra
verificar en cualquier tiempo que el procedimiento de contratacion se lleve a cabo conforme a lo dispuesto en la
LADF, el RLADF y demas normatividad aplicable en la materia.

Asimismo, la SCGCDMX podra realizar las visitas e inspecciones que estime pertinentes a la “Convocante” y a las
instalaciones del “Participante”, y podra solicitar a las personas servidoras publicas y a los “Participantes” que
proporcionen los datos, documentacion e informes relacionados con los actos del procedimiento, conforme a los
mecanismos y métodos establecidos por la “Convocante”.

10.6 Efectividad de garantias.

De acuerdo con lo estipulado en el articulo 73, fraccion | de la LADF, quienes participen en la Invitacion a Cuando
Menos Tres Proveedores, deberan garantizar la formalidad de su propuesta, con un 5% del total de su oferta
economica, sin considerar impuestos; la “Convocante” conservara en custodia las garantias de que se trate hasta

A
la fecha del fallo, y seran devueltas al “Participante” a los 15 dias habiles, salvo la de aquella a quien se hubiere f
adjudicado el Contrato, la que se retendra hasta el momento en que el “Participante” adjudicado constituya la i
garantia de cumplimiento del Contrato correspondiente. |
|']
La Garantia de Formalidad de la Propuesta se hara efectiva a favor de la “Convocante”, de conformidad con lo |
dispuesto en los articulos 75 Bis de la LADF y 60 del RLADF, en cualquiera de los siguientes supuestos:
I. Cuando el “Participante” retire su propuesta una vez iniciada el Acto de Presentacion y Apertura de
Propuestas, respecto del sobre que contenga la Documentacion Legal y Administrativa, la Propuesta Técnica
y la Propuesta Econdmica.
Il.  Cuando, notificado el fallo, el “Participante” adjudicado, por causas imputables a él, no formalice el \
Contrato dentro del plazo de quince (15) dias habiles, contados a partir de la notificacion del fallo. /
10.7 Garantia de cumplimiento del Contrato x /‘

La Garantia de Cumplimiento del Contrato se hara efectiva a favor de la “Convocante”, en términos de lo dispuesto
en los articulos 73, fraccion Ill, y 75 Bis de la LADF, cuando el “Participante” adjudicado incurra en incumplimiento
total o parcial de las obligaciones contractuales asumidas, conforme a lo previsto en el Contrato, en las presente
Bases y en el ANEXO TECNICO, incluyendo los supuestos de rescision administrativa imputables al mismo.

La garantia de cumplimiento sera aplicada al monto de las obligaciones incumplidas (aplicandose dicha ga?
hasta el total del monto de la o las obligaciones incumplidas, o hasta la totalidad del monto de la garantia).
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10.8 Penas convencionales.

Por la no entrega del servicio o entrega con retraso o por deficiencia o mala calidad.

Con fundamento en el numeral 5.13.1 de la Circular Uno 2024, se aplicaran penas convencionales al “Participante”
adjudicado cuando, por causas imputables a éste, incurra en incumplimiento en la prestacion del servicio, conforme
a los términos, plazos, condiciones y niveles de servicio establecidos en el Contrato y en el ANEXO TECNICO, en
cualquiera de los siguientes supuestos:

. No prestacion del servicio o prestacion con retraso respecto de lo pactado.

Il. Prestacion parcial, por cantidad insuficiente.

Ill. Deficiencia o mala calidad en la prestacion del servicio, respecto de las especificaciones técnicas
establecidas.

La pena convencional sera equivalente al uno por ciento (1%) por cada dia natural de incumplimiento, aplicada
sobre el monto neto de los servicios no prestados, prestados con retraso o prestados deficientemente, sin
considerar impuestos, y hasta el limite del monto de la garantia de cumplimiento del Contrato.

El importe de las penas convencionales se descontara del pago correspondiente, liquidandose unicamente la <
diferencia que resulte a favor del “Participante”.

Al alcanzarse el monto total de la garantia de cumplimiento, debera iniciarse el procedimiento de rescision del
Contrato, conforme a lo dispuesto en la LADF, el RLADF y el ANEXO TECNICO. /

Prorrogas al plazo de prestacion del servicio.

Por tratarse de un servicio sujeto a autorizacion previa y a fechas especificas establecidas en el Dictamen del
Programa Anual de Capacitacion 2026 No. SAD/DGAPyDA/DEDPyDH/0396/2026, de fecha 04 de mayo de 2026, |}
mediante el cual se determina el calendario correspondiente al periodo de imparticion de los cursos objeto de la ‘
presente Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores, no procederan prérrogas para el cumplimiento

de las obligaciones contractuales cuando las causas sean imputables al "Participante”.

Ante la existencia de un caso fortuito y previa solicitud por escrito del “Participante”; la autorizacion que, en su

caso, otorgue la “Convocante” no implicara modificacion al monto del Contrato ni generara penalizacion para el Zb
“Participante”. En caso contrario, cualquier incumplimiento, retraso en la imparticion de los cursos, omision de la

entrega de listas de asistencia, o de cualquier reporte que le sea solicitado al “Participante”, este sera sujeto a la
aplicacion de las penas convencionales, deducciones y demas consecuencias previstas en las presentes Bases y V
en el ANEXO TECNICO.

10.9 Rescision administrativa del Contrato.

La “Convocante” podra rescindir administrativamente el Contrato, sin responsabilidad para la misma, cuando el
“Participante” adjudicado incurra en incumplimientos imputables a éste, conforme a lo previsto en el Contrato, las ‘}\
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presentes Bases, la(s) Junta(s) de Aclaracion a las Bases, su Propuesta adjudicada y el ANEXO TECNICO, en
cualquiera de los supuestos siguientes:

a)Incumpla o contravenga una o mas de las obligaciones contractuales, condiciones técnicas, niveles de
servicio, tiempos de atencién o compromisos establecidos en el Contrato, las Bases o el ANEXO TECNICO.

b) Se ubique en alguno de los supuestos previstos en los articulos 39 y 39 Bis de la LADF, o en la fraccion XV
del articulo 49 de la LRACDMX.

c) Se detecte incumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme a la normatividad aplicable.

d) Sea declarado en concurso mercantil, quiebra o situacion juridica analoga que comprometa la correcta
prestacion del servicio.

e) Ceda o traspase, total o parcialmente, los derechos u obligaciones derivados del Contrato, sin autorizacion
previa y por escrito de la “Convocante”, con excepcion del derecho de cobro, cuando éste haya sido__~

expresamente autorizado. @

f) Incurra en incumplimientos graves o reiterados en la prestacion del servicio que pongan en riesgo la
continuidad, oportunidad, calidad o sequridad, conforme a lo establecido en el ANEXO TECNICO.

La rescision administrativa se sustanciara conforme a lo dispuesto en el articulo 42 de la LADF y en los articulos
63 y 64 del RLADF, levantandose el acta circunstanciada debidamente fundada y motivada.

En caso de rescision, se aplicaran las penas convencionales que correspondan conforme al ANEXO TECNICO, se
hara efectiva la garantia de cumplimiento del Contrato, y en su caso se exigira la reparacion de dafnos y perjuicios,
sin perjuicio de las demas acciones administrativas o legales que procedan. |

De actualizarse la rescision, la “Convocante” podra adjudicar el servicio al “Participante” que haya obtenido el |
segundo lugar, siempre que la diferencia de precio no exceda del diez por ciento (10%) respecto de la propuesta '
originalmente adjudicada, conforme a lo previsto en la LADF.

10.10 Inconformidades.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 88 de la LADF, los interesados que se consideren afectados por
cualquier acto o resolucion emitida por la “Convocante” dentro del presente procedimiento y que contravenga las
disposiciones legales aplicables, podran interponer el recurso de inconformidad en términos de lo previsto en los >
articulos 108,109,110,111 y 112 de la LPACDMX. P

El recurso de inconformidad debera presentarse ante la SCGCDMX, dentro del plazo de cinco (5) dias hébilesf\

contados a partir del dia habil siguiente a aquél en que surta efectos la notificacion del acto o resolucion que se
impugne, o a partir de la fecha en que el interesado tenga conocimiento del mismo.

10.11 Controversias.

A

procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Proveedores y del Contrato que de éste derive, se resolveliin con
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estricto apego a lo dispuesto en la LADF y demas normatividad aplicable, por lo que cualquier estipulacion
contractual en contrario carecera de validez legal.

Para la interpretacion y cumplimiento del Contrato, la “Convocante” y el “Participante” adjudicado se someten
expresamente a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales de la Ciudad de México, renunciando este ultimo a
cualquier fuero que pudiera corresponderle por razon de su nacionalidad, domicilio presente o futuro.

10.12 No negociacion de condiciones.

Ninguna de las condiciones establecidas en las presentes Bases, sus anexos, la(s) Junta(s) de Aclaracion a las
Bases, ni en la propuesta presentada por el “Participante”, podra ser objeto de negociacion, modificacion o ajuste
alguno, durante el desarrollo del procedimiento ni con posterioridad a la adjudicacion.

Para cualquier situacion no prevista expresamente en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la LADF, el
RLADF y demas normatividad aplicable en la materia, asi como, en su caso, a la interpretacion y opinion que emitan
las autoridades competentes.

10.13 Especificacion de anexos.

Los Anexos que integran las presentes Bases, en los casos que resulten aplicables, podran ser reproducidos y @
presentados por cada “Participante” en papel membretado, indicando nombre, denominaciéon o razén social,
domicilio, teléfono y correo electronico de contacto.

Los Anexos, con excepcion del ANEXO TECNICO, se incluyen como instrumentos de apoyo para facilitar la
integracion de las propuestas, por lo que su correcta adecuacion, requisitado y presentacion sera responsabilidad “
exclusiva del “Participante”, debiendo asegurar que su contenido cumpla cabalmente con los requisitos
establecidos en las presentes Bases. /

El ANEXO TECNICO constituye parte integral y sustantiva del procedimiento, por lo que debera respetarse en su
totalidad, sin modificaciones, omisiones o interpretaciones que alteren su contenido, alcance o condiciones.

10.14 Especificacion de formatos.

Los formatos que se incluyen en las presentes Bases se proporcionan unicamente como referencia para orientar -;.1.}! -
al “Participante” en la elaboracion de la Documentacion Legal y Administrativa, Propuesta Técnica y Propuesta
Economica.

La utilizacion de dichos formatos no es obligatoria; sin embargo, ello no exime al “Participante” de la obligacion de \Q
presentar la totalidad de la documentacion, escritos y manifestaciones requeridas en las presentes Bases, en los
terminos, condiciones y plazos establecidos.

La correcta integracion, contenido y presentacion de las propuestas sera responsabilidad exclusiva ) ~
“Participante”, aun cuando se utilicen o no los formatos proporcionados por la “Convocante”. -

En ningun caso la falta de apego literal a los formatos sera motivo de desechamiento, siempre que la propuesta
cumpla de manera plena, verificable y congruente con los requisitos legales, administrativos, técnicos y
economicos exigidos en estas Bases. ,,\
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Ciudad de México,&os de mayo dd 2026.
‘ \\/\

Ledo. Enriglie f.lil";fuentes Gutiérrez
Director de Administracion y Finanzas
de la Caja de Prevision para Trabajadores é /
a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México

'." I"-:F‘
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e ANEXO TECNICO

1. ANTECEDENTES

La Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México (en adelante
CAPTRALIR) es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica de la Ciudad de México, dotado
de personalidad juridica y patrimonio propio, conforme a lo establecido en la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de
la Administracion Publica de la Ciudad de México y en su Estatuto Organico, cuyo objeto es proporcionar a los
trabajadores a lista de raya en activo, a los jubilados, pensionados y a sus familiares derechohabientes, las
prestaciones de seguridad social que correspondan.

El debido cumplimiento de nuestro objetivo incluye la rendicion de cuentas de manera correcta y oportuna al area
central, derivado de lo anterior es que se considera indispensable que el personal encargado de la Administracion
y Finanzas, asi como de Prestaciones y Bienestar Social, se encuentran actualizados en materia contable y fiscal.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

La Direccion de Prestaciones y Bienestar Social, en su caracter de area requirente y de conformidad con las
atribuciones que le confiere el articulo 29, fracciones Il y X1V, del Estatuto Organico de la Caja de Prevision para
Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México, relativas a administrar, coordinar y supervisar
el ejercicio de las prestaciones sociales, econdmicas y servicios, asi como a requerir los bienes y servicios
necesarios para el cumplimiento de sus funciones, solicita la contratacion de servicios de capacitacion presencial
dirigidos al personal de la Entidad. A

Dichos servicios comprenden tres (3) cursos, denominados; "Productividad y Habilidades Digitales para el Trabajo [ ]
Institucional”, "Materia Contable para Personal de Administracion y Finanzas; y Prestaciones y Bienestar Social" y ]

"Excel intermedio para la eficiencia institucional”, con el proposito de fortalecer de manera integral las il |
competencias técnicas y practicas del personal, homologar criterios de trabajo y mejorar la eficiencia en la gestion "]
documental, administrativa y financiera. |

La capacitacion en materia contable permitira actualizar los conocimientos conforme a la normativa vigente,
homologar criterios de registro y fortalecer la correcta aplicacion de las Normas Contables Armonizadas,
contribuyendo a mejorar la calidad, consistencia y trazabilidad de la informacion financiera. Asimismo, se orienta

a reducir riesgos operativos, prevenir observaciones derivadas de auditorias internas y externas, y fortalecer los QF
procesos de conciliacion, cierre contable y rendicion de cuentas.

Con lo anterior, se busca asegurar el cumplimiento normativo, elevar el nivel de control interno y consolidar una
operacion institucional mas eficiente, ordenada y verificable, que respalde la toma de decisiones y el adecuado N
ejercicio de los recursos publicos.

2.1 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

La Direccion de Prestaciones y Bienestar Social solicita la contratacion de servicios de capacitacion presencia
para el personal de la Entidad, con el objetivo de fortalecer competencias técnicas y digitales, homologar criterios
de trabajo y mejorar la eficiencia en la gestion administrativa, documental y financiera.
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Los cursos contemplados —Productividad y Habilidades Digitales, Materia Contable y Excel intermedio— buscan
actualizar conocimientos conforme a la normativa vigente, mejorar la calidad y trazabilidad de la informacion,

reducir riesgos operativos y fortalecer procesos clave como conciliaciones, cierres contables y rendicion de
cuentas.

Estas capacitaciones contribuirdn a estandarizar practicas, optimizar tiempos de respuesta, disminuir errores y
fortalecer el control interno, asi como la coordinacion entre areas. La modalidad presencial favorece la aplicacion
practica de los conocimientos y una mejor adopcion de herramientas.

En conjunto, representan una inversion estratégica para mejorar la productividad, asegurar el cumplimiento
normativo y consolidar una gestion institucional mas eficiente, transparente y orientada a resultados.

3. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS:

3.1 CURSO DE CAPACITACION DENOMINADO, MATERIA CONTABLE PARA PERSONAL DE ADMINISTRACION Y —
FINANZAS; Y PRESTACIONES Y BIENESTAR SOCIAL

El alcance de la contratacion considera 2 grupos (uno por semana) de 18 a 23 participantes, cada grupo recibira
20 hrs. de capacitacion (4 sesiones de 5 hrs.) que se llevaran a cabo del 06 al 17 de julio de 2026.

3.2 CURSO DE CAPACITACION DENOMINADO, PRODUCTIVIDAD Y HABILIDADES DIGITALES PARA EL TRABAJO i@
INSTITUCIONAL

El alcance de la contratacion considera 10 grupos (uno por semana) de 14 a 18 participantes, cada grupo recibira il
20 hrs de capacitacion (4 sesiones de 5 hrs) que se llevaran a cabo del 01 de junio al 28 de agosto de 2026. f

3.3 CURSO DE CAPACITACION DENOMINADO, EXCEL INTERMEDIO PARA LA EFICIENCIA INSTITUCIONAL

El alcance de la contratacion considera 10 grupos (uno por semana) de 14 a 18 participantes, cada grupo recibira
20 hrs de capacitacion (4 sesiones de 5hrs) que se llevaran a cabo del 17 de agosto al 30 de octubre de 2026.

Para la imparticion de los tres (3) cursos, el prestador de servicio, siendo consecuente con la tematica, debera
presentar con anticipacion en CV del o la ponente en cuestion, mismo que expondra la experiencia necesaria para
la transmision de conocimiento técnicos y practicos cuando sea necesario.

/
El “Participante” Asi mismo debera contar con la acreditacion en “SEP-CONOCER*, vigente, y/o, podra acreditar que /
el instructor responsable cuenta con constancia oficial de actualizacion de instructores con una duraciéon minima
de 40 horas, cursada dentro de los ultimos tres anos; o bien, El “Participante” debera presentar al menos dos i
contratos con instituciones Gubernamentales a nivel Federal o Local, o, constancias oficiales y vigentes, que
acrediten su experiencia en la imparticion de cursos iguales o similares al objeto de la presente Invitacion a cuando
Menos Tres Proveedores.

La imparticion de los cursos se llevara a cabo a través de metodologias tedrico-practicas, experienciales,
constructivistas, participativas y de aprendizaje significativo, mediante las cuales se creara un ambiente optim
para el aprendizaje y se realizara la transmision de conocimientos, experiencias y vivencias, a través del didlogd'y 2
la presentacion de los aspectos tedricos con apoyo audiovisual, presentando casos practicos en los cuife

participen de manera conjunta el facilitador y el grupo mediante informacion documental, fomentam}ia )\'
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El prestador del servicio debera entregar a cada participante, un ejemplar impreso del material bibliografico,
didactico y/o manual de apoyo que se utilice para el desarrollo del curso, el cual contendra toda la informacion
teorica y/o practica acorde a la tematica, a mas tardar el dia que se inicie la capacitacion. Los manuales del
participante deberan contener como minimo los siguientes elementos:

a) Portada

b) indice

c) Desarrollo de los temas
d) Bibliografia

El prestador de servicio debera utilizar como material de apoyo audiovisual, presentaciones en Power Point, Prezi
o alguna otra herramienta digital, para el desarrollo de cada curso.

El prestador del servicio se compromete a que los contenidos no seran copia y/o plagio parcial o total de eventos
ya existentes en internet y/o medios impresos, de ser asi esta en la obligacion de modificarlos y adaptatlas-a su
autoria antes de iniciados los eventos, cuidando siempre de garantizar el objetivo de aprendizaje. Salvo que se
cuente con la autorizacion y/o licencia del creador del contenido.

El prestador del servicio debera contar con los recursos técnicos y humanos para poder solucionar las '
eventualidades que en el servicio pudieran suscitarse antes o durante los cursos.
t

El diseno, produccion e impresion de materiales de capacitacion, manuales, guias y/o constancias estara a cargo
del prestador del servicio. ﬂ

El prestador del servicio debera contar con el material (manuales, lapices, plumas, hojas), suficiente para la
imparticion, de acuerdo con el nimero de participantes por cada curso. /

El proveedor debera prestar los servicios en las instalaciones de la Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de
Raya de la CDMX, ubicada en Castilla 186, Col. Alamos, C.P. 03400, Alcaldia. Benito Juarez, Cd. Mx, los dias y
horarios establecidos.

Una vez concluido el evento y como parte de las evidencias, el prestador del servicio debera comprometerse a

entregar:

e Una guia didactica de cada uno de los cursos, o un manual digital,
e Lalista de asistencia y calificaciones integrada por el instructor titular y firmada por el representante legal,

e Evaluaciones de reaccion aplicadas a los participantes, %

e Una constancia de participacion y/o acreditacion, segun sea el caso, a cada participante.

Por su parte, La Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de Raya de la CDMX, asignara un saldn-sala ventilado
eiluminado, y que cuente con videoproyector, asi como con el mobiliario (mesas y sillas) suficiente para un maximo N
de 23 participantes, y equipo de computo para cada participante, con las caracteristicas necesarias para el optlmo
desempeno de los cursos.

4. ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS

Los servicios deberan presentarse de acuerdo a cada uno de los criterios aplicables por cada curso:

———————
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' Curso: “MATERIA CONTABLE PARA PERSONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS; Y
PRESTACIONES Y BIENESTAR SOCIAL’

Modalidad: Presencial. [
En instalaciones de la CAPTRALIR |

Duracion: 20 horas
(4 sesiones de 5 horas cada una) de 09.00 a 14.00 hrs.

Del 06 al 17 de julio, 2026.

Fechas de
| imparticion:
| No. de grupos 2 grupos
No. de
participantes
Temario: TEMA 1. Marco general de la contabilidad gubernamental
1.1 Finalidad de la contabilidad publica en la gestion institucional /
1.2 Diferencias clave entre contabilidad gubernamental y contabilidad privada /
1.3 Relacion entre contabilidad, presupuesto y toma de decisiones
1.4 Importancia de la informacion financiera para la rendicion de cuentas

Minimo 18, maximo 23 por cada grupo

2.1 Principios generales de la contabilidad gubernamental

2.2 Normas Contables Armonizadas (CONAC): alcance y aplicacion practica

2.3 Actualizaciones normativas relevantes y su impacto en los registros

2.4 Responsabilidades del personal del area de Finanzas en el cumplimiento normativo

TEMA 2. Normativa contable vigente y armonizacion contable @

3.1 Criterios de registro contable y clasificacion de operaciones
3.2 Integracion adecuada de documentacion soporte

3.3 Relacion entre polizas, auxiliares, balanza y estados financieros ;
3.4 Trazabilidad de la informacion: del soporte al reporte financiero

3.5 Errores frecuentes en registros y su impacto en la informacion financiera

TEMA 3. Registro contable, documentacion soporte y trazabilidad
i
|

TEMA 4. Conciliaciones, depuracion y cierre contable

4.1 Importancia de las conciliaciones contables, bancarias y presupuestales
4.2 Depuracion de cuentas y correccion de inconsistencias

4.3 Procesos de cierre contable: etapas, controles y tiempos

4.4 Buenas practicas para cierres oportunos y consistentes

5.3 Integracion de expedientes para revisiones internas y externas
5.4 Estrategias preventivas para reducir riesgos y fortalecer dictamenes

TEMA 5. Control interno, auditoria y prevencién de observaciones
5.1 Funcion del control interno en la operacion financiera
5.2 Principales causas de observaciones y salvedades en auditorias

=t
17

/%

| Curso: | PRODUCTIVIDAD Y HABILIDADES DIGITALES PARA EL TRABAJO INSTITUCIONAE/ _Ll 4

| Modalidad: Presencial. [ -
En instalaciones de la CAPTRALIR % .
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Duracion: 16 horas
(4 sesiones de 5 horas cada una), de 09.00 a 14.00 hrs.
Fechas? de 01 de junio al 25 de agosto, 2026.
imparticion:
No. de grupos 10 grupos
o de Minimo 14, maximo 18 por cada grupo
participantes
Temario: 1. Organizacion del trabajo administrativo.
1.1 Como ordenar archivos y documentos para no perder informacion.
1.2 Identificacion de documentos vigentes, versiones de trabajo y finales.
1.3 Resguardo basico de evidencias del trabajo realizado.
1.4 Practicas comunes que generan confusion y como evitarlas.
2. Registro y seguimiento de actividades.
2.1 Como registrar pendientes, responsables y fechas compromiso.
2.2 Sequimiento de acuerdos sin depender de la memoria.
2.3 Control basico de avances y estatus.
2.4 Manejo de solicitudes urgentes y prioridades.
3. Integracion de informacion para reportes. : 1:‘_\)
3.1 Revision y depuracion de informacion antes de reportar. -
3.2 Identificacion de datos clave y datos irrelevantes.
3.3 Organizacion de informacion para facilitar su lectura. N
3.4 Errores comunes en reportes administrativos. I
4. Sintesis de informacion para toma de decisiones. #
4.1 Como resumir informacion sin perder lo importante. I
4.2 Uso de apoyos visuales simples para explicar resultados.
4.3 Que informacion necesita un superior jerarquico y cual no.
4.4 Validacion basica de informacion antes de entregarla.
5. Presentacion breve de resultados.
5.1 Estructura basica para presentar avances o resultados ?};
5.2 Comunicacion clara y directa en contextos institucionales.
5.3 Sustento de informacion y claridad en mensajes clave. \7
Y
Curso: EXCEL INTERMEDIO PARA LA EFICIENCIA INSTITUCIONAL
Modalidad: Presencial. b
En instalaciones de la CAPTRALIR \
= N
Duracion: 20 horas =
(4 sesiones de 5 horas cada una), de 09.00 a 14.00 hrs. ~
Fechas de 17 de agosto al 30 de octubre, 2026. 73
imparticion:
No. de Minimo 14, maximo 18 por cada grupo |
);.l- participantes ,L\
—a—— = — — = b
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| Temario: 1. Estructuracion y depuracion de informacion.

1.1 Organizacion correcta de bases de datos.

1.2 Tipos de datos y consistencia de la informacion.

1.3 Errores frecuentes en la captura y organizacion de datos.
1.4 Preparacion de informacion para analisis y reportes.

2. Funciones intermedias para el analisis de informacion.

2.1 Uso correcto de referencias relativas y absolutas.

2.2 Aplicacion de funciones condicionales (SI, SL.CONJUNTO).

2.3 Funciones de conteo y suma condicional (CONTAR.SI, SUMAR.SI).
2.4 Funciones de busqueda (BUSCARX o BUSCARV, segun version).

3. Validacion, control y analisis de datos. Fl
3.1 Uso de filtros y ordenamiento de informacion.
3.2 Validacion de datos para control de captura.

3.3 Proteccion basica de hojas y celdas. |

4. Tablas dinamicas para reportes institucionales. .
4.1 Creacion y configuracion basica de tablas dinamicas. ;
4.2 Agrupacion y filtrado de informacion.

4.3 Errores comunes y buenas practicas en tablas dinamicas.

5. Visualizacion y entrega de reportes. [
5.1 Seleccion de graficas adecuadas segun el tipo de informacion. [ |
5.2 Lectura ejecutiva de datos y resultados. -i |
5.3 Preparacion y exportacion de reportes finales (PDF). '

4.1 CRITERIOS DE EVALUACION : ‘
La evaluacion ensenanza-aprendizaje debera realizarse de conformidad con lo siguiente:

El prestador del servicio debera aplicar una evaluacion de aprendizaje diagnostica (al inicio de cada curso) por
escrito, consistente en 10 reactivos, para identificar el grado de conocimiento que tiene el participante sobre el
tema. ’

[y
T

Y en la ultima sesion de cada curso, el prestador del servicio debera aplicar una evaluacion final por escrito,
consistente en 10 reactivos con el fin de verificar la comprension de los participantes sobre los temas tratados y
el grado de aprendizaje obtenido durante cada curso.

Adicional a ello el ponente tomara como referente de evaluacion la participacion y la resolucion de los ejercicios
que se hayan obtenido durante las diferentes sesiones.

La evaluacion del servicio, como parte de 1a metodologia y retroalimentacion el prestador del servicio aplicara un
Evaluacion de reaccion, misma que tiene por objeto, medir el grado de satisfaccion que tienen los asistentes sofife
el evento en general.

Derecho a calificacion: Asistencia al 80% f{ |
e ——
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Participacion individual y en equipo: 20%
Evaluacion final (escrita): 80%

5. REQUISITOS QUE DEBERA DE PRESENTAR EL “PARTICIPANTE” DENTRO DE SU PROPUESTA TECNICA.
El “Participante” dentro de su propuesta técnica debera presentar:;
1. Un formato de guia didactica que debera contener, al menos, los siguientes espacios a registrar:

¢ Datosdel curso de capacitacion (nombre del curso, objetivo general y lugar de ejecucion),

¢ Fecha deinicio y término de ejecucion. (dia, mes y ano),

e Diasdeduracion (niumero de sesiones),

e Horario de ejecucion,

e Numero de participantes,

e Contenido (temas y subtemas),

e Técnicas instruccionales,

e Recursos Didacticos,

¢ Duracion parcial y acumulada de cada tema a desarrollar,

e Nombre del / la instructor /a, -rh\
¢ Nombre del prestador de servicio, s
e RFC del prestador de servicio,

e Nombre y firma del Representante legal,

Il.  Unformato delista de asistenciay calificaciones, que debera contener espacio pararegistrar los siguientes .

datos: |
e Datos del curso de capacitacion (nombre del curso y lugar de ejecucion), (l l
e Fechade inicio y término de ejecucion. (dia, mes y ano), =
e Dias de duracion (Nimero de sesiones), \
e Horario de ejecucion, b

e Espacio donde se anote el nombre completo de los participantes,

e Espacio donde seregistre la lista diaria de asistencia,

e Especio donde se registre la calificacion final de los participantes, "*-—
e Nombre del instructor titular del curso,

e Espacio de firma del representante legal del curso.

ll.  Un formato de Constancia de acreditacion y/o participacion:

( Curriculo de instructor que tengan la expertis suficiente en la tematica y la certificacion emitida por el
CONOCER (SEP-CONOCER), vigente y/o Documento que lo acredite como Agente Capacitador Externo
ante la Secretaria del Trabajo y Prevision Social. Vigente.

f
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IV.  El “Participante” debera presentar Curriculo Vitae en papel membretado de la empresa, con servicios de la
misma naturaleza al objeto de la presente contratacion mismo que debera contener como minimo;

Denominacion o Razon Social completa.

Registro Federal de Contribuyentes.

Domicilio Fiscal, ano de creacion, teléfono, correo electronico y pagina web en su caso.

Relacion de clientes principales describiendo (nombre, razon social o denominacion del cliente; objeto
de la contratacion y/o adquisicion y vigencia).

Documento que lo acredite como Agente Capacitador Externo ante la Secretaria del Trabajo y Prevision
Social.

V. El“Participante” debera de presentar copia de tres cartas de recomendacion y/o cartas de satisfaccion de Z/
clientes a Nivel Gobierno Federal o Local, a los que se presto el servicio de capacitacion y/o cartas de
liberacion de la garantia de cumplimiento de contratos por servicios de capacitacion.

VI. El “Participante” debera presentar copia simple legible de dos contratos y/o convenios, en el que acredite
su antigliedad en la prestacion de servicios similares a Nivel Gobierno Federal o Local, con un minimo de :

cuatro anos cumplidos a la fecha del acto de presentacion y apertura.
{

VIl.  El “Participante” debera presentar un documento senalando la metodologia que empleara en la prestacion
del servicio para el caso de ser adjudicado, sin que ello limite la libertad de exposicion del instructor titular,
la cual debido a su expertis debera considerarse y respetarse, para el cumplimiento de los objetivos “
instruccionales del curso. /
|

Vill.  El “Participante” debera presentar copia simple de un contrato, convenio o documento vigente que acredite
su calidad de partner, contratista o subcontratista autorizado de Microsoft, empresa creadora y propietaria
de Microsoft Excel, a efecto de garantizar que cuenta con la autorizacion y capacidad para impartir los
cursos "Excel Intermedio para la Eficiencia Institucional y Productividad" y “Habilidades Digitales para el
Trabajo Institucional”, objeto de la presente Invitacion a cuando Menos Tres Proveedores.

menos una persona que posea certificacion oficial en contabilidad gubernamental, quien impartira el curso
y/o sera responsable de orientar y respaldar el contenido del curso denominado “Materia Contable para
Personal de Administracion y Finanzas; y Prestaciones y Bienestar Social”, objeto de la presente Invitacion

IX. El “Participante” debera acreditar que cuenta dentro de su plantilla de personal o entre sus socios, con al >
a Cuando Menos Tres Proveedores. t

Normalizacion y Certificacion de Competencias Laborales (CONOCER) referente a los Estandares de Competenci
Laboral, relacionados a la Imparticion de Cursos y/o Diseno de Cursos o bien, una constancia de al menos 40 horifs

de un curso o taller de Formacion de Instructores, impartido por un Agente Capacitador Externo, registrado eff |
Secretaria del Trabajo y Prevision Social con nimero de registro activo. (\ ‘\

6. NORMAS APLICABLES:
El “Participante” debera presentar, para su instructor, copia simple de un certificado del Consejo Nacional de
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
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GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.
7. VIGENCIA:

Del dia habil siguiente a la notificacion del fallo, al 20 de noviembre de 2026

8. ADMINISTRACION Y SUPERVISION DEL SERVICIO

8.1 Administracion del contrato

La administracion del contrato correspondera exclusivamente a la Direccion de Prestaciones y Bienestar Social de
la CAPTRALIR, quien fungira como area administradora del contrato para efectos de seguimiento, control,
validacion y conformidad del servicio, asi como para la autorizacion de los tramites de pago y demas gestiones
contractuales que resulten procedentes, en el ambito de sus atribuciones y sin perjuicio de las facultades que
correspondan a otras areas competentes de la CAPTRALIR. Para la comprobacion y supervision operativa del
servicio, dicha Direccion podra designar por escrito a personal supervisor, enlaces o responsables de verificacion,
quienes auxiliaran en la revision de entregables, reportes y demas mecanismos de control; sin embargo, la
administracion del contrato y la emision de la conformidad correspondiente seran atribucion exclusiva de la

Direccion de Prestaciones y Bienestar Social. @

8.2 Supervision del servicio

il
La CAPTRALIR, a través de la Direccion de Prestaciones y Bienestar Social, sera la responsable de supervisar, Iu"
revisar, controlar y evaluar la correcta prestacion del servicio. II
La Dependencia realizara las evaluaciones al prestador de servicio que considere convenientes tanto en la ﬂ

imparticion de los cursos de capacitacion como en la ejecucion de los procesos de evaluacion, con el objeto de
verificar la calidad de los servicios prestados.

Dicha evaluacion podra ser mediante una evaluacion de reaccion aplicada por el proveedor del servicio al finalizar
cada grupo que verifique el cumplimiento o no de los compromisos adquiridos.

El puntaje minimo aceptable en la calificacion obtenida por el prestador del servicio en la imparticion de los
servicios de capacitacion y evaluacion sera de 70 en una escala de 100, por lo que mas de cinco servicios de ¢
capacitacion o de evaluacion que obtengan resultados inferiores al puntaje establecido, sera motivo para la
rescision del contrato. W

Los resultados de las evaluaciones se haran del conocimiento del prestador del servicio contratado, para que esté

en posibilidades de subsanar las deficiencias detectadas en tiempo y forma, como una accion preventiva antes de
alcanzar el limite estipulado en el inciso anterior.

8.3 Garantia del servicio NG

i

La prestadora de servicios debera garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales en la forma y por
el monto maximo establecido la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, hoy Ciudad de México, en vigor. l\
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El incumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente anexo técnico y/o en el contrato, confiere el
derecho a la CAPTRALIR de ejercer la garantia otorgada, sin que se excluya, limite o sustituya la aplicacion de
penalizaciones, sanciones, rescision administrativa, y/o responsabilidades legales que resulten procedentes
conforme al contrato, la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y demas normatividad aplicable.

8.4 Garantia de Cumplimiento del Contrato

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 73, fraccion Ill; 75 y 75 Bis, fraccion VI de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, a fin de garantizar el debido cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
derivadas del contrato que se celebre, asi como para responder por la calidad, continuidad y correcta prestacion

del servicio, la persona prestadora del servicio adjudicada debera otorgar una garantia de cumplimiento del
contrato.

De conformidad con el articulo 360 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México la garantia de cumplimiento podra
otorgarse en cualquiera de las siguientes modalidades: @

e) Cheque certificado o de caja, nominativo y no negociable, librado por la persona prestadora del servicio con
cargo a cualquier institucion bancaria establecida en la Ciudad de México o su Area Metropolitana. [

f) Poliza de Fianza, expedida por compaiia afianzadora autorizada, en términos de la Ley de Instituciones de |
Seqguros y de Fianzas. .1

g) Billete de depésito expedido por institucion bancaria establecida en la Ciudad de México o su Area
Metropolitana.

y Operaciones de Crédito.

Dicha garantia debera tener caracter divisible, a favor de la CAPTRALIR, por un monto equivalente al 15% (quince
por ciento) del monto total del contrato antes del Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.).

La garantiadebera entregarse dentro del plazoy en lostérminos que se establezcan en el contrato correspondiente,
en la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios de la CAPTRALIR,
ubicada en Calle Castilla No. 186, Colonia Alamos, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03400, Ciudad de México, en dias
habiles, de lunes a viernes, en un horario de 09:00 a 15:00 horas.

h) Carta de Crédito, expedida de conformidad conlo dispuesto en la Seccion Tercera dela Ley General de Titulos E

La persona prestadora del servicio quedara obligada a mantener vigente la garantia de cumplimiento durante tod
la vigencia del contrato y, en su caso, durante las prorrogas, ampliaciones, modificaciones, asi como durante/#a
substanciacion de cualquier procedimiento administrativo, recurso legal o juicio que se interponga con motiviydel
contrato, hasta que exista resolucion definitiva que cause estado. r‘< /

— e — =
: VA
Calle CastillaNo. 186, Col Alamos, Benito PAGINA 47 DE 76 3 2026 y
Juarez, C.P. 03400, Ciudad de México \ & M;;‘Eadrﬁm BT Nl - l26

Tel. 5555905302, 5555905846 Maza ANO MUNDIALISTA



Y

CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

La garantia de cumplimiento solo podra ser cancelada mediante autorizacion expresa y por escrito de la
CAPTRALIR, una vez que se haya verificado el cumplimiento total de las obligaciones contractuales a entera

satisfaccion de la CAPTRALIR.

8.5 Forma de pago

La persona prestadora del servicio debera presentarse en la Unidad Departamental de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios de la CAPTRALIR para requisitar, por unica vez, el formato de la Cédula de Registro
para la Transferencia Interbancaria, para lo cual debera presentar: estado de cuenta, carta bancaria, constancia de
situacion fiscal, comprobante de domicilio e identificacion oficial del representante legal, de conformidad con el
procedimiento establecido por la Secretaria de Administracion y Finanzas.

El pago por la prestacion del servicio sera realizado por la CAPTRALIR via transferencia electronica al proveedor a
la prestacion del servicio, y a la aceptacion y validacion de la factura debidamente validada por la persona
Administradora del Contrato.

Los pagos estaran condicionados a la entrega del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) correspondiente,
debidamente requisitado y acompanado de la documentacion soporte aplicable, el cual debera presentarse en las
oficinas de la Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, ubicadas en el tercer
piso del inmueble sito en Calle Castilla nimero 186, Colonia Alamos, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03400, Ciudad de
México, en dias habiles de lunes a viernes, en un horario de 09:00 a 15:00 horas.

La CAPTRALIR efectuara el pago en un plazo no mayor a 20 (veinte) dias naturales, contados a partir de la fecha
en que el CFDI haya sido entregado, revisado y aceptado formalmente por la persona administradora del contrato,
siempre que cumpla con todos los requisitos fiscales y administrativos vigentes, asi como con los entregables
establecidos en el presente Anexo Técnico.

En caso de que el CFDI o la documentacion soporte presenten errores u omisiones, seran devueltos a la persona
prestadora del servicio dentro de un plazo no mayor a tres (3) dias habiles para su correccion. El computo del plazo
de pago se reiniciara a partir de la fecha en que el CFDI corregido y completo sea nuevamente presentado y
aceptado por la CAPTRALIR.

El pago se realizara exclusivamente mediante transferencia electronica en moneda nacional, por lo que la persona
prestadora del servicio debera ser titular de una cuenta bancaria y proporcionar a la CAPTRALIR la informacion y

2

=+

documentacion necesaria para efectuar el pago, asi como cualquier otro documento adicional que le sea requerido/

conforme a las disposiciones legales y administrativas aplicables.

de pago.

—r
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Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

8.6 Responsabilidades laborales

La persona prestadora del servicio reconoce y acepta que es la unica y exclusiva responsable de las relaciones
laborales, civiles, fiscales, de seguridad social y de cualquier otra indole que se generen con motivo de la
contratacion, administracion y desempeno del

personal que intervenga directa o indirectamente en la prestacion del servicio objeto del presente Anexo Técnico.

En consecuencia, la CAPTRALIR no tendra, en ningun caso, el caracter de patron, patron sustituto, intermediarioo [
responsable solidario respecto del personal de la prestadora del servicio, por lo que quedara libre de cualquier E ;
responsabilidad derivada de reclamaciones, demandas, juicios, procedimientos administrativos o sanciones que

se promuevan en materia laboral, de sequridad social, fiscal, civil, penal o de cualquier otra naturaleza.

La persona prestadora del servicio se obliga a cumplir con todas las disposiciones legales aplicables en materia
laboral, de seguridad social y de proteccion al personal de salud, incluyendo el pago oportuno de salarios,
prestaciones, cuotas obrero-patronales, impuestos y demas obligaciones que deriven de la relacion con su:
personal.

\&*

Asimismo, la persona prestadora del servicio se compromete a sacar en paz y a salvo a la CAPTRALIR de cualquier

reclamacion, procedimiento o responsabilidad que pudiera derivarse del incumplimiento de sus obligaciones 1
laborales o del actuar de su personal durante la prestacion del servicio. {

8.7 Penalizaciones por incumplimiento

En caso de que la persona prestadora del servicio incurra en incumplimiento parcial o total de las obligaciones |
establecidas en el contrato y en el presente Anexo Técnico, la CAPTRALIR podra aplicar las penalizaciones I

correspondientes, sin perjuicio de las demas acciones legales, administrativas o contractuales que resulten
procedentes.

Las penalizaciones se aplicaran conforme a los siguientes supuestos:
a) Incumplimiento en la prestacion oportuna del servicio
Cuando la persona prestadora del servicio incurra en retrasos injustificados en |la prestacion de los servicios, se

aplicara una penalizacion equivalente al 1% (uno por ciento) del monto del servicio en cuestion, sin considerar el /

Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), por cada dia natural de retraso, hasta el monto maximo permitido por la

normatividad aplicable. /
b) Incumplimiento en la entrega de informacion y reportes / A‘

—
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En caso de incumplimiento en la entrega oportuna, incompleta o incorrecta de la documentacion obligatoria
establecida en el presente Anexo Técnico, se aplicara una penalizacion equivalente al 1% (uno por ciento) del monto
del servicio en cuestion, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A), por cada entregable omitido o
entregado fuera del plazo establecido.

Las penalizaciones seran aplicadas por la Direccion de Administracion y Finanzas, a peticion y determinacion de
la Direccion de Prestaciones y Bienestar Social, y podran hacerse efectivas mediante la deduccion correspondiente
en los pagos a la persona prestadora del servicio o, en su caso, con cargo a la garantia de cumplimiento del
contrato.

La aplicacion de penalizaciones no exime a la persona prestadora del servicio de cumplir con la totalidad de las
obligaciones contractuales, ni limita el derecho de la CAPTRALIR a iniciar el procedimiento de rescision
administrativa del contrato cuando los incumplimientos sean graves o reiterados.

8.8 Rescision administrativa del contrato

La CAPTRALIR podra rescindir administrativamente el contrato, sin necesidad de resolucion judicial, cuando se .
determine que la persona prestadora del servicio ha incumplido total o parcialmente con las obligaciones ﬁ)
establecidas en el contrato, en el presente Anexo Técnico o en la normatividad aplicable.

Seran causas de rescision administrativa, entre otras, las siguientes:

e Incumplimiento grave o reiterado (2 o mas veces el mismo incumplimiento) en la prestacion del servicio.

¢ Incumplimiento en los estandares de calidad, seqguridad o continuidad del servicio. | |

e Falta de correccion de deficiencias previamente senaladas por la CAPTRALIR dentro de los plazos
establecidos.

e Incumplimiento en la entrega de informacion, reportes o documentacion obligatoria.

e Pérdida, suspension o revocacion de autorizaciones, licencias o certificaciones necesarias para la
prestacion del servicio.

e Cualquier otra causa prevista en el contrato o en la legislacion aplicable. (i

La rescision administrativa sera notificada por escrito a la persona prestadora del servicio, senalando las causas \ )
que la motivan y otorgando el derecho de audiencia correspondiente, conforme a lo dispuesto en la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.

En caso de rescision administrativa, la CAPTRALIR podra hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contra
sin perjuicio de las penalizaciones, responsabilidades legales y acciones que resulten procedentes. Asimis
rescision no liberara a la persona prestadora del servicio de las obligaciones pendientes ni de las responsabils

/Z

derivadas de la prestacion del servicio hasta la fecha de rescision. Vi
8.9 Terminacion anticipada del contrato )\l
]
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GOBIERNO DE LA NUMERO CPTLR-IR-01-2026

z SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

La CAPTRALIR podra dar por terminado de manera anticipada el contrato, sin responsabilidad de algun tipo, cuando
concurran razones de interés publico debidamente justificadas, causas presupuestales fundadas, caso fortuito o
fuerza mayor, o cuando asi lo acuerden de manera expresa las partes.

La terminacion anticipada debera notificarse por escrito a la persona prestadora del servicio, sefalando las causas
que lamotivany la fecha a partir de la cual surtira efectos, conforme a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.

En los supuestos de terminacion anticipada, la CAPTRALIR cubrira dnicamente los servicios efectivamente
prestados y debidamente comprobados hasta la fecha de terminacion, sin que ello genere derecho a indemnizacion,
compensacion adicional o reclamacion alguna por parte de la persona prestadora del servicio.

La terminacion anticipada del contrato no eximira a la persona prestadora del servicio de las responsabilidades
derivadas de actos u omisiones ocurridos durante la vigencia del contrato, ni de la obligacion de atender cualquier

requerimiento relacionado con la correcta conclusion del servicio y la entrega de la informacion o documentaciom(x
correspondiente.

8.10 Modificaciones al contrato

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 65 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, asi como en
el numeral 5.7.6 de la Circular Uno 2024, Normatividad en materia de

Administracion de Recursos, y dentro del presupuesto aprobado y disponible, la CAPTRALIR, bajo su estricta
responsabilidad, podra acordar con la persona prestadora de servicios modificaciones al contrato, siempre que
éste se encuentre vigente y existan razones fundadas que las justifiquen.

—
e

Las modificaciones podran consistir en un incremento de hasta el veinticinco por ciento (25%) del monto
originalmente contratado, respetando en todo momento los precios unitarios, las condiciones técnicas y el alcance

del servicio establecidos en el contrato, siempre que dichas modificaciones se formalicen antes de la conclusion
de su vigencia.

Asimismo, podra prorrogarse o modificarse la vigencia del contrato hasta por un porcentaje igual al limite sefnalado,
siempre que el contrato no haya sido previamente modificado por concepto y volumen en dicho porcentaje. En
caso de que las modificaciones realizadas representen un porcentaje menor al 25%, la prorroga podra corresponder
al porcentaje restante.

N

Cuando Unicamente se requiera la ampliacion de la vigencia del contrato, y exista aceptacion expresa de la persgna
prestadora del servicio, dicha modificacion podra formalizarse, continuando la prestacion del servicio
mismos términos y condiciones originalmente pactados.
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Tratandose de modificaciones cuyo objeto sea la mejora de las caracteristicas técnicas del servicio, sin incremento
en el precio, éstas deberan contar con la aprobacion previa del area requirente o técnica de la CAPTRALIR, conforme
alodispuesto en el numeral 5.7.6 de la Circular Uno 2024, Normatividad en materia de Administracion de Recursos.

Cuando las modificaciones impliquen un incremento en el monto contratado, las garantias de cumplimiento
deberan ajustarse de manera proporcional, en su caso.

Toda modificacion al contrato debera formalizarse mediante convenio modificatorio por escrito, el cual debera ser
suscrito por las personas servidoras publicas que hayan intervenido en la firma del contrato original, o por quienes
las sustituyan o cuenten con las facultades legales correspondientes. En dicho instrumento deberan precisarse de
manera clara los motivos, el alcance, el porcentaje de modificacion y la vigencia aplicable.

8.11 Confidencialidad de la informacion

La persona prestadora del servicio se obliga a gquardar estricta confidencialidad respecto de toda la informacion,
documentacion, datos, reportes, bases de datos y cualquier otro material al que tenga acceso con motivo de la
prestacion del servicio objeto del presente Anexo Técnico.

Dicha obligacion de confidencialidad comprende, de manera enunciativa mas no limitativa, informacion de caracter %
administrativo, estadistico, operativo, presupuestal o institucional, asi como aquella que, por su naturaleza, deba .~
considerarse reservada o confidencial conforme a la legislacion aplicable. -

La persona prestadora del servicio se compromete a no divulgar, reproducir, transmitir, ceder, revelar o utilizar la i
informacion a la que tenga acceso para fines distintos a los estrictamente necesarios para la correcta prestacion |
del servicio, salvo autorizacion expresa y por escrito tanto de la persona titular de los datos como de la CAPTRALIR |
o cuando exista mandato legal o requerimiento de autoridad competente.

La obligacion de confidencialidad subsistira durante la vigencia del contrato y aun después de su terminacion, por ~ “-J
cualquier causa, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles, penales o de cualquier otra indole
que pudieran derivarse de su incumplimiento. ‘

8.12 Proteccion de datos personales %7

La persona prestadora del servicio se obliga a tratar, resquardar y proteger adecuadamente los datos personales
alos que tenga acceso con motivo de la prestacion del servicio, en estricto cumplimiento de lo dispuesto en la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, la Ley General
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, asi como demas disposiciones leg
normativas aplicables.

La obligacion de proteccion de datos personales subsistira durante la vigencia del contrato y aun después de su
terminacion, por cualquier causa, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles, penales o de

7 cualquier otra indole que pudieran derivarse de su incumplimiento. 'k

¥
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9. Observaciones adicionales

Cualquier situacion no prevista expresamente en el presente Anexo Técnico o en el contrato que se celebre sera
interpretada y resuelta conforme a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento,
los lineamientos administrativos aplicables y demas normatividad vigente en materia de adquisiciones y
contratacion de servicios.

Asimismo, la persona prestadora del servicio se obliga a atender, durante la ejecucion del servicio, las indicaciones,
recomendaciones y observaciones que emita el personal autorizado de la CAPTRALIR, siempre que dichas |
instrucciones se encuentren relacionadas con el objeto del contrato y no impliquen una modificacion sustancial al L
mismo ni generen costos adicionales, salvo que exista autorizacion expresa y formal mediante el instrumento
juridico correspondiente.

El presente Anexo Técnico forma parteintegral e inseparable del procedimiento de contratacion y del contrato que,
en su caso, se celebre, por lo que su contenido sera de observancia obligatoria para la persona prestadora del—x
servicio, en todos sus términos, para la correcta prestacion del servicio objeto de la contratacion.

10. Fechas de Pago:
La CAPTRALIR realizara el pago via transferencia electronica al proveedor de manera mensual de conformidad con

los cursos de los grupos que se hayan concluido en dicho periodo y a la aceptacion y validacion de la factura A
debidamente validada por la persona Administradora del Contrato, misma que debera acompanarse de las listas {

de asistencia y calificaciones integrada por el instructor titular, frmada por el representante legal; de las [ |
valuaciones de reaccion aplicadas a los participantes y finalmente; de una constancia de acreditacion, a cada uno [ I

de los participantes. Lo anterior, de acuerdo a lo estipulado en el ultimo parrafo del numeral 3. Descripcion del |1
servicio; del ANEXO TECNICO. |

LIC. GEORGINA ROSARIO A RRE CARBAJAL
DIRECTORA DE PRESTACION BIENESTAR SOCIAL 3:

v/

¥ 2626

ANO MUNDIALISTA

Calle Castilla No. 186, Col Alamos, Benito PAGINA 53 DE 76
Juarez, C.P. 03400, Ciudad de Mexico
Tel. 5555905302, 5555905846

2026

ano de
Margarita

Maza




CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

N/ \
- INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
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e ANEXO DOS

REQUISITOS FISCALES

El “Participante” interesado en la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores, deberan transcribir en hoja
membretada la siguiente promocion e indicar los casos que sean aplicables a su situacion:

Ciudad de México a
Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez
Director de Administracion y Finanzas
Presente.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026

De conformidad con el articulo 58, ultimo parrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que nuestra
empresa ha cumplido en debida forma con las obligaciones fiscales previstas por el Codigo Fiscal de la Ciudad de
México vigente, correspondientes a los ultimos cinco ejercicios fiscales realizando para el efecto el listado de por
lo menos las siguientes contribuciones:

Contribucion. . No aplica

Impuesto predial (1)

Impuesto sobre adquisicion de inmuebles (1)

Impuesto sobre nominas (1)

Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos (1)

Impuesto sobre la adquisicion de vehiculos automotores usados. (1)

Impuestos por la prestacion de servicios de hospedaje. (2)

Derechos por el suministro de agua. (1)

Numero de cuenta predial:

Numero de cuenta por servicio de agua:

Opinion positiva del cumplimiento de las obligaciones

Constancia de situacion fiscal

9
|
|
1
Ay Motivos por los cuales no le \7
bl resulta aplicable Z{i
Impuesto predial (1) /
Lnas

Impuesto sobre adquisicion de inmuebles (1)

Impuesto sobre nominas (1) / &( :

Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos (1) Z

Impuesto sobre la adquisicion de vehiculos automotores usados. (1)

2026 By
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Motivos por los cuales no le

Contribucion. resulta aplicable

Impuestos por la prestacion de servicios de hospedaje. (2)

Derechos por el suministro de agua. (1)

Numero de cuenta predial:

Numero de cuenta por servicio de agua:

Asi mismo manifiesto que la empresa que represento se encuentra en el supuesto de:

Supuesto No aplica
La causacion de las contribuciones u obligaciones es menor a 5 anos,
debido a que la fecha a partir de la cual se generaron es

El domicilio fiscal se encuentra fuera de la Ciudad de México.

El domicilio fiscal se encontro en la Ciudad de México dentro delos ultimos tb
5 anos.

| Se cuenta con autorizacion para pago a plazo, y no se ha incurrido en
alguno de los supuestos que considera el articulo 32 del Codigo Fiscal de
la Ciudad de México, por los que cese dicha autorizacion.

Se encuentra obligada a dictaminar el cumplimiento de sus obligaciones o
que haya optado por la dictaminacion, conforme a los supuestos que
marca el Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

En este caso se precisa que los ejercicios y las contribuciones
dictaminadas son las siguientes: Asimismo,
manifiesto que el dictamen se encuentra en proceso de integracion por
persona autorizada por el Cadigo Fiscal de la Ciudad de México.

Razon Social:

Nombre del Representante Legal: {

Domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de la Ciudad de México:

Nombre de la persona autorizada para recibir notificaciones:

Numero telefanico:

Registro Federal de Contribuyentes:

Firma del Representante Legal:

2026
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e ANEXO TRES
POLIZA DE FIANZA GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA

Afavor de: La Cajade Prevision para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México.

(Anotar el nombre de la afianzadora), en ejercicio de la autorizacion que le fue concedida por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas,
se constituye fiadora hasta por la suma de S(anotar el importecon nimero) (anotar el importe con letra), en moneda
nacional a favory satisfaccion de la Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad
de México. para garantizar por (anotar la Denominacion o razén social de la empresa), con domicilio fiscal en
(anotar la Calle y numero), Colonia (anotar la colonia), Alcaldia (anotar la Alcaldia o Municipio), Codigo Postal
(anotar el Codigo Postal), en (anotar la Entidad Federativa), el sostenimiento de la propuesta presentada para
participar en (anotar tipo y nimero de procedimiento), convocado por la Caja de Prevision para Trabajadores a
Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México, teniendo por objeto (anotar el servicio), cuyas caracteristicas y

cantidades se especifican en las bases de esta Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores.

Esta garantia estara vigente desde la fecha de su expedicion y hasta que la Caja de Prevision para Trabajadores a y
Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México dé su autorizacion expresa y por escrito de su cancelacion, de
conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento y demas disposiciones que
resulten aplicables. La (anotar nombre de la afianzadora) acepta expresamente continuar garantizando el crédito

a que esta poliza se refiere, aun en el caso de que se otorguen prorrogas o esperas al proveedor para el ,

cumplimiento de las obligaciones que se afianzan; y cualquier reclamacion con cargo a esta fianza, para que sea I-']
procedente, debera ser presentada por escrito en nuestras oficinas principales o sucursales; (anotar nombre de la I
afianzadora) acepta el procedimiento de cobro de acuerdo a lo establecido en los articulos 279, 280, 282,178y 293 |
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y al efecto la afianzadora (anotar nombre), pagara en términos

de la Ley antes citada. ***Fin de texto***.

Nombre, cargo y firma del funcionario responsable de la afianzadora quien la suscriba

Z -
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NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO D ELA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

e ANEXO CUATRO
MODELO DE LA POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR, ANTE “LA CAPTRALIR", EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO DE SERVICIOS.

A favor de: La Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México.

(Afianzadora o Aseguradora)

Denominacion social: _________ . en lo sucesivo (la "Afianzadora” o la "Aseguradora”)
Domicilio:
Autorizacion del Gobierno Federal paraoperar: ____ (Numero de oficio y fecha)

Beneficiaria: /U

Caja De Prevision Para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad De México, en lo sucesivo “La
Beneficiaria".

Domicilio: Calle Castilla No. 186, Colonia Alamos, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03400, Ciudad de México.

El medio electronico, por el cual se pueda enviar la fianza a "la Beneficiaria": juan.captralir@gmail.com, In"-'
jud.rmateriales.captrair@gmail.com |I
Fiado (s): (En caso de proposicion conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos) |
Nombre o denominacion social: q
T |
Domicilio: (EI mismo que aparezca en el contrato principal)

Datos de la pdliza:

Numero: (Namero asignado por la “Afianzadora” o la "Aseguradora”)

Monto Afianzado: (Con letra y numero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado).

Moneda: __

Fecha de expedicion: _______ =

Obligacion garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato en los términos de la Clausula
PRIMERA de |a presente poliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: ___ (divisible).

La obligacion garantizada sera divisible y en caso de presentarse algun incumplimiento se hara efectiva por el monto
correspondiente a los servicios no prestados.

Datos del contrato, en lo sucesivo el "Contrato":

Numero asignado por "la Beneficiaria™
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o INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026

GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA

CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.
Objeto:

Monto del Contrato: (Con numero y letra, sin el Impuesto al Valor Agregado)

Moneda:

Fecha de suscripcion:

Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obra Publica o servicios relacionados con la misma).
Obligacién contractual para la garantia de cumplimiento: (divisible)

Procedimiento al que se sujetara la presente péliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el articulo 279 de la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdiccion: Para todo lo relacionado con la presente péliza, el fiado, el fiador y cualquier otro obligado,
asi como “la Beneficiaria”, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los tribunales de la Ciudad de México,
renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razon de su domicilio o por cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 73, fraccion Ill, 75 y 75 bis, fraccion Vi
delaLey de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulo 360 del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México.

Validacion de la fianza en el portal de internet, direccion electronica www.amig.org.mx

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN MATERIA DE SERVICIO .CH‘

A 4
PRIMERA. - OBLIGACION GARANTIZADA.
Esta péliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el "Contrato” a que se refiere esta
péliza y en sus convenios modificatorios que se hayan realizado o a los anexos del mismo, cuando no rebasen el
porcentaje de ampliacion indicado en la clausula siguiente, aun y cuando parte de las obligaciones se subcontraten.
SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO. | I

|

(La "Afianzadora" o la "Asequradora”), se compromete a pagar a la Beneficiaria, hasta el monto de esta pdliza, que es I
(con numero y letra sin incluir el Impuesto al Valor Agregado) que representa el 15 % (quince por ciento) del valor del L
“Contrato”, sin considerar el .V.A.

(La "Afianzadora” o la "Aseguradora”) reconoce que el monto garantizado por la fianza de cumplimiento se puede
modificar en el caso de que se formalice uno o varios convenios modificatorios de ampliacién del monto del "Contrato"
indicado en la caratula de esta pédliza, siempre y cuando no se rebase el 25% de dicho monto. Previa notificacién del fiado \

y cumplimiento de los requisitos legales, (la "Afianzadora” o la "Aseguradora”) emitira el documento modificatorio
correspondiente o endoso para el solo efecto de hacer constar la referida ampliacion, sin que se entienda que la
obligacion sea novada. &

(La "Afianzadora” o la "Aseguradora”) acepta expresamente que, en caso de requerimiento, se compromete a pagac'el
monto total afianzado de forma indivisible. Q
N

TERCERA. - INDEMNIZACION POR MORA. _F.;-"'

(La “Afianzadora” o la "Aseguradora”), se obliga a pagar la indemnizacién por mora que en su caso proceda de
/o conformidad con el articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

£

r g
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CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO D ELA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

CUARTA. - VIGENCIA.

La fianza permanecera vigente hasta que se dé cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en los términos del
“Contrato" y continuara vigente en caso de que "“la Contratante” otorgue prorroga o espera al cumplimiento del “Contrato”,
en los términos de la siguiente clausula.

Asimismo, esta fianza permanecerd vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales, arbitrajes o juicios
que se interpongan con origen en la obligacion garantizada hasta que se pronuncie resolucion definitiva de autoridad o
tribunal competente que haya causado ejecutoria.

De esta forma la vigencia de la fianza no podra acotarse en razon del plazo establecido para cumplir la o las obligaciones
contractuales.

QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO. /

En caso de que se prorrogue el plazo originalmente sefalado o conceder esperas o convenios de ampliacion de plazo L
para el cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, el fiado dara aviso a (la "Afianzadora"” o la “Aseguradora”),
la cual debera emitir los documentos modificatorios o endosos correspondientes.

caso de que se otorgue prorroga, espera o ampliacion al fiado por parte de la “Contratante" para el cumplimiento total de
las obligaciones que se garantizan, por lo que no se actualiza el supuesto de extincion de fianza previsto en el articulo
179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, sin que se entienda novada la obligacion.

(La “Afianzadora o la "Aseguradora”) acepta expresamente garantizar la obligacion a que esta pdliza se refiere, aun en er@

de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento y demas disposiciones aplicables, "la Contratante" debera emitir

el o las actas circunstanciadas y, en su caso, las constancias a que haya lugar. En estos supuestos, a peticion del fiado,

(la "Afianzadora" o la "Aseguradora") otorgara el o los endosos conducentes, conforme a lo estatuido en el articulo 166 | |
de la Ley de Instituciones de Sequros y de Fianzas, para lo cual bastara que el fiado exhiba a (la "Afianzadora o a la
Aseguradora") dichos documentos expedidos por “la Contratante".

SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.
Para garantizar el cumplimiento del “Contrato”, cuando concurran los supuestos de suspension en los términos de la Ley {
|' | |
| 1l

el plazo de ejecucion inicialmente pactado, por lo que subsistiran inalterados los términos y condiciones originalmente
previstos, entendiendo que los endosos que emita (la "Afianzadora” o la "Aseguradora”) por cualquiera de los supuestos
referidos, formaran parte en su conjunto, solidaria e inseparable de la pdliza inicial.

El aplazamiento derivado delainterposicion de recursos administrativos y medios de defensalegales no modifica o altera Q
SEPTIMA. - SUBJUDICIDAD. :gr

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora”) realizara el pago de la cantidad reclamada, bajo los términos estipulados en esta
poliza de fianza, y, en su caso, la indemnizacion por mora de acuerdo a lo establecido en el articulo 283 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, aun cuando la obligacion se encuentre subjudice, en virtud de procedimiento ante
autoridad judicial, administrativa o tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga la suspension de su ejecucion, ante dichas
instancias.

(La “Afianzadora" o la "Aseguradora") debera comunicar a “la Beneficiaria" de la garantia, el otorgamiento de |
suspension al fiado, acompanandole las constancias respectivas que asi lo acrediten, a fin de que se encuentre en/la
posibilidad de abstenerse del cobro de la fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme.

)

OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS. 'X
|
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CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

GOBIERNO DE LA NUMERO CPTLR-IR-01-2026

. SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

El coafianzamiento o yuxtaposicion de garantias, no implicara novacion de las obligaciones asumidas por (la
"Afianzadora" o la "Aseguradora") por lo que subsistira su responsabilidad exclusivamente en la medida y condiciones
en que la asumio en la presente pdliza de fianza y en sus documentos modificatorios.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora”) quedara liberada de su obligacion fiadora siempre y cuando "la Contratante” le
comunique por escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su conformidad para cancelar la presente
garantia.

El fiado podra solicitar la cancelacion de la fianza para lo cual debera presentar a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora”) la
constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el fiado solicite dicha cancelacion derivado
del pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones, debera presentar el recibo de pago
correspondiente.

Esta fianza se cancelara cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas en el "Contrato”, “la
Contratante" haya calificado o revisado y aceptado la garantia exhibida por el fiado para responder por los defectos,
vicios ocultos de los bienes entregados y por el correcto funcionamiento de los mismos o por la calidad de los servicios
prestados por el fiado, respecto del "Contrato" especificado en la caratula de la presente pdliza y sus respectivos
convenios modificatorios.

DECIMA. - PROCEDIMIENTOS.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente someterse al procedimiento previsto en el articulo 279 de la
Ley de Instituciones de Sequros y de Fianzas para hacer efectiva la fianza. %

DECIMA PRIMERA. —-RECLAMACION —

"La Beneficiaria" podra presentar la reclamacion a que se refiere el articulo 279, de Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas en cualquier oficina, o sucursal de la Institucion y ante cualquier apoderado o representante de la misma.

DECIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES. |

Serd aplicable a esta poliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la legislacion mercantil
y a falta de disposicion expresa el Cddigo Civil Federal. ;

/;l«
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CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
e L O e T T e o LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

e ANEXO CINCO
PROPUESTA DE PRECIOS MAS BAJOS

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026
Razon social del “Participante”: RFC:

Numero de poder notarial: Fecha del poder notarial:

Precio Precios mas bajos

Darrtes Unidad de unitario mas

medida conveniente 12 Ronda 22 Ronda 32?Ronda 42 Ronda 5°Ronda 62 Ronda
sin (VA

UNICA GRUPO

II
Manifiesto bajo protesta de decir verdad que el poder que ostento no ha sido modificado o revocado a la fecha y (r
asimismo cuento con las facultades suficientes para que en nombre de mi representada presente esta nueva
propuesta como precio mas bajo, el cual no modifica las condiciones, caracteristicas y demas términos indicados
en las propuestas técnica y economica.
Atentamente

(Nombre y firma del representante legal del “Participante”)

T —————
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CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

e INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026

GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL OE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

e ANEXO SEIS
Propuesta Técnica

Fecha:

Descripcion del Servicio
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L2
GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Nombre del “Participante”:

CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026

SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

e ANEXO SIETE
Propuesta econémica

Direccion:

Teléfono:

PARTIDA

CONCEPTO

R.F.C.

Ho-ig num.: __de :

Fecha:

UNIDAD DE PRECIO

CANTIDAD

IMPORTE

Curso de capacitacion denominado,
1 materia contable para personal de

MEDIDA

UNITARIO

TOTAL )
Y

Administracion 'y  Finanzas; vy Githe
Prestaciones y Bienestar social.
Curso de capacitacion denominado,
2 productividad y habilidades digitales Grupo
para el trabajo institucional
Curso de capacitacion denominado,
3 Excel intermedio para la eficiencia Grupo
institucional
SUBTOTAL:
ILV.A.:
| TOTAL: |
LETRA: pesos __/100 M.N,, L.V.A. incluido

Importe de la Garantia para el Sostenimiento de la
Propuesta

Documento que presenta como garantia para el
sostenimiento de la propuesta

Numero de Garantia

Institucion

——

Vigencia de oferta:

(Nombre y firma del representante legal del “Participante”)
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CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

AR

W

NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

11. FORMATOS
11.1 FORMATO 1

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA
Yo, (Nombre de! representante legal), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, y que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el presente Procedimiento de Invitacion a
Cuando Menos Tres Proveedores Numero CPTLR-LPN-08-2026, a nombre ¥ reresentacion de la emprega gue a continuacion se indica:
Persona Fisica y/o Moral

Nombre y/o Denominacion / Razén o Denominacién social de la Empresa RFC
Domicilio: Calle Nimero Colonia
Cddigo Postal Alcaldia o Municipio Entidad Federativa
Teléfonos Correo Electrénico
No. De Escritura Fecha
0 D Pub 0
Nombre Numero Lugar en el cual se dio fe
No. de folio mercantil Fecha de inscripcién i >
Relacion de accionistas o
Apellido Patemo Apellido Matemo Nombre (s}

Descriggion del objeto social
Reformas al acta constitutiva en su caso

Apoderado o Representante Legal

Documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades

Nimero

Notario Publico
Nombre Numero Lugar en el cual se otorgo

| Administrador Unico :
Nombre: gy
Documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades
Notario Publico
Nombre Numero Lugar en el cual se otorgo

Comisario (s}
| Nombre: a:
Lugar y fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal del “Participante”)

f'I'I.Z FORMATO 2
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CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
L L R T LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
MANIFESTACION DE DECLARACION DE INTEGRIDAD

Ciudad de México a,
Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez
Director de Administracion y Finanzas
Presente.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.

“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con relacion @
al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la empresa que represento por si misma,

o a través de interposita persona, me abstendré de adoptar conductas para propiciar que los servidores publicos

de la Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México, induzcan o aIteren@
las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones

mas ventajosas con relacion a los demas participantes.” A

E

=

(Nombre y firma del representante legal del “Participante™)

|

II

|

Atentamente /’

-k
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CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA

5

- = DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
ZB -
= INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO D ELA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

11.3 FORMATO 3
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
MANIFESTACION SOBRE ACEPTACION DE CLAUSULAS NO NEGOCIABLES

Ciudad de México a
Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez
Director de Administracion y Finanzas
Presente.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.

“El que suscribe con relacion al presente procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que conozco el
pliego de clausulas no negociables que contendra el contrato de adquisicion que se derive de este procedimiento
y estoy de acuerdo con su contenido, y lo acepto conforme se precisa en las Bases de la presente Invitacion a

Cuando Menos Tres Proveedores sus Anexos y su(s) Junta(s) de Aclaraciones”.

Atentamente

(Nombre y firma del representante legal del “Participante”) , ﬁ

7 }
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CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

P INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
NUMERO CPTLR-IR-01-2026
G o BIERN o D E LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA

CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

11.4 FORMATO 4

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
MANIFESTACION DE ACEPTACION DE CONDICIONES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PROVEEDORES.
Ciudad de México
Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez
Director de Administracion y Finanzas
Presente.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.

“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada
relacion al presente procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que hemos leido el contenido de estas .@

Bases, sus Anexos y la(s) Acta(s) de la(s) Junta(s) de Aclaracion a las Bases de esta Invitacion a Cuando Menos

Tres Proveedores y aceptamos participar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente las

condiciones, asimismo para los efectos que surjan en caso de adjudicacion, aceptando que en caso de incumplir ,r"|
con la presentacion de la informacion, requisitos, y documentacion soporte de lo que en su caso se solicite en el f
anexo técnico de la partida o partidas en las que participo mi propuesta sera desechada y/o se descalificara a mi 'I
representada de la partida(s) que aplique”. ﬁ

||

|

Atentamente

(Nombre y firma del representante legal del “Participante”)
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GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

11.5 FORMATO 5

CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026

SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

MANIFESTACION DE VIGENCIA DE LA PROPUESTA

Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez
Director de Administracion y Finanzas

Presente.

Ciudad de México a,

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.

El que suscribe, con el caracter de representante legal de la empresa denominada con relacion

al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad que la Propuesta Técnica y Economica

permaneceran vigentes dentro del procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores hasta su

conclusion y, que en caso de resultar adjudicadas permaneceran vigentes a partir de la fecha de apertura de las

propuestas y hasta la conclusion de las obligaciones contraidas en el contrato correspondiente.

(Nombre y firma del representante legal del “Participante”)

f-

Atentamente e
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CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL BE LA TRANSEORM ACEN LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

11.6 FORMATO 6

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
MANIFESTACION DE NO IMPEDIMENTO DE PARTICIPACION

Ciudad de México a,
Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez
Director de Administracion y Finanzas
Presente.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.

“El que suscribe, con el caracter de representante legal de la empresa denominada ,con "j ;

relacion al presente procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad que conocemos el contenido y alcance
legal de los articulos 39 y 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulo 49 fraccion XV de la
Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y que la empresa que represento, sus

accionistas, funcionarios y el suscrito, no se encuentran en ninguno de los supuestos que se establecen en dichos

preceptos”. !
I
|
("l
|
Atentamente {|
|
(Nombre y firma del representante legal del “Participante™) A_/
)
S
a/" ’,’
L0\
—_—— = = —
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CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA

Fanid

@ DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
20 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
NUMERO CPTLR-IR-01-2026

GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

11.7 FORMATO 7
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERESES

Ciudad de México a,
Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez
Director de Administracion y Finanzas
Presente.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.

El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con
relacion al presente Procedimiento, y con el fin de prevenir y evitar la configuracion de conflicto de intereses,
manifiesto bajo protesta de decir verdad que los socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y
demas personal de sus procesos de ventas, comercializacion, relaciones publicas o similares, no tienen, no van a
tener en el siguiente ano o han tenido en el ultimo ano, relacion personal, profesional, laboral, familiar o de negocios
con las personas servidoras publicas de la Caja de Prevision para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la
Ciudad De México.

para el Distrito Federal y 49 fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y
Lineamiento Décimo Tercero fraccion Il inciso a) y b) de los “LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE
DECLARACION DE INTERESES Y MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERESES A CARGO DE LAS PERSONAS
SERVIDORAS PUBLICAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL Y HOMOLOGOS QUE SE
SENALAN"

Lo anterior de conformidad con el contenido y alcance legal de los articulos 39 y 39 Bis de la Ley de Adquisiciones \@

(Nombre y firma del representante legal del “Participante”)

f

Calle Castilla No. 186, Col Alamos, Benito PAGINA 70 DE 76 y 2026
Juarez, C.P. 03400, Ciudad de México W e, v 2G~

Tel. 5555905302, 5555905846 Maza ANO MUNDIALISTA




CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

; INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026

GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

11.8 FORMATO 8

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
MANIFESTACION DE ACTUALIZACION DE DOMICILIO FISCALY RAZON SOCIAL

Ciudad de México a

Ledo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez
Director de Administracion y Finanzas
Presente.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.

El que suscribe, con el caracter de representante legal de la empresa denominada conrelacion

al presente Procedimiento, manifiesto que en caso de resultar adjudicada mi representada mantendra ante la Caja
de Prevision para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad De México, actualizado el domicilio fiscal .@

y razon social.

Atentamente |

(Nombre y firma del representante legal del “Participante”)

e e
Calle Castilla No. 186, Col Alamos, Benito PAGINA 71 DE76 S 2026
Juarez, C.P. 03400, Ciudad de México ), e
Tel. 5555905302, 5555905846 Maza ANO MUNDIALISTA




CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO D ELA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

11.9 FORMATO 9

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
MANIFESTACION DE DOMICILIO, TELEFONO PARA OfR Y RECIBIR NOTIFICACIONES
Ciudad de México a
Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez

Director de Administracion y Finanzas
Presente.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.

El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada

con relacion

al presente Procedimiento, manifiesto que designo a como representante con domicilio en

Ciudad de México y teléfono numero ext.

para oir y
recibir toda clase de notificaciones relacionadas con el presente procedimiento.

Atentamente «@)

(Nombre y firma del representante legal del “Participante”) [ ]

Z S k

Calle Castilla No. 186, Col Alamos, Benito PAGINA 72 DE 76 3 2026
Juarez, C.P. 03400, Ciudad de México K Manaadte i 2@ '2
Tel. 5555905302, 5555905846 J0 M3za T oy




CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO D,E LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

11.10 FORMATO 10

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
MANIFIESTO DE RELACION LABORAL

Ciudad de México a
Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez

Director de Administracion y Finanzas
Presente.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.

“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada __ con relacion al -
presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar adjudicado, tendra la 9
calidad de patron, respecto al personal que utilice para realizar la prestacion del servicio objeto de la presente
Invitacién a Cuando Menos Tres Proveedores, teniendo conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del

Trabajo y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, por lo que la Caja de Prevision para

Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno de la Ciudad de México. no podra considerarse patron solidario o [

sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que yo tenga con respecto a mis ." '

trabajadores”. J
||
|I

Atentamente

(Nombre y firma del representante legal del “Participante”)

Calle Castilla No. 186, Col Alamos, Benito PAGINA 73 DE76 ) 2026
Juarez, C.P. 03400, Ciudad de Mexico afio de

Margarita

Tel. 5555905302, 5555905846 Maza

ANO MUNDIALISTA



CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA
DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

GOBIERNO DE LA NUMERO CPTLR-IR-01-2026

: SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DEL A TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

11.11 FORMATO 11

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
SEGURIDAD SOCIAL

Ciudad de México a

Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez
Director de Administracion y Finanzas
Presente.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.

FORMATO LIBRE

%
Atentamente “‘-R_-:J
f
| 1
(Nombre y firma del representante legal del “Participante”) '

Calle Castilla No. 186, Col Alamos, Benito PAGINA 74 DE 76 2026
Juarez, C.P. 03400, Ciudad de Mexico e o 2‘ .2
Tel. 5555905302, 5555905846 . 4

ANO MUNDIALISTA

Maza



CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA

. - } DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
% INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

11.12 FORMATO 12

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
CONSENTIMIENTO PARA DIFUNDIR DATOS

Ciudad de México a
Ledo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez

Director de Administracion y Finanzas

Presente.
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.
FORMATO LIBRE TZ)
Atentamente | '
\
(Nombre y firma del representante legal del “Participante”)
Calle Castilla No. 186, Col Alamos, Benito PAGINA 75 DE 76 2026

Juarez, C.P. 03400, Ciudad de Mexico
Tel. 5555905302, 5555905846

ano de
Margarita

Maza

& 2626

ANO MUNDIALISTA




@Eﬁ > CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A LISTA

N DE RAYA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
- f
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
NUMERO CPTLR-IR-01-2026
GOBIERNO DE LA SERVICIO DE IMPARTICION DE TRES CURSOS DE CAPACITACION PARA
CIUDAD DE MEXICO EL PERSONAL DE LA CAJA DE PREVISION PARA TRABAJADORES A
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION LISTA DE RAYA (CAPTRALIR) DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

11.13 FORMATO 13
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

GRADO DE INTEGRACION NACIONAL

Ciudad de México a
Lcdo. Enrique Mirafuentes Gutiérrez

Director de Administracion y Finanzas
Presente.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES. CPTLR-IR-01-2026.

FORMATO LIBRE U

Atentamente

(Nombre y firma del representante legal del “Participante”)

/",Z

Calle Castilla No. 186, Col Alamos, Benito PAGINA 76 DE 76 » 2026 a5
Juarez, C.P. 03400, Ciudad de México B dnode e 21; s2
Tel. 5555905302, 5555905846 £ :

Maza

ANO MUNDIALISTA
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