SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
. M DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA AUXILIAR
DIRECCION EJECUTIVA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y SERVICIOS DE APOYO

7
G o Bl E R N o D E LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ALMACENES, INVENTARIOS Y ARCHIVO
CIUDAD DE MEXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Ciudad de México, a 09 de abril de 2026

ANEXO TECNICO

LA DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA AUXILIAR, POLICIA DE PROXIMIDAD DE LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD CIUDADANA, EN LO SUCESIVO LA “PACDMX", A TRAVES DE LA JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE ALMACENES, INVENTARIOS Y ARCHIVO EN SU CARACTER DE AREA REQUIRENTE Y
“ADMINISTRADOR”, EMITE EL PRESENTE ANEXO TECNICO PARA LA "ADQUISICION DE MATERIALES, UTILES
Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA".

La adquisicién de materiales, Utiles y equipos menores de oficina para la “PACDMX" constituye una necesidad
prioritaria, ya que dichos insumos son indispensables para el desarrollo eficiente de las actividades
administrativas y operativas de la corporacion; asimismo, permiten fortalecer la gestién interna, la adecuada
organizacién documental y la optimizacion de los flujos de trabajo. En este sentido, resulta necesario dotar al
personal de los recursos materiales suficientes y adecuados, a fin de evitar interrupciones en la operacion, rezagos
administrativos o afectaciones en la prestacion de los servicios, toda vez que se trata de insumos de consumo
recurrente y herramientas de apoyo esenciales para el desempefio eficaz de las funciones asignadas.

. BIENES

UNIDAD DE PRECIO
NO. | CABMSCDMX DESCRIPCION MEDIDA ESPECIFICACION UNITARIO

L&piz bicolor rojo y azul, forma hexagonal, de

, preferencia sin tintas de color en la madera,
i L PR AIRES S hecho de madera en cumplimiento con la S

NMX-AA-143-SCFI-2015, producto nacional.

Block de notas tamafio 3X3, color indistinto

BLOCK DE NOTAS ’ con 100 hojas, elaborados con al menos un
4 111000446 ADHERIBLES s 50% de material reciclado, con pegamento a S
base de agua, color indistinto.
3 2111000038 BOLIGRAEOS Bleza Boligrafo punto m:ed[o. tinta basica de color $
azul, cuerpo de plastico reciclado.
4 2111000038 BOLIGRAFOS Pieza Boligrafo punto medio, tinta béasica de color 8

negro, cuerpo de plastico reciclado.
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; : %o UNIDAD DE - PRECIO
NO. o ; .
CABMSCDMX DESCRIPCION MEDIDA ESPECIFICACION UNITARIO
2 Boligrafo punto medio, tinta basica de color
. 2111000038 BOLIGRAFOS Plaza rojo, cuerpo de pldstico reciclado. S
BROCHES PARA ; Broche para archivo de ldmina de acero de 8
6 Sl FOLDER Caje cm., caja con 50 piezas. $
Caja de cartén para archivo muerto, tamafio
rta, elaborado con cartoncillo con un minimo
CAJAS DE CARTON poris. : ;
: de 50% de fibra reciclada o elaborada con
o 2111000052 (C?(ii%%i%?zg)so Pleks papel kraft de 100% de fibra reciclada, sin tinta, S
producto nacional y que cumpla con la norma
NMX-N-107-SCFI-2010.
Caja de cartén para archivo muerto, tamafio
CAJAS DE CARTON oficio, elaborada con cartoncillo con un
(CORRUGADO, LISO . minimo de 50% de fibra reciclada o elaborada
8 2111000052 Y Pleza con papel kraft de 100% de fibra reciclada, sin $
PLEGADIZ0) tinta, producto nacional y que cumpla con la
NMX-N-107-SCFI-2010.
Carpeta para archivo, tamafio carta de 3
pulgadas, con 2 argollas y elaborada con 100%
9 2111000064 CAR:E;QISVZARA Pieza de material reciclado y reciclable, producto S
nacional, y que cumplan con la NMX-N-107-
SCFI-2010.
Carpeta para archivo color blanco, tamafio
CARPETAS PARA ; carta de 3 pulgadas, con 3 argollas y elaborada
L 2111000064 ARCHIVO Pleza con 100% de material reciclado y reciclable, S
producto nacional.
. Chinchetas metélicas con punta de acero,
n 2111000070 CHINCHE Caja colores variados, caja con 100 piezas. $
Cinta adhesiva transparente tipo Diurex de 24
CINTA ADHESIVA . mm x 65 m, basica, para uso en oficina,
12 Z1T100072 (DIUREX) Piezn adhesivo a base de agua, resistente a la 3
humedad.
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UNIDAD DE PRECIO
NO. | CABMSCDMX DESCRIPCION MEDIDA ESPECIFICACION UNITARIO
CINTA ADHESIVA ; Cinta adhesiva color gris de tela y polietileno,
" 2111090054 (GRIS) Pigza de 48mm x 50m, de uso bésico para oficina. S
; Clip estédndar de alambre de acero galvanizado
14 2111000084 CLIPS Caja del N* 1, cajaicon 100 plezas, $
: Clip estandar de alambre de acero galvanizado
15 2111000084 CLIPS Caja del N° 2, caja con 100 plezas. $
Cojin para sello del N°. 1 con almohadilla de
16 2111000088 COJIN SELLO Pieza hule espuma de alta absorcién y estuche de $
plastico.
CRAYONES O . Marcador de cera de origen natural, envuelto
L il CRAYOLAS Fleza en papel, no toxico, color indistinto. S
Crayones de cera de origen natural, de
18 2111000102 SRAYORERG Caja diferentes colores, no téxicos, caja de 12 $
CRAYOLAS : : .
piezas de material reciclado.
Cubierta para engargolar de plastico con un
CUBIERTA PARA minimo de 25% de material reciclado
19 )
2171000106 ENGARGOLAR Pagquets traslicida, tamafio carta, en paquete de 25 $
juegos.
Cutter tamario 18 mm, ambidiestro, navaja de
; acero inoxidable ajustable en ambas
20 SR KL el i direcciones, cuerpo de plastico, para uso de S
oficina.
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NO.
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21

2111000112

DEDAL HULE

Pieza

Dedal de hule, flexible y duradero del N°. 11.

22

2111000116

DESPACHADOR
INTEGRADOR
CINTA
ADHESIVA

Pieza

Despachador de cinta adhesiva bésica,
resistente, fabricado con un 50% de pléstico
reciclado, con base pesada y fabricacién de
calidad.

23

2111000128

ENGRAPADORA

Pieza

Engrapadora estandar para escritorio de uso
rudo, con tira completa de grapas y base
antiderrapante.

24

2111000152

ETIQUETAS

Paquete

Etiquetas adhesivas de color blanco, tamafio
de 50 mm x 100 mm, paquete con 14 hojas,
elaboradas con al menos 50% de material
reciclado, sin blanqueado quimico, con
pegamento a base de agua, no toxico.

25

2111000152

ETIQUETAS

Paquete

Etiquetas adhesivas de color blanco, tamaiio
100 mm x 20 mm, paquete con 11 hojas,
elaboradas con al menos 50% de material
reciclado, sin blanqueado quimico, con
pegamento a base de agua, no téxico.

26

2111000160

FOLDERS

Pieza

Folder tamafio carta sin broche, color
indistinto, elaborado con un minimo de 30% de
material reciclado, sin blanqueado quimico, sin
plastificar, que cumpla con lo establecido en la
NMX-N-107-SCFI-2010.

27

2111000160

FOLDERS

Pieza

Folder tamafio oficio sin broche, color
indistinto, elaborado con un minimo de 30% de
material reciclado, sin blanqueado quimico, sin
plastificar, que cumpla con lo establecido en la
NMX-N-107-SCFI-2010.

28

2111000580

GOMA DE
MIGAJON

Pieza

Goma de migajon, suave, tipo blogue, para
borrar trazos de cualquier |apiz, caja con 20
piezas.
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s ! UNIDAD DE 3 : PRECIO
NO. CABMSCDMX DESCRIPCION MEDIDA ESPECIFICACION UNITARIO
GOMAS DE s Goma blanca WS-30, caucho natural, tipo
& 2000170 BORRAR Fieza bloque, caja con 30 piezas. S
Grapas estandar de alambre de acero
30 2111000176 GRAPA Caja galvanizado con punta cincelada, caja con 8
5000 grapas.
GUILLOEE A RASE Guillotina para papel con base de madera, con
31 2111000644 MADERA TAMARO Pieza patas de caucho antldesh;antgs, tamafio $
oficio, para uso sobre escritorio.
OFICIO
Lapiz de grafito con goma N°. 2, econdmico y
funcional, no téxico. Forma hexagonal, color
; amarillo, de madera o resina proveniente de
32 SRR LAPICES Cajs bosque con certificacién de manejo $
sustentable en cumplimiento con la NMX-AA-
143-SCFI-2008, caja con 12 piezas.
LAPICES Lapiz adhesivo de 22 gramos a base de agua,
33 2111000204 Pieza lavable a 20°, hecho 90% por ingredientes $
ADHESIVOS 3
naturales, no toxico.
Libreta profesional cuadro chico de 100 hojas,
sin arillo, con pastas blandas sencillas de
cartoncillo con al menos 70% de contenido
34 2111000210 LIBRETAS Pieza minimo de fibra reciclada, sin recubrimiento S
plastificado, hojas interiores de papel con
alguin porcentaje de fibra reciclada, sin
blanqueamiento quimico, producto nacional.
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35

2111000210

LIBRETAS

Pieza

Libreta profesional cuadro grande de 100
hojas, sin arillo, con pastas blandas sencillas
de cartoncillo con al menos 70% de contenido
minimo de fibra reciclada, sin recubrimiento
plastificado, hojas interiores de papel con
algun porcentaje de fibra reciclada, sin
blanqueamiento quimico, producto nacional.

36

2111000214

LIBRO DE

CONTABILIDAD O

REGISTRO

Pieza

Libro tipo florete forma francesa, rayado para
contabilidad y registro, con pastas de
cartoncillo duro con al menos 70% de
contenido minimo de fibra reciclada, sin
recubrimiento plastificado, sin tintas o tintas
naturales; hojas interiores de papel con al
menos 30% de papel reciclado, sin blanqueado
quimico, producto nacional.

37

2111000226

MARCADORES

Caja

Marcador para pizarrén blanco, con punta
biselada, color indistinto, caja con 4 piezas.

38

2111000226

MARCADORES

Pieza

Marcador permanente, color negro, no toxico,
con punta biselada.

39

2111000226

MARCADORES

Pieza

Marcador permanente, color azul, no toxico,
con punta biselada.

40

2111000226

MARCADORES

Pieza

Marcador permanente, color rojo, no toxico,
con punta biselada.

41

2111000228

MASKING TAPE

Pieza

Masking tape fabricado en papel crepado,
adhesivo de hule natural, alta resistencia a la
humedad, pintura y agentes quimicos, tamafio
24 mm x 50 m.

Insurgentes Norte 202, Colonia Santa Maria la Ribera
Alcaldia Cuauhtémoc, 06400, Ciudad de México

tel. 55475720 al 24 ext. 1007

2026

ano de

Margarita
Maza

ANO MUNDIALISTA



GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA AUXILIAR

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

DIRECCION EJECUTIVA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y SERVICIOS DE APOYOQ
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ALMACENES, INVENTARIOS Y ARCHIVO

Sk UNIDAD DE ) ; PRECIO
NO. CABMSCDMX DESCRIPCION MEDIDA ESPECIFICACION UNITARIO
Papel opalina blanco, sin blanqueamiento
quimico, rigido y resistente, con algun
2 ZIN1000382 PAFEL QEALINA Paquets porcentaje de material reciclado, paquete con $
100 hojas, de 225 gramos.
Pegamento blanco tipo escolar de 225 ml, a
43 2111000362 FEGAMENTO Pieza base de agua, no toxico, fuerte resistencia y $
LIQuIDO ; : 5
adherencia a varios materiales.
Perforadora metélica de uso rudo, de dos
44 2111000364 PERFORADORA Pieza perforaciones con deposito para desechos, $
cuerpo resistente y base antiderrapante.
z Plumén punta cincel, delgado, lavable, a base
0 ZRHEEES5A PEUMONES I de agua, color indistinto, no téxico. S
REGLA (MADERA, ; Regla de 30 cm doble graduacion
B | 002 Lgery pastiod)| PO | opynulgadas;deacers noxidabie. S
SEPARADORES D e
47 2111000438 PLASTICO O Jiegn, | PONICORes, . Sy TOIIME-0e 9 $
de fibra reciclada, sin blanqueamiento quimico,
CARTULINA ) e =
sin recubrimiento de color, producto nacional.
SOBRE TAMANO Sobre tamafio carta manila, con solapa
CARTA MANILA engomada, adhesivo no toxico, sin
48 2111000586 CON Pieza blanqueamiento quimico, sin hilo, con algin $
SOLAPA porcentaje de fibra reciclada, producto
ENGOMADA nacional, paquete con 50 piezas.
SOBRE TAMANO Sobre tamafio oficio manila, con solapa
OFICIO MANILA engomada, adhesivo no téxico, sin
49 2111000594 CON Pieza blanqueamiento quimico, sin hilo, con algun $
SOLAPA porcentaje de fibra reciclada, producto
ENGOMADA nacional, paquete con 50 piezas.
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et : - UNIDAD DE : _ PRECIO
: IPCI
NO. | CABMSCDMX DESCRIPCION MEDIDA ESPECIFICACION UNITARIO
SOBRE TAMANO
CARTA MANILA Sobre tamafio carta manila, con solapa
CON . rondana e hilo, con algin porcentaje de fibra
W 2TTHN0SES SOLAPA RONDANA Fleza reciclada, producto nacional, paquete con 50 S
E piezas
HILO
SOBRE TAMANO Sobre tamafio oficio color manila, con solapa
OFICIO MANILA ¢ rondana e hilo, con algln porcentaje de fibra
o 2111059 CON SOLAPA E reciclada, producto nacional, paquete con 50 S
RONDANA E HILO piezas.
SOBRE TAMARNO Sobre tamafio esquela manila, con solapa
ESQUELA MANILA . rondana e hilo, con algtin porcentaje de
a2 21110590 CON SOLAPA Pieza material reciclada, producto nacional, paquete S
RONDANA E HILO con 50 piezas.
Sobre de papel bésico tipo coin 8.9 x 16.5 cm,
sin ventana, manila, con solapa engomada, el
53 2111000444 SOBRES DE PAPEL Pieza adhesivo no téxico, con algln porcentaje de S
fibra reciclada, producto nacional, caja con 500
piezas.
SUJETA Sujetador de documentos, tipo pinza, de acero
54 2111000652 Caja templado y plastico, reutilizables y duraderos, $
DOCUMENTOS S ; :
color negro, tamafio 15, caja con 12 piezas.
SUJETA Sujetador de documentos, tipo pinza, de acero
55 2111000652 DOCUMENTOS Caja templado y plastico, reutilizables y duraderos, $
color negro, tamafio 32, caja con 12 piezas.
SUJETA Sujetador de documentos, tipo pinza, de acero
56 2111000652 DOCUMENTOS Caja templado y pléstico, reutilizables y duraderos, $
color negro, tamafio 50, caja con 12 piezas.
Sacapuntas manual (Tajalapiz) de escritorio,
TAJALAPIZ ; con cortador de acero resistente, con depédsito
57 2111000460 MANUAL Fieza para virutas, cuerpo de pldstico y con manija. S
(no eléctrico)
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UNITARIO

58

2111000470

TIJERAS

Pieza

Tijera para uso en oficina N°. 6, de acero
inoxidable, con mango de PVC ergonémico.

59

2111000468

TARJETAS VARIAS

Paquete

Tarjetas blancas de cartulina, tamafio 3" x 5",
elaboradas con al menos 30% de material
reciclado, sin plastificar, sin blanqueamiento
quimico, producto nacional, paquete con 100
piezas.

60

2111000468

TARJETAS VARIAS

Pagquete

Tarjetas blancas de cartulina, tamafio 5" x 8",
elaboradas con al menos 30% de material
reciclado, sin plastificar, sin blanqueamiento
quimico, producto nacional, paquete con 100
piezas.

61

2111000468

TARJETAS VARIAS

Paquete

Tarjetas de cartulina, color crema tamafio 5" x
8", elaboradas con al menos 30% de material
reciclado, sin plastificar, sin blanqueamiento
quimico, producto nacional, paquete con 100
piezas.

62

2111000474

TINTA PARA COJIN

Pieza

Tinta para cojin de color vegetal negro, no
toxica en version Roll-On.

63

2111000474

TINTA PARA COJIN

Pieza

Tinta para cojin de color vegetal azul, no téxica
en version Roll-On.

64

2111000474

TINTA PARA COJIN

Pieza

Tinta para cojin de color vegetal rojo, no téxica
en versién Roll-On.

65

2111000114

DESENGRAPADORA

Pieza

Desengrapadora estandar de uso rudo, con
doble remache, tipo ufia, cuerpo metélico
resistente al desgaste y recubrimiento plastico
de alto impacto.

66

2111000124

ENGARGOLADORA

Pieza

Engargoladora bésica, cuerpo metilico,
perforacién manual, para espiral de plastico o
arillo metélico, para uso sobre escritorio en
oficinas.
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_ UNIDAD DE PRECIO
NO. CABMSCDMX DESCRIPCION MEDIDA ESPECIFICACION UNITARIO
FOLDER Folder plastificado tamafio carta, color azul,
67 2111000570 PLASTIFICADO Pieza elaborado con al menos 30% de material S
AZUL reciclado, sin blanquear.
Sacapuntas escolar de plastico, de un solo
SACAPUNTA . agujero, navaja de acero inoxidable unida al
= el ESCOLAR Moz cuerpo del sacapuntas encajada mediante un $
tornillo.
Marcatextos fluorescente o resaltador, con
69 | 2111000224 TRR"&RF?::E?JEI A | Pieza |puntabiselada, tinta no téxicay sin olor, $
secado rapido, color indistinto.
ESTUCHE Navajas para repuesto de cutter, estuche con
70 2111000144 CUCHILLA Paquete |10 piezas, tamafio 18mm, de acero inoxidable, S
(NAVAJA) color plateado.
Il. LUGAR DE ENTREGA:
Ubicacién: Horarios y dias: Condiciones:

En el edificio donde se ubica el Almacén
General de la Policia Auxiliar, sito en
avenida Ricardo Flores Magén 264,

De lunes a viernes en un
horario de 09:00 a 15:00

La entrega tendra que
hacerse de acuerdpo a lo
solicitado por el

“ADMINISTRADOR" en
presencia del mismo.

Buenavista, Cuauhtémoc, 06350. hrs.

lll. CALIDAD DE LOS BIENES:
Los bienes deberan ser de primera calidad cumpliendo con lo establecido en el numeral | del presente anexo y

en caso de defectos o vicios ocultos, procedera la reposicién de bienes conforme a lo establecido en el numeral
VI del mismo documento.

IV. CADUCIDAD DE LOS BIENES:

No aplica
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SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA AUXILIA
DIRECCION EJECUTIVA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y SERVICIOS DE APOYO

)
G o B I E R N o D E LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ALMACENES, INVENTARIOS Y ARCHIVO
CIUDAD DE MEXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

V. PENA CONVENCIONAL:

Se aplicardn penas convencionales por dia natural por la no entrega o entrega con retraso de los bienes, o
por deficiencia o mala calidad de los mismos, por causas imputables al proveedor, sera del 2% (dos por

ciento), durante el tiempo que sea necesario sin rebasar el 10% (diez por ciento) del monto maximo del
contrato.

VI. DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y REPOSICION DE BIENES:

El proveedor seré responsable de los dafios y perjuicios que se causen a la “PACDMX" por defectos o vicios

ocultos y deficiencia en la calidad de los bienes; asi como, cualquier otra responsabilidad en que incurra en
términos del presente documento.

El "ADMINISTRADOR" notificard al proveedor de los defectos, vicios ocultos, deficiencia en la calidad y demés

caracteristicas que se estipulen y/o especifiquen y debera sustituir los bienes conforme a lo solicitado por el
“ADMINISTRADOR", en los tiempos especificados.

Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacién de penas convencionales.
VIl. NO DISCRIMINACION Y USO NO SEXISTA DEL LENGUA.JE:

El lenguaje empleado en el presente anexo, no pretende generar alguna clase de discriminacién, ni marcar
diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones hechas a un género u otro,
representan tanto al masculino como al femenino, abarcando ambos sexos.

Finalmente, en caso de existir duda sobre la autenticidad de los documentos electrénicos remitidos, se podra
solicitar que los documentos impresos y con firma autégrafa sean presentados directamente, considerando que
la documentacion electrénica debe mantenerse integra e inalterada a partir del momento en que se generé por
primera vez en su forma definitiva y es accesible para su ulterior consulta, ademas, los documentos impresos con
firma autégrafa deberan ser conservados por cada una de las personas fisicas y/o personas morales que los
genere.

ATENTAMENTE

-
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