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CALENDARIO DE EVENTOS

"LICITACION PUBLICA NACIONAL No: SM/LPN/002/2025'

“ADQUISICION DE PAPELERIA PARA LA SECRETARIA DE LAS MUJERES"

 ACTO FECHA ~ HORA A L0GaR
T .| 16 de octubre de https://data.consejeria.cdmx.gob.mx/
Publicacién de convocatoria 0025 | T ein index.php/gaceta
www.semujeres.cdmx.gob.mx
En la seccion de convocatorias
(para consulta exclusivamente)
16,17y 20 de

Consulta y compra de bases octubre de 2025 10:00 a 15:00 horas | En el domicilio de "la convocante

para consulta y venta en:
Av. Morelos No. 20 piso 3, colonia
Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.
06000, Ciudad de México.

Junta de aclaracion a las 21 de octubre de . AY. Morelas NO',20 PISO 2,'coloma
NS . 11:00 horas Centro, alcaldia Cuauhtémoc,
bases de la licitacion 2025

C.P. 06000, Ciudad de México.

Primera etapa:
Presentacion y apertura del

sobre que contenga la 99 de satilitsde Av. Morelos No. 20 piso 2, colonia
documentacion  legal vy 2025 16:00 horas Centro, alcaldia Cuauhtémoc,
administrativa,  propuesta C.P. 06000, Ciudad de México.
técnica, economica y
garantia de‘la propuesta
. . Av. Morelos No. 20 piso 2, colonia
?:ﬁgnda Etapa: 24de (Z)Ecltzusbre de 13:00 horas Centro, alcalc;!fa Cuauhtémoc,
C.P. 06000, Ciudad de México.
Dentro de los 15 dias habiles contados a| Av. Morelos No. 20 piso 3, colonia
Firma del (los) contrato (s) | partir de |la fecha de la notificacion del Centro, alcaldia Cuauhtémoc,
fallo. . C.P. 06000, Ciudad de México.
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BASES DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
No. SM/LPN/002/2025

“ADQUISICION DE PAPELERIA PARA LA SECRETARIA DE LAS MUJERES"

ANEXOS
Descripcion de los bienes objeto de la presente Licitacién Publica.

Disposiciones legales aplicables al Articulo 58 de la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México.

Manifiesto de contribuciones para domicilios fuera de la CDMX.

Formato de propuesta técnica.

Formato de propuesta econdmica.

Formato carta compromiso de integridad.

Formato propuesta del participante para adjudicar a mejor condicion de precio.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, que conoce, acata y que
no se encuentra en alguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y del Articulo 47 y 49 Fraccién XV de la Ley
de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Informacion general de la empresa

Carta de conocimiento de acato y cumplimiento en los supuestos del articulo 25
de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Requisitos basicos del modelo de texto de Fianza de formalidad de propuestas.

Requisitos basicos del modelo de texto de Fianza de cumplimiento de contrato
y calidad.

Formato datos generales del participante — Personas Morales

Formato datos generales del participante — Personas Fisicas
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_ No. SM/LPN/002/2025
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El Gobierno de la Ciudad de México a través de la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México, en
adelante “LA CONVOCANTE", en cumplimiento con lo que establecen los Articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 26, 27 inciso A), 28, 30 fraccion |, 32,
33, 63 fraccion | y demas aplicables de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, asi como el 37,
y 48 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, convoca a Personas Fisicas y
Morales a participar en la Licitacién Publica Nacional, nimero SM/LPN/002/2025, para “ADQUISICION
DE PAPELERIA PARA LA SECRETARIA DE LAS MUJERES", conforme a las siguientes:

BASES

1. SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LICITACION PUBLICA
Para este procedimiento los servidores publicos responsables de la presente Licitacion Pudblica en los
diferentes actos y etapas que conforman el procedimiento son la Lcda. Eileen Benitez Moreno,
Directora Ejecutiva de Administracién y Finanzas y/o la C. Brenda ltzayana Chavez Martinez, Jefa de la
Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios, quienes presidiran y
firmaran indistintamente las actas de los eventos, dictamen y el fallo correspondiente.

2, CONDICIONES GENERALES
Con apego al articulo 33 fraccion XIX de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal ninguna de las
condiciones contenidas en estas bases, asi como las propuestas presentadas por los proveedores
podran ser negociadas.

2.1 Participacion de Licitantes
En la presente Licitacion Publica, podran participar personas fisicas o morales interesadas,
constituidas conforme a las Leyes Mexicanas y que no se encuentren inhabilitadas, en términos de la
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y cuya actividad preponderante u objeto social sea entre
otros acordes a los bienes solicitados.

2.2 Participacion de las Micro, Pequenas y Medianas Empresas

Las micro, pequenas y medianas empresas nacionales y locales podran participar en las Licitaciones
Publicas Nacionales e Internacionales que establece la Ley, presentando propuestas a cumplir por dos
o mas de las empresas citadas, sin necesidad de constituir una nueva sociedad, el participante debera
presentar escrito firmado por la persona facultada, manifestando bajo protesta de decir verdad, que la
informacion general de la empresa y los datos como son: nombre de la empresa, tipo de empresa
(micro, pequefia o mediana), domicilio de la empresa, nacionalidad de la empresa, nimero de
empleados contratados y actividad desarrollada es fidedigna o veridica (ANEXO OCHO).

Pequenas y Medianas Empresas Nacionales y Locales, publicadas en la Gaceta Oficial del Distrito

/“ De conformidad con la Regla Quinta de las Reglas para Fomentar y Promover la Participacion de Micro,

Federal, el dia 13 de noviembre de 2003, las micro, pequefas y medianas empresas nacionales y locales
podran participar en las Licitaciones Publicas Nacionales e Internacionales, que establece la Ley,
presentando propuestas a cumplir por dos 0 mas de las empresas citadas, sin necesidad de constituir
una nueva sociedad.
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) No. SM/LPN/002/2025
“ADQUISICION DE PAPELERIA PARA LA SECRETARIA DE LAS MUJERES"

En el caso al que se refiere el parrafo anterior, ademas de los documentos y requisitos indicados en las
presentes Bases de la Licitacion Publica, presentaran en el sobre que contenga sus propuestas, el
convenio entre las empresas participantes.

En el convenio a que se refiere el parrafo anterior, se establecera lo siguiente:

I. Un representante comun;

Il. Las proporciones o partes del contrato a cumplir por cada una de las empresas: y

Ill. La manera en que responderan conjunta e individualmente por el incumplimiento del contrato que
se les adjudique.

Ademas, las empresas mencionadas, deberan presentar la documentacion legal y la administrativa en
original o copia certificada ante notario o corredor piiblico, para cotejo y copia simple, como si cada
una de ellas participara de forma individual. La omision de dicho requisito sera motivo de
descalificacion, asi mismo la propuesta técnica y econdmica debera ser suscrita por el representante
comun designado en el convenio.

2.3 Origen de los Recursos
El presente procedimiento de Licitacion Publica, se lleva a cabo con base en Ia requisicion de bienes
numero 019/2025, a cargo de la partida presupuestal 2111 “Materiales, Utiles y Equipos Menores de
Oficina”, misma que cuenta con la suficiencia presupuestal correspondiente.

2.4 AreaRequirente de los bienes
El area requirente de la presente Licitacion Publica, es la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios, con domicilio Avenida Morelos, Niimero 20, Tercer
Piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Codigo Postal 06000, Ciudad de México.

3. INFORMACION SOBRE LA ADQUISICION OBJETO DE ESTA LICITACION PUBLICA

3.1 Descripcion de los bienes
La descripcion, unidad de medida, cantidades y demas especificaciones técnicas de los bienes objeto
de la presente Licitacion Pdblica, se detallan en el ANEXO UNO de estas bases. Los bienes solicitados
deberan apegarse, justa, exacta y cabalmente a las caracteristicas sefialadas en dicho anexo, por tal

motivo no se aceptaran opciones u otras proposiciones de bienes similares, equivalentes, alternativos
o sucedaneos.

3.2 Grado de integracion nacional
Con apego al articulo 30 fraccién | de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, los bienes
ofertados deberan contar, cuando menos con un 50% (cincuenta por ciento) de contenido nacional, el
que sera determinado tomando en cuenta el costo de produccion del bien, que significa todos los

costos menos la promocién de ventas, comercializacion, regalias y embarque, asi como los costos
financieros.

3. colonia Centro
, Citidad de México
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3.3 Patentes, marcas y derechos de autor
El participante ganador asumira la responsabilidad total en caso de que los bienes ofertados infrinjan
leyes, normas y reglamentos relacionados con patentes, marcas o derechos de autor. “La convocante”
notificara por escrito al proveedor cualquier reclamo o requerimiento que conozca sobre el particular.

3.4 Garantia de los bienes
Los bienes objeto de esta Licitacion Publica deberan estar garantizados por el proveedor por toda la
duracion de los eventos correspondientes. En el caso de que los bienes presenten defectos, vicios
ocultos y/o deficiencias en la calidad durante el periodo de garantia, se debera proceder a su reemplazo
inmediato, conforme a lo establecido en el articulo 70 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

3.5 Transporte
El transporte a utilizar para la entrega de los bienes serd por cuenta y riesgo del proveedor adjudicado,
por lo que esto no causara algln costo extra para “LA CONVOCANTE".

36 Plazo de entrega de los bienes

La entrega de los bienes se realizara a partir del dia habil siguiente a la notificacion del fallo y hasta el
30 de noviembre de 2025.

3.7 Lugar de entrega

Los bienes seran entregados LAB en el almacén de esta Secretaria o en donde lo indique "LA
CONVOCANTE".

3.8 Condiciones de entrega
“LA CONVOCANTE" comunicara al proveedor adjudicado mediante oficio o correo electrénico, dentro
de los 5 dias habiles posteriores a la notificacion del fallo, las cantidades maximas a entregar de cada
uno de los bienes de conformidad con las especificaciones técnicas del ANEXO UNO — ANEO TECNICO.

3.9 Vigencia del Contrato
El contrato tendra una vigencia a partir del dia habil siguiente a la notificacion del fallo y hasta el 31 de
diciembre de 2025.

4, DE LAS BASES DE LA LICITACION PUBLICA

4.1 Periodo de Disponibilidad y Consulta
Los interesados podran consultar las bases en forma gratuita en la pagina web de la Secretaria de las
Mujeres del Gobierno de |la Ciudad de México; www.semujeres.cdmx.gob.mx, asi como también estaran

Abastecimiento y Servicios, ubicada en Avenida Morelos Numero 20, Tercer Piso, Colonia Centro,

/ disponibles para su venta y consulta en la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales,

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000. Sera requisito indispensable cubrir el costo de las mismas, dentro
del plazo establecido, para tener derecho a participar en la licitacion y presentar su propuesta.

De conformidad con el articulo 43 de Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, “La Convocante”
sefnala que las bases estaran disponibles los dias 16, 17 y 20 de octubre de 2025, en un horario de

o 20, piso 3. colonia Centro
. CP 06000, Cludad de México
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CIUDAD DE MEXICO

BASES DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
’ No. SM/LPN/002/2025
“ADQUISICION DE PAPELERIA PARA LA SECRETARIA DE LAS MUJERES”

10:00 a 15:00 horas en la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento
y Servicios, ubicada en Avenida Morelos Numero 20, Tercer Piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc
C.P. 06000, Ciudad de México.

+

42 Costo de las bases
El costo de las bases es de $3,000.00 (Tres mil pesos 00/100 M.N.).

4.3 Forma de pago de Bases
La forma de pago de las bases debera ser mediante transferencia electronica, para lo cual los
participantes deberan presentarse en la Jefatura de Unidad Departamental de Finanzas, ubicada en
Avenida Morelos 20, Tercer piso, colonia Centro, alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, en un horario de
10:00 a 15:00 horas, para obtener la linea de captura correspondiente, de conformidad con el numeral
5.3.1 fraccion lIl, de la Circular Uno 2024 “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”.

4.4 Modificaciones a la Convocatoria y a las Bases
“LA CONVOCANTE" podra modificar aspectos establecidos en la convocatoria y las bases, siempre que
no implique la sustitucion, variacién o disminucién de los bienes requeridos originalmente, las que
podran realizarse desde la publicacin de la convocatoria y hasta la junta de aclaracién a las bases, en
cuyo caso se seguira el siguiente procedimiento:

A) Tratandose de la convocatoria, se haré del conocimiento del licitante que haya adquirido las bases
mediante notificacion personal, y tratdndose de las bases, no sera necesaria la notificacion personal.

'

B) Si deriva de la junta de aclaracion a las bases, debiéndose notificarse personalmente a aquellos que,
habiéndolas adquirido, no asistieron a dicha junta, de conformidad con lo establecido en el articulo 37
fraccion Il de la Ley de la materia. La copia del acta circunstanciada de Ia junta podra obtenerse en la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios.

5. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

5.1 Instrucciones para elaborar la propuesta

La documentacién legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta econémica debera elaborarse
de acuerdo a lo siguiente:

A) Dirigidas a la Lcda. Eileen Benitez Moreno, Directora Ejecutiva de Administracién y Finanzas en la
Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México e identificadas con el nimero y nombre de esta
Licitacion Publica.

B) Impresas en papel con membrete de la empresa o de la persona fisica (este debera contener minimo,
nombre completo de la persona fisica o moral, domicilio fiscal, RFC, teléfono, correo electronico), sin
enmendaduras ni tachaduras y de fecha actual.

C) En idioma espanol, moneda y medidas de uso nacional.
D) Firmadas al calce en todas sus hojas por quien tenga poder legal para tal efecto.
E) La documentacion debera presentarse preferentemente foliada. \

0 20, piso 3, colonia Centro
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5.2 Instrucciones para presentar la propuesta
Los licitantes deberan presentar su propuesta en UN SOBRE UNICO de manera inviolable y claramente
identificable, que contendra: original o copia certificada para cotejo y copia simple legible de la
documentacion legal y administrativa; la propuesta técnica y la propuesta econémica solicitada en
estas bases, incluyendo la garantia de formalidad de las propuestas.

La totalidad de estos documentos deberan incluirse en el sobre tnico cerrado que entregue el licitante
en el acto de presentacion y apertura de propuestas.

Para agilizar el manejo de la informacidén y no con fines de descalificacion, la documentacion podra
presentarse con separadores e identificadores y preferentemente foliada en todas sus fojas para su
pronta revision de acuerdo a lo siguiente:

La convocante se abstendra de recibir documento alguno que no se encuentre contenido dentro del
"SOBRE UNICQ", asi como propuestas que no estén integradas en un “SOBRE UNICO".

5.2.1 Documentacion legal y administrativa

Incluir dentro del sobre Unico original o copia certificada para cotejo y copia simple legible, de la
siguiente documentacidn:

A) Recibo de venta de bases debidamente sellado y firmado por la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios, fechado en los dias senalados en el numeral 4.1
segundo parrafo.

B) Cédula del Registro Federal de Contribuyentes y todos sus cambios fiscales.
C) Documento que acredite que su objeto social, giro o actividad empresarial, se relaciona con los bienes
objeto de la Licitacion Publica.
PERSONAS MORALES: Acta Constitutiva y sus modificaciones en su caso; debidamente inscritas
en el Registro Publico de Comercio correspondiente.
PERSONAS FiSICAS: Inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes o Cédula de Identificacién
Fiscal.
D) Documento que acredite la personalidad de quien cuenta con facultades para suscribir las propuestas
y obligarse en nombre de |la empresa o persona fisica.
PERSONAS MORALES: Acta constitutiva o poder notarial.
PERSONAS FiSICAS: Acta de nacimiento y en su caso representados por un tercero, poder notarial.
E) Identificacion oficial vigente: credencial para votar, pasaporte o cédula profesional del representante
legal de la empresa o de la Persona Fisica.
F) Comprobante de domicilio fiscal. (Recibo de luz, agua o teléfono, con una antigiiedad no mayor a tres
meses). La copia simple debera coincidir con el documento original presentado, debiendo corresponder
/ el domicilio con el de la Cédula del Registro Federal de Contribuyentes. (En caso de cambio de domicilio
fiscal, el participante debera presentar formato R-2 denominado “Cambio de Situacion Fiscal” (Aviso
de cambio de domicilio fiscal) presentado ante el Servicio de Administracion Tributaria “SAT").

Incluir dentro del sobre tnico original de la siguiente documentacion:

ro 20, pisa 3, colonia Centro
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CIUDAD DE MEXICO

BASES DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
, No. SM/LPN/002/2025
“ADQUISICION DE PAPELERIA PARA LA SECRETARIA DE LAS MUJERES"

G) Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que esta de acuerdo en todos y cada uno de
los puntos de estas bases, su anexo técnico (ANEXO UNO) y los acuerdos tomados en la junta de
aclaraciones.

H) Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en ninguno de los
supuestos de impedimento establecidos en el articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, y que no tiene impedimentos de caracter laboral, fiscal, de seguridad social, ni de ninguna otra
indole, que interfieran directamente con la entrega de los bienes, y que en caso de que después de
realizar la busqueda establecida en el articulo 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal
se localice que se encuentra en alguno de los supuestos ahi establecidos, estara conforme a la no
aceptacion de sus propuestas.

I) Acreditacion de Impuestos mediante la presentacion del formato denominado “Opinion de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Sentido POSITIVO", con una antigiedad no mayor a 30 dias
naturales, el cual, sera cotejado y verificado en cuanto a su autenticidad, conforme al procedimiento
indicado en la pagina web del Servicio de Administracién Tributaria, asi como la declaracion anual del
ejercicio 2024 y las declaraciones mensuales de 1.S.R. e L.V.A., de enero, febrero, marzo, abril, mayo,
junio, julio y agosto de 2025.

J) Conforme al articulo 58, tltimo parrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, el participante debera presentar escrito
en el que manifieste bajo protesta de decir verdad firmado en original, que ha cumplido en debida forma
con las obligaciones fiscales a su cargo previstas por el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México,
correspondientes a los dltimos cinco ejercicios fiscales, de acuerdo a lo indicado en el ANEXO DOS
“A"(en original), especificando cuales le aplican y cuales no, asi como indicar el motivo por el cual no
le aplique algln impuesto.

En cumplimiento al numeral 5.4.6 de la Circular Uno 2024 y a los numerales 8.2, 8.3 y 8.4 de la Circular
Contraloria General para el Control y Evaluacion de la Gestion Publica: el Desarrollo, Modernizacion,
Innovacion y Simplificaciéon Administrativa, y la Atencién Ciudadana en la Administracidn Publica del
Distrito Federal; el participante que tenga su domicilio fiscal en la Ciudad de México, debera presentar
Constancia de Adeudo de los Impuestos Establecidos para la Ciudad de México, emitida por la
Tesoreria y el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, segun corresponda (con una antigiiedad no
mayor a dos meses al dia de la Presentacion y Apertura de Propuestas). Se deberan presentar las
constancias de adeudo, en lo que les resulte aplicable sobre: impuesto predial, impuesto sobre
adquisicion de inmuebles, impuesto sobre néminas, impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos,
impuesto por la prestacion de servicios de hospedaje y derechos por el suministro de agua, relativas a
los dltimos cinco ejercicios fiscales, o si la causacion de las contribuciones y obligaciones fuera menor
a este plazo, la constancia o solicitud de adeudo, debera ser a partir de la fecha en que se generaron.
Para el caso de que el participante tenga su domicilio fiscal dentro de la Ciudad de México y no esté
sujeto al pago del impuesto predial y el pago de derechos por el suministro de agua, debera anexar los
documentos comprobatorios (copia simple y original para cotejo del o los contratos de arrendamiento, _
comodato u otro vigente.

El participante que no esté sujeto al pago de contribuciones en la Jurisdiccion de la Ciudad de México
por tener su domicilio fiscal en otra Entidad Federativa, debera senalarlo en su manifiesto de acuerdo
al ANEXO DOS “B", firmado en original y bajo protesta de decir verdad e incluir para efectos legales un
domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de la Ciudad de México, asi como el nombre de las
personas autorizadas para oir y recibir toda clase de notificaciones, acuerdos y contratos dentro de

~
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BASES DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
) No. SM/LPN/002/2025
“ADQUISICION DE PAPELERIA PARA LA SECRETARIA DE LAS MUJERES"

esta ciudad. Tendra que acompanarlo del documento comprobatorio (copia simple y original para
cotejo del recibo de luz, agua o teléfono, con una antigiiedad no mayor a tres meses).

Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce y acepta la aplicacion de las
disposiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento en la
presente Licitacion Publica y en los contratos que de ella deriven.

Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que esta de acuerdo y acepta que los bienes
objeto de esta Licitacion Publica seran ofertados bajo las especificaciones, caracteristicas y
cantidades establecidas en el ANEXO UNO.

Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que tiene capacidad juridica y operativa para
lograr los objetivos de este contrato y reune las condiciones técnicas, economicas y de infraestructura
suficiente y necesaria para obligarse en los términos y condiciones de la presente Licitacion Publica.
Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, domicilio para oir y recibir notificaciones
dentro de la Ciudad de México, asi como indicar la o las personas autorizadas para tal efecto,
presentando también copia simple y original para cotejo del recibo de luz, agua o teléfono, con una
antigiiedad no mayor a tres meses.

Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en los supuestos de
impedimento legales correspondientes, ni inhabilitados o sancionados por la Secretaria de la
Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno de la
Administracion Publica Federal o Autoridades competentes de los Gobiernos de las Entidades
Federativas o Municipios.

Para prevenir y evitar la configuracion de conflicto de intereses, todo particular interesado debera
presentar escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que los socios, directivos,
accionistas, administradores, comisarios y demas personal de sus procesos de ventas,
comercializacion, relaciones publicas o similares no tienen, no van a tener en el siguiente afo o han
tenido en el dltimo ano, relacion personal, profesional, laboral, familiar o de negocios con las personas
servidoras publicas sefialadas a continuacion:

- Mtra. L. Daptnhe Cuevas Ortiz, Secretaria de las Mujeres.

- Leda. Eileen Benitez Moreno, Directora Ejecutiva de Administracion y Finanzas.

- Brenda Itzayana Chavez Martinez, Jefa de Unidad Departamental de Recursos Materiales,
Abastecimiento y Servicios.

- Leda. Adriana Guadalupe Alonso Reyes, Enlace de Almacenes e Inventarios.

Constancia de Alta en el Padron de Proveedores de la Administracién Publica de la Ciudad de México
(vigente).

En caso de ser proveedor salarialmente responsable, debera incluir en la referida constancia la leyenda
de que cuenta con dicha acreditacion; ya que ésta se considerara como un factor para la adjudicacion
al que ofrezca las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes. El no contar con esta acreditacion no sera motivo de
descalificacion.

El formato "Datos Generales del Participante”, debera presentarse en hoja membretada del participante
debidamente requisitado y firmado por el representante legal bajo protesta de decir verdad. (Para
personas morales utilizar ANEXO DOCE “A" y para personas fisicas utilizar ANEXO DOCE “B").

OS5
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“ADQUISICION DE PAPELERIA PARA LA SECRETARIA DE LAS MUJERES”

S) El ANEXO CINCO “Carta Compromiso de Integridad”, deberd presentarse en hoja membretada del
participante, debidamente requisitado y firmado por el representante legal bajo protesta de decir verdad;
conforme a lo establecido en la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos.

T) Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, la informacion general de la empresa:
Nombre de la empresa, tipo de empresa (micro, pequefia o mediana), domicilio de la empresa,
nacionalidad de la empresa, nimero de empleados contratados y actividad desarrollada. (ANEXO
OCHO).

NOTA: Los documentos originales que se solicitan seran devueltos una vez efectuado el cotejo.

5.2.2 La propuesta técnica
Debera presentarse conforme a lo indicado en el numeral 5.1 y contener la informacion y
documentacion siguiente:

A) Propuesta técnica, describiendo los bienes ofertados objeto de la presente Licitaciéon Publica, donde
debera indicar por escrito las caracteristicas propias de los bienes, firmada por su representante legal
en todas y cada una de las fojas (tiles (anverso y reverso), asimismo debera indicar por escrito el plazo
de entrega de los bienes, garantia, vigencia, grado de integracion nacional, pais de origen y
caracteristicas adicionales a lo solicitado en las bases). Se debera identificar claramente lo ofertado,
conforme a lo establecido en el anexo técnico. (ANEXO TRES).

B) Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que asumira la responsabilidad total para el
caso en que los bienes ofertados a la “convocante” infrinja patentes, marcas, o viole registros de
derechos de autor.

C) Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que los bienes ofertados cuentan con cuando
menos un 50% (cincuenta por ciento) de Integracién Nacional.

D) Curriculum vitae comercial actualizado, el cual debera incluir relacién de clientes con numero
telefonico para su localizacion, a los que haya proporcionado este tipo de bienes, firmado bajo protesta
de decir verdad y en original, por el representante legal o persona fisica, segin corresponda.

E) Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado, se
compromete a cumplir con la entrega de los bienes en el periodo, lugares y especificaciones
establecidos.

F) Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que asume la responsabilidad en caso de
que con motivo de la entrega de los bienes sufra cualquier clase de dafio u ocasione dafios a los
equipos e instalaciones de “la convocante” por parte de su personal.

5.2.3 La propuesta econdmica

Debera presentarse conforme a lo indicado en el numeral 5.1 y al ANEXO CUATRO de estas bases,
conteniendo la informacién y documentacion siguiente:

A) La propuesta econdémica, debera presentarse impresa en papel membretado del participante, firmada
por el representante legal en todas y cada una de las fojas ttiles (anverso y reverso), asimismo debera
indicar por escrito el plazo de entrega de los bienes, garantia, vigencia, grado de integracion nacional,
pais de origen y caracteristicas adicionales a lo solicitado en las bases.

El precio que se oferte, debera ser en moneda nacional (pesos mexicanos), y se desglosara como sigue:
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- Precio unitario.

—~  Subtotal de su propuesta.

—  ElImpuesto al Valor Agregado.

—  El total de su propuesta.

—  El total de su propuesta con letra.

B) Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado, cumplira
con la entrega de los bienes conforme a lo establecido en el punto 3.6 de estas bases y/o conforme a
los plazos establecidos en las bases o en la Junta de Aclaracion de Bases.

C) Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se trata de una oferta en firme,
incondicional, con caracter obligatorio para el participante y que los precios seran fijos durante la
vigencia del contrato.

D) Garantia de formalidad de las propuestas, conforme al punto 8.1 de estas bases.

Nota: Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, ni en las propuestas presentadas por
los participantes, podran ser negociadas, a excepcion de las ofertas de precios mas bajos a que se
refiere el numeral 6.4 tercer parrafo de las mismas.

6. EVENTOS DE LA LICITACION PUBLICA
Los eventos de Junta de Aclaracion de Bases, Presentacion y Apertura de Propuestas y Acto de Fallo,
se realizaran en la Sala de Juntas de la Secretaria, sita en el edificio ubicado en Avenida Morelos
numero 20, piso dos, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México.

6.1 Modificaciones que se podran efectuar a las bases
Se podran modificar los aspectos establecidos en |las bases de esta Licitacion Publica, siempre que no
implique la sustitucion, variacion o disminucion de los bienes objeto de esta Licitacion, los que podran
realizarse en la junta de aclaracion a las bases, en cuyo caso se debera sequir el siguiente
procedimiento:
En caso de modificaciones a las bases de la Licitacion Publica, no sera necesaria notificacion personal.

Si las modificaciones derivan de la junta de aclaracion se entregara copia del acta respectiva a cada
uno de los licitantes.

6.2 Junta de aclaracion de bases
Se llevara a cabo el dia 21 de octubre de 2025, a las 11:00 horas, en la Sala de juntas de la Secretaria
sita en el edificio ubicado en Avenida Morelos numero 20, piso dos, Colonia Centro, Alcaldia
Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México.

{ En este evento se daran respuesta a todas y cada una de las dudas o cuestionamientos que presenten
los licitantes, por escrito previo a su celebracion, y escritas o verbales durante el desarrollo de la
misma.

En las aclaraciones, precisiones o respuestas que realice la convocante, se especificara expresamente

el punto o puntos de las bases que se modifican o adicionan, las que formaran parte integrante de las
propias bases.

10, piso 3, calonia Centro
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BASES DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
, No. SM/LPN/002/2025
"ADQUISICION DE PAPELER{A PARA LA SECRETARIA DE LAS MUJERES"

IMPORTANTE: Para el mejor desarrollo de la junta de aclaracion de bases, se solicita a los licitantes
que presenten previamente a la celebracion de este acto sus cuestionamientos por escrito y enviarlas
por correo electrénico a rmasfederales2025@gmail.com, o bien, en archivo electrénico (CD o USB) en
cualquier version de Word, en la Jefatura de la Unidad Departamental de Recursos Materiales,
Abastecimiento y Servicios, sita en el tercer piso de Avenida Morelos nimero 20, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México, ademas de presentar el original de sus
cuestionamientos en el propio acto, con acuse de recibo para su recepcion.

Se levantara acta del evento que formara parte de estas Bases, de la cual, una vez firmada por todos
los participantes y servidores publicos presentes en dicho evento, entregando copia simple a cada uno
de ellos.

En el caso de que sea necesaria la celebracion de una segunda o mas juntas de aclaraciones, en este
evento y los posteriores se sefialara lugar, fecha y hora en que se realizara Ia siguiente.

6.3.  Presentacion y Apertura de Propuestas
La PRIMERA ETAPA referente a la presentacion y apertura de propuestas: se llevara a cabo el dia 22 de
octubre de 2025, a las 16:00 horas, en la Sala de juntas de la Secretaria, sita en Avenida Morelos
numero 20, piso dos, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México.

Una vez iniciado el evento, en la hora sefialada no se recibiran propuestas, permitiéendose tnicamente
el acceso al acto.

En este acto, los licitantes entregarén su propuesta en UN SOBRE UNICO en forma inviolable, se
procederd a la apertura del mismo, revisandose cuantitativa, sucesiva y separadamente la
documentacién legal y administrativa, técnica y econémica, desechandose las que hubieren omitido
alguno de los requisitos exigidos.

Todos los participantes rubricaran las propuestas presentadas, mismas que quedaran en custodia de
la convocante para salvaguardar su confidencialidad, procediendo posteriormente al analisis

cualitativo de dichas propuestas, mismo que mediante DICTAMEN seré dado a conocer en el acto del
fallo.

EI DICTAMEN comprendera el analisis detallado de lo siguiente:

a) Documentacion legal y administrativa.

b) Propuesta técnica.

¢) Propuesta econdmica.

En el DICTAMEN debera establecerse si los rubros antes citados cubren los requisitos solicitados en
las bases, al igual que las especificaciones requeridas por la convocante, respecto de los bienes objeto
de la Licitacion Publica, para determinar si las propuestas cumplen con lo solicitado.
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Aquellos licitantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento, podran asistir
a los actos subsecuentes con el caracter Unico y exclusivo de observadores, de conformidad con el
articulo 43, fraccion Il de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

6.4 Fallo
La SEGUNDA ETAPA, referente a la lectura del dictamen y emision del fallo; se realizara el dia 24 de
octubre de 2025, a las 13:00 horas, en la Sala de juntas de la Secretaria, sita en Avenida Morelos
numero 20, piso dos, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México.

La convocante comunicara el resultado del DICTAMEN en la junta publica, el cual debera estar
debidamente fundado y motivado, se sefialaran detalladamente las propuestas que fueron desechadas
y las que no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso, las que hayan cumplido con la totalidad de
los requisitos legales y administrativos, técnicos y economicos, asi como el nombre del participante
que ofertd las mejores condiciones y el precio mas bajo por los bienes objeto de la Licitacion Publica,
dando a conocer el importe respectivo.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43, fraccion Il, parrafo segundo de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, los participantes, en este mismo acto, podran ofertar un precio
mas bajo por los bienes objeto de esta Licitacion Publica, en beneficio de la convocante, con la finalidad
de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya resultado mas benéfica para
la convocante, lo cual podran efectuar, siempre y cuando en este acto se encuentre presente la persona
gue cuente con poderes de representacion de la persona fisica o0 moral participante, lo cual debera ser
acreditado en este mismo acto con la documentacion respectiva, de acuerdo a lo solicitado en el
ANEXO SEIS de estas bases.

De acuerdo a lo senalado en la fraccion | del apartado B de los “Lineamientos Generales para la
Presentacion de Precios mas bajos para los Bienes y Servicios objeto del Procedimiento Licitatorio”,
publicados en la gaceta Oficial del Distrito Federal el 14 de abril del afio 2010. La presentacion de las
ofertas donde se indiquen precios mas bajos en términos porcentuales, es con la finalidad de obtener
las mejores condiciones en cuanto a precio de los bienes objeto del proceso de Licitacion Publica para
lo cual se seguira el siguiente procedimiento:

1.5 Las propuestas que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales, administrativos,
téchicos y economicos podran ofertar un precio mas bajo en términos porcentuales,
Unicamente y a través de las personas con poderes de representacion de la persona fisica o

moral.
2.- Se recibiran sus propuestas, en el formato sefialado en el ANEXO SEIS de las presentes bases.
3.- Se entregara de manera simultanea el formato a los participantes en cada ronda a efecto que
presenten su nueva oferta respecto del precio que se tenga en el momento como mas bajo.
f 4.- La convocante recibira los formatos debidamente requisitados y dara a conocer en voz alta los
importes respectivos, precisando el importe que haya resultado mas bajo en cada ronda.
5.- Los participantes que estén interesados tendran la oportunidad de volver a presentar una

nueva oferta, respecto del precio mas bajo en la ronda anterior, hasta que ya no se cuente con
ofertas mas bajas.
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6.- Agotado el procedimiento de ofertas y obteniendo el participante que haya ofertado el precio
mas bajo de cada uno de los bienes y como consecuencia resulte adjudicado, se levantara el
acta correspondiente.

7.- Para mayor agilidad en el proceso se recomienda a los participantes que los porcentajes que
ofrezcan sean presentados sin fracciones decimales.
8.- Fin del procedimiento.

Si como resultado de la evaluacion a las propuestas a que se refiere el parrafo anterior, existieran dos
0 mas propuestas en igualdad de precio, la convocante aplicara el siguiente criterio para el desempate:

A) Se adjudicara al participante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta,
adicionales a las minimas establecidas en estas bases, con relacién a los bienes objeto de
esta Licitacion Publica.

Una vez determinado el (los) participante(s) que haya(n) ofertado el precio mas bajo por los bienes
objeto de esta Licitacion Publica, y como consecuencia haya resultado adjudicado, se levantara acta
entregandose copia fotostatica a cada uno de los asistentes y se notificaran personalmente a los que
no hayan asistido.

El plazo para la emisién del fallo podra diferirse por una sola vez por el tiempo que determine la
convocante.

Los actos de presentacion y apertura de propuestas, y de fallo, seran presididos por la persona
Servidora Publica responsable del procedimiento, quien sera la tGnica autoridad facultada para aceptar
o desechar cualquier proposicion de las que se hubieran presentado, asi como para definir cualquier
asunto que se presente durante el desarrollo del procedimiento en términos de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal.

Todos los actos que forman parte del procedimiento de Licitacién Publica, se realizaran puntualmente
el dia, hora y lugar sefalado en estas bases, levantandose en cada uno de ellos, acta circunstanciada,
que serd rubricada y firmada por todos los participantes que hubieren adquirido las bases y no se
encuentren descalificados, las personas Servidoras Publicas que lleven a cabo el procedimiento, asi

como de la persona representante de la Contraloria General o dei Organo Interno de Control, debiendo
entregar a cada uno de ellas copia de la misma.

CRITERIOS DE EVALUACION

En la evaluacion de propuestas en ningtin caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes.

Se procedera al analisis detallado de las propuestas presentadas por los licitantes. Se evaluara que las

propuestas que contengan la totalidad de la informacién, documentos y requisitos solicitados en estas
bases.

EVALUACION DE PROPUESTAS
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7.1.1 Documentacion Legal y Administrativa
Se procedera al analisis detallado de las propuestas presentadas por los licitantes. Se evaluara que la

documentacion legal y administrativa contenga la totalidad de la informacion, documentos y requisitos
solicitados en estas bases.

7.1.2 Propuesta técnica
Se desecharan las que no cumplan con la totalidad de la informacion, documentos, requisitos técnicos,
conforme a lo dispuestos en estas bases de Licitacion Publica. Se consideraran elegibles aquéllas que
cumplan con las condiciones técnicas, con las caracteristicas, las especificaciones requeridas en el
ANEXO UNO de estas bases y que garanticen satisfactoriamente la entrega de los bienes.

7.1.3 Propuesta Economica

Se hara el analisis comparativo y detallado de las propuestas econémicas; asi mismo, se evaluara el
precio mas bajo propuesto en la segunda etapa del procedimiento.

8. GARANTIA DE FORMALIDAD DE LAS PROPUESTAS

La garantia que se presente para la formalidad de las propuestas NO debera ser presentada con
perforaciones, mutilaciones, engrapada, con enmendaduras o tachaduras.

8.1 De la formalidad de las propuestas
Los participantes deberan garantizar la formalidad de sus propuestas mediante cheque certificado o
de caja librado con cargo a una institucion bancaria de esta localidad, carta de crédito, hillete de
depdsito o fianza expedida por institucion autorizada por un importe minimo del 5% (cinco por ciento)
del monto maximo a adjudicar de la propuesta economica sin considerar impuestos, precisa y
unicamente a favor de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México. El
documento se debera incluir en el SOBRE UNICO QUE CONTENGA LA DOCUMENTACION.

Si el participante presenta fianza se deberan transcribir las clausulas y redaccion de conformidad con
el ANEXO DIEZ de las presentes bases.

“La fianza de garantia de formalidad de las ofertas tnicamente podra ser cancelada, de conformidad
con lo establecido en el articulo 365 del Cddigo Fiscal de la Ciudad de México, permaneciendo vigente
durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se dicte
resolucion definitiva de autoridad competente”.

8.2 Liberacion de la garantia de formalidad
Al(los) licitante(s) ganador(es) le(s) sera devuelta la garantia correspondiente al sostenimiento de la
/ propuesta economica cuando entregue la garantia relativa al cumplimiento del contrato. A los demas
participantes se les devolvera previa solicitud por escrito dirigida a la Directora Ejecutiva de
Administracion y Finanzas en la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México, 15 dias habiles
posteriores a la emision del fallo correspondiente. Dicha fianza serd devuelta exclusivamente a la

persona que tenga Representacion Legal, dejando copia simple de su identificacion oficial y Poder
Notarial.
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8.3 Aplicacion de la garantia de formalidad de las propuestas
Se hara efectiva en los siguientes casos:

A) Cuando el licitante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacion y apertura del sobre
que contenga la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta econémica.
B) Cuando notificado el proveedor de la adjudicacién de que fue sujeto, por causas imputables a éste no

se formalice el contrato dentro del plazo de 15 dias habiles.

9. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Una vez hecha la valoracion de las propuestas, se elaborara un DICTAMEN y se seleccionara de entre
los que haya(n) reunido las mejores condiciones legales, administrativas, técnicas y economicas
requeridas por la convocante, y garantice(n) satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas, que haya reunido las mejores condiciones para la Administracién Publica de la Ciudad de
México y que haya acreditado ser proveedor salarialmente responsable. Si resultara que dos 0 mas
propuestas son solventes y, por lo tanto, satisfacen la totalidad de los requerimientos de la convocante,
el contrato se adjudicara a quien presente, en la sequnda etapa del procedimiento, la propuesta con
precio mas bajo y las condiciones ofertadas sean las mas benéficas para la convocante._La
adjudicacion se hara por partida tinica.

En caso de que el participante desista o se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas
imputables al proveedor, la convocante podra adjudicar el contrato, al invitado que haya presentado la
siguiente proposicion solvente mas baja, siempre que la diferencia en precio, con respecto a la postura
que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al 10% (diez por ciento)

10.  ADJUDICACION
El contrato que se derive de esta Licitacién Publica se adjudicara a la persona moral o fisica que, de
entre los licitantes, relna las mejores condiciones legales, administrativas, técnicas y economicas

requeridas por la convocante, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

En cualquier etapa del procedimiento, antes de la emision del fallo, la convocante podra modificar hasta
en un 25% de la cantidad de los bienes, siempre y cuando existan causas de interés publico, caso
fortuito o fuerza mayor, mismas que deberan tenerse acreditadas fehacientemente.

11. SUSPENSION TEMPORAL O DEFINITIVA DE LA LICITACION PUBLICA
De conformidad a los articulos 35 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, 42 y 48 de su
Reglamento, la convocante, previa opinién del Organo Interno de Control podra suspender temporal o
definitivamente el procedimiento de Licitacién Pblica sin responsabilidad para la misma, cuando para
ello concurran razones de interés publico o general, o en alguno de los supuestos siguientes:

A) Cuando exista presuncién fundada de que, entre los invitados, existe acuerdo para elevar los costos de
los bienes objeto de esta Licitacién Publica o cuando se detecte |a existencia de otras irreqularidades
graves. En estos casos se notificara por escrito a todos los involucrados.

B) Cuando se presenten casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente justificada que hagan necesaria
la suspension. Con efecto de lo anterior, se avisara por escrito a los involucrados acerca de la
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suspensiony se asentara dicha circunstancia en el acta correspondiente a la etapa en donde se origine
la causal que la motive.
C) Cuando la autoridad competente lo determine.

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspension temporal de la Licitacion Publica, se
reanudard ésta, previo aviso a los involucrados en el entendido de que solamente podran participar los
invitados que no hubiesen sido descalificados.

12. DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES
Se descalificara al(los) licitante(s) que no cumpla(n) con alguno de los requisitos establecidos en estas
bases de Licitacion Publica de conformidad con lo sefialado en el Articulo 33 fraccion XVII de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal.

A) Si se comprueba que tienen acuerdo con otro u otros invitados para elevar el costo de los bienes o
cualquier otro acto objeto de esta Licitacion Publica.

B) En caso de que algun invitado transfiera a otro las bases de esta Licitacion Publica.

C) En caso de que los invitados presenten propuestas con precios escalonados.

D) Se descalificara en la partida ofertada, al licitante que no cumpla con alguno de los requisitos
solicitados en estas bases de Licitacion Publica o los que se deriven del acto de aclaracion de bases.

E) Cuando se compruebe que alguin participante se encuentra en alguno de los supuestos de

impedimento para participar o celebrar contratos establecidos en la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

13. CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTA LA LICITACION PUBLICA

A) Sien el acto de presentacion de propuestas y apertura no se cuenta con un minimo de tres proveedores
participantes.
B) Cuando no se cuente con un minimo de tres propuestas que hubiesen cumplido cuantitativamente con

los requisitos sefialados en las bases de esta Licitacién Pablica para llevar a cabo la evaluacion
cualitativa, como se establece en el articulo 56 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal.

C) Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla con los requisitos solicitados en estas bases
0 sus precios no fueran convenientes para la convocante, de conformidad con el articulo 51 de la Ley
de Adquisiciones para el Distrito Federal.

14 INCONFORMIDADES
De conformidad con el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, los interesados
afectados por cualquier acto o resolucion emitido por la convocante podran interponer, ante la
Secretaria de la Contraloria General del Gobierno de la Ciudad de México, el recurso de inconformidad
dentro del término de 5 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la notificacion del acto o
resolucion que se recurra o de que el recurrente tenga conocimiento del mismo, el cual se sujetara a
las formalidades de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

15. DE LOS CONTRATOS

15.1 Consideraciones generales

1200, piso 2, colonia Centro
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Los derechos y obligaciones que deriven de esta Licitacion Publica y de los bienes objeto de la misma,
se formalizardn mediante la suscripcion de un contrato entre las partes.

El contrato que se derive de la presente Licitacién Plblica sera abierto de conformidad con el articulo
63 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, por tal motivo los precios cotizados deberan ser
fijos durante la vigencia del contrato.

Si por causas imputables a la convocante, el proveedor adjudicado no firma el contrato dentro de la
fecha prevista en estas bases, a partir de la fecha en que se formalice, se prorrogaran automaticamente
en igual plazo las fechas de cumplimiento de las obligaciones de las partes.

15.1.1 Derechos y obligaciones
Los derechos y obligaciones que deriven del contrato objeto de esta Licitacion Publica, no podran
subcontratarse ni cederse, ni total ni parcialmente en favor de terceros. Para la firma del contrato es
indispensable que el representante del licitante ganador adjudicado, acuda con copia certificada ante
notario publico para su cotejo y copia simple, del acta constitutiva y de las reformas subsecuentes, si
las hay, asi como el poder notarial que indique que tiene las facultades suficientes para suscribir el
contrato y su identificacion personal oficial y vigente. En caso de que el proveedor sea persona fisica

debera presentar identificacion oficial vigente, asi como alta ante la Secretaria de Hacienda y Credito
Publico.

15.1.2 Cantidad adicional que se podra requerir al contrato
La convocante con fundamento en el articulo 65 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
dentro de su presupuesto aprobado y disponible podra, bajo su responsabilidad acordar el incremento
en la cantidad de bienes del contrato vigente que se derive de esta Licitacién Publica, estas
modificaciones no deberan de rebasar en conjunto el 25% del total del contrato siempre y cuando el

precio y demas condiciones sea iguales al inicialmente pactado, debiéndose ajustar la garantia de
cumplimiento del contrato vigente.

15.1.3 Formalizacion del contrato

El contrato deberd formalizarse en un término no mayor de 15 dias habiles, contados a partir de la
fecha en que se hubiere notificado al proveedor el fallo correspondiente, en apego a lo establecido en
el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

15.2  De la Garantia de cumplimiento

La garantia que se presente para el cumplimiento del contrato NO debera ser presentada con
perforaciones, mutilaciones, engrapada, enmendaduras o tachaduras.

15.3  Del cumplimiento del contrato
El licitante que, en el proceso de Licitacién Pdblica, resulte ganador debera garantizar el cumplimiento
del contrato, mediante cheque certificado o de caja librado con cargo a una institucion bancaria de esta
localidad, carta de crédito, billete de depdsito o fianza expedida por institucion autorizada, por el
?mporte del 15% (quince por ciento) del monto maximo a adjudicar del contrato sin considerar
impuestos, expedida precisa y Uinicamente a favor de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la

?J.é
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Ciudad de México, la cual se debera entregar en el domicilio de la convocante al momento de la firma
del contrato.

Si el participante presenta fianza se deberan transcribir las clausulas y redaccion de conformidad con
el ANEXOQ ONCE de las presentes bases.

“La fianza de garantia de cumplimiento del contrato Unicamente podra ser cancelada, de conformidad
con lo establecido en el articulo 365 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México, permaneciendo vigente
hasta seis meses posteriores a la fecha de terminacion del contrato”.

15.3.1 Liberacion de garantia
Por lo que respecta a la garantia para el cumplimiento del contrato, la convocante dara al participante
ganador su autorizacion por escrito para que pueda cancelar la garantia correspondiente en el
momento en el que demuestre plenamente haber cumplido con la totalidad de sus obligaciones
adquiridas en el contrato.

15.3.2 Aplicacion de la garantia

En caso de rescision del contrato, por encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en el punto
15.6 de estas bases.

15.4. Pagos

15.4.1 Anticipos
Para esta Licitacion Puablica no se otorgara anticipo alguno.

15.4.2 Condiciones de pago
“La Secretaria” realizara los pagos por depdsito en cuenta de cheques via interbancaria, en moneda
nacional, de acuerdo a las condiciones pactadas en el contrato respectivo, dentro de los veinte dias

habiles posteriores a la recepcion de la factura debidamente requisitada, previa a la entrega de los
bienes respectivos.

La Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios llevara a
cabo la verificacion de la factura y sus soportes. En caso de rechazo de la documentacion, el tiempo
que el proveedor tarde en regularizarla, sera el mismo que se desfasara en su tramite de pago.

15.5. Sanciones
La convocante aplicara las penas convencionales, de acuerdo a lo siguiente:

a) Por el incumplimiento en la entrega de los bienes se aplicara al proveedor adjudicado por
concepto de pena convencional la cantidad equivalente al 15% (quince por ciento), porcentaje
que se aplicara sobre el valor total de los bienes no entregados en el plazo senalado en estas
bases y/o contrato, por cada dia natural de incumplimiento, el monto de la pena convencional se
calculara, sin incluir impuestos.
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La Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios sera la
responsable de la aplicacién de las penas convencionales contempladas en este documento y en el
contrato correspondiente, asimismo notificara por escrito al proveedor sobre los incumplimientos en
que incurra.

El importe de las penas convencionales se deducira de la facturacién correspondiente sin considerar
el impuesto al valor agregado y se liquidara solo la diferencia que resulte. La convocante no aceptaré
pagos en especie.

15.6. Rescisién del conirato
. Para llevar a cabo el procedimiento para la rescision de contrato se estara a lo dispuesto en los
articulos 42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; 63 y 64 de su Reglamento.

Asimismo, se establecen como causas de rescisién de contrato las siguientes:

A) Si se comprueba que el proveedor se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los
Articulos 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y/o 47 y 49 Fracc