
  

              

3311 “SERVICIOS LEGALES, DE CONTABILIDAD, AUDITORÍA Y RELACIONADOS”. 
 

ANEXO TÉCNICO 
 

SERVICIOS DE ASESORÍA Y DEFENSA JURÍDICA 
 

PARA LA EJECUCIÓN 
DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2025 

 
1. JUSTIFICACIÓN.  

 
QUE EL ARTÍCULO 26 LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO DISPONE QUE: LAS PERSONAS TIENEN DERECHO 
A DECIDIR SOBRE EL USO, ADMINISTRACIÓN Y DESTINO DE LOS PROYECTOS Y RECURSOS ASIGNADOS AL PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO, AL MEJORAMIENTO BARRIAL Y A LA RECUPERACIÓN DE ESPACIOS PÚBLICOS EN LOS ÁMBITOS ESPECÍFICOS 
DE LA CIUDAD DE MÉXICO Y QUE, LA LEY ESTABLECERÁ LOS PORCENTAJES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA DETERMINACIÓN, 
ORGANIZACIÓN, DESARROLLO, EJERCICIO, SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO. 
 
QUE EL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO ES AQUEL SOBRE EL CUAL, LOS CIUDADANOS DECIDEN RESPECTO A LA FORMA EN 
QUE SE APLICAN LOS RECURSOS EN PROYECTOS ESPECÍFICOS EN LAS COLONIAS Y PUEBLOS ORIGINARIOS EN QUE SE DIVIDE 
EL TERRITORIO DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 
 
QUE CON FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 365 FRACCIONES I Y II, 366 Y 367 DEL CÓDIGO DE INSTITUCIONES Y 
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA CIUDAD DE MÉXICO; ARTÍCULOS 116, 117, 118 Y 120 DE LA LEY DE PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA DE LA CIUDAD DE MÉXICO; DISPOSICIÓN 9 PÁRRAFO PRIMERO DE LOS ASPECTOS ESPECÍFICOS DE LA GUÍA 
OPERATIVA PARA EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2025 DE LAS ALCALDÍAS DE LA CIUDAD 
DE MÉXICO. 
 
POR LO ANTERIOR CONFORME A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES SE INTEGRA EL PRESENTE ANEXO PARA ATENDER 
EL REQUERIMIENTO DE SERVICIOS DE ASESORÍA Y DEFENSA JURÍDICA CON CARGO AL RECURSO DEL “PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO”, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2025 CONFORME A LO SIGUIENTE: 
 

EJERCICIO FISCAL 2025 

CLAVE UNIDAD TERRITORIAL 
PRESUPUESTO A 

EJERCER 

16-040 
LOMAS DE BARRILACO (LOMAS DE 
CHAPULTEPEC) 

$1,268,565.00 

16-042 LOMAS DE CHAPULTEPEC I $1,559,327.00 

16-046 
LOMAS DE VIRREYES (LOMAS DE 
CHAPULTEPEC) 

$1,139,342.00 

16-070 REFORMA SOCIAL $1,712,066.00 

16-100 SAN MIGUEL CHAPULTEPEC III $1,373,640.00 

 TOTAL $7,052,940.00 
 

1.1. ANTECEDENTES: 
 
EL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO ES EL INSTRUMENTO DE DEMOCRACIA PARTICIPATIVA MEDIANTE EL CUAL LA CIUDADANÍA 
DECIDE SOBRE LA APLICACIÓN DE LOS RECURSOS QUE OTORGA EL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO A LAS ALCALDÍAS, 
PARA QUE SUS HABITANTES OPTIMICEN SU ENTORNO. 



  

              

LOS RECURSOS DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO SON INDEPENDIENTES DE LOS QUE EL GOBIERNO DE LA CIUDAD O LAS 
ALCALDÍAS CONTEMPLEN PARA ACCIONES DE GOBIERNO O PROGRAMAS ESPECÍFICOS DE CUALQUIER TIPO QUE IMPLIQUEN 
LA PARTICIPACIÓN DE LA CIUDADANÍA EN SU ADMINISTRACIÓN, SUPERVISIÓN O EJERCICIO. 
 
EL DÍA 17 DE AGOSTO DE 2025, SE LLEVÓ A CABO LA JORNADA ELECTIVA ÚNICA DE MANERA PRESENCIAL (MESAS 
RECEPTORAS DE OPINIÓN) PARA QUE LA CIUDADANÍA EMITIERA SU OPINIÓN SOBRE LOS PROYECTOS QUE DEBERÍAN 
EJECUTARSE CON RECURSOS DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2025 EN SUS UNIDADES TERRITORIALES. 
 
CON BASE EN LOS RESULTADOS Y EN EL DICTÁMEN DE LOS PROYECTOS ESPECÍFICOS PARA LA CONSULTA DE PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO 2025 EN LAS UNIDADES TERRITORIALES A LA QUE SE HACE REFERENCIA, EL PROYECTO GANADOR SE 
DENOMINA DE LA SIGUIENTE FORMA: 
 

EJERCICIO FISCAL 2025 

CLAVE 
UNIDAD 

TERRITORIAL 
PRESUPUESTO 

A EJERCER 
NOMBRE DEL PROYECTO 

16-040 

LOMAS DE 
BARRILACO 
(LOMAS DE 

CHAPULTEPEC) 

$1,268,565.00 SERVICIO DE ASESORIA Y DEFENSA JURÍDICA. 

16-042 
LOMAS DE 

CHAPULTEPEC I 
$1,559,327.00 SERVICIOS DE ASESORIA Y DEFENSORIA JURÍDICA. 

16-046 

LOMAS DE 
VIRREYES 
(LOMAS DE 

CHAPULTEPEC) 

$1,139,342.00 SERVICIOS DE ASESORIA Y DEFENSA JURÍDICA. 

16-070 REFORMA SOCIAL $1,712,066.00 
DEFENSA DEL PARQUE CON SERVICIOS DE ASESORÍA Y DEFENSA 
JURÍDICA EN MATERIA DE MEDIO AMBIENTE, DESARROLLO URBANO Y 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL. 

16-100 
SAN MIGUEL 

CHAPULTEPEC III 
$1,373,640.00 ASESORÍA JURÍCA PARA LA DEFENSA DE SAN MIGUEL CHAPULTEPEC. 

TOTAL $7,052,940.00  

 
MISMOS QUE SE DEBERÁN APLICAR CON LOS RECURSOS AUTORIZADOS DEL “PRESUPUESTO PARTICIPATIVO”, EJERCICIO 
FISCAL 2025. 
 

1.2. ALCANCE. 
 
DISTRIBUIR DE MANERA EQUITATIVA EL PRESUPUESTO ASIGNADO COADYUVANDO AL BIENESTAR SOCIAL Y AL MEJORAMIENTO 
DE LAS COLONIAS EN LA ALCALDÍA MIGUEL HIDALGO Y DAR SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN DE RECURSOS PÚBLICOS EN 
COORDINACIÓN CON LOS COMITÉS DE EJECUCIÓN Y VIGILANCIA Y SERVIDORES PÚBLICOS, EN EL MARCO DE LA 
TRANSPARENCIA Y RENDICIÓN DE CUENTAS. 
 

1.3. OBJETIVO. 
 
PROPORCIONAR A LAS PERSONAS RESIDENTES DE LA COLONIAS ANTES REFERENCIADAS SERVICIOS DE ASESORÍA Y 
DEFENSA JURÍDICA  
 
 
 
 
 
 



  

              

1.4. OBJETIVO ESPECÍFICO. 
 
EJECUTAR LOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO, EN LAS COLONIAS QUE VOTARON PARA QUE SE EJERCIERA EN 
SERVICIOS DE ASESORÍA Y DEFENSA JURÍDICA EN MATERIA DE MEDIO AMBIENTE, DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL EN BENEFICIO DE LOS HABITANTES QUE RESIDEN EN ESAS UNIDADES TERRITORIALES. 
 

2. ÁREA SOLICITANTE Y SUPERVISIÓN DE LOS SERVICIO. 
 
EL ÁREA SOLICITANTE ES LA DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA A TRAVÉS DE LA COORDINACIÓN DE 
PROMOCIÓN Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA. ES IMPORTANTE PRECISAR QUE LAS ACCIONES INHERENTES A LA EJECUCIÓN Y 
SEGUIMIENTO DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO DEBERÁN LLEVARSE A CABO EN COORDINACIÓN CON LA SUBDIRECCIÓN 
DE CIRCUNSCRIPCIÓN A LA CUAL PERTENECE LA UNIDAD TERRITORIAL Y PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECCIÓN GENERAL DE 
GOBIERNO Y ASUNTOS JURÍDICOS COMO ÁREA TÉCNICA DE APOYO PARA LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS DE 
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO. 
 
EL ÁREA QUE SUPERVISARÁ Y VERIFICARÁ LOS TRABAJOS, SERÁ LA SUBDIRECCIÓN DE CIRCUNSCRIPCIÓN A LA CUAL 
PERTENECE LA UNIDAD TERRITORIAL EN COORDINACIÓN CON PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECCIÓN GENERAL DE 
GOBIERNO Y ASUNTOS JURÍDICOS COMO ÁREA TÉCNICA DE APOYO PARA LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS DE 
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO. 
 

3. SUSTENTO LEGAL DEL REQUERIMIENTO. 
 
CON FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 12, 26 INCISO B), Y 53 APARTADO A, NUMERAL 1 DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO; 3, 7, 10 FRACCIÓN II, 20 FRACCIONES I, VII, X Y XX, 30, 31, 126, 133 Y 136 DE LA LEY ORGÁNICA DE 
ALCALDÍAS DE LA CIUDAD DE MÉXICO; 90, 91, DE LEY DE AUSTERIDAD, TRANSPARENCIA EN REMUNERACIONES, 
PRESTACIONES Y EJERCICIO DE RECURSOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO; LOS ARTÍCULOS 116, 117, 118  Y 120 DE LA LEY DE 
PARTICIPACIÓN CIUDADANA DE LA CIUDAD DE MÉXICO; ARTÍCULOS 366 Y 367 DEL CÓDIGO DE INSTITUCIONES Y 
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA CIUDAD DE MÉXICO; DISPOSICIÓN 11 PÁRRAFO PRIMERO DE LOS ASPECTOS 
ESPECÍFICOS DE LA GUÍA OPERATIVA PARA EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2025 DE LAS 
ALCALDÍAS DE LA CIUDAD DE MÉXICO; Y POR ÚLTIMO EN CUMPLIMIENTO A LOS NUMERALES 3,12 Y 13 DE LAS DISPOSICIONES 
COMUNES DE LA CONVOCATORIA PARA LA CONSULTA DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2025 EMITIDA POR EL INSTITUTO 
ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 
 

4. DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIÓN DEL SERVICIO. 
 

CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DEL SERVICIO 
 

CONCEPTO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 

ACCIONES 
PÚBLICAS ANTE 
PAOT, SEDEMA Y 

OTRAS 
INSTANCIAS 

ESCRITO DE DEMANDA DE 
ACCIÓN PÚBLICA 

SERVICIO ACUSE DE ESCRITO DE DEMANDA 

DENUNCIA POR COMISIÓN 
DE DELITOS AMBIENTALES 
O CONTRA LA REGULACIÓN 

URBANA 

SERVICIO ACUSE DE DENUNCIA 

DESAHOGO DE 
PREVENCIONES 

SERVICIO 
ACUSE DE LAS PROMOCIONES QUE SE 

DESAHOGO DE PREVENCIÓN 

SEGUIMIENTO Y 
MONITOREO DEL 
EMPLAZAMIENTO 

SERVICIO 

COPIA DE LA DILIGENCIA QUE SE HAYA 
LLEVADO EL EMPLAZAMIENTO O EL 

ACUERDO RECAIDO DONDE SE TENGA 
POR REALIZADO EL EMPLAZAMIENTO 

SOLICITUD DE LA 
SUSPENSIÓN DEL ACTO 

SERVICIO 
ACUSE DE LA SOLICITUD DE 

SUSPENSIÓN 
CONTESTACIÓN DE LA SERVICIO ACUSE DE LA CONTESTACIÓN DE LA 



  

              

CONCEPTO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 

DEMANDA DEMANDA 

AUDIENCIA SERVICIO 
ACTA DE LA CELEBRACIÓN DE 

AUDIENCIA 

DESAHOGO DE PRUEBAS SERVICIO 
ACUSE DE LAS PROMOCIONES QUE 

DESAHOGUEN LAS PRUEBAS 
SOLICITUD DE 

SOBRESIMIENTO DEL 
JUICIO 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DEL 

SOBRESIMIENTO DE JUICIOS 

REVISIÓN Y MONITOREO 
DE RESOLUCIÓN DE 

SENTENCIA 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
SEGUIMIENTO A LA SENTENCIA 

RECURSO DE APELACIÓN SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DEL 

RECURSO DE APELACIÓN 

IMPULSOS PARA LA 
CELERIDAD PROCESAL 

SERVICIO 
ACUSES DE LAS PROMOCIONES 

PRESENTADAS PARA EL IMPULSO 
PROCESAL 

 

CONCEPTO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 

PROCEDIMIENTOS 
Y MEDIDAS 

CAUTELARES 

ESCRITO DE DEMANDA DE 
ACCIÓN PÚBLICA 

SERVICIO ACUSE DE ESCRITO DE DEMANDA 

SOLICITUD DE MEDIDAS 
CAUTELARES ART. 25 

RCIDH 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
SOLICITUD DE MEDIDAS CAUTELARES 

INTEGRACIÓN, 
PREPARACIÓN Y 

DESAHOGO DE PRUEBAS 
SERVICIO 

ACUSE DE LA INTEGRACIÓN, 
PREPARACIÓN O DESAHOGO DE 

PRUEBAS 
PRESENTACIÓN DE 

PRUEBAS PERICIALES Y/O 
DOCUEMNTOS TÉCNICOS 

SERVICIO 
ACUSE DE PRESENTACIÓN DE PRUEBAS 

PERICIALES 

REVISIÓN Y MONITOREO 
DE RESOLUCIÓN DE 

SENTENCIA 
SERVICIO 

ACUSE DE ESCRITOS DE PROMOCIÓN 
SOLICITANDO SE DICTE SENTENCIA 

REVISIÓN Y MONITOREO 
DE EJECUCIÓN DE 

SENTENCIA 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN A TRAVÉS DE 
LA CUAL SE SOLICITE LA EJECUCIÓN DE 

LA SENTENCIA 
PETICIONES REFERENTES 

A LA CONVENCIÓN 
AMERICANA SOBRE 

DERECHOS HUMANOS Y 
OTROS INSTRUMENTOS 

APLICABLES 

SERVICIO 

ACUSE DEL ESCRITO A TRAVÉS DEL 
CUAL SE ARGUMENTA ALGUNA 

PRERROGATIVA EXPRESADA EN LA 
CONVENCIÓN DE DERECHOS HUMANOS 

 

CONCEPTO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 

PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO 
DE INSPECCIÓN 

EN MATERIA 
AMBIENTAL 
(PROFEPA) 

DENUNCIA DE ACTA DE 
INSPECCIÓN 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PRESENTACIÓN DEL 

ESCRITO DE DENUNCIA 
AMPLIACIÓN DE DENUNCIA 
DE ACTA DE INSPECCIÓN 

SERVICIO 
ACUSE DEL ESCRITP DE AMPLIACIÓN DE 

DENUNCIA 
PREPARACIÓN Y 

OFRECIMIENTO DE 
SERVICIO 

ACUSE DEL ESCRITO DE PREPARACIÓN 
Y OFRECIOMIENTO DE PRUEBAS 



  

              

CONCEPTO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 

PRUEBAS 
SEGUIMIENTO Y 
MONITOREO DEL 
EMPLAZAMIENTO 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN A TRAVÉS DE 

LA CUAL SE SOLICITE EL 
EMPLAZAMIENTO 

DESAHOGO DE PRUEBAS 
Y/O MANIFESTACIONES 

OFRECIDAS 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN DEL ESCRITO 
DE DESAHOGO DE PRUEBAS 

ALEGATOS SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
PRESENTACIÓN DE ALEGATOS 

RESOLUCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

SERVICIO COPIA CERTIFICADA DE LA RESOLUCIÓN 

RECURSO DE REVISIÓN SERVICIO ACUSE DEL ESCRITO DE REVISIÓN 

IMPULSOS PARA LA 
CELERIDAD PROCESAL 

SERVICIO 
ACUSES DE LAS PROMOCIONES 

PRESENTADAS PARA EL IMPULSO 
PROCESAL 

 
CONCEPTO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 

JUICIO DE 
LESIVIDAD 

ELABORACIÓN Y 
PRESENTACIÓN DE LA 

DEMANDA 
SERVICIO 

ACUSE DE PRESENTACIÓN DE 
DEMANDA 

AMPLIACIÓN DE LA DEMANDA SERVICIO 
ACUSE DE ESCRITO DE AMPLIACIÓN DE 

DEMANDA 
DESAHOGO DE 
PREVENCIONES 

SERVICIO 
ACUSE DE PROMOCIÓN DE DESAHOGO 

DE PREVENCIONES 
INTERPOSICIÓN DE RECURSO 
EN CASO DE INADMISIÓN DEL 

JUICIO 
SERVICIO 

ACUSE DE ESCRITO DE RECURSO DE 
INADMISIÓN DEL JUICIO 

SEGUIMIENTO Y MONITOREO 
DEL EMPLAZAMIENTO 

SERVICIO 

COPIA DE LA DILIGENCIA QUE SE HAYA 
LLEVADO EL EMPLAZAMIENTO O EL 

ACUERDO RECAIDO DONDE SE TENGA 
POR REALIZADO EL EMPLAZAMIENTO 

TRÁMITE DE SUSPENSIÓN DE 
ACTO AFECTACIÓN 

SERVICIO 
ACUSE DEL ESCRITO  A TRAVÉS DEL 

CUAL SE SOLICITA LA SUSPENSIÓN DE 
ACTO DE AFECTACIÓN 

CONTESTACIÓN DE LA 
DEMANDA 

SERVICIO 
ACUSE DEL ESCRITO DE 

CONTESTACIÓN DE LA DEMANDA 
PREPARACIÓN Y 

OFRECIMIENTO DE PRUEBAS 
SERVICIO 

ESCRITO DE PREPARACIÓN Y/O 
OFRECIMIENTO DE PRUEBAS 

DESAHOGO DE PRUEBAS SERVICIO ESCRITO DE DESAHOGO DE PRUEBAS 

AUDIENCIA SERVICIO 
ACTA DE LA CELEBRACIÓN DE 

AUDIENCIA 
ALEGATOS Y CIERRE DE 

INSTRUCCIÓN 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
PRESENTACIÓN DE ALEGATOS 

SOLICITUD DE CUMPLIMIENTO 
O EJECUCIÓN DE SENTENCIA 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

SOLICITUD DE CUMPLIMIENTO O 
EJECUCIÓN DE SENTENCIA 

SOLICITUD DE ACLARACIÓN 
DE SENTENCIA 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN EN DONDE 

SE SOLICITA ACLARACIÓN DE 
SENTENCIA 

APELACIÓN SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

APELACIÓN 



  

              

CONCEPTO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 
IMPULSOS PARA LA 

CELERIDAD PROCESAL 
(INCIDENTE DE 

INCOMPETENCIA EN RAZÓN 
DE LA MATERIA, 

ACUMULACIÓN DE JUICIOS, 
NULIDAD DE NOTIFICACIONES, 
RECUSACIÓN POR CAUSA DE 
IMPEDIMENTO, REPOSICIÓN 

DE AUTOS) 

SERVICIO 
ACUSES DE LAS PROMOCIONES 

PRESENTADAS PARA EL IMPULSO 
PROCESAL 

IMPULSOS PARA LA 
CELERIDAD PROCESAL 

(INCIDENTE DE 
INTERRUPCIÓN POR CAUSA 
DE MUERTE, DISOLUCIÓN, 

DECLARATORIA DE AUSENCIA 
O INCAPACIDAD 

(SOBRESIMIENTO) 

SERVICIO 
ACUSES DE LAS PROMOCIONES 

PRESENTADAS PARA EL IMPULSO 
PROCESAL 

SOLICITUD DE EJECUCIÓN 
DEL ACTO O SUSPENSIÓN 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

EJECUCIÓN DEL ACTO O SUSPENSIÓN 
SOLICITUD DE MEDIDAS 

CAUTELARES 
SERVICIO 

ACUSE DEL ESCRITO DE SOLICITUD DE 
MEDIDAS CAUTELARES 

RECURSO DE RECLAMACIÓN SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DEL 
RECURSO DE RECLAMACIÓN 

RECURSO DE REVISIÓN SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DEL 

RECURSO DE REVISIÓN 
 
 

CONCEPTO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 

JUICIO 
CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVO 
EN LA VÍA 

ORDINARIA 

ELABORACIÓN Y 
PRESENTACIÓN DE LA 

DEMANDA 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PRESENTACIÓN DE LA 
DEMANDA 

AMPLIACIÓN DE LA DEMANDA SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

AMPLIACIÓN DE DEMANDA 
DESAHOGO DE 
PREVENCIONES 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

DESAHOGO DE PREVENCIONES 
INTERPOSICIÓN DE RECURSO 
EN CASO DE INADMISIÓN DEL 

JUICIO 
SERVICIO 

ACUSE DE LA INTERPOSICIÓN DE 
RECURSO DE INADMISIÓN DEL JUICIO 

SEGUIMIENTO Y MONITOREO 
DEL EMPLAZAMIENTO 

SERVICIO 

COPIA DE LA DILIGENCIA QUE SE HAYA 
LLEVADO EL EMPLAZAMIENTO O EL 

ACUERDO RECAIDO DONDE SE TENGA 
POR REALIZADO EL EMPLAZAMIENTO 

TRÁMITE DE SUSPENSIÓN DE 
ACTO AFECTACIÓN 

SERVICIO 
ACUSE DEL ESCRITO  A TRAVÉS DEL 

CUAL SE SOLICITA LA SUSPENSIÓN DE 
ACTO DE AFECTACIÓN 

CONTESTACIÓN DE LA 
DEMANDA 

SERVICIO 
ACUSE DEL ESCRITO DE 

CONTESTACIÓN DE DEMANDA 
PREPARACIÓN Y 

OFRECIMIENTO DE PRUEBAS 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
OFRECIMIENTO DE PRUEBAS 

DESAHOGO DE PRUEBAS SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

DESAHOGO DE PRUEBAS 



  

              

CONCEPTO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 

AUDIENCIA SERVICIO 
ACTA DE LA CELEBRACIÓN DE 

AUDIENCIA 
ALEGATOS Y CIERRE DE 

INSTRUCCIÓN 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
PRESENTACIÓN DE ALEGATOS 

SOLICITUD DE CUMPLIMIENTO 
O EJECUCIÓN DE SENTENCIA 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

SOLICITUD DE CUMPLIMIENTO O 
EJECUCIÓN DE SENTENCIA 

SOLICITUD DE ACLARACIÓN DE 
SENTENCIA 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN EN DONDE 

SE SOLICITA ACLARACIÓN DE 
SENTENCIA 

APELACIÓN  
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

APELACIÓN 
IMPULSOS PARA LA 

CELERIDAD PROCESAL 
(INCIDENTE DE 

INCOMPETENCIA EN RAZÓN DE 
LA MATERIA, ACUMULACIÓN DE 

JUICIOS, NULIDAD DE 
NOTIFICACIONES, 

RECUSACIÓN POR CAUSA DE 
IMPEDIMENTO, REPOSICIÓN DE 

AUTOS) 

SERVICIO 
ACUSES DE LAS PROMOCIONES 

PRESENTADAS PARA EL IMPULSO 
PROCESAL 

IMPULSOS PARA LA 
CELERIDAD PROCESAL 

(INCIDENTE DE INTERRUPCIÓN 
POR CAUSA DE MUERTE, 

DISOLUCIÓN , DECLARATORIA 
DE AUSENCIA O INCAPACIDAD 

(SOBRESIMIENTO) 

SERVICIO 
ACUSES DE LAS PROMOCIONES 

PRESENTADAS PARA EL IMPULSO 
PROCESAL 

SOLICITUD DE EJECUCIÓN DEL 
ACTO O SUSPENSIÓN 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

EJECUCIÓN DEL ACTO O SUSPENSIÓN 
 

SOLICITUD DE MEDIDAS 
CAUTELARES 

SERVICIO 
ACUSE DEL ESCRITO DE SOLICITUD 

DE MEDIDAS CAUTELARES 

RECURSO DE RECLAMACIÓN SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DEL 
RECURSO DE RECLAMACIÓN 

RECURSO DE REVISIÓN SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DEL 

RECURSO DE REVISIÓN 

RECURSO DE INCONFORMIDAD SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DEL 
RECURSO DE INCONFORMIDAD 

 
 

CONCEPTO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 

MEDIOS 
EXTRAORDINARIOS 

(MATERIA 
ADMINISTRATIVA) 

JUICIO DE AMPARO 
INDIRECTO 

ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN 
DE LA DEMANDA 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PRESENTACIÓN DE LA 

DEMANDA 
IMPULSO PROCESAL, ATENCIÓN Y 

SEGUIMIENTO DEL 
PROCEDIMIENTO 

SERVICIO 
ACUSES DE LAS PROMOCIONES 

PRESENTADAS PARA EL IMPULSO 
PROCESAL 

TRAMITACIÓN DE ALGUNA CAUSAL 
DE IMPROCEDENCIA 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN EN LA 

QUE SE SOLICITA ALGUNA CAUSAL 
DE IMPROCEDENCIA 

INCIDENTE DE SUSPENSIÓN DEL SERVICIO ACUSE DE LA PROMOCIÓN A 



  

              

CONCEPTO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 
ACTO RECLAMADO TRAVÉS DEL CUAL SE SOLICITA LA 

SUSPENSIÓN DEL ACTO 
RECLAMADO 

AMPLIACIÓN DE DEMANDA SERVICIO 
PRESENTACIÓN DE LA PROMOCIÓN 

DE AMPLIACIÓN DE DEMANDA 

SEGUIMIENTO Y MONITOREO DEL 
EMPLAZAMIENTO 

SERVICIO 

COPIA DE LA DILIGENCIA QUE SE 
HAYA LLEVADO EL EMPLAZAMIENTO 
O EL ACUERDO RECAIDO DONDE SE 

TENGA POR REALIZADO EL 
EMPLAZAMIENTO 

REVISIÓN Y SEGUIMIENTO DE LOS 
INFORMES PREVIO Y JUSTIFICADO 

PROPORCIONADO POR LAS 
AUTORIDADES Y CONTESTACIÓN 

DE LOS CONCEPTOS DE 
VIOLACIÓN 

SERVICIO 
ACUSE DE LA CONTESTACIÓN DE 
LOS CONCEPTOS DE VIOLACIÓN 

SOLICITUD DE REPOSICIÓN DE 
CONSTANCIA DE AUTOS 

(ARTÍCULO 70. LEY DE AMPARO) 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
SOLICITUD DE REPOSICIÓN DE 

AUTOS 
PREPARACIÓN Y OFRECIMIENTO 

DE PRUEBAS 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
OFRECIMIENTO DE PRUEBAS 

AUDIENCIA INCIDENTAL SERVICIO 
ACTA DE LA CELEBRACIÓN DE 

AUDIENCIA 

AUDIENCIA CONSTITUCIONAL SERVICIO 
ACTA DE LA CELEBRACIÓN DE 

AUDIENCIA 
SEGUIMIENTO Y ANÁLISIS DE LA 

SENTENCIA 
SERVICIO 

ACUSE DE PROMOCIÓN DE 
SEGUIMIENTO DE SENTENCIA 

ESCRITO DE REPETICIÓN DEL 
ACTO RECLAMADO 

SERVICIO 
ACUSE DE PROMOCIÓN 

PRESENTADO ANTE ÓRGANO 
JURISDICCIONAL 

CUMPLIMIENTO Y EJECUCIÓN DE 
SENTENCIA DE AMPARO 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

SOLICITUD DE CUMPLIMIENTO O 
EJECUCIÓN DE SENTENCIA 

IMPULSOS PARA LA CELERIDAD 
PROCESAL (INCIDENTE DE 

SUSPENSIÓN DEL ACTO 
RECLAMADO, INCIDENTE DE 

FALSEDAD DE DOCUMENTOS, 
INCIDENTE DE IMCOMPTENCIA, 
INCIDENTE DE ACUMULACIÓN, 

INCIDENTE DE RECLAMACIÓN DE 
DAÑOS Y PERJUICIOS, INCIDENTE 
DE CUMPLIMIENTO SUSTITUTO DE 
SENTENCIAS ARTÍCULO 204 Y 205 

DE LA LEY DE AMPARO, INCIDENTE 
POR EXCESO O DEFECTO EN EL 

CUMPLIMIENTO DE LA 
SUSPENSIÓN, INCIDENTE DE 

REVOCACIÓN O MODIFICACIÓN DE 
LA SUSPENSIÓN DEL ACTO) 

SERVICIO 
ACUSES DE LAS PROMOCIONES 

PRESENTADAS PARA EL IMPULSO 
PROCESAL 

DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO 
DE LA DECLARATORIA GENERAL 

DE INCONSTITUCIONALIDAD. 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PRESENTACIÓN DE LA 
DENUNCIA 



  

              

CONCEPTO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 

RECURSO DE RECLAMACIÓN SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
RECURSO DE RECLAMACIÓN 

RECURSO DE QUEJA SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

RECURSO DE QUEJA 

RECURSO DE REVISIÓN SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

RECURSO DE REVISIÓN 

RECURSO DE INCONFORMIDAD SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

RECURSO DE INCONFORMIDAD 
 

CONCEPTO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 

MEDIOS 
EXTRAORDINARIOS 

(MATERIA 
ADMINISTRATIVA) 

JUICIO DE AMPARO 
DIRECTO 

ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN 
DE LA DEMANDA 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PRESENTACIÓN DE LA 

DEMANDA 

TRAMITACIÓN DE ALGUNA CAUSAL 
DE IMPROCEDENCIA 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE LA 

PRESENTACIÓN DE ALGUNA 
CAUSAL DE IMPROCEDENCIA 

TRÁMITE DEL INCIDENTE DE 
SUSPENSIÓN DE ACTO 

RECLAMADO 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE LA 
PRESENTACIÓN DE ALGUNA 
CAUSAL DE IMPROCEDENCIA 

REVISIÓN Y SEGUIMIENTO DE 
NOTIFICACIÓN DE LA AUTORIDAD 

(ORDENADORA Y EJECUTORA) 
SERVICIO  

AMPLIACIÓN DE DEMANDA SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
CONTESTACIÓN DE DEMANDA 

SEGUIMIENTO Y MONITOREO DEL 
EMPLAZAMIENTO 

SERVICIO 

COPIA DE LA DILIGENCIA QUE SE 
HAYA LLEVADO EL EMPLAZAMIENTO 
O EL ACUERDO RECAIDO DONDE SE 

TENGA POR REALIZADO EL 
EMPLAZAMIENTO 

REVISIÓN Y SEGUIMIENTO DE LOS 
INFORMES PREVIO Y JUSTIFICADO 

PROPORCIONADO POR LAS 
AUTORIDADES Y CONTESTACIÓN 

DE LOS CONCEPTOS DE 
VIOLACIÓN 

SERVICIO 
ACUSE DE LA CONTESTACIÓN DE 
LOS CONCEPTOS DE VIOLACIÓN 

SOLICITUD DE REPOSICIÓN DE 
CONSTANCIA DE AUTOS 

(ARTÍCULO 70 LEY DE AMPARO) 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
SOLICITUD DE REPOSICIÓN DE 

AUTOS 
PREPARACIÓN Y OFRECIMIENTO 

DE PRUEBAS 
SERVICIO 

ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
OFRECIMIENTO 

AUDIENCIA INCIDENTAL SERVICIO 
ACTA DE LA CELEBRACIÓN DE 

AUDIENCIA 

AUDICENCIA CONSTITUCIONAL SERVICIO 
ACTA DE LA CELEBRACIÓN DE 

AUDIENCIA 
SEGUIMIENTO Y ANÁLISIS DE LA 

SENTENCIA 
SERVICIO 

ACUSE DE PROMOCIÓN DE 
SEGUIMIENTO DE SENTENCIA 

ESCRITO DE REPETICIÓN DEL 
ACTO RECLAMADO 

SERVICIO 
ACUSE DE PROMOCIÓN 

PRESENTADO ANTE ÓRGANO 
JURISDICCIONAL 

CUMPLIMIENTO Y EJECUCIÓN DE 
SENTENCIA DE AMPARO 

SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

SOLICITUD DE CUMPLIMIENTO O 
EJECUCIÓN DE SENTENCIA 

DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO SERVICIO  



  

              

CONCEPTO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA ENTREGABLE 
DE LA DECLARATORIA GENERAL 

DE INCONSTITUCIONALIDAD 

RECURSO DE RECLAMACIÓN SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 
RECURSO DE RECLAMACIÓN 

RECURSO DE QUEJA SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

RECURSO DE QUEJA 

RECURSO DE REVISIÓN SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

RECURSO DE REVISIÓN 

RECURSO DE INCONFORMIDAD SERVICIO 
ACUSE DE LA PROMOCIÓN DE 

RECURSO DE INCONFORMIDAD 
IMPULSOS PARA LA CELERIDAD 

PROCESAL, (INCIDENTE DE 
SUSPENSIÓN DEL ACTO 

RECLAMADO, INCIDENTE DE 
FALSEDAD DE DOCUMENTOS, 

INCIDENTE DE INCOMPETENCIA, 
INCIDENTE DE ACUMULACIÓN, 

INCIDENTE DE RECLAMACIÓN DE 
DAÑOS Y PERJUICIOS, INCIDENTE 
DE CUMPLIMIENTO SUSTITUTO DE 
SENTENCIAS ART. 204 Y 205 DE LA 
LEY DE AMPARO, INCIDENTE POR 

EXCESO O DEFECTO EN EL 
CUMPLIMIENTO DE LA 

SUSPENSIÓN, INCIDENTE DE 
REVOCACIÓN O MODIFICACIÓN DE 

LA SUSPENSIÓN. 

SERVICIO 
ACUSES DE LAS PROMOCIONES 

PRESENTADAS PARA EL IMPULSO 
PROCESAL 

 
 
 
NOTA. LOS SERVICIOS MENCIONADOS ANTERIORMENTE SON ENUNCIATIVOS MÁS NO LIMITATIVOS. EL PROVEEDOR 
ADJUDICADO DEBERÁ CONSIDERAR ALGUN OTRO SERVICIO QUE NO SE ENCUENTRE SEÑALADO EN EL LISTADO ANTERIOR 
CON EL OBJETO DE CUMPLIR CON EL CONTRATO. TODOS LOS TRÁMITES SEÑALADOS ANTERIORMENTE DEBEN INCLUIR LA 
GESTIÓN, TRÁMITE Y SEGUIMIENTO DE LAS ACCIONES LEGALES O ADMINISTRATIVAS SEÑALADAS ANTERIORMENTE HASTA EL 
TÉRMINO DE ESTE. 
 

5. CONDICIONES GENERALES. 
 
EL PARTICIPANTE GANADOR ESTARÁ OBLIGADO A REALIZAR LOS TRABAJOS DE SERVICIOS DE ASESORÍA Y DEFENSA 
JURÍDICA EN LOS ASUNTOS QUE DESIGNE PARA TAL EFECTO "LA CONVOCANTE", CONFORME A LAS CIRCUNSTANCIAS DE 
TIEMPO, LUGAR, CONDICIONES Y TÉRMINOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACCIONES QUE LE REQUIERA EL ÁREA 
SOLICITANTE Y/O EL ÁREA SUPERVISORA. 
 
EL ÁREA SOLICITANTE Y/O SUPERVISORA NOTIFICARÁ RESPECTO A LA FECHA DE INICIO DE LOS SERVICIOS COMO CUALQUIER 
OTRA COMUNICACIÓN RELACIONADA CON EL MISMO A TRAVÉS DE CORREO ELECTRÓNICO, OFICIO, TELÉFONO O CUALQUIER 
OTRO DISPONIBLE AL PRESTADOR DE SERVICIOS, CON TRES A CINCO DÍAS DE ANTICIPACIÓN COMO MÍNIMO. 
 
LA DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA A TRAVÉS DE LA SUBDIRECCIÓN DE CIRCUNSCRIPCIÓN 
CORRESPONDIENTE EN COORDINACIÓN CON PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECCIÓN EJECUTIVA JURIDICA DE LA DIRECCIÓN 
GENERAL DE GOBIERNO Y ASUNTOS JURÍDICOS, SERÁ LOS RESPONSABLES DE SUPERVISAR Y VALIDAR LOS SERVICIOS DE 
ASESORÍA Y DEFENSA JURÍDICA REALIZADOS POR EL PRESTADOR DE SERVICIOS. 
 
 



  

              

EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERÁ REUNIR LOS SIGUIENTES REQUISITOS: 
 

a) DEBERÁ CONTAR CON CAPACIDAD Y EXPERIENCIA DE TRABAJO DIRECTO EN LOS SERVICIOS DE ASESORÍA Y 
DEFENSA JURÍDICA, ORIERNTADAS EN MATERIA DE MEDIO AMBIENTE, DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL. 
 

b) EL PRESONAL DEL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA ACREDITAR QUE CUENTA CON CÉDULA PROFESIONAL DE 
POR LO MENOS NIVEL LICENCIATURA EN DERECHO, CON UNA EXPERIENCIA DE MINIMO DOS AÑOS EN EL EJERCICIO 
DE LA PROFESIÓN. 
 

c) EL PERSONAL DEL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA PRESENTAR CURRICULUM VITAE, FIRMADO Y RUBRICADO 
POR EL RESPRESENTANTE LEGAL Y/O DEL PRESTADOR DEL SERVICIO. 
 

d) EN CASO DE QUE EL PRESTADOR DEL SERVICIO SE TRATASE DE PERSONA JURÍDICA, ESTE DEBERÁ ACREDITAR QUE 
CUENTA POR LO MENOS CON UNA TEMPORALIDAD MINIMA DE TRES AÑOS DE HABERSE CONSTITUIDO COMO TAL, DE 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD APLICABLE. 
 

e) EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA CONTAR CON CAPACIDAD TECNICA Y EXPERIENCIA PARA LA IMPARTICIÓN DE 
LOS SERVICIOS DE ASESORÍA Y DEFENSA JURÍDICA. PARA ELLO EL PERSONAL DEL PRESTADOR DEL SERVICIO 
DEBERA MANIFESTAR BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CUENTA CON EXPERIENCIA MINIMA DE UN AÑO EN 
LAS MATERIAS DE MEDIO AMBIENTE, DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL., PARA ELLO EL 
PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA CONTAR CON LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA ACREDITAR EL REQUISITO 
PREVISTO PARA EL CASO DE QUE LA AUTORIDAD ASI LO REQUIERA. 
 

f) EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA CONTAR CON DOMICILIO FISCAL DENTRO DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 
 

g) EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERÁ MANIFESTAR ANTE LA ALCALDÍA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO 
REPRESENTA LOS INTERESES DE NINGUNA PERSONA FISICA O MORAL QUE ESTE VINCULADA, YA SEA DE FORMA 
DIRECTA O INDIRECTA, CON EL DESARROLLO DE PROYECTOS INMOBILIARIOS DESARROLLADOS O POR 
DESARROLLARSE EN LA ALCLADÍA MIGUEL HIDALGO. 
 

h) EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA LLEVAR A CABO EL ANALISIS JURÍDICO Y ATENCION DE LOS CASOS QUE, POR 
SU ESPECIAL RELEVANCIA, SEAN PLANTEADOS POR LOS VECINOS DE LAS COLONIAS PARA SU ATENCIÓN. PARA TAL 
EFECTO EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERÁ DESARROLLAR UNA ESTRATEGIA LEGAL PARA DAR LA ATENCIÓN 
PROCESAL, PROCEDIMENTAL Y ADMINISTRATIVA ANTE LAS DISTINTAS INTANCIAS JUDICIALES, JURISDICCIONALES Y 
DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA LOCAL Y FEDERAL DE CADA CASO PLANTEADO. 
 

i) EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERÁ ENTREGAR EL EXPEDIENTE CONFORME A LAS ETAPAS PROCESALES 
CONCLUIDAS O EJECUTADAS. 

 
6. CALENDARIO DEL SERVICIO. 

 
LOS TRABAJOS DE SERVICIOS DE ASESORÍA Y DEFENSA JURÍDICA SERÁN REALIZADOS POR EL PARTICIPANTE ADJUDICADO A 
PARTIR DE OCTUBRE Y HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025. 
 

7. ENTREGABLES 
 
AL FINALIZAR LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO, EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA PRESENTAR LOS SIGUIENTES 
ENTREGABLES PARA COMPROBAR EL CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO, A SABER: 
 
 

a) CARPETA CON COPIA SIMPLE Y CERTIFICADA DE LOS ACUSES DE ESCRITOS PRESENTADOS ANTE LAS DIFERENTES 
INSTANCIAS JURISDICIONALES Y ADMINISTRATIVAS EN LAS CUALES SE PROMUEVAN LAS DIVERSAS ACCIONES 
LEGALES DE LOS ASUNTOS JURÍDICOS RELEVANTES PARA LOS HABITANTES DE LAS UNIDADES TERRITORIALES. 



  

              

 
b) PRESENTACIÓN DE UN INFORME MENSUAL PORMENORIZADO POR ESCRITO POR CADA COLONIA A LOS 

REPRESENTANTES DE LOS COMITÉS DE EJECUCIÓN, VIGILANCIA, PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECCIÓN GENERAL 
DE GOBIERNO Y ASUNTOS JURÍDICOS Y PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA A TRAVÉS DEL CUAL EXPONGAN LAS ACCIONES JURÍDICAS, ADMINISTRATIVAS O DE CUALQUIER OTRO 
CARÁCTER PRESENTADAS HASTA EL CORTE DEL MES PRESENTADO. ASIMISMO, DICHO INFORME DEBERÁ ESTAR  
 

c) RESPALDADO POR EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO Y/O JURÍDICO QUE HASTA EL MOMENTO SE TENGA DE LAS 
ACCIONES REALIZADAS, PARA EL CASO DE QUE DENTRO DEL EXPEDIENTE OBREN RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS 
O JUDICIALES ESTAS DEBERÁN CONSTAR EN COPÍAS CERTIFICADAS. 
 

d) PRESENTACIÓN DE UN INFORME FINAL PORMENORIZADO POR ESCRITO POR CADA COLONIA A LOS 
REPRESENTANTES DE LOS COMITÉS DE EJECUCIÓN, VIGILANCIA, PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECCIÓN GENERAL 
DE GOBIERNO Y ASUNTOS JURÍDICOS Y PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA A TRAVÉS DEL CUAL EXPONGAN LAS ACCIONES JURÍDICAS, ADMINISTRATIVAS O DE CUALQUIER OTRO 
CARÁCTER PRESENTADAS HASTA EL CORTE DEL MES PRESENTADO. ASIMISMO, DICHO INFORME DEBERÁ ESTAR 
RESPALDADO POR EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO Y/O JURÍDICO QUE HASTA EL MOMENTO SE TENGA DE LAS 
ACCIONES REALIZADAS, PARA EL CASO DE QUE DENTRO DEL EXPEDIENTE OBREN RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS 
O JUDICIALES ESTAS DEBERÁN CONSTAR EN COPÍAS CERTIFICADAS. 

 
8. VIGENCIA DEL CONTRATO. 

 
LA VIGENCIA DEL CONTRATO SERÁ A PARTIR DEL DÍA HÁBIL SIGUIENTE A LA EMISIÓN DEL FALLO Y HASTA EL 31 DE 
DICIEMBRE DE 2025. 
 

9. PARTIDA ESPECÍFICA. 
 
LOS RECURSOS DESTINADOS A CUBRIR EL GASTO DE LOS SERVICIOS, SON DE ORIGEN FISCAL Y CORRESPONDEN AL 
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO DE LOS EJERCICIOS SEÑALADOS, PARTIDA ESPECÍFICA PARTIDA 3311 “SERVICIOS LEGALES, DE 
CONTABILIDAD, AUDITORÍA Y RELACIONADOS”. 
 

10. PENAS CONVENCIONALES. 
 
SE APLICARÁ UNA SANCIÓN A CARGO DEL PRESTADOR DE SERVICIOS EN CASO DE CALIDAD DEFICIENTE, CANTIDAD 
INSUFICIENTE O RETRASO EN LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO. SE CALCULARÁ SOBRE EL VALOR DE LOS SERVICIOS NO 
REALIZADOS Y SIN QUE REBASE EL IMPORTE DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO ABIERTO. DE PERSISTIR EL 
INCUMPLIMIENTO SE HARÁ EFECTIVA LA GARANTÍA Y PROCEDERÁ LA RESCISIÓN ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO ABIERTO. 
 

CAUSAL PORCENTAJE BASE PARA LA APLICACIÓN 
EN CASO DE QUE NO INICIE 
LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO EN LA FECHA 
ESTIPULADA 

1% POR CADA DÍA NATURAL DE 
ATRASO 

IMPORTE TOTAL MÁXIMO DEL CONTRATO ABIERTO, SIN 
INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 

CALIDAD DEFICIENTE DE 
LOS SERVICIOS 

1% POR DÍA NATURAL IMPORTE QUE RESULTE DE LA SUMA DE LOS COSTOS 
DE LOS SERVICIOS DE CALIDAD DEFICIENTE, SIN 
INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 

CANTIDAD INSUFICIENTE EN 
LA PRESTACIÓN DE LOS 
SERVICIOS 

1% POR CADA DÍA NATURAL DE 
ATRASO 

IMPORTE QUE RESULTE DE LA SUMA DE LOS COSTOS 
DE LOS SERVICIOS QUE NO FUERON ENTREGADOS, SIN 
INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 

RETRASO EN LA ENTREGA. 1% POR CADA DÍA NATURAL DE 
ATRASO 

IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO ABIERTO, SIN INCLUIR 
EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 

 
 
 



  

              

 
 
 

11. FACTURACIÓN Y PAGO DEL SERVICIO. 
 

EL PARTICIPANTE ADJUDICADO DEBERÁ CUMPLIR CON EL PROCEDIMIENTO QUE SE ESTIPULA EN EL "INSTRUCTIVO PARA PAGO 
A PRESTADORES DE SERVICIOS DE LA ALCALDÍA MIGUEL HIDALGO" QUE SE LE ENTREGA PARA DICHO PROPÓSITO. 
 
EL PARTICIPANTE  ADJUDICADO DEBERÁ FACTURAR DE FORMA MENSUAL LOS SERVICIOS REALIZADOS CONTRAENTREGA DE 
LOS ENTREGABLES SEÑALADOS EN LA CLAUSULA  SÉPTIMA DEL PRESENTE ANEXO TÉCNICO.  
 
LAS PRESENTES ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEBERÁN FORMAR PARTE INTEGRANTE DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS QUE SE SUSCRIBA CON LA PERSONA FÍSICA O MORAL QUE SEA ADJUDICADA 
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