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Visita a las instalaciones

Acto de Aclaracion de Bases:

Acto de Presentacion de Propuestas;
Apertura y Revision de Documentacién
Legal y Administrativa, Propuestas
Técnicas y Econdmicas:

Dictamen Técnico y Fallo:

Firma del Contrato:

1

INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION GENERAL

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

CALENDARIO

No aplica
30 de abril de 2025 a las 14:00 horas’

02 de mayo de 2025 a las 13:00 horas

05 de mayo de 2025 a las 17:00 horas

Dentro de los 15 dias habiles siguientes al Acto de Fallo

=
Canela 660, Piso 4, Granjas México, 08400,
Ciudad de México.

+55571410300 ext. 5101
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En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 27
inciso b), 28, 52, 55, 56 y 63 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; 50 y 51 de su Reglamento, y demas
disposiciones legales vigentes en la materia; el Gobierno de la Ciudad de México, a través del Instituto de Vivienda de la Ciudad de
México, ‘en adelante “La Convocante”, con domicilio en Canela nimero 660, Cuarto piso, Ala D, Colonia Granjas México, C.P.
08400, Alcaldia iztacalco, Ciudad de México; Teléfono: 51410300 extensidn 5712; convoca a participar en el Procedimiento de
Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores No. L.R.-INVICDMX-008-2025 para la contratacion abierta del servicio que
se sefiala a continuacion y al tenor de las siguientes bases:

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO'INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA
VEHICULOS UTILITARIOS PARA “EL INSTITUTO”

BASES
1. GENERALES DE “LA CONVOCANTE”

1.1. IDENTIDAD Y FACULTADES

“La Convocante” que es un Organismo Descentralizado de ia Administracién Plblica Paraestatal de la Ciudad de México, con
personalidad juridica y patrimonio propio, con facultades para suscribir los derechos y obligaciones que deriven de este

procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores, con fundamento en el Articulo 27 inciso b) de la Ley
de Adquisiciones para e Distrito Federal.

1.2, DOMICILIO

“La Convocante” tiene su domicilio en calle Canela niimero 660, Cuarto piso, Ala D, Colonia Granjas México, C.P. 08400, Alcaldia
Iztacalco, Ciudad de México; Teléfono: 51410300 extension 5712.

Por razones de interés pliblico o general, por caso fortuito o causa de fuerza mayor, los actos podrian llevarse a cabo en el domicilio
alternativo: Aréhivo de Concentracion “El Coyol”, ubicado en Avenida Gran Canal 208, Colonia El Coyol, C.P. 07420, Alcaldia

Gustavo A. Madero, Ciudad de México, o bien en el domicilio que indigue la convocante, situacion que se dara a conocer previamente
a los participantes.

1.3. FUNDAMENTO LEGAL PARA LA INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES:

El Procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres-Proveedores, se realizara con fundamento en los, articulos 27
inciso b), 28, 52, 55, 56 y 63 de la Ley Adquisiciones para el Distrito Federal; 50 y 51 de su Reglamento y en el Decreto que
aprueba el Presupuesto de Egresos del Gobierno de la Ciudad de México para el gjercicio correspondiente.

1.4. SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA CUANDO
MENOS TRES PROVEEDORES:

La servidora publica responsable del procedimiento; asi como de realizar la evaluacién cuantitativa y cualitativa de la documentacion
Legal y Administrativa, Propuesta Economica y Garantia de Formalidad de la Propuesta, asi como de la firma de todas las actas y
dictamenes que se deriven del proceso de-Invitacion Restringida, es la C. Geynar Patricia Acosta Alvarado, Jefa de Unidad

Departamental de Compras y Control de Materiales, adscrita a la Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

La Jefatura de Unidad Departamental de Abastecimientos y Servicios de este Instituto en su calidad de 4rea solicitante,

realizaran la evaluacion cuantitativa y cualitativa de la propuesta técnica y firmaran todas las actas y dictamenes que se deriven del
proceso de la Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores.
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1.5. ORIGEN DE LOS RECURSOS

Los derechos y obligaciones de pago que deriven del Procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
y del contrato respectivo, se ajustarén invariablemente al presupuesto autorizado y disponible en la partida especifica del gasto 3252
“Arrendamiento de equipo de transporte destinado a servicios piiblicos y la operacion de programas piblicos”, conforme
a los montos que se sefialan a continuacion:

CONS | PTDA. “~  DESCRIPCION MONTO | MONTO

- " MINIMO | MAXIMO
SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INGLUIDO
1| 3252 | (kL1 SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS PARA “EL INSTITUTO" | $222:271.80 | $2,222,719.00

1.6. PROHIBICION DE CUALQUIER FORMA DE DISCRIMINACION

De conformidad con el numeral 5.1.2 de la Circular Uno 2024, “La Convocante” comunica que en este procedimiento esta prohibida
cualquier forma de djscriminacion, ya sea por accion u omision, por razones de origen étnico o nacional, género, edad, discapacidad,
condicidn social, condiciones de salud, religion, opmlones preferencia o identidad sexual o de género, estado civil, apariencia
exterior o cualquier otra analoga.

17.  POLITICAS PARA PREVENIR LA EXISTENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES

En cumplimiento a los “LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE DECLARACION DE INTERESES Y MANIFESTACIGN DE
NO CONFLICTO DE INTERESES A CARGO DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DE LA CIUDAD DE MEXICO Y HOMOLOGOS QUE SE SENALAN" y de conformidad con el Lineamiento Décimo Tercero fraccion
Il inciso a), se comunica que las personas servidoras plblicas que tienen facultades en el presente procedimiento son las siguientes:

NOMBRE DE LA PFFI?BSSEI: SERVID?RA ¥ CARGO
Lic. Luis Alberto Gonzalez Sanchez Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas.
Ing. Uriel Alejandro Badillo Medina Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios.
L.A. Arturo Gabino Lopez Jefe de Unidad Departamental de Abastecimientos y Servicios
C. Geynar Patricia Acosta Alvarado Jefa de Unidad Departamental de Compras y Control de Materiales.
Lic. Luz Maria Gonzalez Hernandez Enlace de Andlisis y Compras.

1.8. CONTRALORIA CIUDADANA.

“La Convocante” invitara a participar como observador en los eventos del procedimiento a la Contraloria Ciudadana.

1.9. ORGANO INTERNO DE CONTROL.

“La Convocante” invitara a participar en los eventos del procedimiento a los representantes del Organo Interno de Control en el
Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, mismos que actuaran en el &mbito de st competencia, ademas de verificar que la
celebracién de los actos que deriven de este procedimiento se realice conforme a la normatividad vigente.
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2. OBJETO DE LA INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

2.1, PARTICIPACION

Este procedimiento de Invitacidn Restringida tiene por objeto |a participacion de personas fisicas o morales interesadas, constituidas
conforme a las leyes mexicanas, residentes en el pais, para que libremente presenten propuestas solventes en sobre cerrado, que
sera abierto en acto plblico a fin de realizar la contratacion “SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO
INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS PARA “EL INSTITUTO”

2.2. MODIFICACION A LAS BASES

Las bases de esta Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores podran modificarse, siempre que no implique la
sustitucion, variacion o disminucion del servicio originalmente requerido. Las modificaciones a las bases, se haran de conocimiento
mediante notificacion personal a los participantes que mostraron interés. Las modificaciones quedaran asentadas en el acta
elaborada durante la Junta de Aclaracion de Bases y se entregara fotocopia del acta respectiva a cada uno de los invitados. Quien
no asista a este acto debera recoger el acta en la sede de “La Convocante” denfro de las 24 horas postenores al evento,

presentando su oficio de invitacién,
3. DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO

3.1. CONCEPTO DEL SERVICIO.

Los interesados en participar deberan ofertar el servicio de conformidad con las especificaciones contenidas en el ANEXO

TECNICO, los cuales forman parte integrante de estas Bases. Articulo 33 fraccion VIl de Ja Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal.

3.2, CARACTERISTICAS, ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y CONDICIONES

Las cantldades caracteristicas y especificaciones técnicas del servicio objeto de la presente InV|taC|on asi como las condiciones
en que seran ejecutados, se indican en el ANEXO TECNICO y en las modificaciones que pudieran derivar de la(s) Junta(s) de
Aclaracidn(es), por lo que los requisitos y documentos solicitados dentro del dicho anexo debera ser cumplido-estrictamente y sin

excepcion alguna, cualquier omision de requisitos o documentacion solicitada sera motivo de descalificacion y/o desechamiento de
la propuesta.

El servicio objeto de la presente Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores deberan de ser cotizados en moneda
nacional.

3.3. CATALOGO, FOLLETO O FICHA TECNICA.

Se debera presentar Catalogo, folleto o ficha técnica, sefialando en qué parte del documento se especifican las caracteristicas
solicitadas en estas Bases para el servicio requerido en el mismo, los cuales deberan ser en idioma espafiol, mencionando Razén
Social y nimero de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores. Para el Catalogo, folleto o ficha técnica, se
aceptara la informacion proveniente de Internet siempre y cuando se especifique Ia direccion electronica (URL) impresa para su
comprobacion; asimismo deberan ser en idioma espafiol, mencionando Razén Social y nimero de Invitacién Restringida a
Cuando Menos Tres Proveedores. Deberan presentarse en el apartado de la Propuesta Técnica.

Para el invitado que resulte adjudicado, el servicio a realizar debera de coincidir invariablemente con las descripciones técnicas
descrita en sus folletos y/o catélogos descriptivos, o folletos de internet presentados en su propuesta técnica.

3.4. GRADO DE INTEGRACION NACIONAL.

Se debera prese_ntar'carta bajo protesta de decir verdad indicando que el servicio que se oferta-cuenta por lo menos, con' un 50%
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(cincuenta por ciento) de Integracién Nacional. Este doctimento debera presentarse' en el apartado de la Propuesta Técnica.

3.5. CALIDAD

El servicio debera cumplir con las especificaciones técnicas, calldad y normas establecidas en el ANEXO TECNICO de las presentes
bases y la Junta de Aclaraciones. '

4. CONDICIONES DEL SERVICIO
4.1, DISMINUCION Y/O AUMENTO DE MONTOS.

De conformidad con el articulo 44 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, en cualquier etapa del procedimiento antes
de la emision del Fallo “La Convocante”, podra modificar hasta en un 25% (Veinticinco por ciento) la cantidad del servicio, el monto
o plazo-a contratar, siempre y cuando existan razones debidamente fundadas o causas de interés publlco caso fortuito o fuerza
mayor, mismas que deberan tenerse acreditadas fehacientemente, o en caso de haberlas, se notificara mediante comunicacion
escrita y de manera oportuna a todos los participantes, indicando las razones que correspondan.

Cuando la modificacién se realice en el acto de:

a) Junta de Aclaracion de Bases, los participantes al elaborar sus propuestas, deberan considerar las nuevas cantidades de servicios
requeridos.

“La Convocante” levantara acta circunstanciada en-donde consten las aclaraciones y modificaciones acordadas por los asistentes
a dicho acto; otorgandoles una copia de esta en forma inmediata a los participantes que hayan aS|st|do y a los que no asistieron a
dicho evento.

b) Presentacion y Apertura de Propuestas, “La Convocante” otorgara a los participantes un plazo no mayor a tres dias habiles, a
efecto de que realicen los ajustes correspondientes en fa parte econdmica de su propuesta, considerando los bienes requeridos o
servicios solicitados.

En este caso, “La Convocante” deberd recibir las propuestas originales y se abstendra de realizar la evaluacion cualitativa, hasta
en tanto se presenten los formatos sefialados, en la hora y fecha que determine para la continuacion del acto de presentacion y
apertura de propuestas.

El formato debera reflejar la cantidad de los servicios, precio unitario, monto total con y sin impuestos; originalmente propuestos y
las-nuevas cantidades ajustadas de estos conceptos.

c) Fallo hasta antes de su emision, “La Convocante” debera proporcionar el formato y conceder un plazo no mayor a tres dias
hébiles para su presentacion, sélo a aquellos participantes que hubieren cumplido con los requisitos legales, administrativos,
técnicos y economicos, y se abstendra de realizar el mejoramiento de precios, debiendo sefialar hora y fecha para la presentacion
del formato y continuacion del acto.

Las presentes Bases podran ser modificadas, siempre que no impliquen la sustitucion, variacion o disminucion del servicio requerido
originalmente. Articulo 37 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

4.2 PATENTES, MARCAS Y/O DERECHOS DE AUTOR.

Los participantes, asumiran la responsabilidad total que resulte de cualquier violacion a las disposiciones legales-inherentes a la
Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de esta Invitacién para el servicio requerido por “La Convocante”.
Se debera presentar Carta bajo protesta de decir verdad, en el apartado de la Propuesta Técnica.

4.3 PLAZO Y CONDICIONES DE LA ENTREGA DEL SERVICIO.
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“El Prestador del Servicio” adjudicado debera contar con la capacidad de proporcionar el servicio, debera ser entregado y
aceptado a entera satisfaccion del area requirente de conformidad con el ANEXO TECNICO. En caso de que el dia que venza el
plazo de entrega sea inhabil de conformidad con el Articulo 71 de la Ley del Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México,
se recorrera al dia habil siguiente. Si el servicio no ha sido proporcionado, se comenzara a computar la aplicacion de penas

convencionales a cargo de “El Prestador del Servicio”. Se debera presentar Carta bajo protesta de decir verdad, en el apartado .
de la Propuesta Técnica.

4.4 LUGAR DE ENTREGA DEL SERVICIO.
La ejecucion del servicio se realizara conforme se establece en el ANEXO TECNICO.

La Jefatura de Unidad Departamental de Abastecimientos y Servicios en su calidad de area solicitante, seré la responsable de
verificar la correcta realizacion de los servicios y, en su caso, determinar la aceptacion o rechazo de los mismos; asimismo, dara

seguimiento al fiel cumplimento de todas y cada una de las condiciongs contractuales y realizara la liberacién de la factura de pago
correspondiente.

“La Convocante”, en ningdn caso aceptara el servicio que no cumpla en su totalidad ‘con las especiﬂcacionés requeridas en el
ANEXO TECNICO de estas Bases, Junta(s) de Aclaracion de Bases y en el contrato respectivo. Se debera presentar Carta bajo
protesta de decir verdad, en el apartado de la Propuesta Técnica.

4.5 DEFECTOS Y DEFICIENCIAS:

“El Prestador del Servicio” quedara obligado a responder a través de la garantia del cumplimiento del contrato, de los defectos,
vicios ocultos y deficiencia en la calidad: del servicio conforme a lo establecido en las presentes bases, asi como cualquier otra
responsabilidad en que incurra en los términos del contrato que se celebre y en el Codigo Civil para el Distrito Federal.

4.6 GARANTIA DEL SERVICIO

El servicio, debera garantizarse en los periodos y lugares establecidos de conformidad con el ANEXO TECNICO de las presentes
bases.

Conforme a lo establecido en el articulo 70 de la LADF, en caso de que los bienes y/o servicios presenten defectos, vicios ocultos
ylo deficiencias en la calidad durante el periodo de garantia, se debera proceder a su reemplazo.

Dicha sustitucion deber realizarse a entera satisfaccién de “La Convocante”, en los plazos establecidos en el ANEXO TECNICO.
La sustitucion del bien y/o servicio que presenten defectos sera sin costo adicional para “La Convocante”.

En caso de que “El Prestador del Servicio” no realice el reemplazo del bien y/o sefvicio, en los plazos establecidos en el pérrafo
precedente, “La Convocante” procedera a la aplicacion de las penas convencionales hasta agotar el monto de la garantia del
cumplimiento del contrato y una vez agotada ésta se procedera al inicio del procedimiento de rescision del contrato correspondiente.

4.7 VIGENCIA DEL CONTRATO:

Se debera presentar Carta bajo protesta de decir verdad, indicando que la vigencia del contrato(sera del dia posterior a la
emision del Fallo y hasta el 31 de diciembre de 2025. Esta carta se debera presentar en el apartado de la Propuesta Técnica.

4.8 POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

“El Prestador del Servicio” se responsabiliza ampliamente por probablés accidentes y dafios que puedan ocurrir derivados de la
prestacion del servicio, materia de! presente contrato, por lo que entregara al Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, original
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49  MUESTRAS (NO APLICA)

En el presente procedimiento de Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedoreg no se requieren muestras.

410 VISITA A LOS INMUEBLES (NO APLICA)

En el presénte procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores no apligan visitas.

5  INFORMACION ESPECIFICA DE LA INVITACI(‘)N RESTRINGIDA.

5.1 REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN ESTA INVITACION RESTRINGIDA.

5.1.1 REQUISITOS LEGALES

LOS INVITADOS, EN ESTE PROCEDIMIENTO SE OBLIGA(N) A CUMPLIR DE MANERA INTEGRA CON LO ESTABLECIDO

EN LAS PRESENTES BASES, QUEDANDO ENTERADO(S) QUE LA OIV!ISION O CONTRAVENCION DE ALGUNO DE LOS
PUNTOS, REQUISITOS, ANEXOS O DOCUMENTOS SOLICITADOS SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION. -

a) Se debera presentar original y copia fotostatica del oficio de Invitacién al Procedimiento.

b) Personas fisicas y morales: Acreditar la personalidad mediante el llenado del Anexo 3-A “Datos Generales del Participante”
(Pérsona Moral) o 3-B “Datos Generales del Participante” (Persona Fisica).

¢) Persona fisica: Acreditar la personalidad con Acta de Nacimiento y Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), e
identificacion oficial vigente del participante (Cédula profesional, pasaporte vigente o credencial para votar). (*)

d) Persona moral: Presentar Acta Constitutiva (*) y, en su caso, las modificaciones, debidamente protocolizadas e inscritas en
el Registro Piblico de la Propiedad y de Comercio, en las que conste que su objeto social es acorde con el servicio objeto de la
presente Invitacidn Restringida; asi como Poder Notarial en el que acredite que es representante legal y Carta bajo protesta
de decir verdad de que no ha sido revocado su poder y/o nombramiento, e identificacién oficial vigente del representante
(Cédula profesional, pasaporte vigente o credencial para votar). (*)

e) Personas fisicas y morales: Presentar Cédula de Identificacion Fiscal no mayor a tres meses, en la que manifieste su
actividad economica. (*)

f) Personas fisicas y morales: Presentar Aviso de Alta y/o Cambio de Situacion Fiscal ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Pablico en el que manifieste su actividad economica. (*)

g) Personas fisicas y morales: Presentar los pagos parciales de enero a diciembre y/o declaracion anual correspondiente
al ejercicio 2024 y los pagos parciales de enero a marzo correspondientes al ejercicio 2025 referentes al Impuesto Sobre
la Renta (ISR) e Impuesto al Valor Agregado (IVA) con cadena y seflo digital. Asi como la Opinion Positiva de Cumplimiento
de Obligaciones Fiscales con una antigiiedad no mayor a 30 dias naturales a la fecha del Acto de Apertura y
presentacion de propuestas del presente procedimiento, con cadena digital y cuadro bidimensional (*)

h) Personas fisicas y morales: Presentar comprobante de domicilio fiscal (Recibo de pago de luz, agua, teléfono o predial,
contrato de arrendamiento 0 comadato) vigente a la fecha de la apertura de la documentacién legal y administrativa, propuestas
técnicas y econdmicas con un maximo de tres meses de antigliedad. (*) Dicho comprobante debera coincidir con el domicilio
fiscal que indique la Cédula de Identificacién Fiscal 0 en el caso de cambio de domicilio fiscal, también debera presentar el
Formato denominado “R-2" 0 acuse electrénico de validacion del tramlte ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, donde
se manifieste dicha modificacion.

i) Personas fisicas y morales: En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 58, uitimo parrafo de la Ley de Austeridad,
Transparenma en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México; el participante debera
presentar, un éscrito bajo protesta de decir verdad que ha cumplido en debida forma con las obligaciones fiscales a su cargo
previstas por el Codigo Fiscal de la Ciudad de México, correspondientes a sus Ultimos cinco ejercicios fiscales, especificando
cuéles le aplican y cuales no, asi como indicar el motivo por el cual no le aplique ese impuesto, de acuerdo al “Anexo 2-A”.
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Las personas fisicas y/o morales que tengan su domicilio fiscal dentro de la Ciudad de México, en el escrito de promocion

deberan manifestar bajo protesta de decir verdad, de ser el caso, que-alguna de las contribuciones indicadas en el “Anexo 2-
A” no le son aplicables. ;

En el caso de que “No Aplique” Impuestos de Predio y Agua, debera presentar en “Contrato de Arrendamiento y/o
Comodato” vigente al ejercicio 2025 ylo prorroga de este, demostrandolo fehacientemente con copia legible de las
identificaciones oficiales de las personas que Igs suscriban. (*) !

El participante que no esté sujeto al pago de contribuciones en la Ciudad de México por tener su domicilio fiscal en otra Entidad
Federativa debera sefialarlo en su manifiesto de acuerdo con el Anexo 2-B “Formato de Adeudo de Contribuciones Locales
para domicilios fiscales fuera de la Ciudad de México” en original, e incluir un domicilio para oir y recibir notificaciones dentro
de la Ciudad de México y el nombre de la persona autorizada para recibirlas, asi como el comprobante de domicilio
correspondiente, con una antigliedad no mayor a fres meses (*)

j) Personas fisicas y morales: Adicionalmente al escrito de promocion indicado en el numeral que antecede, el participante ,
debera presentar la Constancia de Adeudos vigente (con fecha no mayor a 60 dias naturales anteriores a la fecha de la
presentacion de las propuestas) de las contribuciones y derechos a los que esté obligado, emitida por la Administracién Tributaria

de la Ciudad de México que le corresponda y, en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, respecto al
cumplimiento del pago de las contribuciones contenidas.

En el caso de que no les aplique alguna o algunas de las contribuciones a que se refiere el numeral 5.4.6 de la Circular uno
2024, deberan manifestarlo por escrito mismo que debera cumplir con los siguientes requisitos: estar firmada por el representante
legal: sefialar el nombre, denominacion o razdn social del contribuyente; e indicar el nimero telefonico y domicilio para oir y

recibir notificaciones dentro de la Ciudad de México y el nombre de la persona autorizada para recibirlas, indicando el motivo
por el que no son causantes de estas contribuciones.

En caso de no contar con las constancias solicitadas, para efectos de la presentacion de ofertas los invitados deberan entregar
en la Documentacion Legal y Administrativa, acuse (original para cotejo y copia fotostatica simple) de la solicitud de inicio del
tramite de la Constancia de Adeudo con fecha no mayor a 15 dias anteriores a la fecha de la presentacion de las propuestas.

En caso de resultar adjudicado, invariablemente debera presentar a la firma del contrato, el original de la(s) Constancia(s) de
Adeudos.

En caso de que en la(s) Constancia(s) de Adeudos se detecte adeudo de alguna de las contribuciones a que esté obligado, no
proceders la formalizacion def contrato de conformidad con lo dispuesto en el Gitimo parrafo del articulo 58, ltimo parrafo de la
LATRPERCDMX vigente, cancelandose la adjudicacion provista en su favor.

Las empresas que no tengan su-domicilio fiscal ni bienes muebles e inmuebles de su propiedad en la Ciudad de México deberan
presentar (inicamente el escrito establecido en el numeral que antecede, donde manifieste bajo protesta de decir verdad que
las contribuciones indicadas en el “Anexo 2-A” no le son aplicables y por lo tanto no tiene obligaciones fiscales con el Sistema
Tributario de la Ciudad de México, sefialando.brevemente las razones o circunstancias que asi lo acrediten.

k) Constanciade Registro al Padron de Proveedores de la Administracién Piblica de la Ciudad de México, vigente expedida
por la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas del
Gobierno de la Ciudad de México (original y copia para cotejo). “La Convocante” podra realizar las consultas que considere
necesarias ante las instancias competentes para corroborar si cuentan con la anotacién vigente como proveedor salarialmente
responsable, esto de conformidad con el articulo 33 fraccion V de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

1) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del participante sobre aceptacion de
clausulas no negociables, en el que se indique que acepta, ha leido y conoce el pliego de clausulas no negociables contenidas

en el contrato de adquisicion que se derive de este procedimiento y esta de acuerdo con su contenido, y lo acepta conforme se -
precisa en las presentes Bases. (Anexo 4)

m) Personas Fisicas y Morales en cumplimiento del numeral 5.7.9 de la Circular Uno vigente, Opinion Positiva de
Cumplimiento de obligaciones Fiscales en materia de Seguridad social vigente, la relacion total del personal, la relacién

del personal asegurado vigente, asi como los comprobantes de pago de los Gltimos dos bimestres inmediatos anteriores a Ia
fecha del Acto de Apertura y Presentacion de Propuestas.

n) Personas Fisicas y Morales de conformidad.con lo establecido en el articulo 15 de la Ley Federal del Trabajo en el que se
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establece que las personas fisicas o morales que proporcionen servicios especializados o ejecuten obras especializadas deben
contar con un registro ante la Secretaria del Trabajo y Prevision Social. En caso que le aplique, el participante debera presentar
“REGISTRO AL PADRON PUBLICO DE CONTRATISTAS DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS U OBRAS ESPECIALIZADAS"
vigente, el cual se obtiene en la plataforma repse.stps.gob.mx que pone a disposicién dicha Secretaria,

Presentar el sobre cerrado de manera inviolable original para cotejo y copia visible y legible. Los originales de estos
documentos seran devueltos al participante una vez cotejados y validadas las copias.

512 DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

)

Curricula Vitarum de la empresa o Curriculum Vitae de la persona fisica actualizado, en el cual manifieste su actividad
preponderante y su experiencia. Asimismo, debera presentar una relacion de los contratos en la que se demuestre que se le
han adjudicados contratos relacionados con el servicio objeto de la presente Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres
Proveedores, debiendo sefialar teléfono de la dependencia, y nombre del responsable del area de compras donde fueron
adjudicados este tipo de contratos.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal de Aceptacion de condiciones
del Procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores , en la que sefiale que ha leido el contenido
de estas Bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaracion de Bases de este Procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando
Menos Tres Proveedores y acepta participar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones,
asimismo para los efectos que surjan en caso de adjudicacién. (Anexo 5)

Carta bajo protesta de decir verdad, en la que indique que no se encuentra en ninguno de los supuestos de impedimento del
articulo 39 fracciones | a la XV de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta no tener pendiente alguna entrega anterior con el Gobierno de la
Ciudad de México; cuyo plazo de entrega se encuentre vencido, en caso de ser proveedor del Gobierno de la Ciudad de México.
En caso de no ser proveedor del Gobierno de la Ciudad de México, debera manifestarlo por escrito.

Carta bajo protesta de decir verdad, donde sefialen domicilio y teléfono, para oir y recibir notificaciones dentro de la
Ciudad de México y nombrar un apoderado con facultades suficientes para que los represente dentro de esta jurisdiccion,
esto en el caso de que el prestador del servicio tenga su domicilio fuera de la Ciudad de México. Lo anterior, en los términos
establecidos por el Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal y demas Leyes aplicables.

Carta bajo protesta de decir verdad. mediante la cual manifieste que, en caso de resultar adjudicado mantendra ante “La
Convocante” actualizado el domicilio fiscal y razén social.

Carta bajo protesta de decir verdad manifestando que no se encuentran en los supuestos de impedimento legales,
inhabilitadas o sancionadas por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcién
Publica de la Administracion Publica Federal, ni por las autoridades competentes de los gobiemos de las entidades federativas
0 municipios.

Carta bajo protesta de decir verdad, donde manifieste que tiene la plena capacidad para proporcionar la totalidad del
servicio ofertado, instalaciones, mobiliario y equipo adecuado, asi como el personal especializado para su ejecucion.

Carta bajo protesta de decir verdad, donde manifieste, que se abstendra de realizar practicas no éticas o ilegales durante
el presente procedimiento, asi como en el proceso de formalizacion y vigencia del contrato, a fin de garantizar la Transparencia,
Legalidad y Honestidad de los procedimientos, de conformidad con el numeral 5.4.2 de la Circular “Uno”. (Anexo 6)

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal del participante de Manifestacion
de No Conflicto de Intereses, manifestando que los socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demés
personal de sus procesos de ventas, comercializacion, relaciones piblicas o similares, no tienen, no van a tener en el siguiente
afio o han tenido en el Gltimo afio, relacion personal, profesional, laboral, familiar © de negocios con las personas servidoras
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publicas sefialadas en el numeral 1.7 tercer parrafo de las presentes bases. Lo anterior de conformidad con el contenido y .
alcance legal de los articulos 39 de la Ley de Adquisicion para el Distrito Federal y 47 fraccion XXl de la Ley Federal de
Responsabilidades dé los Servidores Publicos y lineamiento Décimo Tercero fraccion llincisos a) y b) de los “Lineamientos para
la presentacion de Declaracion de Intereses y Manifestacion de No Conflicto de’Intereses a cargo de las personas servidoras
publicas de la Administracion Plblica de la Ciudad de México y homélogos que se sefialan”. (Anexo 7)

k) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad firmada por el representante legal del participante, de Relacién Laboral,
en la que indigue que en caso de resuitar adjudicado, tendré la calidad de patron, respecto al personal que utilice para realizar
la entrega del servicio objeto del presente Procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores , teniendo
conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad
social, por lo que “La Convocante” no podra considerarse patron solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero
patronales y responsabilidades que el participante tenga con respecto a sus trabajadores. {Anexo 8)

I) Formato de participacion de micro, pequefias y medianas empresas, del participante firmado por la persona que tenga
poder para tal efecto “Formato 1”. .

6. INFORMACION ESPECIFICA DE LA INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES.
6.1. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN ESTA INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES.

Los participantes deberan presentar sus propuestas por.escrito, en idioma espafiol y entregadas en un (1) solo sobre cerrado de
manera inviolable y claramente identificable con los datos de la persona fisica o moral, que contendra: la Documentacién Legal,

Administrativa, la Propuesta Técnica 'y la Propuesta Econémica solicitada en estas Bases, incluyendo la Garantia del
Sostenimiento de la Propuesta Econémica:

a) Dirigidas a Lic. Luis Alberto Gonzalez Sanchez, Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas y en atencion al Ing. Uriel
Alejandro Badillo Medina, Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios en el Instituto de Vivienda de la
Ciudad de México. ‘

b) Elsobre que contenga la Documentacion Legal y Administrativa, Propuesta Técnica y Econémica, debera exhibir en el exterior
nombre, razon o denominacion social del participante, los datos de “La Convocante”, el nimero y nombre del procedimiento
de la Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores.

¢) LaDocumentacién Legal y Administrativa, Propuesta Técnica y Econdmica, y en general cualquier declaratoria bajo protesta
de decir verdad que se solicitan, deberan ser presentadas en idioma espafiol, elaboradas en papel membretado, sin
tachaduras, ni enmendaduras y rubricadas en cada una de sus hojas por el representante legal que las suscriba el que debera
contar con facultades generales para actos de administracion o de dominio; indistintamente en cada uno de los escritos o

manifiestos solicitados, el representante legal debera de identificarse con su nombre, debiendo llevar su firma autégrafa al final
de cada uno de ellos.

d) LaPropuesta Técnica no debera observar precios.
e) En la Propuesta Econdmica, el servicio debera ser cotizado con precios fijos, en moneda nacional, sin estar sujetos a
escalacion hasta la conclusion de las obligaciones contraidas en el contrato que se derive del presente procedimiento.
f)  Los participantes deberan cumplir con los “Requisitos de Participacion: Documentacion Legal y Administrativa, Propuesta
. Técnica, Propuesta Econdmica y Garantia de Formalidad de la Propuesta”, que se indican en el cuerpo de estas Bases.

El no elaborar sus propuestas o cualquier otra declaratoria de conformidad con los incisos antes mencionado sera motivo de
desechamiento de la propuesta.

6.2 CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

El sobre (inico incluira:

Separador I.- Documentacion Legal y Administrativa, completa en original y copia legible para su cotejo, de acuerdo con lo solicitado
en los numerales 5.1.1 “Requisitos Legales” y 5.1.2 “Documentos Administrativos”, de las presentes bases.
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Separador Il.- Propuesta Técnica, con la documentacion e informacion siguiente:

a) Descripcion y especificacion completa del servicio a ofertar, conforme al ANEXO TECNICO.

b) Folletos, catilogos o fichas técnicas donde se especifican las caracteristicas solicitadas en estas Bases para el servicio
requerido. (Punto 3.3)

c) Carta bajo protesta de decir verdad indicando el grado de Integracién Nacional del servicio objeto de la presente Invitacion
Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores. (Punto 3.4)

i

d) Carta bajo protesta de decir verdad indicando que asumira la responsabilidad total que resulte de cualquier violacion a
las disposiciones legales inherentes a la Propiedad industrial o Derechos de Autor, quesurjan con motivo de esta Invitacion
Restringida del servicio solicitado por “La Convocante”. (Punto 4.2)

e) Carta bajo protesta de decir verdad indicando plazo y condiciones de la ejecucion del servicio. (Punto 4.3)
f) Carta bajo protesta de decir verdad indicando el Lugar de ejecucion del servicio. {Punto 4.4)

g) Carta bajo protesta de decir verdad mediante la cual manifieste que, de ser el caso, el servicio ofertado cuenta con garantia
contra defectos y deficiencias y/o vicios ocultos, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido,
durante la vigencia del contrato y por un perlodo minimo de 3 meses, indicando que comenzara a surtir efecto a partir de la
recepcion y aceptacidn de dicho servicio. (Punto 4.5)

" En caso de defecto o vicios ocultos “El Prestador del Servicio” queda obligado a sustituir los bienes o re ejecutar el servicio
en el plazo establecido en el ANEXO TECNICO, contado a partir del dia siguiente en que sea notificado, asf como la reparacién
del dafio o perjuicio que cause al Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, lo cual debera incluirse en la misma garantia. Lo
anterior no lo exime de la aplicacién de la pena convencional correspondiente, asi mismo, la aceptacion del servicio no libera al
prestador del servicio del cumplimiento de la garantia. (Punto 4.6).

h) Carta bajo protesta de decir verdad, indicando que la vigencia del conirato sera del dia posterior a la emisién del Fallo y
hasta el 31 de diciembre de 2025. (Punto 4.7)

i} Cartabajo protesta de decir verdad mediante la cual manifieste que, garantiza que el servicio se oferta por un periodo minimo
de 3 meses, indicando la garantia comenzara a surtir efecto a partir de la recepcion y aceptacion de dicho servicio.

Separador lll.- Propuesta Econdmica,.con la documentacién e informacidn siguiente:

a) Caracteristicas del servicio, conforme al “Anexo Técnico”, indicando precios unitarios y el importe total ofertado. (Anexo 14)
"b) Debera desglosarse el Impuesto al Valor Agregado (LV.A).
.¢) Garantia de seriedad de la Propuesta Econémica (original y copia). (Punto 15.1)

d) Carta compromiso indicando las condiciones de precios y pagos. (Anexo 15 y Anexo 16)

e) El Anexo 13 “Formato de Banca Electrénica” se presentara debidamente requisitado por la Subdireccién de Fmanzas en
orlgmal y entregar copia legible y visible, asi como copia de (ltimo estado de cuenta.

En caso de que la sucursal bancaria no tenga la disposicion de otorgar a los Participantes, el sello verificando los datos de la cuenta,
dentro del formato de banca electrénica, se debera presentar una carta que emita la sucursal dando validez a los datos de la cuenta,
no omitiendo sefialar que de igual manera debera presentar dicho formato de banca electronica llenado con'los datos del
Participante.

La omisién de cualquier documento o requisito solicitado en el cuerpo de estas Bases sera motivo de descalificacién.
6.3  REQUISITOS NO OBLIGATORIOS

Ef incumplimiento de los siguientes requisitos no sera motivo de desechamiento de la propuesta, ya que éstos se establecen con el
tnico proposito de facilitar la presentacion de las propuestas y agilizar la conduccion de los actos de la Invitacion Restringida a
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Cuando Menos Tres Proveedores:
a) La Propuesta Técnica y Econdmica deberan entregarse en el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas, ademas, en

medio magnético (CD ROM o USB sin caracter devolutivo) en procesador de texto Microsoft Word y/o en hoja de calculo
Microsoft Excel en cualquiera de sus versiones para P.C.

b) Para agilizar el manejo de la informacién y no con fines de descalificacion, la documentacion debera presentarse con
separadores e identificadores para su pronta revision.

7  DESARROLLOY ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA.

Este procedimiento dara lugar a los siguientes eventos:

Los actos de esta Invitacion se lievaran a cabo en el lugar, fecha y hora indicados en los numerales 7.1, 7.2 y 7.3.2 de las bases.
Los actos de presentacion y apertura de propuestas, asi como el fallo seran presididos por el servidor publico designado por “La
Convocante” en las presentes Bases, quien sera la Unica autoridad facultada para aceptar o desechar cualquier proposicion de las
que se hubieren presentado, asi como para definir cualquier asunto que se presente durante el desarrollo del procedimiento.

Todos los actos que forman parte del procedimiento de Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores se deberan
efectuar puntualmente el dia, hora y lugar sefialados en las Bases, levantandose en cada uno de ellos acta circunstanciada que

sera rubricada y firmada por todos los participantes invitados y no se encuentren descalificados, debiendo entregar copia de la
misma a cada uno de ellos.

Los eventos de esta Invitacion se efectuaran ante los representantes de! Organo Interno de Control, representantes de la Contraloria
Ciudadana, de “La Convocante”, del area solicitante, asi como de los invitados, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, su reglamento y deméas ordenamientos juridicos aplicables en la materia. En las Actas
correspondientes, la falta de firma de alguno de los asistentes a los Actos derivados de este procedimiento de Invitacion Restringida
a Cuando Menos Tres Proveedores no resta validez o-efectos de las mismas.

Sera obligatorio que los invitados apaguen sus teléfonos celulares y/o de aparatos de radiocomunicacion, durante el tiempo

en que se lleve a cabo cada uno de los eventos del procedimiento de Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres
Proveedores.

7.1 JUNTA DE ACLARACION DE BASES.

De conformidad con el articulo 33 fraccion Il y 43 parrafo V de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, la Junta de Aclaracion
de Bases se realizara el dia 30 de abril de 2025 a las 14:00 horas en la Sala de Juntas, ubicada en Canela nimero 660, Cuarto
piso, C-429, Colonia Granjas México, C.P. 08400, Alcaldia |ztacalco, Ciudad de México. En la reunion se sefialaran las precisiones
necesarias y se presentaran las dudas o cuestionamientos relativos a las propias bases y se daré respuesta a las preguntas que
preferentemente, por escrito manden con antelacion o que de manera verbal en la propia sesion, presenten los participantes.

Para aceptar y darle respuesta a los cuestionamientos los interesados, deberan presentar original y copia fotostatica del oficio
Invitacion al Procedimiento.

Las dudas sobre las Bases de este procedimiento, podran presentarse en el “Anexo 9” de las presentes Bases de la siguiente
manera;

a) Enviarse a los correos electronicos: geynar.acosta@invi.cdmx.gob.mx, y jemm.nube.2025@gmail.com, a partir de la entrega
de la invitacion y a més tardar 24 horas antes de la fecha y hora en se realizara la Junta de Aclaracion de Bases.

b) Alinicio del evento. )

»

En el desarrollo de la Junta de Aclaraciones se dara respuesta a las preguntas que hayan sido recibidas via correo electronico o

2025 GO
Afiode ANOS

A La Mujer pp runpacion pe
Indigena TENOCHTITLAN

Canela 660, Piso 4, Granjas México, 08400,
Ciudad de México. .

55571410300 ext. 5101




INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEX!CO DIRECCION GENERAL .
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

presentadas al inicio del evento y se atenderan de forma adicional Gnicamente las preguntas que deriven de las respuestas que se
den a éstas. Las aclaraciones legales, administrativas y econdmicas, seran contestadas por la C. Geynar Patricia Acosta Alvarado,
quien es la responsable de llevar a cabo el presente Procedimiento de invitacion Restringida y como 4rea técnica, Ia Jefatura de
Unidad Departamental de Abastecimientos y Servicios, quien dara atencion a los requerimientos de caracter técnico realizados
por los participantes durante el procedimiento.

Con la finalidad de agilizar el evento se podran presentar las dudas que tengan los participantes en archivos electronicos, en medio

magnetico (CD ROM o USB) mismo que deberé elaborarse en procesador de texto Microsoft Word en cualquiera de sus versiones
para PC.

“El Prestador del Servicio” que no asista a la Junta(s) de Aclaracion a las Bases, podra obtener copia del acta circunstanciada,
del evento, en la Jefatura de Unidad Departamental de Compras y Control de Matenales previa presentacién del oficio de Invitacion
al Procedimiento. . .

El acta que sSe derive de la(s) Junta(s) de Aclaracion a las Bases formara parte integral del contenido de estas Bases. De cada Junta
de Aclaracion a las Bases se levantara acta en la que se haran constar los cuestionamientos formulados por los interesados 'y las
respuestas dadas por “La Convocante”. En el acta correspondiente a la Gltima Junta de Aclaracion a las Bases se indicara
expresamente esta circunstancia.

En el supuesto de que, por razones de interés pliblico o general, por caso fortuito o de fuerza mayor, no fuera posible la celebracion
. de la Junta de Aclaracion de Bases, se celebrara en la fecha, lugar o medio que indique “La Convocante”.

7.2 ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS (PRIMERA ETAPA).

La Primera Etapa referente ala Presentacion y Apertura de las Propuestas, se llevara a cabo el 02 de mayo de 2025 a las 13:00
horas, en la Sala de Juntas. Ubicada en Canela nimero 660, Cuarto piso, C-429, Colonia Granjas México C.P. 08400, Alcaldia Iztacalco,
Ciudad de México. Articulo 33 fraccién lll de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,

No se permitira el acceso al evento después de la hora sefialada, por lo que se sugiere que los participantes registren su asistencia
30 minutos antes del horario indicado.

En este acto, los prestadores del servicio entregaran sus propuestas en un sélo sobre cerrado en forma inviolable, procediéndose a
la aperiura de éste, revisandose cuantitativa, sucesiva y separadamente, la Documentacion Legal y Administrativa, Propuesta
Técnica, Propuesta Econdmica y Garantia de Formalidad de la propuesta, descalificandose las que hubieran omitido algunos
de los requisitos exigidos en estas Bases; asimismo se dara lectura a los precios de las Propuestas Econémicas.

“La Convocante” levantara un acta circunstanciada fundada y motivada en la que se indicaran los participantes que cumplieron y
los que incumplieron con la documentacion legal y administrativa solicitada, las propuestas técnicas y economicas aceptadas y
desechadas.

Todos los participantes rubricaran la documentacion legal, administrativa, propuestas técnicas y econémicas, quedando en custodia
de “La Convocante” para su analisis cualitativo, cuyos resultados se daran a conocer en la Segunda Etapa: Acto de Fallo. Articulo

43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Las garantias de la formalidad de la propuesta originales seran devueltas por “La Convocante”, transcurridos 15 (quince) dias
habiles contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el Fallo de la Invitacion Restrmglda prewa solicitud por escnto con
excepcién de la presentada por “El Prestador del Servicio” adjudicado.

Los requisitos y-condiciones establecidas en las Bases de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores deberén
ser los mismos para todos los participantes y sin excepcién alguna, todas deberan cumplir en igualdad de condiciones. Articulo 34

de la Ley de Adguisiciones para el Distrito Federal;

R " R
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NOTA: LA IMPUNTUALIDAD EN ESTE ACTO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

7.3 ACTO DE FALLO (SEGUNDA ETAPA)‘

Previo al inicio del acto “La Convocante” verificara que ninguno de los participantes se encuentre sancionado por la Secretaria de
la Contraloria General de la Ciudad de México o por la Secretaria de la Funcion Piblica o por incumplimiento contractual, lo cual

haran constar en el acta respectiva.
" 7.3.1 DICTAMEN PARA ACTO DE FALLO

El dictamen comprendera andlisis cualitativo detallado de lo siguiente:

a) Evaluacion de Documentacion Legal y Administrativa;

b) Evaluacion de Propuesta Técnica, misma que debera incluir los resultados de la evaluacion de las propuestas requeridas, la
verificacion de las especificaciones y fa descripcion de los métodos de ejecucion, contenidos como requisitos en las Bases de
Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores, y

¢) Evaluacion de Propuesta Economica.

En el dictamen debera establecerse si los rubros antes citados cubren con los requisitos solicitados en las Bases, al igual que las
especificaciones requeridas por “La Convocante”, respecto del servicio objeto de la Invitacion Restringida a Cuando Menos
Tres Proveedores, para determinar si las propuestas cumplen con lo solicitado.

Aquellos participantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando
Menos Tres Proveedores podran asistir a los actos subsecuentes con el caracter Gnico y exclusivo de observadores. Articulo 43
fraccién lI, inciso ¢, antepentiltimo parrafo, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,

7.3.2 EMISION DEL FALLO

La Segunda Etapa, referente a la emision del Fallo, se realizara el 05 de mayo de 2025 a las 17:00 horas, en la Sala de Juntas,
ubicada en Canela nimero 660, Cuarto piso, C-429, Colonia Granjas México, C.P. 08400, Alcaldia Iztacalco, Ciudad de México. Articulo
33 fraccion ll y 43 fraccién Il de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

En junta publica “La Convocante” comunicaré el resultado del dictamen, el cual debera estar debidamente fundado y motivado, se
sefialaran detalladamente las propuestas que fueron desechadas y las que no resultaron aceptadas; indicandose, en su caso, las
que hayan cumplido con la fotalidad de los requisitos Legales, Administrativos, Técnicos y Econémicos, asi como el nombre del

participante que ofert6 las mejores condiciones y el precio mas bajo por el servicio objeto de la Invitacién Restringida a Cuando
Menos Tres Proveedores, dando a conocer el importe respectivo.

Se comunicaré a los participantes cuya propuesta no haya sido desechada o descalificada, que en ese mismo acto podran ofertar
un precio més bajo por el servicio objeto de la Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores , y en beneficio de “La
Convocante”, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya resultado més benéfica
para “La Convocante”, lo cual podran efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente con

poderes de representacion de la persona fisica o moral participante, lo que debera ser acreditado en el mismo acto, conforme a lo
siguiente:

A. Persona Moral: deber4 presentar poder notarial e identificacion oficial vigente del representante (Cédula profesional, pasaporte
vigente o credencial para votar).

B. Persona Fisica: Acta de nacimiento e identificacion oficial vigente (cédula profesional, pasaporte vigente o credencial para votar);
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en caso de no presentarse la persona fisica, su Representante deberé presentar poder notarial e identificacion oficial vigente del
participante (Cedula profesional, pasaporte vigente o credencial para votar).

Esta documentacion debera presentarse en original y copia visible y legible. El original sera devuelto al participante una
vez cotejada la copia.

Los participantes estaran en posibilidades de proponer precios méas bajos en “Subasta Descendente (en puntos porcentuales)
unicamente en 2 rondas, mediante el “Formato de Subasta” establecido en estas Bases como “Anexo 10”. Lo anterior para dar
cumplimiento a los “Lineamientos Generales para la presentacion de precios mas bajos para los bienes y/o servicios objeto
del procedimiento licitatorio” publicado en la Gaceta Oficial el 14 de abril de 2010.

Una vez leido el resultado de los dictamenes, se procedera a dar a conocer mediante el “Formato de Subasta” el costo mas bajo
por servicio ofertado por los participantes que Si Cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las Bases, para que
los participantes tengan la informacion minima necesaria a efecto de estar en posibilidad de proponer sus precios descendentes en
términos porcentuales, para lo cual dependiendo la naturaleza de cada proceso, a los participantes se les concedera el tiempo
necesario a fin de que puedan analizar su toma de decisiones en cuanto a precios descendentes en términos porcentuales de su
propuesta.

“La Convocante” vigilara que el mejoramiento de precios en este procedimiento se efectle respetando las mismas condiciones
legales, administrativas, técnicas y econémicas ofrecidas en la propuesta original. Asimismo, evitara que los participantes incurran
en actos de desorden, falta de respeto y acuerdos entre si sobre los precios mejorados. Para lo cual se evitara la comunicacion
entre los participantes al momento de efectuar los mejoramientos de ofertas, debiendo ser, invariablemente en el formato
previamente establecido.

Se sugiere que los prestadores del servicio que participen en el procedimiento se presenten al “Acto de Fallo”, con la
informacion y los elementos, que les permitan tomar decisiones durante el mismo; asimismo, deberan asistir a dicho evento
con una calculadora digital (no celular) para poder llevar a cabo las operaciones porcentuales.

Una vez terminada la “Subasta Descendente”, “La Convocante” informara a todos los presentes, que se procedera a elaborar el
“Dictamen Econémico” el cual formara parte integrante del Acta, para posteriormente dar a conocer el “Fallo”.

Cabe sefialar que no bastara haber ofertado el precio mas bajo entre los participantes, ya que, si este no es conveniente para “La
Convocante”, “No sera Adjudicado”. Articulo 51 sequndo parrafo de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Si como resultado de la evaluacion a las Propuestas Econdémicas, existieran dos o mas propuestas en igualdad de precio, “La
Convocante” aplicara los siguientes criterios para el desempate:

A. Se adjudicara al (los) participante (s) que hubiere (n) ofrecido las mejores condiciones en su Propuesta, con relacién a los bienes
y/o servicios requeridos y a las condiciones establecidas en las Bases y en su caso se encuentre inscrito en el padron de
proveedores con la anotacion que lo identifique como Proveedor Salarialmente Responsable.

B. Se adjudicara proporcionalmente en partes iguales a la propuesta que retna las mismas condiciones y en igualdad de precio y
en su caso, se encuentre inscrito en el padron de proveedores con la anotacidn que lo identifique como Proveedor Salarialmente
Responsable.

El formato para el mejoramiento de precios sera rubricado por todos los presentes en el evento.

Una vez determinado el (los) participante (s) que haya (n) ofertado el precio mas bajo por los bienes y/o servicios requeridos, y
como consecuencia haya (n) resultado adjudicado (s) se levantard acta, entregdndose copia a cada uno de los asistentes y se
notificara a los que no hubieren asistido.

La emision del Fallo podra diferirse por una sola vez por el tiempo que determine “La Convocante” y bajo su responsabilidad,
siempre y cuando existan circunstancias debidamente justificadas. Articulo 43 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal. Contra la resolucién que contenga el Fallo, se estara a lo dispuesto en el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones
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para el Distrito Federal. Articulo 50 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

8. CRITERIOS DE EVALUACION.

“La Convocante” evaluara que las propuestas cumplan con los requisitos cuantitativos y cualitativos solicitados en estas Bases,
asi como en la(s) Junta(s) de Aclaracion de Bases, por lo cual a adjudicacion se realizara a quien cumpla con los requisitos
establecidos en esta Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores y oferte el precio aceptable mas bajo.

“La Convocante” emitira un Dictamen de Analisis Cualitativo que servira como base para el Fallo, conforme a lo descrito en el
articulo 43 de la LADF, y el numeral 5.9.1 de la Circular Uno 2024, en el que se hara constar el anlisis de las propuestas y las
razones para descalificarlas, el cual debera estar debidamente fundado y motivado, sefialandose detalladamente las causas por las
cuales fueron desechadas las propuestas y las que no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso, las que hayan cumplido con
la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y economicos, asi como el nombre de “El Prestador del Servicio”

que oferta las mejores condiciones y el precio mas bajo por los bienes y/o servicios objeto de la Invitacion Restringida, dando a
conocer el importe respectivo.-

La evaluacion se realizard, sin considerar mecanismos de puntos o porcentajes en su calificacion, en igualdad de condiciones.

8.1 Evaluacion de la capacidad legal y administrativa.

La Documentacion legal y administrativa se evaluara, mediante la verificacion del cumplimiento de los requisitos solicitados en estas
Bases, calificandose en los términos de SI CUMPLE o NO CUMPLE. En este titimo caso se indicara el motivo del incumplimiento.

8.2 Evaluacion de las propuestas técnicas.

Las propuestas técnicas se evaluaran, mediante la verificacion del cumplimiento de especificaciones contenidas en el{los) ANEXO(s)
TECNICO(s) de estas Bases, los requisitos solicitados en las mismas y en la Junta(s) de Aclaracion de Bases, calificandose en los
términos de S| CUMPLE o NO CUMPLE. En este Uitimo caso se indicara el motivo de! incumplimiento.

8.3 Evaluacion de las propuestas econoémicas.

Se evaluaran, mediante la verificacion del cumplimiento de los requisitos solicitados en estas Bases, calificandose en los términos
de SI CUMPLE o NO CUMPLE. En este Ulimo caso se indicara el motivo del incumplimiento.

Cuando se presente un error de calculo en las propuestas presentadas, solo habra lugar a su rectificacién por parte de “La
Convocante”, cuando la correccion no implique la modificacidn de precios unitarios, lo que se hara constar en el andlisis cualitativo.

8.4 Criterios de desempate.
L ° M

Si en el Acto de Fallo como resultado de la evaluacién de las propuestas existiere dos o mas propuestas en igualdad de precios,
“La Convocante” adjudicara al prestador del servicio que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta, adicionales a las
‘minimas establecidas en las presentes Bases, con relacion al servicio objeto de la presente Invitacién Restringida a Cuando

Menos Tres Proveedores. En caso de empate se estara a lo dispuesto en el articulo 43, fraccidn Il de la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal.

9. ADJUDICACION.

La adjudicacion se realizara por partida al (los) prestadores del servicio (s) que cumplan con los requisitos solicitados en las
presentes bases, presente la propuesta solvente mas baja y que retina las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad, garantizando el satisfactorio cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o mas propuestas son solventes, por satisfacer 1a totalidad de los requisitos, el contrato se adjudicars a la
empresa que presente la proposicion cuyo precio sea el mas bajo, y las condiciones ofrecidas sean las mas benéficas para “La
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10. DESCALIFICACION DE LQS PARTICIPANTES.
_ Se descalificara a los concursantes que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

a) Sidespués de analizar y evaluar las propuestas, se determinara que no cumple con alguno de los requisitos establecidos en las
Bases, asi como las precisiones y/o adecuaciones derivadas de la. Junta(s) de Aclaracion(es) de Bases de esta Invitacion

Restringida a Cuando. Menos Tres Proveedores. Articulo 33 fraccion XVII de Ia Ley de Adquisiciones para el Dlstnt
Federal,

b) Sidespués de analizar y evaluar las propuestas, se determinara que sus precios no fueron aceptables para “La Convocante™;
c) Se compruebe que ha acordado con ofro u otros proveedores, elevar los precios del servicic que se licitan;

d) Cuando se oferte menos de la cantidad solicitada por “La Convocante”, de conformidad con el(los) ANEXO(s) TECNICO(S),
sera descalificado en la partida correspondiente:

e) Cuando se oferte un precio diferente para bienes y/o servicios idénticos, se le descalificara en las partidas correspondientes.

f) Sino presentan las Constancias de Adeudos y/o “Acuse de Recibo Tramitado” de las contribuciones aplicables en su “Anexo
2-A”, expedidas por la Administracidn Tributaria que le corresponda, o en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de

México;
g) Cuando se encuentre en alguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
11 DECLARACION DESIERTA DE PARTIDA O INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES.

11.1  PARTIDA DESIERTA.

“La Convocante” procederd a declarar desierta alguna o varias partidas de la Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres
Proveedores, cuando:

a) En el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas ningdn participante presente propuesta de alguna de las partidas o
conceptos, habiéndose registrado.

b) En los casos en que la adjudicacion se realice por partida se contara con un minimo de tres propuestas que cumplan
cuantitativamente con los requisitos solicitados para cada partida, en caso contrario se procedera a declarar desiertas dichas
partidas.

¢) Al analizar cualitativamente las propuestas técnicas y econdmicas, no se encuentre alguna que cumpla con todos los requisitos
establecidos en estas Bases para alguna de las partidas o conceptos,

d) Los precios cotizados para alguna de las partidas o conceptos no fueren aceptables, aun cuando se haya agotado la etapa de
precios més bajos.

?

1.2 INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES DESIERTA.

“La Convocante” procedera a declarar desierta la Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores, cuando:
a) En el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas no se cuente, cuando menos, con tres propuestas.

b) En el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas, al analizar cuantitativamente la documentacion legal y administrativa; y
propuestas técnica y econdmica, se determine que alguna de las propuestas presentadas no cumple con las bases
correspondientes.

¢) Alanalizar cuantitativamente la documentacion legal y administrativa; y propuestas técnica y econdmica, no se encuentre alguna
que cumpla con todos los requisitos establecidos en estas Bases.
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d) Alanalizar cualitativamente la documentacion legal y administrativa; y propuestas técnica y econdmica, no se encuentre alguna
que cumpla con todos los requisitos establecidos en estas Bases.

‘e) Los precios cotizados no fueren aceptables, aun cuando se haya agotado la etapa de precios mas bajos.

12. SUSPENSION O DECLARACION

a) Lo declare la Secretaria de la Contraloria General de |a Ciudad de México yllj Organo Intemno de Control, con motivo de sus
atribuciones para supervisar y verificar el cumplimiento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

b) Existan razones de interés publico.
¢) En casos fortuitos o causas de fuerza mayor debidamente justificadas.
d) Existan circunstancias que provoquen la extincion de la necesidad de la contratacion.
e) La necesidad de modificar las caracteristicas 6 especificaciones de los bienes, arrendamieptos 0 servicios.
_f) Paraobtener mejores condiciones o para cumplir eficientemente con la prestacion de los servicios publicos encomendados.

g) Sise comprueba la existencia de casos de arreglos entre concursantes para elevar los precios del servicio, objeto del concurso;
o bien, si se comprueba la existencia de otras irregularidades graves; y

Lo anterior, previa opinion de la Contraloria; cuando se suspenda definitivamente un concurso, se avisara al respecto por escrito
a todos los involucrados y se convocara una nueva Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores.

13. CONTRATOS. ‘i

131. SUSCRIPCION

Los compromisos que se deriven de esta Invitaciéon Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores se formalizaran mediante

la suscripcion de contratos, mismos que se elaboraran de conformidad con las presentes Bases, anexos y las disposiciones legales ’
aplicables.

Se adjudicara al participante que haya reunido las mejores condiciones Legales Administrativas, Técnicas y Econdmicas
requeridas por “La Convocante”, con lo cual se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones.

132  FORMALIZACION

El contrato que deba formalizarse como resultado de la adjudicacion, debera ser suscrito por “El Prestador del Servicio” y/o su
representante legal que tenga facultades para ello, dentro de los 15 (quince) dias habiles posteriores al comunicado del Fallo.
Articulo 59 1er parrafo de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 55 de su Reglamento.

Posterior a la emisién del fallo el(los) participante(s) adjudicado(s) deberan presentarse en la Jefatura de Unidad Departamental de
Compras y Control de Materiales, para hacer de su conocimiento los requisitos de la formalizacion del contrato.

El (los) participante(s) adjudicado(s), deberan solicitar el proyecto de conirato para la tramitacion de la garantia de cumplimiento de
contrato, dentro de los 5 (cinco) dias habiles posteriores a la comunicacion del Fallo, de lunes a viernes, en un horario de 10:00
a 14:00 horas, en la Jefatura de Unidad Departamental de Compras y Control de Materiales del Instituto de Vivienda de la Ciudad
de Mexico, ubicada en Canela nimero 660, Cuarto piso, Ala D, Colonia Granjas México, C.P 08400.

13.3 MODII;ICACI(')N A LOS CONTRATOS.

/

Dentro del presupuesto aprobado y disponible, “La Convocante”, bajo su responsabilidad y por razones fundadas, podra acordar
el incremento en la cantidad del servicio solicitado mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que el monto fotal de
las modificaciones, no rebase en conjunto el 25% (veinticinco por ciento) del total del contrato de los conceptos y volimenes
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establecidos originalmente en los mismos, y el precio del servicio sea igual al inicialmente pactado; debiéndose ajustar las garantias
de cumplimiento de contrato. Articulo 65 de Ia Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Los contratos se podran modificar para mejorar las caracteristicas de los bienes o servicios, siempre y cuando estas variaciones no
incrementen el precio de los mismos. Dichas variaciones seran aprobadas por las areas técnicas o requirentes y las modificaciones
a los contratos seran formalizadas por las o los servidores plblicos que suscribieron los contratos originales por quienes los

sustituyan en el cargo Articulo 67 v 68 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
13.4.  CESION DE DERECHOS.

Los derechos y obligaciones que se deriven del (los) contrato (s), no podran cederse en forma parcial ni total en favor de cualquiera
otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso, se debera contar con la conformidad previa y por escrito de
“La Convocante”. Articulo 61 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,

135  RESCISION DE LOS CONTRATOS.

“La Convocante” podra rescindir administrativamente el contrato que se derive de la presente Invitacién Restringida a Cuando
Menos Tres Proveedores, cuando “E! Prestador del Servicio” adjudicado no cumpla con las obligaciones establecidas en el
contrato, tanto en tiempo, cantidad, calidad y precio. ’

Asi mismo, el que se descubra y acredite que el participante no cumpla con el requisito de estar al corriente en el cumplimiento de
las obligaciones fiscales previstas por el articulo 58 tltimo parrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, esto independientemente del ejercicio de las facultades de las
autoridades fiscales de la Ciudad de México, previstas en dicho Ordenamiento.

14. CONDICIONES ECONOMICAS

14.1 CONDICIONES DE PRECIOS.

Las cotizaciones deberan presentarse en Moneda Nacional y precios fijos hasta la conclusion del procedimiento considerando las
unidades y cantidades estipuladas en el “Anexo 15”.

14.2 DEL ANTICIPO.

En la presente Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores no se proporcionaran anticipos. Articulo 33 fraccién
Xill de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

143 PAGOS.

Los pagos que se generen con motivo de este Procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores, se
efectuaran mediante transferencia interbancaria, en moneda nacional, de acuerdo-con los servicios efectivamente prestados y a
entera satisfaccion del “INVICDMX", siempre y cuando se cuente con el visto bueno del area requirente de la prestacion del servicio
en la factura correspondiente, y se hara dentro de los 20 dias naturales posteriores a la fecha de la aceptacién de las facturas
debidamente requisitadas y autorizadas por la Subdireccion de Finanzas de este Instituto, de conformidad con el articulo 64 de la
Ley de Adquisiciones para el Distritc Federal y el Articulo 54 de la LATRPERCDMX.

Asimismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 64 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, se sefiala las
siguientes condiciones de pago: .

A) Se efectuaran pagos conforme a lo especificado en el ANEXO TECNICO y en un méximo de veinte dias naturales posteriores
a la validacién de la correspondiente factura y posterior aceptacion por parte de la “SUBDIRECCION DE FINANZAS™.

S N L
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B) El pago de la realizacion formal del servicio se dara una vez que se verifique que el mismo cumple con todas y cada una de las

caracteristicas técnicas a que se hacen referencia en el ANEXO TECNICO y presentacion de la factura correspondiente
debidamente reql]isitada-

C) Adjunto al escrito d|r|g|do al Director General del Instituto, en atencion al Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas se
presentara la o las facturas electrénicas y “los entregables” para tramite de pago ante la Ventanilla Unica de la Direccion
General del Instituto, sita en el cuarto piso del inmueble ubicado en calle Canela No. 660, Colonia Granjas México, Alcaldia
Iztacalco, Ciudad de México, C.P.08400, asimismo, entregar en medio magnético los archivos PDF y XML o enviarlos al
correo electronico ventanilla.unica@invi.cdmx.gob.mx. En caso de solicitarse en lugar diferente al antes sefialado, “El
Prestador del Servicio” queda conforme en que se ajustara a las disposiciones que “La Convocante” decida en-el

momento en que se llegase a modificar éste, y previa nofificacion por escrito al representante legal de “El Prestador del
Servicio” que resulte adjudicado.

D) El pago de la factura sera a través de depésito interbancario en cuenta de cheques a nombre de “El Prestador del Servicio”,

por lo que se debe requisitar debidamente el formato de Banca Electromca referido en el “Anexo 13” Formato de Banca
Electronica”. v

En caso de efectuarse pagos en exceso, “El Prestador del Servicio” estara obligado a reintegrar estas cantidades mas los
.intereses correspondientes conforme a una tasa, conforme a lo establecido en el articulo 64, 2° y 3° parrafo de la LADF y articulo
3° de la Ley de Ingresos de la Ciudad de México, Si ocurriera que “La Convocante” aplicara pago improcedente a favor de “El
Prestador del Servicio” adjudicado, éste se obliga a reintegrar al Gobiemno de la Ciudad de México el monto total del importe

aplicado en dicho pago improcedente, en un plazo que no exceda de 72 horas posteriores a la fecha del deposito registrado por la,
Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México.

15 . GARANTIAS.

15.1 DE LA FORMALIDAD DE LA PROPUESTA.

{
De conformidad con lo establecido en los articulos 360 del Cadigo Fiscal de la Ciudad de México y 73 fraccion | de la LADF, los
prestadores del servicio deberan garantizar la formalidad de su propuesta a favor del Instituto de Vivienda Ciudad de México, en

moneda nacional, por el 5% (cinco por ciento).del monto maximo sin I.V.A. indicado en el numeral 1.5 de las presentes bases;en
cualquiera de las formas siguientes:

a) Cheque certificado o de caja, nominativo y no negbmable librado por “El Prestador del Servicio” con cargo a cualquier
institucion bancaria establecida en la Ciudad de México o area metropolitana.

b) Pdliza de Fianza, expedida por compaiiia afianzadora autorizada en términos de la Ley Federal de Ins’ntumones de Fianzas, de
acuerdo con el “Anexo 11” de las presentes Bases.

c) Billete de deposnto expedido por institucion bancaria establecida en la Ciudad de México o area metropolltana

Las garantias, se haran efectivas sin excepcion, cuando “El Prestador del Servicio” no cumpla con cualquiera de las condiciones
establecidas en estas Bases.

La Garantia de la Formalidad de la Propuesta permanecera en custodia de “La Convocante”, hasta transcurridos 15 (quince)
dias habiles posteriores al Fallo, tiempo en que seran devueltas a los participantes que no se vieron adjudicados; prewa solicitud
escrita, en caso de que dichos documentos no sean solicitados por el participante en el periodo antes mencionado, pasaran a formar

parte del expediente respectivo en calidad de cancelados. Asimismo, aquel prestador del servicio a quien se adjudiqué el contrato
deberé canjearla por la Garantia de Cumphmlento del Contrato.

152  GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

o v
De conformidad con lo establecido en el articulo 360 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México y el articulo 73 fraccion 1li de la
LADF, “El Prestador del Servicio” debera garantizar el Cumplimiento del Contrato, a favor del Instituto de Vivienda de la Ciudad
de México, en moneda nacional, por un importe del 15% (quince por ciento) del monto total del contrato sin considerar el IVA, en
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cualquiera de las formas siguientes:
a) Cheque certificado o de caja, debiendo ser nominativo y no negociable, librado por “El Prestador del Servicio” con cargo a
cualquier institucién bancaria establecida en la Ciudad de México o area metropolitana.

b) Pdliza de Fianza, expedida por compafiia afianzadora autorizada en términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas,
debiendo ajustarse a lo que se indica en el “Anexo 12” de las presentes Bases.

c) Billete de depésito expedido por institucion bancaria establecida en la Ciudad de México o area metropolitana.

d) Carta de Crédito, expedida de conformidad con la seccion tercera de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

En caso de rescisiér), la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

En caso de no presentar la garantia de cumplimiento del contrato en tiempo y forma, “El Prestador del Servicio” adjudicado

perderé a favor de “La Convocante” la garantia correspondiente a la seriedad de la propuesta econdémica. Articulo 59 parrafo
cuarto de [a Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

La presente garantia para el cumplimiento del contrato tendra vigencia durante la substanciacion de todos los recursos legales o
juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente, y s6lo podra ser cancelada mediante,
siempre y cuando “El Prestador del Servicio” haya cumplido con los términos estipulados en el contrato. -

Las garantias se haran efectivas sin excepcion, cuando “El Prestador del Servicio” no cumpla con cualquiera de las condiciones
establecidas en el contrato. .

153  REVISION DE VALIDEZ DE LAS POLIZAS DE GARANTIA.

“La Convocante” validara en el portal de internet de la institucion afianzadora que las haya expedido, o bien, en la direccion
electrénica www.amig.org.mx, correspondiente a la Asociacién Mexicana de Instituciones de Garantfas, A.C. (AMIG).

16 SANCIONES.
16.1 PENAS CONVENCIONALES

.

Conforme al numeral 5.13.1 segundo parrafo de la CIRCULAR UNO 2024, NORMATIVIDAD EN MATERIA DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS, “El Prestador del Servicio” se haré acreedor a las penas convencionales previstas en el
Anexo Técnico.

El monto de las penas convencionales se descontara a “El Prestador del Servicio”, del importe facturado que corresponda a la
operacién especifica de que se trate y se le liquidara sélo la diferencia que resuite.

Cuando “El Prestador del Servicio” se niegue a cumplir con la entrega total del servicio, habiéndosele comunicado las sanciones
contractuales, se tramitara de inmediato la entrega de la garantia de cumplimiento del contrato hasta por el porcentaje sefialado
15% (quince por ciento), aplicado al valor del servicio dejado de entregar (sin incluir impuestos), pactados anteriormente.

16.2  SE HARA EFECTIVA LA GARANTiA DE CUMPLIMIENTO DE LA PROPUESTA, CUANDO:

_a) Los participantes no sostengan sus propuestas.
b) Los concursantes retiren sus propuestas, durante alguna de las etapas del procedimiento de adjudicacion.
¢) Los concursantes adjudicados no ent'reguen‘la'ﬁanza de cumplimient6 del contrato en la fecha convenida.

d) Si por causa imputable “El Prestador del Servicio”, no se formaliza la suscripcion del contrato dentro de los 15 (quince) dias
habiles posteriores al Fallo de la Invitacion Restringida Proveedores. Articulo 59 de la Ley de Adquisiciones para el

[y
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Distrito Federal y 60 fraccion Il de su Reglamento.

16.3 SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, CUANDO:

a) Se agoten las penas convencionales pactadas en los mismos por incumplimiento en la entrega del servicio.

b) Hubiese transcurrido el plazo adicional que se conceda al prestador del servicio para corregir las causas de los rechazos que,
en su caso se efectlen.

17. CONFIDENCIALIDAD.

Iniciando el procedimiento en todos y cada uno de sus actos y hasta la notificacion oficial del resultado de la Invitacion Restringida
a Cuando Menos Tres Proveedores, se considerara confidencial toda informacion relacionada con las aclaraciones y evaluacion
de las propuestas. La informacién considerada confidencial no podra ser conocida o divulgada a personas que no estén directa y
oficialmente involucradas con la evaluacion de las propuestas. Dicha prohibicion incluye a los participantes.

18. INCONFORMIDADES.

Los concursantes dentro del término de 5 (cinco) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la notificacion de cualquier
acto o resolucion emitida por “La Convocante”, podran presentar sus inconformidades a la Secretaria de la Contraloria General
de la Ciudad de México. Articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

En cumplimiento a lo dispuesto en la Circular CG/023/2006 emitida por la Contraloria General del Distrito Federal (hoy Secretaria
de la Contraloria General de la Ciudad de México), se hace del conocimiento de los participantes que dicha dependencia ha
instrumentado el sistema informatico “Consulta Electronica de Recursos de Inconformidad” al cual se podra acceder en la pagina
de la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México en:
http://www.contraloria.cdmx.gob.mx/fiscalizacion/consultaRecursos.php

19. CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion y aplicacion de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y

que se deriven de este procedimiento, seran resueltas de acuerdo con lo establecido en el Articulo 13 de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal.

20. NINGUNO DE LOS PUNTOS CONTENIDOS EN ESTAS BASES SERA NEGOCIADO.

Ninguna de las condiciones contenidas en las Bases de la Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores, asi como las

propuestas presentadas por los prestadores del servicio podran ser negociadas o modificadas. Articulo 33 fraccién XIX de la Ley
de Adquisiciones para el Distrito Federal.

La omision de cualquier documento o requisito solicitado seré/m_c&ivo de descalificacion.
e )

Ciudad de México-a-25 de abril de 2025.

)

ot

i e

Ing. Uriel Alejandro Badillo Medina
Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.
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Se anexan los siguientes formatos con el objetivo de estandarizar el disefio de los mismos, sin embargo, se puntualiza que

constituyen solo una guia.
Los participantes deberan verificar que la informacion requerida les sea aplicable y/o en su caso deberan adecuar los mismos con

la finalidad de que los datos solicitados estén completos.
“FORMATO 1”
5.1.2 1) DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
FORMATO DE DATOS PARA INFORME DE PARTICIPACION DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS

Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores LR.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO”

DATOS PARA EL INFORME EN CUMPLIMIENTO A “LAS REGLAS PARA FOMENTAR Y PROMOVER LA PARTICIPACION DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS NACIONALES Y LOCALES, EN LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS QUE REALICE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL", PUBLICADAS EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL EL 13-11-03

|. NOMBRE DE LA EMPRESA*

1. DOMICILIO DE LA EMPRESA*

lIl. NACIONALIDAD DE LA EMPRESA*

MEXICANA EXTRANJERA

MIXTA OTROS (ESPECIFIQUE)

iV. ACTIVIDAD ECONOMICA A LA QUE SE DEDICA (SELECCIONAR SOLO UNA OPCION Y ESPECIFICAR) *
ACTIVIDAD EMPRESARIAL ACTIVIDAD ESPECIFICA QUE DESARROLLA*

A} ACTIVIDAD COMERCIAL

B) ACTIVIDAD DE SERVICIOS

C) ACTIVIDAD INDUSTRIAL

V. NUMERO DE EMPLEADOS*
V1. ESTRATIFICACION*
A) MICRO
B) PEQUENA
C) MEDIANA
D) GRANDE
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El Inshtuto de Vivienda de la Ciudad de México a través de la Subdireccién de R Materiales, Abastecimi y Servicios, es el Responsable del tratamiento de los Datos P les que nos proporcione, fos cuales serén protegidos
en el Sistema de Datos Personales de Proveadores de Bienes y Servicios del Instituto de Vlvlenda de la Cludad de México.
Los Datos F que b seran utlizados con fa finalidad de llevar a cabo la formalizacién de las relach entre el Insttuto de Vivienda de la Ciudad de México, y los proveedores de hisnes y servncns, en los
términos de la Ley en la materia; los Usos previstos seran la ravislén y dictaminacion del cumplimiento de la documentacion legal y administrativa, asl como su integracion al expediente del contrato y podrén ser
la Secretaria de la Conlraloria General do la Ciudad de México, 1a Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, la Auditoria Superior de la Ciudad de México, la Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de Méxxco, el Insttuto de
Transp ia, Acceso a Ia i6n Pablica, P ion de Datos F y Rendiclon de Cuentas de la Ciudad de Mexnco, ol Servicio de Admlmshaclén Tnbutaria (SAT) y alos Organos Jurisdicch Locales y F les en caso
de de ¥ revisl de por rasol Judicial, o cuando medien razones ala ridad publica, ional o salud piblica, e en los tarmil blecidos en la
materia; ademas de ofras lsit previstas en [a Lay de Proteccion de Datos P les en Posesion de Sujetos Obligados de [a Ciudad de México.
Usted podra manife la a iento de sus datos p les di

. ante la Unidad de Transparencia del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, ublcada en la calle Canela 660, colonfa Granjas México, alcaldia
Iztaca!co, C.P, 08400, er [a Ciudad de México, con nimero telafbnlco 51410300 Ext. 5204,

Paraconocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente ala Unidad de Transparencia del Insbtuto de Vivienda de la Ciudad de México o ingresar ala pagina, hitp://serviclos.invi.cdmx.gob.mxlogin/default.aspx?id=14080¢=0
St No

NOMBRE

FIRMA
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“Anexo 2-A.
5.1.1 REQUISITOS LEGALES
i) “Formato de Adeudo de Contribuciones Locales”

Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores I.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO”
Lugar y Fecha c!e elaboracién.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT’N.: ING, URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTOS
Y SERVICIOS PRESENTE.

Los participantes interesados en la presente Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores deberan transcribir en hoja
membretada de la empresa, R.F.C. y firmada, por quien tenga poder legal para tal efecto; la siguiente promocién e indicar los casos que
sean aplicables a su situacion,

El que suscribe (nombre completo), con R.F.C y nimero telefénico , en mi caracter de (representante legal o lo
que aplique) de la sociedad: (nombre de la persona fisica 0 moral participante) con R.F.C., declaro conocer el contenido del articulo 58,
tltimo péarrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
aceptando de conformidad los términos de las mismas para la participacion de mi representada en esta Invitacion Restringida :

. . Motivo por el cual no le
Contribucion: ) Aplica NoAplica | aplica este Impuesto

Impuesto Predial.

Impuesto sobre adquisicion de inmuebles.

Impuesto sobre ndminas.

Impuesto sobre refrendo de placas o uso de vehiculos

Impuesto sobre la adquisicion de vehiculos automotores usados.

Impuesto por la prestacion de servicios de hospedaje. .

Derechos por el suministro de agua.

(en su caso, continuar enlistando con la demas a las que esté sujeto el participante).

Declaro que las anteriores contribuciones son todas a las que esta sujeta mi representada, de acuerdo con el Articulo 58 Gitimo pérrafo de
la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y que no he omitido
ninguna a las que esta obligada.

Acepto a nombre de mi representada: (nombre de la persona fisica o moral participante) que, de detectarse incumplimiento de alguna de

las obligaciones fiscales, formales y sustantivas, a su cargo y en caso de resultar adjudicada con algtin contrato, sera motivo de suspension
o terminacion del mismo, con todos los efectos legales que conlleve.

Nota: en los casos en los cuales “Si Aplique” la contribucion, debera presentar el documento que lo avale vigente, en original y

W "
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

Asi mismo manifiesto que la empresa que represento se encuentra en el supuesto de:

. No
Supuesto Aplica aplica

La causacion de las contribuciones u obligaciones es menor a 5 (cinco) afios debido a que la fecha a partir de
la cual se generaron es

El domicilio fiscal se encontrd en la Ciudad de México dentro de los titimos 5 (cinco) afios.

El domicilio se encuentra fuera de la Ciudad de México.

Se cuenta con la autorizacion para pago a plazo, y no se ha incurrido en algunos de los supuestos que contempla
el articulo 58 1ltimo parrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, por lo que cese dicha autorizacion.

Se encuentra obligada a dictaminar el cumplimiento de sus obligaciones o que haya optado por la dictaminacion,
conforme a los supuestos que marca la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones
y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México.

En este caso se precisa que los ejercicios y las contribuciones dictaminadas son las siguientes:

Atentamente
(NOMBRE Y FIRMA)
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

- DIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MEXICO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION - SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

“Anexo 2-B”.
5.1.1 REQUISITOS LEGALES
i) “Formato de Adeudo de Contribuciones Locales para domicilios fiscales fuera de la Ciudad de México”

invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores 1.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO”

Ll{gar y Fechade elaboracnon.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT’N.: ING. URIEL. ALEJANDRO BADILLO MEDINA
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
" SERVICIOS PRESENTE.

Los participantes interesados en la presente Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores deberan transcribir en hoja
membretada de la empresa, R\F.C. y firmada, por quien tenga poder legal para tal efecto; la siguiente promocioén e indicar los casos que
sean aplicables a su situacion.

El que suscribe (nombre completo), con R.F.C y nimero telefénico , en mi caracter de (representante legal o lo
que aplique) de la sociedad: (nombre de la persona fisica 6 moral participante) con R.F.C., declaro conocer el contenido del articulo
58, dltimo parrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestamones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
México, aceptando de conformidad los términos de las mismas para la participacion de mi representada en esta Invitacién Restringida:
Al respecto, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el domicilio fiscal de mi representada (o mi domicilio fiscal), se encuentra en una
entidad federativa distinta a la Ciudad de México, por lo que no me aplica lo antes sefialado, asimismo, me encuentro a corriente en los
impuestos a los que soy sujeto en mi localidad.

Acepto a nombre de mi representada: (nombre de la persona fisica o moral participante) que, de detectarse incumplimiento de alguna de
las obligaciones fiscales, formales y sustantivas, a su cargo y en caso de resultar adjudicada con alglin contrato, sera motivo de suspension
o terminacién del mismo, con todos los efectos legales que conlieve.

Adicionalmente, sefialo para oir y recibir toda clase de notificaciones, incluso las de caracter personal el S|gwente domlcmo ubicado en la
Ciudad de México, el nombre de la persona que podra recibir dichas notificaciones, asi como original y copia legible del comprobante de
dicho domicilio actualizado.

Calle y nimero:

Colonia: Alcaldia: C.P.: )

Nombre de la persona: Teléfono y correo electrénico:

Atentamente
(NOMBRE Y FIRMA)
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+ INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

- DIRECCION GENERAL
& e ClUDAD DE MEX{CO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
N 5 CAPITAL DE LA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS
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“Anexo 3-A”
5.1.1 REQUISITOS LEGALES
b) Datos Generales del Participante (Persona Moral)

Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores I.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO™ <
Lugar y Fecha de elaboracion.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT’N.: ING. URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS PRESENTE.

El que suscribe, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que

cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el presente procedimiento de Invitacién Restringida, en mi caracter de Representante
Legal de la Empresa .

ey D L Ry 2
Persbnaﬂoral

R )

%

TR n s ,‘gmw FTTIERE
e %@@ f‘%”‘ 7t mW R
: g@% b e
RFC

Nombre y/o Denominacién / Razén o Denominacion Social de la Empresa

Domicilio: Calle Numero Colonia’
Cadigo Postal Alcaldia o Municipio Entidad Federativa
Teléfonos Fax Correo Electronico

,» c/ﬂaﬁ ﬁi

e 7‘ ‘w@

T h V ERCOE
7 >
ke ﬁﬁz%g’% ﬁ%ﬁ&é@%ﬁ “ *”3 sw §§% ix»%# Skt

Fecha

R
4 a}f“” ‘;{’Wz il f%“ x:i‘s*iy wfﬁ?%”’%’”

Lugar en el cual se dio fe

No. De Escritura

.

uﬁ&% e b :«f:u,swffxw L

No. de folio mercantil Fecha de
inscripcién
aH';zﬁzgrw%vcw o g7 0 TR T, yﬂ? ‘ry 273
Reshas e T e R T
€ °‘°" e °'°m 5 ;ﬁg ¥ : % s w/E‘i w ek Y by B
PR »«a% ) kY ‘ﬂeiﬁ?m M ,cﬁnm L‘s&f ?»( 3 i3 “v—r% 3 P M T

Apellido Paterno \ Apellido Materno Nombres (s)
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

- DIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MEXICO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

-

Descripcion del objeto social

Reformas al acta constitutiva en su caso

1o ' 0

ApoderadooRepres‘éntante iegai;u oy

w LI U . .

Nombre :

e "
» Documento mediante el cual acredita su pérsonatidad yfacultadess. - W% v
) :

LI 1) 4

Numero ’ Fecha

B ’ VoA [ w E

Notario Publico I e R .

i . e ny g : Ce e

Nombre Numero Lugar en el cual se otorgo
(FIRMA) . .
Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido, en el orden
indicado y ser impreso en papel membretado.

]
o
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

] - DIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MEXICO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS
73 ”
Anexo 3-B

5.1.1 REQUISITOS LEGALES
b) Datos Generales del Participante (Persona Fisica)

" Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores 1.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO”

Lugar y Fecha de elaboragién.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT’N.: ING. URIEL. ALEJANDRO BADILLO MEDINA
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS PRESENTE. )

El que suscribe, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados,

asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el presente procedlmlento de Invitacion Restringida a
Cuando Menos Tres Proveedores, a nombre y en representacion de

i < adr = < O S
Persona Fisica - ¥ ’ o L,%%'ﬂ; ?h A
. - ‘ 5 ! pos -
Nombre y/o Denominacién / Razén o Denominacién Social de la Empresa RFC
Domicilio: Calle Numero Colonia
Entidad Federativa

s

Correo Electronico

Teléfonos + Fax

Descripcion de Ia actividad empresarial

(FIRMA)

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar
su contenido, en el orden indicado y ser impreso en papel membretado. .

. L
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s - DIRECCION GENERAL
W CIUDAD DE MEXICO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EINANZAS
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CAPITAL DE LA TRANSFGRMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

“Anexo 4”
. 5.1.1 REQUISITOS LEGALES
1) MANIFESTACION SOBRE ACEPTACION DE CLAUSULAS NO NEGOCIABLES
Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores |.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO”

Lugar y Fecha de elaboracion.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT’N.: ING. URIEL ALEJANDRO BADILLO'MEDINA
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS PRESENTE.

“El que suscribe con relacion al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que he leido y conozco el pliego de
clausulas no negociables que contendra el contrato de bienes y/o servicios que se derive de este procedimiento y estoy de acuerdo con
su contenido, y lo acepto conforme se precisa en las presentes Bases.”

Atentamente

Nombre y firma del representante legal del prestador del servicio

Canela 660, Piso 4, Granjas'México, 08400,
Ciudad de México.
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. N DIRECCION GENERAL
A}é £33 CIUDAD DE MEXICO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
R 5‘%\1’ CAPITAL DE LA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS
R .

“Anexo 5”
512 DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

b) MANIFESTACION DE ACEPTACION DE CONDICIONES DE LA INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS
TRES PROVEEDORES
Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores .R-INVICDMX-008-2025
“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO” )

Lugar y Fecha de elaboracion.
{

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT’N.: ING. URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS PRESENTE. |

“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con relacion al presente Procedimiento,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que hemos leido el contenido de estas Bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaracion de
Bases de esta Invitacién Restringida y aceptamos participar conforme a ésta respetando y cumpllendo integra y cabalmente las
condiciones, asimismo para los efectos que surjan en caso de adjudicacion.”

Atentameﬁte

Nombre y firma del representante legal del prestador del servicio
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

= DIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MEXICO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS |
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

“Anexo 6”.
51.2 DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

i) CARTA COMPROMISO DE INTEGRIDAD

Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores 1.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO” :
Lugar y Fecha de elaboracién.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ'
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT'N.: ING. URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS PRESENTE.

El que suscribe, en mi caracter de Representante Legal de la Empresa , manifiesto compromiso de
integridad, en la que nos comprometemos a no incurrir en practicas no éticas o ilegales durante el procedimiento licitatorio, asi como en
el proceso de formalizacion y vigencia del contrato, a fin de garantizar la Transparencia, Legalidad y Honestidad de los procedimientos,
de conformidad con el numeral 5.4.2 de la Circular “Uno”.

Atentamente

Nombre y firma del representante legal del prestador del servicio
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“Anexo 7”.
51.2 DQCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
j) MANIFESTACION DE:NO CONFLICTO DE INTERESES

Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores 1.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO”

Lugar y Fecha de elaboracion.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ ~
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT’N.: ING. URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS PRESENTE.

El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada , con relacion
al presente Procedimiento, y con €l fin de prevenir y evitar ia.configuracion de conflicto de intereses, manifiesto bajo protesta de decir
verdad que los socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demas personal de sus procesos de ventas, comercializacion,
relaciones publicas o similares, no tienen, no van a tener en el siguiente afio o han tenido en el Gltimo afio, relacién personai, profesional,
laboral, familiar o de negocio s con las personas servidoras publicas involucradas que a continuacion se sefialan:

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ, DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
ING. URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA, SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVlClOS -
L.A ARTURO GABINO LOPEZ, JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

C. GEYNAR PATRICIA ACOSTA ALVARADO, JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES. -
LIC. LUZ MARIA GONZALEZ HERNANDEZ, ENLACE DE ANALISIS Y COMPRAS

Lo anterior de conformidad con el contenido y alcance legal de los articulos 39 y 39 BIS de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal
y 47 fraccién XXIll de la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y con el Lineamiento Décimo Tercero fraccion |l
inciso a) y b) de los “LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE DECLARACION DE INTERESES Y MANIFESTACION DE NO
CONFLICTO DE INTERESES A CARGO DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA
CIUDAD DE MEXICO Y HOMOLOGOS QUE SE SENALAN",

Atentamente

Nombre y firma del representante legal del prestador del servicio
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

- DIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MEXQCO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION R SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

“Anexo 8” .
51.2 DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
k) MANIFESTACION SOBRE RELACION LABORAL

Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores 1.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODQ INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
" PARA “EL INSTITUTO"”

Lugar y Fecha de elaboracion.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ’
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT'N.: ING. URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS PRESENTE.

“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con relacion al presente Procedimiento,
manifiesto bajo protesto de decir verdad que mi representada, en caso de ser adjudica, tendra la calidad de patrén, respecto al personal
que utilice para realizar la entrega del servicio objeto de la presente Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores, teniendo
conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y deméas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social,
por lo que “La Convocante” no podra considerarse patron solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y
responsabilidades que el mi representada tenga con respecto a sus trabajadores.”

Atentamente

Nombre y Firma del representante legal del prestador del servicio
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“Anexo 9”.
7.1 JUNTA DE ACLARACION DE BASES.
CUESTIONAMIENTOS POR ESCRITO

Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores |.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO”

Lugar y Fecha de elaboracién.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ'
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT’N.: ING. URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS PRESENTE. .

Elaborar en papel membretado de la empresa

Los cuestionamientos que los participantes presenten en hoja membretada por escrito, incluiran, como minimo, lo siguiente:

Fecha:

Nombre, denominacion o razén social del prestador del servicio
RFC del prestador del servicio

Datos generales de laInvitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores

El formato de preguntas debera llenarse de acuerdo al ejemplo descrito a continuacion, respetando las siguientes caracteristicas:

Fuente: Arial Narrow . Tamaiio: 10 puntos
Estilo de fuente: Reguiar (no negrita) Alineacion: Justificada
Interlineado: Sencillo.

Mayisculas y min'ﬂsculas
(EJEMPLO)

Preguntas de Carécter Legal y Administrativo.

Pagina XX, punto 4.1.2 inciso a), ¢ El formato del curriculum es libre, o hay alguno especifico para “La Convocante”? ~-—--------—---memmv

Preguntas de Caracter Técnico.

Pagina XX, numeral 3.6. ;En caso de requerir pruebas, estas deben seran pagadas por “La Convocante”? -—-----m--m--
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Preguntas de Caracter Economico.

Pagina XX, punto 13.2 ;En esta Invitacion

Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores, se entregara anticipo’f

Atentamente

Nombre y firma del representante legal del licitante

Notas: Debera ser dirigido a la Convocante.

Deberan firmarse todas las hojas.

Para participar en la Junta(s) de Aclaracién de Bases y dar respuesta a sus cuestionamientos, es requisito que el participante presente el
oficio de invitacién.

Se solicita que el asistente a la Junta o Juntas de Aclaracién de Bases, presente un dispositivo de almacenamiento (USB 6 CD el dispositivo
USB es de caracter devoiutivo) en Word o Excel el “archivo” de sus cuestionamientos por escrito o los remita por correo electronico a las
siguientes direcciones: geynar.acosta@invi.cdmx.gob.mx, jemm.nube.2025@gmail.com con la finalidad simplificar la integracion al acta
circunstanciada del evento. :
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION GENERAL )

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

“Anexo 10”

7.3.2 EMISION DEL FALLO
FORMATO DE SUBASTA
Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores L.R.-INVICDMX-008-2025

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACGION

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO”

Lugar y Fecha de elaboracion.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ'
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
’ AT’N.: ING. URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES .
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS PRESENTE.
" wipf e v BaReo Y ! BRI P
Razén Social e il 3 o FRIN s %f .
- s L : T . . ca o PR l \

Nombre del Apoderado’o Representante Legal, faculiad? para pa'mcgiipar en gsta etapas § i ; ' ;: j‘; .

o -“ . o ey, (?:‘ﬁff:? 4 R VR %' ty i
Datos def documento mediante el cual acredita:su personalidad y facultades: R i g At .
Escritura Plblica No. Fecha

= - — TE v H > 25)?}’ AT s i

Nombre, niimero y lugar del Notario Publico’ante Ia cual se otorgé: AR 4 §§;‘;‘:§ :1%%7 ‘e;f “ g

No.

Acta de nacimiento No.

Identificacion Oficial (vigente)

No.

RFC.

Y 1,' LS vt
Subasta Dgégendenfé‘i“en puntos porcentuales)

B

T

FPEEEE B &
* o Y 1 F
& 4 3

. do

*r
3

L

Precios mas bajos sin IVA
" Unidad de i
Partida . Derivado del | 12Ronda : 2:Ronda
medida anslisis de las perivado dela
propuestas Ronda
econémicas
REQ/SS Cons. | Concepto % E:leifa::io % Precio unitario

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que el poder que ostento no ha sido modificado o revocado a la fecha y asimismo cuento con las facultades
suficientes para que en nombre de mi representada presente esta nueva propuesta como precio mas bajo, el cual no modifica las condiciones,
caracteristicas y demas términos indicados en las propuestas técnica y econémica.

Atentamente
Nombre y Firma del
Representante Legal
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

- DIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MEX!CO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS
“ANEXO 11”

15.1 GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA -

b) POLIZA DE FIANZA GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA
(TEXTO)

Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores I.R.-INVICDMX-608-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURQ EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO".

La fianza deberé constituirse en moneda nacional, por un importe del 5% del monto total de la oferta sin I.V.A., por el periodo
que abarque el procedimiento de Invitacion restringida No. I.R.-INVICDMX-008-2025, bajo el siguiente tenor:

CIUDAD DE MEXICO, A DE DE 2025.

Ante: Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

(Nombre de a afianzadora) en ejercicio de la autorizacion que le fue concedida por La Secretaria De Hacienda Y Crédito
Publico, de conformidad con lo dispuesto en la Ley De Instituciones De Seguros y De Fianzas, se constltuye fiadora hasta por
la suma de (importe en moneda nacional con niimero y letra, seguin la magnitud de la cotizacién, sin considerar el impuesto
al valor agregado) M.N., a favor del Instituto De Vivienda De La Ciudad De México para garantizar por (RAZON SOCIAL DE
LA EMPRESA) CON DOMICILIO EN (DOMICILIO DE LA EMPRESA), EL SOSTENIMIENTO DE LA PROPOSICION
PRESENTADA PARA PARTICIPAR EN EL Procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores |R.-
INVICDMX-008-2025 , convocada por Instituto De Vivienda De La Ciudad De México, a través de la Subdireccién De Recursos
Materiales, Abastecimientos Y Servicios, teniendo por objeto la contratacion del “(sefialar el o los servicios adjudicados obieto
de este procedimiento)” .

Esta garantia estarg vigente hasta que el Instituto de Vivienda de la Ciudad de México manifieste expresamente por escrito la
devolucion para su cancelacion, de conformidad con la ley de adqunsncnones para el distrito federal, su reglamento y demas
normas que resulten aplicables.

La institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion establecido en los articulos 178 y 282 de
la ley de instituciones de seguros y de fianzas vigente y acepta expresamente continuar garantizando el crédito a que esta
poéliza se refiere, aun en el caso de que se otorguen prorrogas o esperas al prestador del servicio para el cumplimiento de las
obligaciones que se afianzan

Esta fianza s6lo podré ser cancelada con la conformidad expresa y por escrito del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

El formato de la fianza debe estar autorizado por la comisién nacional de seguros y flanzas y contar con firmas
autorizadas para suscribir pélizas y los requisitos de la compaiiia aseguradora

Nombre, cargo y firma del funcionario responsable de la afianzadora quien la suscriba
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) “Anexo 12”
~ 15.2 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO .
b) POLIZA DE FIANZA DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
(TEXTO)

Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores 1.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO” -~

La fianza debera constituirse en moneda nacional, por un importe del 15% del monto total de la oferta sin I.V.A. por el penodo
que abarque el contrato correspondiente, bajo el s:gu:ente tenor:

-A favor: Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

-

Para garantizar por (indicar |a razén social de la persona moral y/o persona fisica completo y legible) con R. F. C. {(indicar el R. F.
C. Completo de la persona moral y/o persona fisica) con domicilio en (manifestar el domicilioc completo de la persona moral y/o
persona fisica Calle, Colonia, Alcaldiay C. P.), el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a su cargo derivadas del contrato
No. (indicar el nimero del contrato asignado) de fecha (indicar la fecha de! contrato adjudicado) con un importe de $ (indicar en piimeros
el importe del contrato) (indicar con lefra el importe del contrafo) no incluye I. V. A., relativo a (indicar objeto del contrato) que celebran por
una parte el Gobierno de la Ciudad de México a través del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, representada por la(el) C. (indicar

el nombre del titular del area), en su caracter de (indicar el cargo del titular del area) y por la otra (indicar la razén social de la persona
moral y/o persona fisica).

La presente fianza se expide de conformidad con lo estipulado en la ley de adquisiciones para el distrito federal, su reglamento y la
compaiiia afianzadora expresamente declara:

A)  Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

B} Que en el caso que se prorrogue el plazo establecido para la entrega de los servicios que se garantizan con la fianza, o su vigencia,
quedara automaticamente prorrogada en concordancia de dicha prorroga.

C) Lafianza garantiza la prestacion y enfrega total de los servicios.
D) Que para cancelar la fianza sera mediante escrito de “El Instituto”.

E) Lainstitucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion establecido en los articulos 282 y 178 de la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas vigente.

En caso de incumplimiento al contrato por parte de (Anotar la razon social de la empresa), esta fianza permanecera vigente como minimo
12 meses posteriores a la entrega del servicio y no podra ser cancelada sino hasta que hayan quedado cubiertos los vicios ocultos.

La fianza se cancelara cuando “El Prestador del Servicio” haya cumplido con todas las obligaciones que se deriven del contrato,
conforme a la constancia que emita la convocante. ***fin de texto***

Nombre, cargo y firma de quien autoriza la fianza, por parte de la afianzadora

.

i .
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEX!CO DIRECCION GENERAL .
N DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

. “Anexo 13”
6.2. CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS, SEPARADOR I

- ) ’ d) FORMATO DE BANCA ELECTRONICA
@ ,@j@ SEC RETAR i A DE DIRECCION GENERAL DE ADIMMISTRAGION FINANCIERA “Anexo
LY N ) " - DIRECCION DE OPERACION € INVERSION DE FONDOS
%@ ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE PAGOS Y CUSTODIA DE VALORES 14”
PR AL Y FINANZAS UNIDAD DEPARTAMENTAL DE BANCOS Y PAGADURIAS *8° - 6.2,

INFORMACION PARA DEPOSITO INTERBANCARIO EN CUENTA DE CHEQUES

~ ESTE FORMATO DEBERA SER LLENADG EN 51 TOTAUDAD (NO SE ACEPTAN CAMPOS EN BLANCO). )
- NQ SE ACEPTARAN CUENTAS DE CREDITO, AHORRO, INVERSION INMEDIATA, ETC, UNICAMENTE APLICAN CUENTAS DE CHEQUES.

- NOMERO DE FOLIO:
NOMBREQ RAZON SOCIAL DE:

PAOVEEDOR, CONTHATISTA, PRESTADUMR DE SERVICIO Y UNIDADES EIECUTORAS DEL GASTO DEL GDF
- ™ T *
[ IR e

NUMERD DE CUENTA DE CHEQUES

NOMBAE DEL BANCO QUE MANEJA LA CUENTA DE CHEQUES PIAXDEPOSITO HTERLANCARIOISTA. CLASEY
i N . HEL 7 it o S i i L i

CLAVE DE SUCURSAL CLAVE DE PLAZA NOMBRE DE LA PLAZA BANGARIA

L o : ¥ S I AT J L. . ow i
SELLO DEL BANCO VERIFIGANDO LOS DATOS

CLASIFICACION o

l e o e A aif' ] o & N

DATOS GENERALES DEL PAOVEEDOR:

RFC . DOMICILIC (CALLE, No, EXT. No. INT2)

i ) N B Ay st - i

COLONIA ALCALDIA o MUNICIPIO CODIG0 POSTAL

i H iy bt o8l 1t il . |

Pals ESTADD CIUDAD O POBLACION

i - P ‘ !gtk ' R ll 1. X " i

CONTACTO PARA CONSULTAS TELEFOND FAX

1 R O B | L% - ik} f i

TELEFONO MOVIL. CORREQO ELECTRONMICO ’

i P § BN " : o {
PAOVEEDOR SUPERVISOR DE LA DEPENDENCIA

FIRMA ’ , FAMA

NOMBRE: NOMBRE:  C.P. ROBERTO CARLOS PIA OSORNG

CARGO: CARGO:  SUBDIRECTOR DE FINANZAS

DEPENDENCIA .

[oappry Jositate de Videnew_ © 1 N e o S 1

CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS,

»
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{“:}#)} INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO
o

’~ = DIRECCION GENERAL .
i ks, CIUDAD DE MEXICO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
W‘W Pgis: CAPITALDELA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS
[ F . .

SEPARADOR lIl.- PROPUESTA ECONOMICA
a) DESCRIPCION COMPLETA DEL SERVICIO

Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores |.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO”

Lugar y Fecha de elaboracion.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT’'N.: ING. URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA ]
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTOS

Y SERVICIOS PRESENTE.
i
CONS DESCRIPCION DEL SERVICIO CANTIDAD ”:I"E_’QSADE PRECIO UNITARIO VA ToTAL

Importe con letra:
Grado de Integracion Nacional:

El monto total de la propuesta es de (importe con letra)

a) Las Condiciones de Precio son fijas, en moneda nacional, sin estar sujetos a escalacién, hasta la conclusion del procedimiento y en caso de
ser adjudicada hasta cumplidas las obligaciones contraidas en el contrato.

5) Se aceptan las Condiciones de Pago, mediante transferencia interbancaria, en moneda nacional dentro de los veinte dias naturales siguientes
a la fecha de validacién de la factura debidamente requisitada.

¢) Seaceptan las Condiciones de venta solicitadas para el procedimiento de adjudicacion, desglosando el plazo y entrega del servicio: conforme
al anexo técnico y el periodo de garantfa del servicio: conforme al anexo técnico.

d) NoIncurriren practicas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento, asi como en el proceso de formalizacion y vigencia del contrato,
en caso de ser adjudicado.

L.ugar y fecha
Atentamente

( ' )
Nombre y firma del representante legal del prestador del servicio

*k%k
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

ClUDAD DE MEXECO DIRECCION GENERAL
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CAPITAL TIE LA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

“Anexo 15”
6.2. CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS,
SEPARADOR lil.- PROPUESTA ECONOMICA
d) MANIFESTACION DE CONDICIONES DE PRECIO

Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores I.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO"

Lugar y Fecha de elaboracion.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ'
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT’N.:ING. URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
. SERVICIOS PRESENTE.

“El que suscribe, con el caracter de representante legal de la empresa denominada , con relacion al presente
Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada presenta condiciones de precios fijos, en moneda nacional,
sin estar sujetos a escalacion, hasta la conclusion del procedimiento y en caso de ser adjudicada hasta cumplidas las obligaciones
contraidas en el contrato.”

Atentamente

( )
Nombre y firma del representante legal del prestador del servicio
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MéX‘CO DIRECCION GENERAL .
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CAPITAL DE LA TRANSFORMATION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVIGIOS

A

“Anexo 16”
6.2. CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS,
SEPARADOR llI.- PROPUESTA ECONOMICA .
d) MANIFESTACION DE CONDICIONES DE PRECIO

lnvitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores I.R.-INVICDMX-008-2025

“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA VEHICULOS UTILITARIOS
PARA “EL INSTITUTO”

Lugar v Fecha de elaboracién.

LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT’N.: ING. URIEL ALEJANDRO BADILL.O MEDINA

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS PRESENTE.

“El que suscribe, con el caracter de representante legal de la empresa denominada __ , con relacion al presente
Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada acepta que el pago se efectuaran mediante transferencia
interbancaria, en moneda nacional, dq acuerdo con los servicios efectivamente prestados y a entera satisfaccién del “INVICDMX”, siempre
y cuando se cuente con el visto bueno del area requirente de la prestacion del servicio en la factura correspondiente, y se hara dentro de
los 20 dias naturales posteriores a la fecha de la aceptacion de las facturas debidamente requisitadas y autorizadas por la Subdireccion
de Finanzas de este Instituto, de conformidad con el articulo 64 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y el Articulo 54 de la
LATRPERCDMX y a las instrucciones para el tramite de pago que se establecen en el “Anexo 13" “Banca Electrénica” de las presentes

Bases.
Atentamente
( )
Nombre y firma del representante legal del prestador del servicio
L
Canela 660, Piso 4, Granjas México, 08400, . < :
‘Giudad de México. Pagina 45 de 53 12y @ 2025 '@
. : o W Afio de

5651410300 ext. 5101 ‘ é‘ﬁ" I FTE D ) La Mujer 11, romsiomn b

' it #iar) Indigena TENOCHTITLAN

.




INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

Z * DIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MEXICQ DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

" ANEXO TECNICO
CONDICIONES GENERALES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

1. TIPO DE SERVICIO

CONTRATACION DEL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PURO EN MODALIDAD TODO INCLUIDO (FULL SERVICE) PARA
VEHICULOS UTILITARIOS PARA “EL INSTITUTO”.

2. OBIJETIVO

ES ASEGURAR EL ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS UTILITARIOS EN MODALIDAD TODO INCLUIDO, PARA CUBRIR LAS
NECESIDADES OPERATIVAS DE “EL INSTITUTO”. ESTE SERVICIO GARANTIZARA VEHICULQS EN PERFECTO ESTADO DE
FUNCIONAMIENTO, CUBRIENDO TODOS LOS GASTOS DE MANTENIMIENTO, SEGUROS, IMPUESTOS Y ASISTENCIA, LO QUE
PERMITIRA OPTIMIZAR LOS RECURSOS DE “EL INSTITUTO” Y ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE SUS ACTIVIDADES
LOGISTICAS DE MANERA EFICIENTE Y SIN INTERRUPCIONES.

3. VIGENCIA DEL CONTRATO
A PARTIR DE LA FIRMA DEL CONTRATO Y HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2025.

4. LUGARY FECHA DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS .

EL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE LOS VEHICULOS UTILITARIOS SERA PRESTADO EN LAS INSTALACIONES DE “EL
INSTITUTO”, UBICADAS EN CANELA 660, COL. GRANJAS MEXICO, ALCALDIA IZTACALCO, C.P. 08400, CIUDAD DE MEXICO. LA
PRESTACION DEL SERVICIO COMENZARA A PARTIR DE LA FIRMA DEL CONTRATO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2025.

5. DESQRlPCI()N DEL SERVICIO.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” PARA EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DEBERA CONTEMPLAR DENTRO
DEL SERVICIO INTEGRAL, LOS SIGUIENTES RUBROS:

ADQUISICION DEL VEHICULO.

PAGO DE IMPUESTOS / DERECHOS / TENENCIA / REFRENDO.

EMPLACAMIENTO / ALTA DE PLACAS (GESTORIA DE PLACAS).

REEMPLACAMIENTO.

ENGOMADO.

EN SU CASO, PERMISOS DE CIRCULACION.

VERIFICACION VEHICULAR.

SEGUROS CON COBERTURA AMPLIA.

MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS.

MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS.

CAMBIO DE LLANTAS CONFORME A LA NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-086-1-SCF1-2020 O POR DESGASTE
NATURAL.

GESTION VEHICULAR (ARRASTRE GRUA).

SISTEMA DE GESTION (EL PROVEEDOR DEBE CONTAR CON UN SOFTWARE QUE PERMITA IDENTIFICAR EN
TIEMPO REAL LA UBICACION DE LA UNIDAD, PARO DE MOTOR, EMITA REPORTES ESPECIALIZADOS DE
CONFORMIDAD A LO QUE SE NECESITE POR PARTE DE LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD).

e IMPLANTACION DE EQUIPO GPS.

TELEMETRIA.

PARO DE MOTOR.
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e REPORTES ESPECIALIZADOS EN TIEMPO REAL (SE COMPARTEN USUARIOS CON LA DEPENDENCIA Y/O
ENTIDAD),

CALL CENTER LAS 24 HORAS DEL DIA. )
ROTULOS (EN CASO DE APLICARY).

REGISTROS.

IMPARTICION DE CURSOS.

ADIESTRAMIENTO EN SOFTWARE, CUIDADO, MANEJO DE LAS UNIDADES.

EJECUTIVO DE CUENTA QUE DA ATENCION LAS 24 HORAS LOS 365 DIAS DEL ANO.
EJECUTIVO EXCLUSIVO.

ATENCION PERSONALIZADA.
ASESORIA LEGAL PARA LA FLOTA.

6. CONSIDERACIONES ESPECIALES PARA LA PRESTACION DE SERVICIO

DESPLAZAMIENTO 1.6 L

NUMERO Y DISPOSICION DE CILINDROS 4 L
NUMERO DE VALVULAS 4 POR CILINDRO
POTENCIA NETA 106 HP @ 5,600 RPM
TORQUE NETO 105 LB-PIE @ 4,000 RPM
TRANSMISION MANUAL DE 5 VELOCIDADES,
DIRECCION: ASISTIDA ELECTRICAMENTE
SUSPENSION DELANTERA: TIPO MCPHERSON CON BARRA
ESTABILIZADORA

SUSPENSION TRASERA: EJE SEMIRRIGIDO
FRENOS DELANTEROS DE DISCO

LLANTAS R15”

[P UIP R

i memrssrmsns it oo 13

FICHA SEDAN
TECNICA- | NOANTERIORA2023, |8 TANQUE DE COMBUSTIBLE 41 L
| CAPACIDAD DE CAJUELA 460 L
PREFERENTEMENTE ‘ PESO BRUTO VEHICULAR 128 KG
PARTIDA1 | ULTIMO MODELO |

AIRE ACONDICIONADO: SI .

. SISTEMA DE AUDIO AM/FM/MP3

; . TOMACORRIENTE 12V )

ALARMA A CONTROL REMOTO CON INMOVILIZADOR

BOLSAS DE AIRE FRONTALES, LLATERALES Y TIPO CORTINA
CONTROL DINAMICO DE VEHICULAR

RECORDATORIO DE CINTURONES DE SEGURIDAD TRASEROS Y
FRONTALES

LARGO 4,492 MM

ANCHO 1,695 MM i
ALTO 1,509 MM §
RENDIMIENTO DE COMBUSTIBLE COMBINADO: 18.2 KM/L

e stk b s bt S bnt evn vk e b Wiy it o b

eorres g ren s St oo i3 Seaminnts ot i
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DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

-;PARTIDA

"JMODELO, | ‘1 ', CANTIDAD, | . . :

% % ¢  DESCRIPCION

| FICHA
; TECNICA-

PARTIDA 2

!’
|
|
|
|
|

CAMIONETA SUV 5
PASAJEROS NO ANTERIORA | 2
2023, PREFERENTEMENTE
ULTIMO MODELO

CAMIONETA SUV 5 PASAJEROS

MOTOR 4 CILINDROS, 1.5 L TURBO, DOHC
POTENCIA 144 HP

TORQUE 184 LB-PIE @ 1,600 RPM

TRANSMISION AUTOMATICA (CVT)

DIRECCION ELECTROASISTIDA

SUSPENSION DELANTERA TIPO MCPHERSON

28 FILA DE ASIENTOS ABATIBLE 60/40

SISTEMA DE ABS Y EBD EN LAS 4 RUEDAS
CINTURONES DE 3 POSICIONES EN ASIENTOS
DELANTEROS

6 BOLSAS DE AIRE: 2 FRONTALES, 2 LATERALES Y 2 DE
CORTINA

SISTEMA DE MONITOREO DE PRESION DE LLANTAS
(TPMS)

CONTROL DE VELOCIDAD CRUCERO

CAMARA DE VISION TRASERA

SENSORES DE REVERSA

RENDIMIENTO DE COMBUSTIBLE COMBINADO 15 KM/L
SPOILER TRASERO

LUCES DIURNAS LED (DRL)

LUCES DELANTERAS DE HALOGENO

FAROS DE NIEBLA DELANTEROS Y TRASEROS
RINES DE ALUMINIO DE 18”

BARRAS DE TECHO .
SISTEMA DE AIRE ACONDICIONADO ELECTRONICO
DUCTO DE CALEFACCION TRASERO

DUCTO DE ENFRIAMIENTO TRASERO

CRISTALES DELANTEROS Y TRASEROS ELECTRICOS

Canela 660, Piso 4, Granjas México, 08400,
Ciudad de México.

5551410300 ext. 5101
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TSR T AR A

SCRIPCION:

oy v et antpratrgait

PICK UP 2024

POTENCIA 190 HP

‘| TORQUE 213 LB-PIE

CILINDROS 4 TURBO

TRANSMISION MANUAL / 6 VELOCIDADES
TRACCION 4X2

RIN DE ALUMINIO 18”

ROLL-BAR EN CAJA DE CARGA
PROTECCION EN CAJA DE CARGA

LUCES LED DE MANEJO DIURNO

{

eetbenen st v b AR 8 e s Bt By eyt

FICHA { PICKUP
TECNICA- | NOANTERIORA2023, | 2 - LUICES DE NIEBLA DELANTERAS
! PREFERENTEMENTE LUCES DE NIEBLA TRASERAS
| PARTIDAS | ULTIMO MODELO ESTRIBOSLATERALES
% , ESPEJOS LATERALES ELECTRICOS Y CALEFACTABLES
i I ASIENTOS DE PIEL :
: i PANTALLA MULTIMEDIA 8”
| ! BOCINAS 6
i | LLANTA DE REFACCION DE TAMANO ORIGINAL
; f BOLSA DE AIRE PARA CONDUCTOR Y PASAJERO
i ! FRENOS CON ABS Y EBD
i ! SISTEMA DE INVALIDACION DE FRENOS (BOS)
I ] | SENSORES TRASEROS .
g‘ | CAMARA DE VISION TRASERA ]
ot e e o SR e
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> PARTIDA MODELO | 1" | CANJIDAD. <% "% DESCRIPCION L

ﬁf‘{”%%

SEDAN

DESPLAZAMIENTO 2.0 L

NUMERO Y DISPOSICION DE CILINDROS: 4L
NUMERO DE VALVULAS: 16

] ’ POTENCIA NETA 145 HP @ 6000 RPM

TORQUE NETO 145 LB-PIE @ 4000 RPM

TRASMISION CVT

TRACCION DELANTERA

DIRECCION ELECTRICAMENTE ASISTIDA DE DOBLE PINON
SUSPENSION DELANTERA MCPHERSON CON BARRA
ESTABILIZADORA

SUSPENSION TRASERA MULTILINK

FRENOS DELANTEROS DISCO VENTILADO

e v sy sk

FRENOS TRASEROS DISCO
FICHA SEDAN AUTOMATICO CVT | DIMENSIONES EXTERIORES
TECNICA- | NO ANTERIORA 2023, 2 ‘ LARGO 4,640 MM
, PREFERENTEMENTE ANCHO 1,815 MM
PARTIDA4 | ULTIMO MODELO ALTO 2,710 MM
LLANTA R16 (

i PESO VEHICULAR 1,394 KG

i PESO BRUTO VEHICULAR 1,775 KG

RENDIMIENTO DE COMBUSTIBLE 19.8 KM/L

) ALARMA ANTIRROBO E INMOVILIZADOR

CONTROL DINAMICO VEHICULAR (VDC)

ASISTENTE DE ASCENSO EN PENDIENTES (HSA) -

SISTEMA DE CONTROL DE TRACCION (TCS)

2 BOLSAS DE AIRE FRONTALES PARA CONDUCTORY PASAJERO, 2
LATERALES Y 2 DE TIPO CORT!NA.

ALERTA DE OLVIDO EN ASIENTO TRASERO

AIRE ACONDICIONADO MANUAL

AJUSTE MANUAL DEL ASIENTO DEL CONDUCTOR: DESLIZABLE,

¢ e RECLINABLE Y ALTURA

N R m I L
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CIUDAD DE MEXICO
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL 3

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS

Y SERVICIOS

PARTIDA, { - MODELO &% % | CANTIDAD DESCRIPCION.. &l . ' aiig it & .
i
| i
; SEDAN
MOTOR1.5L
TIPO 4 CILINDROS
POTENCIA 113 HP @ 6,000 RPM
TORQUE 111 LB/FT
TRANSMISION MANUAL 5 VELOCIDADES
‘ TANQUE DE COMBUSTIBLE 45 L
; | SUSPENSION DELANTERA TIPO MCPHERSON
| | SUSPENSION TRASERA CON BARRA DE TORSION
§ RINES 16”
% FICHA | SEDAN NO ANTERIOR A tgggg EF;H;{CAIPALES DE HALOGENO CON PROYECTOR
U e |1 | usmcocosatomion | eomcors
x b OND R
% PARTIDAS ; ULTIMO MODELO % POSICIONES) :
[ | DISTANCIA ENTRE EJES 2,689 MM
g | LARGO TOTAL 4,601 MM
| ANCHO TOTAL 1,818 MM
i i ALTO TOTAL 1,489 MM
: i SISTEMA DE ENTRADA SIN LLAVE
; 2 PANTALLATACTIL A COLOR 10.1”
; ; CAMARA 360°
i f CAMARA DE RECERSA
i | SENSORES DE REVERSA
!i * CONTROLES DE AUDIO AL VOLANTE
7. POLITICAS DEL SERVICIO

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” PARA EL ARMADO DE SU PROPUESTA TECNICA DEBERAN TOMAR EN CUENTA LA SIGUIENTE
INFORMACION Y DOCUMENTACION SOPORTE, LA CUAL DEBERA SER INTEGRADA DENTRO DE SU PROPUESTA.

7.1 TIEMPOS DE ENTREGA

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBERA PRESENTAR UNA CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MEMBRéTADA POR SU
EMPRESA EN DONDE INDIQUE QUE CUENTA CON LA CAPACIDAD DE ENTREGA DE UNIDADES DE CONFORMIDAD AL
CALENDARIO DE ENTREGAS QUE PRESENTARA DENTRO DE SU PROPUESTA.

7.2 GPS

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBERAN CONTAR CON CARTA DE RESPALDO POR PARTE DEL PROVEEDOR DEL GPS O
DISTRIBUIDOR AUTORIZADO EN DONDE SE INDIQUE QUE CUENTA CON EL RESPALDO Y AUTORIZACION PARA UTILIZAR SU

GPS.

7.3 FOLLETOS, CATALOGOS O FICHAS TECNICAS.

DENTRO DE LA PROPUESTADE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE DEBERA PRESENTAR COPIA SIMPLE LEGIBLE DE
FOLLETOS, CATALOGOS O FICHAS TECNICAS, CON LAMARCA Y MODELO DE “LOS VEHICULOS”, DEL EQUIPAMIENTO,

ADEMAS DEL GPS.

ASIMISMO, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBERAN CONTAR CON CARTA DE RESPALDO POR PARTE DE LOS FABRICANTES

Canela 660, Piso 4, Granjas México, 08400,
Ciudad de México.

5551410300 ext. 5101
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Y/0 DISTRIBUIDORES DE LAS UNIDADES Y DEL EQUIPAMIENTO METALMECANICO Y EQUIPO VISUAL ACUSTICO.
7.4 CUMPLIMIENTO DE NORMAS

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” PRESENTARA A SU NOMBRE, EN ORIGINAL PARA COTEJO Y COPIA SU CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO DE LA NORMA NMX-CC-9001-IMNC-2015/I1SO 9001:2015 RELATIVO AL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
EN LOS PROCESOS MINIMO DE ARRENDAMIENTO VEHICULAR Y ADMINISTRACION DE FLOTILLAS, EMITIDO POR
ORGANISMO DE CERTIFICACION DE SISTEMAS DE GESTION.

7.5 DESIGNACION DE EJECUTIVO DE CUENTAY SUPERVISOR.
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DESIGNARA A UN EJECUTIVO DE CUENTA Y UN SUPERVISOR, DE LOS QUE ACREDITARA:

s  EXPERIENCIA. ORIGINAL DE CURRICULUM VITAI'E CON FOTOGRAFIAY FIRMA AUTOGRAFA DEL PERSONAL
PROPUESTO. EL EJECUTIVO DE CUENTA DEBERA CONTAR CON EXPERIENCIA DE CUANDO MENOS DOS (2) ANOS
EN LABORES SIMILARES Y LA DEL SUPERVISOR CON UN (1) ANO EN LABORES SIMILARES, ACREDITANDOLO
MEDIANTE DOCUMENTO ORIGINAL PARA COTEJO. LOS DATOS ASENTADOS EN EL CURRICULUM VITAE PODRAN
SER VERIFICADOS POR LA CONVOCANTE.

e ESPECIALIDAD. LA ACREDITACION DEL CONOCIMIENTO DE LA FUNCION POR DESEMPENAR DEL EJECUTIVO DE
CUENTAY DEL SUPERVISOR SERA MEDIANTE LA PRESENTACION DEL ORIGINAL PARA COTEJO Y COPIAS DE DOS (2)
CONSTANCIAS DE CURSOS RELACIONADOS O SIMILARES CON LA MATERIA OBJETO DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, ENTENDIENDO POR SIMILAR EL ARRENDAMIENTO VEHICULAR, LA
ADMINISTRACION DE FLOTILLAS. DICHAS CONSTANCIAS DEBERAN ESTAR AVALADAS POR LA SECRETARIA DEL
TRABAJO Y PREVISION SOCIAL (STYPS). “

LA AUTENTICIDAD,DE LAS CONSTANCIAS SE PODRA VERIFICAR MEDIANTE LA VALIDACION DE DICHA INFORMACION.
7.6 CENTRO DE ATENCION TELEFONICA (CALL CENTER).

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBERA PONER EN OPERACION DE MANERA PERMANENTE, CONTACTO TELEFONICO (CALL
GENTER), CON CAPACIDAD PARA ATENDER LOS REPORTES DE LOS USUARIOS CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:

1. NUMERO TELEFONICO PARA LLAMADAS NACIONALES GRATUITAS MEDIANTE LOS CUALES SE EFECTUEN LOS
REPORTES CORRESPONDIENTES.

2. HORARIO DE 24 HORAS LOS 365 DIAS DEL ANO, PARA BRINDAR LAS ATENCIONES DE AUXILIO VIAL, ASESORIA
JURIDICA, SOPORTE TECNICO REMOTO EN EL SITIO, REPORTE DE ACCIDENTES Y SINIESTROS, APOYO DE LA
COMPANIA ASEGURADORA CONTRATADA POR EL ARRENDADOR, ASIMISMO, CUALQUIER INTERVENCION DE
TERCEROS ACREDITADOS POR PARTE DEL ARRENDADOR PARA LOS EFECTOS DE ATENCION, CUALQUIER
REPORTE DE SERVICIO REPORTADO NO DEBERA EXCEDER 5 HORAS PARA DAR RESPUESTA.

3. LAPUESTAEN OPERACION DEL SERVICIO DE CONTACTO TELEFONICO DEBERA ENTRAR EN FUNCION EL MISMO
DIA QUE INICIA EL ARRENDAMIENTO.

4. LOSREPORTES DE INCIDENCIAS RECIBIDAS EN EL CALL CENTER Y SU SOLUCION DEBERAN REGISTRARSE EN EL
SISTEMA DE ADMINISTRACION Y MONITOREO EN LINEA, VIA INTERNET SENALANDO: FECHA Y HORA TANTO DEL
REPORTE DE LA INCIDENCIA COMO DE LA SOLUCION, IDENTIFICACION DE LA UNIDAD REPORTADA, UNIDAD
ADMINISTRATIVAY DETALLES DE LA INCIDENCIA.

AFIN DE ACREDITAR LO ANTERIOR, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBERAN PRESENTAR JUNTO CON SU PROPUESTA
TECNICA, ORGANIGRAMA DEL PERSONAL ASIGNADO A DICHA TAREA, INCLUYENDO PUESTOS Y FUNCIONES DE CADA UNO
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DE ELLOS.

ADICIONALMENTE SE DEBERA PRESENTAR CERTIFICADO DE CALIDAD ISO EMITIDO POR UN ORGANISMO AUTORIZADO, EL
CUAL DEBERA CONTEMPLAR EL RUBRO DE ATENCION TELEFONICA, CALL CENTER O SIMILAR.

7.7 SOFTWARE DE ADMINISTRACION PARA LA GESTION DE FLOTA VEHICULAR
“EL PRESTADOR DE SERVIC!OS” DEBERA CONTAR CON UN SISTEMA DE ADMINISTRACION QUE CONTEMPLE LO SIGUIENTE:

e FUNCIONAMIENTO: EL SISTEMA DEBERA ESTAR EN FUNCIONAMIENTO 24 HORAS, 365 DIAS DEL ANO.

GESTION DEL MANTENIMIENTO VEHICULAR: DEBERA FACILITAR LA PROGRAMACION Y EL CONTROL DEL

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE CADA VEHICULO.

e  MESA DE AYUDA (HELP DESK): DEBERA OFRECER UN SISTEMA DE TICKETS PARA GESTIONAR SOLICITUDES DE
SOPORTE Y ASISTENCIA TECNICA RELACIONADAS CON LA FLOTA.

e BITACORA DE SINIESTROS: SE DEBERA MANTENER UN REGISTRO DETALLADO DE ACCIDENTES O SINIESTROS EN
LOS QUE LOS VEHICULOS DE LA FLOTA SE HAYAN VISTO INVOLUCRADOS.

e CONTROL DE NEUMATICOS: SE DEBERA LLEVAR UN CONTROL RIGUROSO DEL ESTADO, ROTACION, REEMPLAZO Y
VIDA UTIL DE LOS NEUMATICOS. .

e  GESTION DE TRAMITES VEHICULARES: ADMINISTRA TODOS LOS TRAMITES Y DOCUMENTACION VEHICULAR, TALES
COMO LICENCIAS, PERMISOS, SEGUROS, VERIFICACIONES, TENENCIAS Y CUALQUIER OTRA OBLIGACION LEGAL.

e  GESTION DEL ALMACEN DE REPUESTOS: GESTIONA DE MANERA EFICIENTE EL INVENTARIO DE PIEZAS Y
REPUESTOS PARA LOS VEHICULOS.

e ERPYAPI: EL SISTEMA SE INTEGRA CON UN ERP Y PROPORCIONA UNA AP| ROBUSTA QUE PERMITE CONECTARSE

CON OTROS SISTEMAS EMPRESARIALES, COMO PLATAFORMAS DE LOGISTICA, SISTEMAS CONTABLES, O
APLICAC!ONES DE TERCEROS.

7.8 1SO 27001:2022

CARTA MANIFESTANDO QUE CUENTA CON EL USO DE UN SISTEMA INFORMATICO DEDICADO A LA ADMINISTRACION DE
PARQUE VEHICULAR, PROPIO O CONTRATADO CON UN TERCERO; ASIMISMO, ORIGINAL Y COPIA SIMPLE PARA COTEJO DEL
CERTIFICADO SO 27001:2022, EL CUAL DEBERA TENER EL ALCANCE EN SEGURIDAD DE LA INFORMACION EN LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION DE FLOTA Y ATENCION A INCIDENCIAS, SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO
DE AUTOMOVILES, AS[ COMO USO DE SERVICIOS DE GEOLOCALIZACION GPS, EMITIDO POR UN ORGANISMO DE
CERTIFICACION DE SISTEMAS DE GESTION, ACREDITADO POR LA ENTIDAD MEXICANA DE ACREDITACION EMA, DICHO
CERTIFICADO DEBERA ESTAR A NOMBRE DE LA EMPRESA QUE PRESENTA PROPUESTA.

7.9 DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A LA PERSONALIZACION DEL ARRENDAMIENTO EN CUESTION DE
ADMINISTRACION DE FLOTA'Y ATENCION A INCIDENCIAS

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBERA PERSONALIZAR LOS ARRENDAMIENTOS EN CUESTION DE ADMINISTRACION DE
FLOTA Y ATENCION A INCIDENCIAS CON BASE EN LA NECESIDADES PARTICULARES, PROCESO OPERATIVO Y LINEAMIENTOS
DE LA CONVOCANTE. ASIMISMO,-EL ARRENDADOR DEBERA GARANTIZAR L.OS NIVELES OPTIMOS Y CALIDAD DEL
ARRENDAMIENTO EN TODO MOMENTO, PARA ELLO, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBERA INCORPORAR COMO PARTE
DE SU PROPUESTA TECNICA AQUELLAS MEJORES PRACTICAS, PROCESOS PROBADOS O METODOS RELACIONADOS CON LA
EXPERIENCIA DE CLIENTE. PARA RESPALDAR EL CONOCIMIENTO Y EXPERIENCIA EN ESTE IMPORTANTE RUBRO, EL
PARTICIPANTE DEBERA INCORPORAR DE FORMA OBLIGATORIA A SU PROPUESTA AL MENOS LOS SIGUIENTES ELEMENTOS:

. DOCUMENTb DE PRESENTACION E INTRODUCCION DE SU “METODOLOGIA”, AREAS DE CONOCIMIENTO
O PROCESO A PROPONER A LA CONVOCANTE.

«  DOCUMENTO QUE DESCRIBA LAS FASES, ACTIVIDADES, AS| COMO LAS GUIAS O FORMATOS A UTILIZAR
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* PROCESO QUE UTILIZARA PARA LA IDENTIFICACION, PERFILAMIENTO Y ENTENDIMIENTO DELAS
DIVERSAS AREAS Y USUARIOS CLAVE DE LA CONVOCANTE QUE UTILIZARA LOS ARRENDAMIENTOS.

* PROPUESTADETALLADA PARA Ei. DESARROLLO DEL MAPA DE EXPERIENCIA DEL CLIENTE.

*  PROPUESTA DETALLADA PARA LA IDENTIFICACION DE LOS PUNTOS DE CONTACTO AUTOMATIZADOS,
MANUALES Y HUMANOS DENTRO DEL ARRENDAMIENTO.

*  DOCUMENTO PLANTILLA E [NDICE TEMATICO DEL PLANTEAMIENTO RESULTANTE CON LAS
DEFINICIONES PARA LA PERSONALIZACI()N DE LOS ARRENDAMIENTOS, DE ADMINISTRACION DE FLOTA
Y ATENCION DE INCIDENCIAS PARA-LA CONVOCANTE.

*  MANUAL DE CAPACITACION. '

*  PORULTIMO, LOS METODOS, AREAS DE CONOCIMIENTO O PROCESOS PROPUESTOS POR EL
ARRENDADOR EN LOS PUNTOS ANTERIORES, DEBERAN ESTAR RESPALDADOS O AVALADOS POR
ALGUNA INSTITUCION MEXICANA RELACIONADA CON DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL O
AUTORAL Y DEBERAN CONTAR CON UNA ANTIGUEDAD DE AL MENOS TRES ANOS ANTERIORES A LA
FECHA.

7.10SISTEMA DE GESTION ISO 37001:2016

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBERAN DAR CUMPLIMIENTO A LA NORMA INTERNACIONAL ISO 37001:2016 SISTEMAS DE
GESTION ANTI-SOBORNO, CON LOS ALCANCES DE PREVENCION, DETECCION DE SOBORNO Y CORRUPCION, EXTORSION
O MALVERSACION, CONFLICTO DE INTERESES DERIVADO DE SUS OPERACIONES Y ARRENDAMIENTOS, DE LA QUE
DEBERAN PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA PARA COTEJO DEL CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO EMITIDO POR ORGANISMO
DE CERTIFICACION DE SISTEMAS DE GESTION, ACREDITADO POR LA ENTIDAD MEXICANA DE ACREDITACION EMA.

*LO ANTERIOR, DE MANERA ENUNCIATIVA Y NO LIMITATIVA, DE FORMA QUE EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA TENER
EN CUENTA Y OBSERVANCIA LAS DEMAS QUE CONFORME A LOS REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO LE RESULTEN
APLICABLES SEGUN LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

8. AUTORIZACIONES

CUANDO SE PRESENTEN SITUACIONES QUE NO ESTEN GONTENIDAS EN EL ANEXO TECNICO, SE DEBERA CONTAR CON LA

AUTORIZACION EXPRESA DE ALGUNA DE LAS SIGUIENTES PERSONAS AUTORIZADAS:

NO | NOMBRE .7 . .#. 5L, [s - CARGO

1 | LIC. LUIS ALBERTO GONZALEZ SANCHEZ -DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,

ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE

ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

2 ll\‘l'G. URIEL ALEJANDRO BADILLO MEDINA

3 L. A. ARTURO GABINO LOPEZ

9. PENAS CONVENCIONALES

“EL PRESTADOR DEL SERVICIOS” SE HARA ACREEDOR A LAS PENAS CONVENCIONALES POR UN IMPORTE DEL .5% (PUNTO
CINCO POR CIENTO) EQUIVALENTE A LO ESTIPULADO DEL VALOR TOTAL DE LOS BIENES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS
DEJADOS DE ENTREGAR O PRESTAR, SIN INCLUIR EL 1.V.A.; DE CONFORMIDAD-CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 69
DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL; POR CADA DIA NATURAL TRANSCURRIDO A PARTIR DEL DIA
SIGUIENTE EN QUE DEBIO ENTREGAR LOS BIENES O SERVICIOS, CONFORME A LO SIGUIENTE:

i), EN CASO DE CALIDAD DEFICIENTE, CANTIDAD INSUFICIENTE Y/O SERVICIO(S) CON ESPECIFICACIONES
DIFERENTES A LAS CONTRATADAS; DESPUES DEL PLAZO DE DOS DIAS HABILES OTORGADOS PARA
SUBSANARLAS.

ii) POR CADA DIA DE RETRASO SOBRE EL MONTO DEL(LOS) SERVICIO(S) NO ENTREGADO(S) CONFORME A
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N INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO

; - DIRECCION GENERAL
R qai, CIUDAD DE MEXICO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
WAY/ “LEST CAPITALDE LATRANSFORMACION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS,
Y e £
CALENDARIO.

iii) EN CASO DE INCUMPLIMIENTO A LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL ANEXO TECNICO.

10. VALIDACION DE FACTURA.

LOS PAGOS QUE SE GENEREN CON MOTIVO DE ESTE SERVICIO, SE EFECTUARAN MEDIANTE TRANSFERENCIA
INTERBANCARIA, EN MONEDA NACIONAL, DE ACUERDO CON LOS SERVICIOS EFECTIVAMENTE PRESTADOS Y QUE
CUENTEN CON LA VALIDACION DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS EN LA
FACTURA CORRESPONDIENTE, Y SE HARA DENTRO DE LOS 20 DIAS NATURALES POSTERIORES A LA FECHA DE LA

ACEPTACION DE LAS FACTURAS DEBIDAMENTE REQUISITADAS Y AUTORIZADAS POR LA SUBDIRECCION DE FINANZAS DE
“EL INSTITUTO”. ’
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